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WPROWADZENIE

Magazyn jest osobnym modutem wchodzacym w sktad
oprogramowania dla gastronomii SOGA. Uzupelia on
dziatanie calego systemu o mozliwos¢ szczegdtowego
rozliczania stanow oraz warto$ci magazynu, budowania
receptur oraz ewidencjonowania dokumentow od dostawcow.

Magazyn SOGA zaprojektowany zostat do pracy na
jednym lub kilku stanowiskach z uwzglednieniem autoryzacji.
Jest to aplikacja Windows otwierajaca si¢ w oknie
przystosowanym do rozdzielczo$ci ekranu minimum 1366x768
(rozdzielczo$¢ zalecana 1920x1080). Poszczegélne funkcje
programu otwierajg si¢ na zakladkach lub w nowych -
niezaleznych od gtéwnego — okienkach.
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1. WYMAGANIA SPRZETOWE 1 SYSTEMOWE

Minimalna - wymagana do prawidlowego dziatania
programu - konfiguracja komputera, przedstawia si¢
nastepujaco:

e system Windows 10,

e procesor Intel Core 2 Duo,

e pami¢¢ RAM 2 GB,

e miejsce na dysku 2 GB,

e rozdzielczos¢ 1366x768,

e drukarka zgodna ze standardem Epson.
Konfiguracja zalecana:

system Windows 10,

procesor Intel Core i3,

pami¢¢ RAM 8 GB,

miejsce na dysku 10 GB,
rozdzielczo$¢ 1920x1080,

drukarka atramentowa lub laserowa.
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2. PIERWSZE URUCHOMIENIE PROGRAMU

Aby mie¢ pewno$¢, ze program bedzie prawidtowo
skonfigurowany 1 bedziemy mogli w pelni korzysta¢ ze
wszystkich jego funkcji, nalezy w pierwszej kolejnosci
uruchomi¢, dokona¢ autoryzacji oraz skonfigurowa¢ modut
programu przeznaczony do pracy na stanowiskach sprzedazy.
Szczegdtowa instrukcja konfiguracji stanowisk POS przy
pomocy modutlu KONFIGURATOR znajduje si¢ w osobnej
instrukcji.

W lewej czgsci gldownego okna programu znajduje si¢
menu umozliwiajgce dostep do poszczegolnych funkcji. Menu
zostato pogrupowane w sposdb pozwalajacy na proste i szybkie
odwotanie si¢ do konkretnej funkcji programu. W czesci
gléwnej natomiast, bezposrednio po zalogowaniu, w zaleznos$ci
od ustawien mozemy widzie¢ np. grafik sal lub liste
zamknigtych zmian na POS.

SOGA - FIRMA DEMONSTRACYJNA| =%

KARTOTEKI

KOMUNIKACJA

RESTAURACJA

SPRZEDAZ | ZAKUP

KASA/BANK

SzEF

ARCHIWUM v EE— ‘
o)

ADMINISTRATOR

10:22 | sk 2y 225 Magazyn glowny

Rys. 1. Okno gtowne programu magazynowego.
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OPIS POSZCZEGOLNYCH FUNKCJI PROGRAMU

3. MENU

3.1. ZMIANA UZYTKOWNIKA

W przypadku, kiedy z programu korzysta wigcej niz jedna
osoba, mozna w tym miejscu dokona¢ zmiany osoby
obslugujacej program. Uruchomienie tej funkcji powoduje
ponowne pojawienie si¢ okna logowania z mozliwoscig
wyboru uzytkownika oraz miejscem na wprowadzenie hasta.
Okno to ukazuje si¢ takze po kazdorazowym uruchomieniu
programu. Po zalogowaniu si¢, nazwa uzytkownika oraz
domyslny magazyn, w konteks$cie ktorego bedziemy pracowac,
jest wyswietlony na pasku statusowym w dolnej czgsci okna
gtownego. Warto w tym miejscu dodaé, ze wszystkie
dokumenty wystawiane sg na osobe aktualnie zalogowana.

3.2. ZMIANA MAGAZYNU

Funkcja pozwala na zmian¢ magazynu, w ktorym si¢
aktualnie znajdujemy, bez zmiany uzytkownika.

3.3. ZMIANA HASLA
Funkcja zmiany hasta przeznaczona jest tylko i wylgcznie

do zmiany hasta ogdlnego, przeznaczonego do logowania si¢
do programu konfiguracyjnego i magazynowego.

3.4. ARCHIWIZACJA

Podczas pracy z programem zalecane jest wykonywanie
archiwizacji danych przynajmniej raz dziennie na zakonczenie
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pracy. Ma ona na celu zabezpieczenie danych przed ich
ewentualng utrata np. z powodu awarii komputera. Po
wybraniu tej funkcji, wszystkie dane w programie zostaja
zapisane w postaci pliku kopii. Postgp wykonywania si¢
archiwizacji danych jest widoczny na pasku statusu programu u
dotu okna gléwnego. Szczegétowe ustawienia dotyczace
archiwizacji danych znajduja nalezy modyfikowaé w
Administrator W Ustawienia W Archiwizacja.

3.5. ZAMKNLJ

Zakonczenie pracy z programem powoduje wylogowanie
uzytkownika i zamknigcie okna gléwnego programu.
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4. KARTOTEKI

4.1. FIRMY

Kartoteka firm zawiera wszystkie dane o firmach potrzebne
do wystawiania dokumentdw 1 moze zosta¢ wywotana na dwa
sposoby: bezposrednio z gldéwnego menu (Kartoteki W Firmy)
lub posrednio - podczas wystawiania dokumentu sprzedazy,
zakupu, magazynowego lub kasowego.

SOGA « FIRMA DEMONSTRACYJNA — X

KARTOTEKI

ER

ARCHIWUM

ADMINISTRATOR

10:19 | parsk 21wy 205 Magazyn atovwny

Rys. 2. Kartoteka firm.

UWAGA !

Wszystkie firmy znajdujace si¢ w kartotece programu
magazynowego sg dostepne dla faktur wystawianych z modutu
sprzedazy POS. Rowniez firmy wprowadzone podczas
wystawiania faktur w module POS beda widoczne w kartotece
firm w programie magazynowym.

Podczas pracy z kartotekg firm mamy dostep do funkcji,
ktore dostepne sg rowniez podczas pracy z innymi kartotekami,
stad tez ich opis nie bedzie kazdorazowo powtarzany. Jedng z
takich funkcji jest mozliwo$¢ ukrywania niektérych kolumn.
Mozna ja wywota¢ z menu kontekstowego (Rys. 3), co
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skutkuje wyswietleniem odpowiedniego okna
konfiguracyjnego (Rys. 4). Inng mozliwoscig jest zmiana
szerokosci 1 kolejnosci kolumn. Nalezy pamigtaé, ze te
ustawienia s dodatkowo zapamigtywane indywidualnie dla
kazdego uzytkownika programu.

+ doda filtr ]
P SKROTIKOD 2 NAZWA \ KoD POCZT. \ MASTO.

1231232312 ALA *FIRMA "ALA" Sienl
Nowy ns
123-456-78-90 GOTOWANE SKROTIROD TOUATIE NA ZADANIE SP Z 0.0 . Inzyr

KOWALSK] JAN Popraw F4 KUR

ALA
. Usun Del
7341001369 NOVITUS GOTOWANIE POLKAAKCYJNA Naw

KOWALSKI Pokaz

NOVITUS Znajdz 7

Znzjd2 nastepny F&
Polacz firme

Historia zmian

Drukuj raport przetwarzania danych

Pokaz/ukry] kolumny

Druky) ZanaRBEeTeRE

I Eksportuj zawartosé tabeli

Pokaz usuniste

Na poczatek
Do tyhu
Do przodu

Na keniec

Rys. 3. Konfiguracja kolumn.
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Pokaz/ukryj kolummny >

@ HF
@ ckrétkod

B Nazwa
B Kod poczt.

B Miasto
B Ulica
B

B Telsfon

B Fax

Rys. 4. Ukrywanie kolumn.

Kolejnymi funkcjami dostgpnymi w czasie korzystania z
kartoteki sa: drukowanie oraz eksport zawartosci kartoteki do
pliku xlIs. Dostep do tych funkcji jest mozliwy takze poprzez
menu kontekstowe na prawym przycisku myszy.

Podczas przegladania kartoteki firm mamy dostgp do
funkcji opisanych w dalszej czgsci tego podrozdziatu.

4.1.1. Dodawanie nowej firmy do kartoteki.

Wywotanie tej funkcji spowoduje wyswietlenie okienka,
w ktorym nalezy wprowadzi¢ dane opisujgce nowg firme, takie
jak: nazwa, kod firmy (moze to by¢ np. skrocona nazwa firmy,
poprzez ktorg bedzie tatwiej odnalez¢ dang firme w kartotece),
NIP, adres, nr konta i nazw¢ banku, telefon. Wprowadzenie
czesci danych (nazwa firmy, adres, NIP) przy dodawaniu
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nowej firmy jest obowigzkowe. Nie wpisanie ich blokuje
mozliwo$¢ dodania tej firmy do kartoteki, co jest
sygnalizowane przy probie jej zapisania. Po wprowadzeniu
wszystkich wymaganych danych, naciskamy Zapisz, co
powoduje dodanie firmy do kartoteki i zamknigcie okienka.

Dodawanie nowej firmy ><

Podstawowe Rolnik Ryczattowy Inne Zatgczniki
Skrot/kod
NIP |
Nazwa
Adres Kod poczt. Miasto
Ulica Nr domu Nr lokalu
Kraj Polska =
Telefon
Fax
E-mail
www
Nr konta
Bank
Uwagi
Powigzania pomiedzy dostawcy a nabywcy Nie V|
Zrédto danych osobowych =
ZAPISZ ANULUJ

Rys. 5. Dodawanie nowej firmy.
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4.1.2. Poprawianie danych firmy.

Z funkcji tej korzystamy w momencie, gdy chcemy
poprawi¢ dane firmy dodanej wczesniej do kartoteki. Okienko
edycji danych 1 zasady ich wprowadzania sg podobne jak przy
dodawaniu nowej firmy.

4.1.3. Usuwanie firmy z kartoteki.

Funkcja usuwania firmy z kartoteki jest zabezpieczona
pytaniem do uzytkownika, potwierdzajacym wykonanie tej
operacji. Zapobiega to przypadkowemu usuni¢ciu danych oraz
zmusza uzytkownika do dodatkowego jej przemys$lenia. W
rzeczywisto$ci dane firmy nie sg usuwane catkowicie z
programu, a jedynie ukrywane w taki sposob, aby w kazdej
chwili dato si¢ je przywrocic. Wszystkie usunigte firmy
mozemy oglada¢, klikajac prawym przyciskiem myszy i
wybierajac PokaZ usunigte. Natomiast przywrocenie usunigte]
firmy z powrotem do aktualnych, nastgpuje poprzez kliknigcie
prawym przyciskiem myszy 1 wybranie Przywroé do
aktualnych.

4.1.4. Podglad danych firmy.

Podczas przegladania kartoteki firm, widzimy tylko
najwazniejsze informacje o firmie. Aby zobaczy¢ informacje
szczegbtowe, np. nr konta czy nazwa banku, musimy
wyswietli¢  dodatkowe okienko, zawierajagce kompletne
informacje o firmie. Mozemy tego dokona¢ poprzez dwukrotne
klikniecie na danym rekordzie lub poprzez wywotanie menu
kontekstowego 1 kliknigcie Pokai. Funkcja podgladu
szczegdblowych informacji, moze rowniez sthuzy¢ do tego, aby
uzytkownicy programu, ktdrzy nie majac uprawnien do edycji
danych, mogli te dane przeglada¢, majac uprawnienia jedynie
do podgladu.
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4.1.5. Lista dokumentéw powigzanych z firma.

Uzycie tej funkcji powoduje wyswietlenie okna (Rys. 6)
zawierajacego liste dokumentéw zwigzanych z dang firma.
Dwukrotne kliknigcie w  ktérykolwiek z dokumentow
powoduje wyswietlenie jego zawartosci.

Lista dokumentow dla firmy >4

STATUS ‘ TYP | NR DOK_ ‘ NR ORYGIN ‘ADATA WST. ‘ WARTNETTO |WART BRUTTD‘
B FS 112010 03-03-2010 46,03 49,25
Fs 2/2010 03-03-2010 36,60 41.00

FS 3/2010 03-03-2010 9,36 10,00

FS 4/2010 04-03-2010 108,41 116,00

112014 26-03-2014 7,87 8,50
Fs 22014 26-03-2014 3519 38,00
Fs 312014 28-03-2014 3519 38,00
FS 412014 28-03-2014 15.45 19.00
KFS 112023 21-10-2023 -21.30 -23.00

o Eoll- o Eoll-o €Ol
o
w

Fs 112023 21-10-2023 113,89 123,00
PZ 3/2023MGL. 10-11-2023 0,00 0.00
P FS 112025 10-02-2025 24,07 26,00

Rys. 6. Lista dokumentow powigzanych z firmq.

4.1.6. Wyszukiwanie firmy w kartotece.

Wywotanie tej funkcji jest mozliwe poprzez kliknigcie
Znajd? lub wcisnigcie F7. Wtedy zostaje wyswietlone okienko
z polem edycyjnym (Rys. 7), w ktorym wpisujemy szukany
wyraz lub inny cigg znakéw zwigzany z firma, ktdrg chcemy
odnalez¢ w kartotece. Po nacis$nigciu OK zostanie zaznaczona
pierwsza firma, w ktorej wystepuje szukany ciagg znakow. Aby
znalez¢ nastgpng firme spetniajagcg kryteria wyszukiwania
wybieramy z menu kontekstowego funkcje Znajd? nastgpng
(lub wciskamy F8). W przypadku, gdy zadna firma nie zawiera
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szukanego ciggu znakoOw — zostanie wyswietlony stosowny
komunikat.

Tekst

Rys. 7. Okno wyszukiwania.

4.1.7. Filtrowanie kartoteki firm.

Filtrowanie kartotek nalezy rozpocza¢ od dodania
odpowiedniego filtra lub grupy filtrow (Rys. 8). W tym celu
klikamy +dodaj filtr w gbérnej czesci okna, tuz powyzej
nagltéwkow kolumn 1 z pojawiajacej si¢ listy, wybieramy te
dane, po ktorych chcemy filtrowa¢ (zaznaczone na czerwono).

| MIASTO <dowolne> _J

+ dodaj filtr

NID Przywroc domyéine NAZWA
il N|P \ "ALA"
f S — "c KoD WYANIE NA ZADANIE SP. Z 0.0.
NAZWA
- KOWY KLSKI JAN
KOD POCTT )
7341001369 NOVI iUS SPOEKAAKCYJINA
i ULICA .
NR
TELEFOM
FAX

Rys. 8. Dodawanie filtrow w kartotece.

Na powyzszym rysunku widaé, ze zostat dodany filtr MIASTO.
W tym momencie, aby wprowadzi¢ interesujaca nas nazwe
miasta lub fragment nazwy, klikamy wybrany juz filtr
(zaznaczone na zielono) i na pojawiajacej si¢ liScie sposobow
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filtrowania wybieramy zawiera (zaznaczone na niebiesko). To
spowoduje pojawienie si¢ okna z mozliwoscig wprowadzenia
odpowiedniego tekstu (Rys. 9), a jego po zatwierdzeniu —
odfiltrowanie danych.

Tekst Warszawa

Rys. 9. Wprowadzanie danych do filtra.

4.1.8. Sortowanie kartoteki firm.

Funkcja sortowania stuzy do wys$wietlenia kartoteki wedtug
okreslonej kolejnosci. Kazdorazowe kliknigcie w naglowek
dowolnej kolumny spowoduje posortowanie catej kartoteki
rosngco wedlug tej kolumny, co bedzie zobrazowane przez
odpowiednio wyswietlony trojkacik. Powtorne kliknigcie w ten
sam nagtowek kolumny posortuje kartoteke malejgco.
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4.2. DANE PERSONALNE

Kartoteka danych personalnych jest wys$wietlana
na zaktadce, podobnie jak kartoteka firm. W kartotece znajduja
si¢ dane osobowe klientow restauracji, osob zamawiajacych z
dostawg oraz o0sob, dla ktorych planowane byly imprezy.
Ponizej opisano funkcje dostepne podczas przegladania
kartoteki danych personalnych.

4.2.1. Dodawanie nowej osoby.

Podczas dodawania nowej osoby musimy podaé¢ tylko
niezbedne dane personalne, ktére beda wystarczajace aby
dokonac¢ dla niej np. kalkulacji imprezy lub powigzac ja z karta
klienta, ewentualnie umozliwiag dow6z zamdwienia.

Powigzanie z firmg okreSlamy klikajac przycisk
umieszczony obok pola z nazwa firmy, co daje mozliwo$¢
wyboru z listy dodanych wczesniej firm. Taka operacja
pozwoli na pdzniejsze automatyczne wystawienie dokumentu
sprzedazy (faktury VAT) na powigzang z klientem firme.
W linii uwag wpisujemy dodatkowe informacje o klientach.
Ma to duze =znaczenie w przypadku, gdy ponownie
dokonujemy np. kalkulacji imprezy dla tego klienta.
W momencie wybierania osoby, dla ktorej istnieje zapis
w uwagach, wyswietlana jest odpowiednia informacja.
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Dodawanie nowej osoby X

Podstawowe Zatgczniki

Nazwisko i imie

Adres Kod poczt. Miasto

Ulica Nr domu Nr lokalu

Strefa =

Telefon

E-mail

Firma ;}

Uwagi

Zrédto danych osobowych =

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych |Nie VJ

Zapisz réwniez jako firme |Nie v

ZAPISZ ANULUJ]

Rys. 10. Dodawanie nowej osoby.

4.2.2. Edycja danych osobowych w kartotece.

Z funkcji edycji danych osobowych korzystamy
w momencie, gdy chcemy skorygowac zapisy wczesniej
dodane do kartoteki. Okno edycji jest podobne jak przy
dodawaniu nowej osoby.
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4.2.3. Usuwanie danych personalnych.

Funkcja powoduje usuni¢cie danych z kartoteki. W celu
uniknigcia przypadkowego skasowania, program dodatkowo
pyta uzytkownika o potwierdzenie wykonania takiej operacji.

4.2.4. Podglad danych personalnych.

Funkcja ta wyswietla szczegétowe dane na temat
konkretnej osoby (klienta) z kartoteki danych personalnych,
bez mozliwosci ich poprawiania.

4.2.5. Informacja o kalkulacjach imprez dla danej osoby.

Uzycie tej funkcji powoduje wyswietlenie okna
zawierajacego list¢ dotychczasowych kalkulacji imprez
zamawianych przez dang osobg (klienta) w restauracji.

R | bammoz | pamaak | wammose | wewarr | zaucad | pokuvenT| UWAGH |

Impreza 1/2016 06-04-2016 06-04-2016 6,00 0,00 0,00 0,00
Impreza 1/2023 21-10-2023 21-10-2023 0,00 0,00 0,00 0,00
Impreza 1/2025 14-02-2025 14-02-2025 250.00 0.00 0.00 0.00

Rys. 11. Informacja o kalkulacjach imprez dla danej osoby.

4.2.6. Drukowanie karty klienta.

Funkcja umozliwia wydrukowanie karty klienta.
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4.3. GRUPY TOWAROW I USLUG

Lista ta przechowuje nazwy wszystkich grup stuzacych do
lepszego zarzadzania towarami, potproduktami i ustugami. Do
kazdej z grup mozemy przyporzadkowa¢ towary (lub ustugi),
ktore nastepnie tatwiej filtrowaé wewnatrz kartotek oraz
selekcjonowa¢ w zestawieniach. Lista grup moze by¢
wywotana bezposrednio z okna glownego (Kartoteki ™ Grupy
towarow i ustug) lub podczas dodawania (edycji) nowego
towaru (ustugi). Wywotanie listy grup powoduje wyswietlenie
okna (Rys. 12), w ktérym dostepne sg opisane ponizej funkcje.

SOGA - FIRMA DEMONSTRACYJNA _ X

RESTAURACJA

MAGAZYN
SZEF

Rys. 12. Lista grup.

4.3.1. Dodawanie nowej grupy.

Funkcja umozliwiajgca dodanie nowej grupy do listy.
W tym oknie (Rys. 13) podajemy tylko nazwe nowej grupy.
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Dodawanie nowej grupy ><

Mazwa grupy

MNr analityki

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 13. Dodawanie nowej grupy.

4.3.2. Edycja grupy.

Funkcja umozliwiajaca zmiang nazwy grupy.

4.3.3. Usuwanie grupy.
Funkcja usuwa dang grupg z listy.
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4.4. TOWARY / POLPRODUKTY

Kartoteka ta zawiera dane na temat wszystkich towarow i

potproduktow, takie jak: nazwa, kod (nazwa skrocona), symbol
PKWiU, ceny zakupu i sprzedazy oraz jego aktualny stan w
magazynie, w kontekscie ktéorego pracujemy. Wywotanie
kartoteki towarow (Rys. 14) jest mozliwe na dwa sposoby:
bezposrednio z okna glownego programu (Kartoteki W
Towary) lub w momencie wypisywania dokumentu sprzedazy,
zakupu lub magazynowego.
Wybranie funkcji PokaZ receptury (z menu kontekstowego) na
dowolnym towarze (poOtprodukcie) w kartotece powoduje
wyswietlenie okna, w ktérym widoczne sg wszystkie artykuty
(dostepne w module POS) oraz poétprodukty zawierajace dany
towar (potprodukt) jako jeden ze sktadnikéw. Funkcja ta ma
zastosowanie dopiero po zdefiniowaniu receptur !

SOGA « FIRMA DEMONSTRACYJNA — X

KARTOTEKI

.
El—

Rys. 14. Kartoteka towarow i potproduktow.

Ponizej opisano wszystkie funkcje umozliwiajace sprawne
operowanie kartotekg towarow.
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4.4.1. Dodawanie nowego towaru (pétproduktu).

Wywotanie tej funkcji spowoduje wyswietlenie si¢ okna
(Rys. 15), w ktorym okre§lamy wszystkie parametry nowego
towaru (potproduktu). Jako kod mozna podaé¢ np. jego
skrocong nazwe. Kazdy towar 1 potprodukt mozemy
przyporzadkowaé¢ do grupy. Obok pola z nazwa grupy,
znajduje si¢ przycisk, ktorego klikniecie powoduje wywotanie
listy wszystkich grup. Wyboru jednej grupy z listy dokonujemy
poprzez podwdjne kliknigcie. W tym momencie okienko z listg
grup zostaje zamknigte, a nazwa wybranej grupy pojawi si¢ w
odpowiednim  polu  (sposoby tworzenia nowych i
modyfikowania juz istniejacych grup zostaly opisane w
punkcie 4.3). Bardzo wazne jest prawidlowe wprowadzenie
stawki VAT towaru, ktéra pdzniej ma wplyw na formalny
aspekt wystawianych dokumentéw 1 prawidtowe przeliczanie
ich warto$ci. Wprowadzanie cen zakupu i sprzedazy towaru w
kartotece moze utatwi¢ pozniejsze wystawianie dokumentow,
np. podczas prowadzenia bezposredniej sprzedazy, ale nie jest
obligatoryjne. Bardzo przydatne moze si¢ okaza¢ okreslenie
stanu minimalnego towaru. Dzigki tej funkcji bedziemy mogli
w dowolnym momencie wydrukowa¢ raport stanow
minimalnych dla towarow, dla ktorych ten stan zostal
okreslony (patrz rozdziat 9.4). Warto doda¢, ze stan minimalny
jest okreslany dla kazdego magazynu z osobna ! Oznacza to, ze
towar, dla ktérego okresliliSmy stan minimalny pracujac w
kontekscie konkretnego magazynu, nie ma zdefiniowanego
stanu minimalnego dla innych magazynow. Kolejny parametr
to warto$¢ energetyczna. Jest to parametr opcjonalny, a jego
wartos¢ okreslamy dla jednostki towaru. Konsekwentne
wprowadzanie wartosci energetycznych dla poszczegdlnych
surowcOw pozwala na ich pdzniejsze automatyczne
wyznaczenie dla catych potraw.

Ostatnim parametrem, jaki musimy okresli¢, to czy towar jest
poOtproduktem. Program pozwala na zdefiniowanie dwoch
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roznych rodzajow potproduktow. Jednym 2z nich jest
polprodukt, ktory nie posiada stanu magazynowego i jest
zawsze produkowany automatycznie w aktualnie potrzebnej
ilosci. Drugim rodzajem potproduktow sa takie, ktore posiadaja
stan magazynowy, a ich produkcja odbywa si¢ tyko na zadanie.
Dla obu rodzajow polproduktow mozna zdefiniowaé recepture
(patrz rozdziatl 4.5). Kazdy z tych potproduktow moze by¢
takze skladnikiem innej receptury. Dzigki temu program
pozwala na bardzo wygodnie i elastyczne budowanie receptur.
Nalezy doda¢, ze potprodukty posiadajace stany magazynowe
moga by¢ uzywane w dokumentach tak samo jak zwykte
towary, a takze wystepuja na tych samych zestawieniach co
zwykle towary.

W tym momencie mamy juz uzupetnione wszystkie potrzebne
dane 1 mozemy zapisa¢ nowy towar (przycisk Zapisz). Tak
dodany towar mozemy teraz wykorzystywac przy wystawianiu
wszystkich dokumentéw sprzedazy, zakupu 1 magazynowych
oraz podczas tworzenia receptur.
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Przepisuj automatycznie skrét z nazwy

Nazwa |

Skrot/kod

Grupa

PKWiU

Kod CN

J.m. szt. w
Stawka VAT A (23) ~

Grupa GTU <Brak: ~

narzut [%] 0,000 marza [%] 0,000

Zakup netto 0,00 brutto 0,00
Sprzedaz netto 0,00 brutto 0,00

Typ normalny towar b
Wartos¢ energetyczna [keall 0 -

Stan minimalny 0,000

Kod kreskowy

Uwagi

Rys. 15. Dodawanie nowego towaru / potproduktu.

4.4.2. Edycja towaru / potproduktu.

Z funkcji tej korzystamy w momencie, gdy chcemy
poprawi¢ dane o towarze (potprodukcie), dodanym wczesniej
do kartoteki. Okienko edycji danych towaru i zasady ich
wprowadzania sg podobne jak przy dodawaniu nowego towaru.
W przypadku proby zmiany polproduktu na towar lub
odwrotnie program dopusci ja, jezeli sg spelnione ponizsze
zalezno$ci.
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polprodukt ze | pélprodukt bez
9 towar stanem stanu
magazynowym | magazynowego
jezeli jego stan
towar X bezwarunkowo na magazynie
wynosi 0
polprodukt ze jezeli nie jezeli jego stan
stanem posiada X na magazynie
magazynowym receptury wynosi 0
polprodukt bez jezeli nie
stanu posiada bezwarunkowo X
magazynowego receptury

4.4.3. Usuwanie towaru / potproduktu.

Funkcja powoduje usunigcie towaru (poiproduktu) z
kartoteki. W celu uniknigcia przypadkowego skasowania,
program dodatkowo pyta uzytkownika o potwierdzenie
wykonania takiej operacji. Jezeli dany towar ma aktualnie
niezerowy stan na magazynie lub wystepuje w jakiejkolwiek
recepturze to program nie pozwoli go usungé. Natomiast w
przypadku, gdy kasowany towar (potprodukt) ma zerowy stan
na magazynach, ale wyst¢puje na dokumentach, z usunigciem
nie bedzie problemu. Nalezy pamigtaé, ze towar nie jest
fizycznie usuwany z bazy danych, a tylko ukrywany, dlatego
wszystkie dokumenty zawierajace ten towar, beda nadal
poprawnie wyswietlane i drukowane.

4.4.4. Informacja o towarze / potprodukcie.

Funkcja pozwalajaca na przegladanie danych o towarze bez
mozliwosci ich edycji.
4.4.5. Ruch towaru / pétproduktu.

Funkcja ruchu towaru pozwala na doktadng analiz¢ zakupu
1 sprzedazy danego towaru. Uruchomienie tej funkcji powoduje
wyswietlenie okna (Rys. 16), w ktérym mozemy zobaczy¢
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chronologicznie ulozone dokumenty, na ktorych wystepuje
dany towar. Dodatkowo wida¢ dane warto$ciowo-ilosciowe
dotyczace danego towaru na kazdym dokumencie oraz stan
towaru narastajaco w magazynie.

Ruch towaru/ustugi - ZIEMNIAKI S

DATA SPR. <dowoalna> + dodaj filtr
DOK  WRDOK  a DATASPR | NAZWAFRMY |ATEGORI ILOSG CENAN CENAB ZAWARTOSCJM | OSCMAG| ILNAR |ENANAN ENAB, |
PW  3/2009/B2/MGL 02-12-2009 17,230 073 0,75 1.00 kg M7.230 117,230 073 £
RW | 3/2009/B/MGL 03-12-2009 1,716 073 0,75 1.00 kg 1716 115514 073 C
FZ 13/2009/B/MGL  04-12-2009  FIRMA HANDLOWO USH 60,000 073 0.75 1.00 kg 60,000 175514 073 &
RW  4/2009/B/MGL 04-12-2009 10,208 073 075 1.00 kg 10,208 165,306 073 4
RW  5/2009/BMGL 05-12-2009 15,540 0,73 0,75 1.00 kg 15,540 149,766 0.73 &
RW 31/2009/B/MGL  06-12-2009 10,992 073 0,75 1.00 kg 10,992 138,774 073 (
FZ  44/2009/B/MGL 07-12-2009  FIRMA HANDLOWO USt 45,000 0,73 0,75 1.00 kg 45,000 183,774 073 €
RW | 32/2009/B/MGL 07-12-2009 9,080 0,73 0,75 1.00 kg 9,080 174,694 073 C
RW  33/2009/B/MGL 08-12-2009 12,212 073 0,75 1.00 kg 12,212 162,482 073 «
FZ | 26/2009/B/MGL 09-12-2009 FIRMA HANDLOWO USt 45,000 073 0,75 1.00 kg 45,000 207482 073 C
RW  35/2009/B/MGL 09-12-2009 11,586 0.73 0.75 100 kg 11.586 195,896 073 «
RW 36/2009/B/MGL  10-12-2009 13,380 073 075 1.00 kg 13.380 182.516 073 4
FZ 43/2009B/MGL  11-12-2009  FIRMA HANDLOWO USH 75.000 0,73 0,75 1.00 kg 75,000 257.516 073 &
RW 37/2009/B/MGL  11-12-2009 13,068 073 0,75 1.00 kg 13,068 244448 073 (
RW  38/2009/B/MGL 12-12-2009 12,092 0,73 0,75 1.00 kg 12,092 232,356 0,73 4
RW | 39/2009/B/MGL 13-12-2009 6,692 0,73 0,75 1.00 kg 6,692 225664 073 C
RW  40/2009/B/MGL 14-12-2009 0,664 0,73 0,75 1.00 kg 0,664 225000 073 €
RW  40/2009/B/MGL 14-12-2009 12,868 073 0,75 1.00 kg 12,868 212,132 073 C
RW  41/2009/B/MGL 15-12-2009 14,828 073 0,75 1.00 kg 14,828 197.304 073 «
o e el T T T e T

Rys. 16. Ruch przykiadowego towaru.

4.4.6. Wyszukiwanie towaru / potproduktu.

Przeszukuje kartotek¢ w celu odnalezienia Zzadanego
towaru na podstawie zadanego ciggu znakow.
W tym miejscu nalezy wspomnie¢ o mozliwosci wyszukiwania
bezposrednio na liscie towaréw (nie wlaczajac funkcji
Wyszukiwanie) poprzez przycisniecie np. kilku poczatkowych
liter jego nazwy.

4.4.7. Laczenie towarow

Funkcja 1aczenia towardéw jest bardzo przydatna w
momencie, gdy np. w wyniku pomyiki zostaly stworzone dwie
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osobne kartoteki dla podobnego lub tego samego towaru
(surowca). W takim przypadku, na wprowadzonym omytkowo
towarze klikamy prawym przyciskiem i wybieramy Polgcz
towar. Uruchomienie tej funkcji spowoduje wyswietlenie
okienka (Rys. 17), w ktorym Towar do polgczenia jest juz
wybrany, natomiast wprowadzamy Towar glowny, na ktory
chcemy zamieni¢ towar wprowadzony pomytkowo. Wiasciwa
operacja zamiany nast¢puje po kliknieciu przycisku Wykonaj.
Uwaga !

Podczas wykonywania tej operacji nalezy zachowac
szczegblng ostroznos¢ 1 upewni¢ si¢ czy wybraliSmy
prawidlowe towary.

Nalezy réwniez pamigtaé, ze zamiana nast¢puje zgodnie z
narysowanymi strzatkami. Potaczenie spowoduje, Zze od tego
momentu towar do polaczenia (wybrany jako pierwszy),
zostanie zastgpiony przez towar glowny we wszystkich
dokumentach, recepturach 1 we wszystkich magazynach.
Dodatkowo towar ten nie bedzie juz dostepny w kartotece
towarow.

taczenie towarow *
|
Towar do potaczenia ZIEMMIAKI
\l/ J.om.: kg 4/

Towar [surowiec] ghowny | |

Potaczenie spowaduie. 2e od tego momentu towar do pokaczenia [wybrany jako pienwszy] zostanie zastapiony przez
towear ghowny we wazystkich dokumentach, recepturach | we wsazystkich magazynach. Dodatkowo towar ten nie bedzie
ju2 dostepny w kartotece towardw,

| wiykona Anulu

| g —
Rys. 17. Lgczenie towarow.
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4.4.8. Zamiana towarOw w recepturach

Funkcja zamiany sktadnikéw w recepturach zostata
stworzona w celu szybkiej zamiany jednego sktadnika na inny
w duzej ilosci receptur. W celu wykonania takiej operacji
nalezy klikng¢ prawym przyciskiem na towarze/surowcu i
wybra¢ Zamien we wszystkich recepturach. To spowoduje
wyswietlenie okienka, w ktorym sktadnik do wymiany (Stary
sktadnik) bedzie juz wybrany, a pozostaje jedynie wybrac
Nowy sktadnik (docelowy). Operacja wymiany sktadnikow
nastepuje po kliknigciu przycisku Wykonaj.

Zamiana skladnikow w recepturach b4

Stary skkadnik: MIESD GULASZOWE

Jdom: szt

WV WV

Nowy skhadnik: | |

Jom:

Wiykonaj Anuluj

Rys. 18. Zamiana sktadnikéw w recébt?t?ach.
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4.5. RECEPTURY

Receptura jest to lista skladnikéw (towarow lub
potproduktow) wraz z iloscig, wchodzacych w sktad artykutu
(sprzedawanego na POS) lub pétproduktu.

SOGA - Restauracja Demonstracyjna =

KARTOTEKI

v P | KopkRESKOmY.

Rys. 19. Lista receptur.

Po wuruchomieniu funkcji Receptury, wyswietlona zostaje
zaktadka (Rys. 19), =z lista wszystkich artykutow
sprzedawanych w restauracji, zdefiniowanych wczesniej w
module konfiguracyjnym (opisanym w osobnej instrukcji) oraz
wszystkich potproduktéw. Kliknigcie Popraw na jakiejkolwiek
pozycji, spowoduje wyswietlenie okna z recepturg (Rys. 20),
czyli lista skladnikoéw wraz z ilo$ciami. Dla uproszczenia
przyjeto, ze jednostki miar uzywane dla sktadnikow receptur sg
takie same jak jednostki okre§lone podczas wprowadzania
poszczegbdlnych towarow do kartoteki.
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Nazwa ROSOL 7 KOLDUNAMI
L. SKEADNIK | oM. | wosénszr | wosénoszr. | tve |
1 MARCHEW kg 0,001 0,010 Towar I
2 PRZYPRAWA DO POTRAW g 0,100 1,000 Towar
3 PIEPRZ g 0,100 1,000, Towar
4 PRZYPRAWA W PEYMIE litr 0,010 0,100 Towar
5 SELER ] 0,001 0,010 Towar
(] KOEDUNY Z MIESEM kg 0,110 1,100 Towar
7 MNATKA PIETRUSZKA szt 0.020 0,200 Towar
8 MIESO ROSOEOWE SZPONDER K& 0,002 0,020 Towar
9 PORY kg 0,000 0,000 Towar
10 | CZOSNEK kg 0,001 0,010 Towar
11 LNk L nnia 012N Tawar
Cena artykutu netto 4,17 brutto 4,50
Wg ostatnich cen zakupu 1,61 narzut[%] 159,441 marzaf%] 61,456
Wg kartotekowych cen zakupu 1,61 narzut{%] 159,441 marza[%] 61,456
Wg Srednich cen zakupu 0,00 narzut[<»] 138900 marza[%] 99,928
Wartosc energetyczna [keal] 0,00

Rys. 20. Tworzenie receptury.

Zanim zaczniemy budowaé receptury, nalezy dobrze
przemysle¢, czy chcemy szczegdlowo rozlicza¢ wszystkie
towary (surowce) zuzywane W restauracji. Najczesciej
restauratorzy szczegotowo rozliczaja wszystkie towary
zuzywane w barze. Sa to wszelkiego rodzaju alkohole oraz
napoje, ktorych ilos¢ mozna stosunkowo tatwo i dokladnie
okresli¢ w poszczegdlnych recepturach. Zupetnie inaczej
sytuacja przedstawia si¢ w kuchni, gdzie mnogos¢ sktadnikéw
uzytych do potraw jest z reguty bardzo duza. Nalezy pamigtac
o przyprawach, jak rowniez o cz¢stych zamianach sktadnikow
ze wzgledu np. na ich brak u dostawcy, a takze o ubytkach. To
wszystko powoduje czesto pomijanie niektérych sktadnikow i
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skupienie si¢ przede wszystkim na tych, ktorych zuzywa si¢
najwiecej lub ktore sg najdrozsze. Te same ustalenia powinny
dotyczy¢ wprowadzania nowych towaréw do kartoteki.

Aby zbudowa¢ receptur¢ dla wybranego artykutu, nalezy
wybra¢ ten artykul na liScie receptur i1 klikna¢ Popraw.
Nastepnie poprzez przycisk Dodaj sktadnik wyswietlamy
kartoteke towarow i1 potproduktow, gdzie poprzez podwdjne
klikniecie, dodajemy pozycje receptury. W kazdej chwili
mozemy doda¢ kolejny sktadnik do receptury, skorygowac
ilos¢ lub usuna¢ ktorykolwiek ze sktadnikow.

Ponizej tabeli ze skladnikami, widzimy dodatkowo cen¢
sprzedazy artykutu, dla ktorego tworzymy recepture, natomiast
jeszcze nizej mamy sumaryczng warto$¢ sktadnikow uzytych w
recepturze w cenach zakupu netto oraz narzut i marze. Dzigki
temu widzimy rdéznice pomiedzy ceng sprzedazy, a kosztem
wytworzenia poszczegdlnych artykutow. Dodatkowo program
wyznacza warto$¢ energetyczng dla jednostkowej ilosci
artykutu, o ile na etapie wprowadzania surowcow do kartoteki
ich warto$¢ energetyczna byta rowniez wprowadzana.
Postepowanie w przypadku definiowania receptury dla
polproduktu jest takie samo, jak w przypadku artykutu.
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4.6. USLUGI

Lista ustlug zawiera dane na temat wszystkich ustug
sprzedawanych w restauracji, takie jak: nazwa ustugi, kod
ustugi, symbol PKWiU, stawke VAT i jednostke miary, a takze
domyslng cene sprzedazy. Ustugi mogg by¢ wykorzystywane
do wystawiania faktur automatycznie (na podstawie kalkulacji
imprez) lub ,,odrecznie”, a takze do faktur wystawianych na
podstawie rachunkéw. Najczesciej do listy ustug dodajemy
dwie podstawowe:

o ustuga gastronomiczna 23 w stawce VAT 23%,

o ustuga gastronomiczna 8 w stawce VAT 8%.

Warto w tym miejscu zwrdci¢ uwage, ze lista ustug w module
magazynowym doktadnie pokrywa si¢ z listg ustug w module
konfiguracyjnym dla POS-a 1 nie ma znaczenia, w ktéorym z
tych miejsc wprowadzamy lub modyfikujemy ustugi.

4.6.1. Dodawanie nowej ustugi do kartoteki.

Wywotanie tej funkcji spowoduje wyswietlenie si¢ okna,
w ktérym okreslamy wszystkie parametry nowej ustugi. Jako
kod ustugi mozna podaé¢ np. jej skrocong nazwe. Nastepnie
nalezy zdefiniowa¢ symbol PKWiU (jezeli jest to usluga, dla
ktorej taki symbol jest wymagany), a takze jednostk¢ miary i
stawke VAT. Wskazane jest rowniez wprowadzi¢ domys$lng
cen¢ sprzedazy. Wprowadzanie nowej ushugi konczymy
przyciskiem Zapisz.

4.6.2. Poprawianie ustugi.

Z funkcji tej korzystamy w momencie, gdy chcemy
poprawi¢ dane ustugi dodanej wczesniej do listy. Okienko
poprawiania danych ustugi 1 zasady ich wprowadzania sg
podobne jak przy dodawaniu nowe;.
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4.6.3. Usuwanie ustugi.

Funkcja powoduje usunigcie uslugi z listy. W celu
uniknigcia przypadkowego skasowania, program dodatkowo
pyta uzytkownika o potwierdzenie wykonania takiej operacji.
Uwaga ! Ustuga nie jest catkowicie usuwana z bazy danych, a
jedynie ukrywana, dlatego wszystkie dokumenty zawierajace te
ustuge beda nadal poprawnie wyswietlane 1 drukowane.

4.6.4. Pozostate funkcje listy ushug.

Pozostate funkcje listy ustug pokrywaja si¢ z funkcjami dla
listy towarow (surowcow) i nie beda szczegdélowo opisywane.
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4.7. MAGAZYNY

Tworzenie magazyndéw ma na celu lepsza organizacj¢ pracy

restauracji, poniewaz umozliwia dokladne rozliczenie
iloSciowe towaru. Poszczegblne magazyny powinny
odzwierciedla¢ strukture restauracji z uwzglednieniem miejsc
przechowywania i1 wydawania towaru. Jedna z czgsciej
spotykanych struktur (mate 1 $rednie restauracje) jest podziat
na trzy magazyny: GEOWNY, KUCHNIA i BAR. Do
magazynu GLOWNY  przyjmowany jest caly towar
bezposrednio od dostawcow. Nastgpnie jest on wydawany w
potrzebnych ilosciach do magazynow KUCHNIA oraz BAR,
skad rozchodzi si¢ w postaci gotowych potraw, napojow i
drinkow do klientéw restauracji. Odzwierciedlajac tak
zorganizowang restauracj¢ w programie nalezaloby stworzy¢
trzy magazyny o odpowiednich nazwach. Wszelkie przyjecia
towarow (surowcoOw) od dostawcow wprowadzamy w postaci
dokumentéw FZ oraz PZ na magazyn GEOWNY. Nastepnie
poprzez dokumenty MM ,przerzucamy” odpowiednie ilosci
towaroOw na magazyny: KUCHNIA i BAR. Po kazdej zmianie
zamknigtej w module sprzedazy na POS, wykonujemy
automatyczne rozchody z magazynéw KUCHNIA i1 BAR na
podstawie stworzonych wczesniej receptur. Jezeli na biezaco
wprowadzamy dokumenty od dostawcow, tworzymy
przesuniecia towaru z magazynu GLOWNEGO do KUCHNI i
BARU oraz wykonujemy automatyczne rozchody z
magazynow na podstawie sprzedazy, to w kazdej chwili mamy
aktualne informacje na temat ilosci 1 warto$ci towarow
(surowcow), jakie powinny znajdowac si¢ w poszczeg6dlnych
magazynach, a to z kolei pozwala na lepsza kontrolg i
rozliczenie pracownikow.
Réwnie czesto spotykane rozwigzanie to dwa magazyny:
KUCHNIA 1 BAR. W takim przypadku towar jest
przyjmowany od dostawcow bezposrednio do magazynu
przeznaczenia.
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Szczegdtowy opis wprowadzania dokumentow magazynowych
oraz automatycznego rozchodowywania sprzedazy znajduje si¢
w dalszej czesci instrukceji.

Po wybraniu funkcji Magazyny zostaje wyswietlona lista
zawierajaca wszystkie zdefiniowane magazyny w programie. Z
tego miejsca dostepne sa funkcje opisane ponize;.

4.7.1. Dodawanie nowego magazynu.

Funkcja umozliwiajagca dodanie nowego magazynu.
W tym oknie (Rys. 21) nalezy oprécz nazwy magazynu, podac
takze jego trzyliterowy kod (symbol), ktory bedzie uzywany
pozniej w numeracji dokumentéw magazynowych.

Kod magazynu

MNazwa magazynu

Rys. 21. Dodawanie nowego magazynu.

4.7.2. Edycja magazynu.

Funkcja umozliwiajagca zmian¢ nazwy magazynu oraz
trzyliterowego kodu magazynu.
4.7.3. Usuwanie magazynu.

Funkcja usuwa wybrany magazyn. Magazynu nie mozna
usunag¢ w przypadku, gdy zostaly wystawione jakiekolwiek
zwigzane z nim dokumenty, co jest potwierdzone stosownym
komunikatem.
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5. RESTAURACJA

5.1. ZMIANY (ROZCHODY NA PODSTAWIE SPRZEDAZY)

Cata sprzedaz prowadzona na modutach POS jest
podzielona na zmiany. Zmiany te s3 zamykane najczesciej na
koniec pracy kazdego dnia. Kazde zamknigcie zmiany na
POS-ie powinno mie¢ swoje odbicie w magazynie w postaci
odpowiednich rozchodow towardéw (surowcow). I wilasnie do
tworzenia automatycznych rozchodéw (RW) na podstawie
sprzedanych artykutow stuzy opisywany w tym rozdziale
modut.

Uruchomienie tej funkcji powoduje wyswietlenie zaktadki
(Rys. 22), w ktérym znajduje si¢ rejestr zamknigtych zmian
sprzedazy.

SOGA « FIRMA DEMONSTRACYJNA

KARTOTEKI
KOMUNIKACJA
RESTAURACJA
SPRZEDAZ | ZAKUP
MAGAZYN

KASAJBANK

ADMINISTRATOR

Magazyn gtowny 1

Rys. 22. Zamkniete zmiany.

Na liscie tej widzimy w kolejno$ci: nr zmiany, date 1 godzing
rozpoczecia zmiany, dat¢ 1 godzing zakonczenia zmiany,
znacznik dokonania rozchodu z magazynu oraz znacznik
wystgpowania brakéw. Dodatkowo mamy tutaj kolumny
zawierajace wartos¢ sprzedazy, koszt, zysk, narzut, marza oraz
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food cost. Wartosci w niektorych kolumnach pojawiajg si¢
dopiero po dokonaniu rozchodu zmiany z magazynu.
Bezposrednio po otwarciu tej listy, program samoczynnie
ustawia si¢ na pierwszej (najstarszej) nierozchodowanej
Zmianie.

Po kliknigciu Rozchoduj program dokonuje analizy i rozchodu
tylko dla wybranej zmiany. Na podstawie sprzedanych
artykutéw 1 zdefiniowanych dla nich receptur oraz ustawienia
w module Administrator W Schematy rozchodow, dokona
porownania ilo$ci towaréw (surowcow) zawartych w
sprzedanych artykutach ze stanem towarow w odpowiednich
magazynach. Jezeli stan towarow w magazynach (magazynie)
pokrywa w catosci ilos¢ towardw (surowcow) zawartych w
sprzedanych artykutlach, to program w kolejnym kroku tworzy
odpowiednie dokumenty rozchodu (RW) w odpowiednich
magazynach (magazynie). Jezeli natomiast stan towaru na
magazynie nie pokrywa w calosci sprzedazy dla konkretnej
zmiany to dokument rozchodu nie tworzy si¢, a program
informuje nas o brakach w magazynie stosownym oknem,
zawierajacym liste brakow (Rys. 23). Braki w magazynach w
programie moga powstawac z roznych przyczyn, np.: pomytka
kelnera przy bonowaniu na rachunek klienta, pomytki we
wprowadzanych dokumentach magazynowych, nieprawidtowe
receptury, itd.
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Data rozchodu / Braki na dzieri

NAZWA TOWARU | moge | am. |
olgj 0,010 | I
ananas w puszce 0,025 kg
boczek 0,060 kg
bukiet jarzyn 0,060 kg
czosnek 0,025 kg
herbata lipton 1,000 szt,
kawa cappucino 1,000 szt
kawa parzona 0,015 st
koper 0,003 szt
musztarda 0,020 kg
ogérek konserwowy 0,030 kg
papryka kenserwowa 0,029 kg
poledwica wolowa 0,540 kg
poledwica wieprzowa 0,200 kg
sok jablkowy 0,250 |
sok pomidorowy 0,250 |
wodka Adwocat 0,050 |
Brakujgce towary (surowce) <Wybierz>

Rys. 23. Lista brakow w magazynie.

Aby mozna bylo dokona¢ rozchodu dla zmiany, dla ktorej
istniejg braki, nalezy uzupeti¢ je poprzez wprowadzenie na
odpowiedni magazyn brakujacych towarow (np. dokumentem
przychodu wewnetrznego PW) lub wprowadzi¢ dostawe, ktore;j
wczesniej nie wprowadziliSmy z jakich§ powodow, a nast¢pnie
ponownie wywota¢ funkcje rozchodowania zmiany. Innym
rozwigzaniem dla istniejacych brakdéw jest wskazanie jak
program ma sobie poradzi¢ samodzielnie z tg sytuacja, poprzez
wybor odpowiedniego scenariusza w oknie brakow. Mamy
tutaj do wyboru trzy mozliwosci:
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e pominigcie brakow,
e uzupelienie brakéw poprzez przyjecie towarOw na
magazyn w ostatnich cenach zakupu,
e uzupehienie brakéw poprzez przyjgcie towarOw na
magazyn w cenach zerowych.

W przypadku wyboru scenariusza pominig¢cia brakéw, program
dokona rozchodu w ilosci na jakg pozwala aktualny stan
magazynowy. Wtedy rozchodowana zmiana zostanie
oznaczona literkg B w kolumnie BRAK, a brakujace towary
zostang wpisane na specjalng list¢ towaré6w pominigtych, ktora
mozna przegladac klikajac Lista pominigtych
towarow/surowcow w menu kontekstowym (prawy przycisk
myszy).
Prawidlowo rozchodowana zmiana jest automatycznie
oznaczana w  kolumnie ROZCHOD. Dla kazdej
rozchodowanej zmiany zostaja automatycznie utworzone
dokumenty rozchodu wewnetrznego (RW). W uwagach tak
wygenerowanych rozchodéw zawsze znajduje si¢ informacja o
numerze zmiany, dla ktérej zostaty utworzone. Dokumenty
RW powoduja zmniejszenie ilo$ci towardw na odpowiednich
magazynach.
Funkcja Cofnij rozchoéd, dostgpna z menu kontekstowego,
moze by¢ wykorzystana w przypadku koniecznos$ci wycofania
wykonanego wczes$niej rozchodu danej zmiany. Natomiast
uzycie funkcji Oznacz jako rozchodowana (réwniez z menu
kontekstowego), w przypadku gdy zmiana nie byta dotychczas
rozchodowana, spowoduje oznaczenie jej jako rozchodowane;j
(1), np. w przypadku zmiany, ktorej nie chcemy w ogole
rozchodowywa¢. Kolejng funkcja dostepng z menu
kontekstowego jest Lista sprzedanych artykulow, ktoéra
wyswietla okno zawierajgce liste wszystkich artykutow
sprzedanych na tej zmianie (Rys. 24).
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Artykuly sprzedane podczas wybranej zmiany S

z NAZWAARTYKUEU | GRUPA | nosc | warrost |
Coca cola NAPOJE ZIMNE 5,000 17.50
Frytki DODATKI 8,000 24,00
Golonka po cygarisku wg wagi00g WIEPRZOWINA 7.000 24,50
Kawa z expresu NAPOJE GORACE 4,000 14.00
Keczup DODATKI 2.000 5.00
kregle 30 KREGLE 1,000 30,00
kregle 35 KREGLE 3.000 100.00
kregle 40 KREGLE 9,000 335,00
Kurczak w sosie stodko/kwasnym DROB 1,000 15,00/
Napdj CC Sprite NAPOJE ZIMNE 1,000 4.00
Pap L&M PAPIEROSY 3,000 24,05
Pap Malboro PAPIEROSY 3,000 27.60
Pap Viceroy PAPIEROSY 1.000 6.95
Pierogi ruskie DANIA BAROWE 1,000 7.00
Pierogi z migsem DANIA BAROWE 1.000 8.00
Piwo keg 0,5 PIWO 3,000 18,00
Piwo Lech 0,5 but PIWO 18,000 108,00
Piwo Tyskie 0,3 but PIWO 4,000 16,00
Piwo Tyskie 0.5 but PIWO 3,000 18,00
Pizza Biznes-club duza PIZZA NORMAL 2,000 36,00

Rys. 24. Lista artykutow sprzedanych na danej zmianie.

Po wykonaniu rozchodu zmiany, w kolumnach
zawierajacych koszt, zysk/strata, narzut, marza czy food cost,
pojawiaja si¢ wartosci, dzigki ktorym restaurator moze ocenic
rentowno$¢ poszczegdlnych zmian. Natomiast wywolanie
funkcji Marza na rachunkach umozliwia bardziej
szczegbtowe przegladanie rentownosci w odniesieniu do
poszczegbdlnych rachunkow i ich pozycji. Uruchomienie tej
funkcji powoduje wyswietlenie okna (Rys. 25).
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Marza na rachunkach

AIRRACH‘ DATA/GODZ. ROZ | DATA/GODZ. ZAK ‘ WART SPRZED‘ KosZT ‘ ZYSKISTRATA ‘ NARZUT [%] ‘ MARZA [%] ‘FOODCOST [%!‘ |
1-0(19) 21012010 2344 22012010 02:10 299 1.78 121 67,98 4047 59,53
2-0(20) 21012010 23:45 | 21-01-2010 23:48 262 157 1,05 66,88 40,08 59,92
3-0(20) 21012010 23:48 | 22-01-2010 00:19 31.32 14.54 16.78 1541 53.58 46.42
4-0(20) 22-01-2010 00:19 = 22-01-2010 00-20 21 10.28 11.93 116.05 5371 46.29
5-0(20) 22-01-2010 00:20 = 22-01-2010 00-20 230 118 112 94.92 4870 5130
6-0(20) 22-01-2010 00:20 & 22-01-2010 00:25 20.69 6.69 14.00 209,27 67,67 32,33
7-0(20) 22:01-2010 00:26 = 22-01-2010 00:56 14.68 14.04 0.64 4.56 4,36 96,64
8-0(20) 22-01-2010 00:56 | 22-01-2010 01:01 213 123 0,90 7317 4225 51,75
9-0(20) 22-01-2010 01:01 | 22-01-2010 01:03 496 193 3,03 156,993 61,09 38,91
12-0(20) 22-01-2010 01:03 | 22-01-2010 01:10 410 254 1,56 6142 38,05 61,95
13-0(20) 22-01-2010 01:10 = 22-01-2010 01:34 48,07 2244 2563 1422 5332 46,68
14-0(20) 22-01-2010 01:51 | 22-01-2010 0152 7.94 336 458 136.31 5768 4232
15-0(20) 22-01-2010 01:52 | 22-01-2010 01:53 na 321 8.00 24922 7136 2864
16-0(20) 22-01-2010 01:53 | 22-01-2010 01:54 4.96 1.93 3.03 166.99 61,09 389
17-0(11) 22-01-2010 07:33 | 22-01-2010 07:35 4.96 1.93 3.03 156.99 61,09 389
18-0(20) 22-01-2010 01:54 | 22-01-2010 01:55 7.94 336 458 136,31 57,68 4232
19-0(20) 22-01-2010 01:55 | 22-01-2010 02:16 26,61 11.26 15,35 136,32 57,69 423

20-0(19) 22-01-2010 02:10 | 22-01-2010 02:11 7.94 3.36 458 136,31 57,68 42,32
21-0(19) 22012010 02:36 | 22-01-2010 05:35 8.20 0,00 820 0.00 100,00 0,00
23-0(20) 22012010 02:16 | 22-01-2010 02:21 2472 9.89 14,83 149,95 59,99 40,01

Rys. 25. Marze na rachunkach.

Dwukrotne kliknigcie na ktérymkolwiek rachunku, spowoduje
wyswietlenie podobnego okna, zawierajacego zestawienie
poszczegbdlnych pozycje tego rachunku. Zawartos¢ kazdego
okna mozna wydrukowac.

- 43 -



SOGA — System Obstugi Gastronomii

5.2. RACHUNKI

Ta  funkcja umozliwia  przegladanie  wszystkich
zamknietych rachunkow wystawionych na POS (Rys. 26).

SOGA - Rest:

KARTOTEKI
KOMUNIKACJA F | oF waRTBRUTIO| LOS. Keuer ninG P AWy
7 0 2 s
o i
s

Kalk

SPRZEDAZ | ZAKUP
MAGAZYN
KASA/BANK

ADMINISTRATOR

11:40 | s

Rys. 26. Lista rachunkow.

Wyswietlenie szczegdtowej informacji o rachunku (Rys. 27)
umozliwia sprawdzenie dodatkowo formy ptatnosci, daty i
godziny otwarcia rachunku, oraz podgladu wszystkich
zawartych w nim artykutéw (wraz z ilo$ciami i cenami).
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Podglad rachunku X

Nr
Data/godz. od |16.01.2025 1n:58 54 H~
do [03.02.2025 o09:07 : (-]

NIP nabywcy

Tlos¢ osdb 2

1 | .CAPPY JABEKOWY 0,33 | 1| 350 23| 0 3,50

2 | .CAPPY LEMON/NADA | 1 6500 8| o | 6,50

3 | ZUREK Z KIEEBASA | 3 37 8 | 0 | 11,10

4 | BOROWIKOWA Z GROSZKIEM [ 3 600 8 | 0 | 18,00

5 |KABANOS. .1 sl e | o | 00

b | SALATKA Z KURCZAKIEM | 2 200 8 0 | m,oui

7 | WINOGROMNO CZERWONE | 2 1800) 8 | 0 | 36,00
Wartosc rachunku netto 141,38 brutto 153,10

Uwagi -

v

Rys. 27. Szczegotowa informacja o rachunku.

- 45 -



SOGA — System Obstugi Gastronomii

5.3. KALKULACJE IMPREZ

Program SOGA pozwala na zaawansowane planowanie
oraz rozliczanie imprez. Wybranie tej funkcji powoduje
wyswietlenie zaktadki (Rys. 28), ktore przedstawia listg
wszystkich stworzonych juz kalkulacji.

KARTOTEKI
KOMUNIKACJA

KASA/BANK
ADMINISTRATOR

Rys. . Lista kalkulacji dla imprez.

5.3.1. Tworzenie nowej kalkulacji.

Uruchomienie tej funkcji wyswietla okno (Rys. 29), w
ktorym okre§lamy wszystkie parametry naszej kalkulacji. W
pierwszej kolejnosci okres§lamy date i godzine rozpoczgcia, a
takze zakonczenia imprezy oraz wprowadzamy informacje
dotyczace rodzaju imprezy, osoby, dla ktorej sporzadzamy
kalkulacje oraz rezerwowanej sali. Nalezy tutaj doda¢, ze do
dyspozycji mamy sale dodane w module konfiguracyjnym,
natomiast jej wybranie w tym miejscu nie jest obowigzkowe.
Nastepnie wprowadzamy liczbe 0so6b uczestniczacych w
imprezie. Kolejnym krokiem jest zbudowanie menu, czyli
wybranie artykutéw, ktore ma zawiera¢ kalkulacja. Za kazdym
razem gdy chcemy doda¢ artykut do kalkulacji, klikamy
przycisk Dodaj artykut (lub Artykul/Towar w menu
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kontekstowym), co powoduje wyswietlenie listy wszystkich
artykulow zdefiniowanych wczesniej w systemie. Wybranie
konkretnego artykulu nastgpuje poprzez jego dwukrotne
kliknigcie. Kazdy dodany artykul pojawia si¢ na w naszej
kalkulacji z ilo$cig odpowiadajacg ilosci oséb, pod warunkiem,
ze wezesnie] zaznaczyliSmy opcje Przepisuj liczbe osob jako
ilos¢, oraz z ceng zalezng od poziomu (zgodnie z funkcja
Przepisuj ceny z poziomu). 1lo$¢ poszczegdlnych artykulow
mozna zawsze zmienia¢ niezaleznie od wcze$niej wybranej
liczby oséb. W kazdej chwili mozliwa jest roéwniez zmiana
ceny sprzedazy oraz upustu. Przy kazdym wybranym artykule
automatycznie pojawia si¢ nazwa magazynu. Jest to domys$lny
magazyn, z ktérego pdzniej (podczas wykonywania rozchodu
na podstawie kalkulacji) zostang rozchodowane sktadniki
wybranego artykutu. Zmiany magazynu dla kazdego artykutu
mozna dokonaé¢ zawsze do momentu wykonania rozchodu lub
rozliczenia imprezy. Dodatkowo dla kazdej pozycji program
samoczynnie wylicza koszt wytworzenia na podstawie
ostatnich cen zakupu surowcoéw. Gdy koszt jest podany na
czerwono, oznacza to, ze program nie mial wystarczajacej
ilosci danych aby wyliczona warto$¢ byta wiarygodna (np.
jeden ze skladnikéw artykutu nie byl jeszcze kupowany i nie
posiada ceny zakupu). W przypadku gdy koszt jest podany na
niebiesko, mozemy zatozy¢, ze zostal wyliczony prawidtowo.
Bezposrednio pod listg artykutéw znajduje si¢ podsumowanie
imprezy — jest to suma artykutow w poszczegolnych stawkach
oraz ich koszt. Na uwage zasluguje pole Ukryj koszty
kalkulacji, ktérego zaznaczenie spowoduje ukrycie kolumn
zawierajacych koszty we wszystkich tabelach. Moze mie¢ to
istotne znaczenie podczas sporzadzania kalkulacji w obecnosci
klienta !
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Skiadniki Dokumenty Zataczniki e-mail/SMs
= N 2/2025
Termin imprezy od 02.2025 11:45 5 @~ : BEtes |
2 P 24-02-2025 11:45
do [24.02.2025 11:45 [+ B~ Datefgoiz. inl e i B B
. = © Niepotwierdzona () Potwierdzona
Rodzaj imprazy =
Nazwisko i imig = Suma wplat 0,00
Sala = Suma zaliczek 0,00
= Oczekiwana zaliczka 0,00
Tlos¢ oséb 1 = B —
[ Ukryj koszty kalkulacji Termin wptaty zaliczki 24.02.2025 ~
Przepisuj ceny z poziomu 1 5 ([ Przepisuj liczbe osdb jako ilosé
i NAZWA [7vp [108¢ | CeNA | CENA [VAT| UP[%] | WARTN. | WARTE. | MAGAZYN |KOSZTN.| czas
Kategoria dok. KALKULACIA IMPREZY =
Uwagi
VAT | WART.NET.| WART, VAT | WART.BR. | kOSZT |
0,00 0,09 0.00] 0,00

Rys. 29. Tworzenie nowej kalkulacji.

W dowolnej chwili podczas tworzenia kalkulacji mamy
mozliwo§¢ przelaczenia si¢ na zakltadke Skladniki, gdzie
mozemy zobaczy¢ aktualng liste surowcow (wraz z ilo$ciami)
potrzebnych do wytworzenia wybranych artykutoéw.

Warto wspomnie¢ rowniez o zakladce Dokumenty, na ktorej
znajduje si¢ szczegOlowa lista dokumentéw sprzedazy
dotyczacych tej kalkulacji (imprezy).
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5.3.2. Poprawianie kalkulacji.

Funkcja poprawiania kalkulacji pozwala na wniesienie
dowolnych poprawek do stworzonej wczesniej kalkulacji.
Okno wyswietlane podczas korzystania z tej funkcji, jak 1
obowigzujace zasady sa podobne jak przy tworzeniu nowej
kalkulacji.

5.3.3. Rozliczenie kalkulacji (imprezy).

Funkcja ta umozliwia rozliczenie imprezy i wystawienie
dokumentu sprzedazy (faktury lub paragonu). Po wiaczeniu tej
funkcji ukazuje si¢ okno podobne jak przy tworzeniu lub
poprawie kalkulacji, jednakze nie ma tutaj mozliwosci
dokonywania jakichkolwiek zmian. Jezeli podczas rozliczania
imprezy okaze si¢, ze trzeba jeszcze dopisa¢ lub poprawic
jakie$ dane, wtedy nalezy anulowa¢ rozliczenie i skorzystac z
funkcji edycji kalkulacji. W zwigzku z tym, zaleca si¢
rozliczanie kalkulacji juz po zakonczeniu imprezy. Jezeli
jesteSmy pewni, ze wszystkie dane zostaly wprowadzone
poprawnie mozemy klikna¢ przycisk Rozlicz znajdujacy si¢ u
dotu okna. Spowoduje to wyswietlenie okienka z mozliwos$cia
wyboru rodzaju dokumentu jaki ma zosta¢ wystawiony
automatycznie dla rozliczanej imprezy (Rys. 30).

W przypadku wybrania faktury VAT lub paragonu zostanie
wyswietlone analogicznie takie samo okno jak przy
wypisywaniu nowej faktury lub nowego paragonu. Jedyng
roznica bedzie wypetniona juz zawartos¢ dokumentu.
Dodatkowo przy fakturze zostang uzupetnione dane nabywcy,
pod warunkiem, ze osoba przypisana do kalkulacji byta
powiazana z jakakolwiek firma.

Funkcja Bez dokumentu powoduje jedynie oznaczenie
kalkulacji jako rozliczonej bez dokumentu sprzedazy.

Ostatnig, mozliwa do wykorzystania, jest funkcja rozliczenia
na koszt firmy. Skorzystanie z tej funkcji powoduje

-49 -



SOGA — System Obstugi Gastronomii

zaznaczenie imprezy jako rozliczonej na koszt firmy bez
generowania jakichkolwiek dokumentow.

Czasami istnieje potrzeba powigzania dodatkowego
(drugiego) dokumentu sprzedazy z juz rozliczong kalkulacja.
W takim przypadku nalezy skorzysta¢ z funkcji Dolgcz fakture
lub Dolgcz paragon, ktore dostepne sg na liscie kalkulacji
poprzez menu kontekstowe.

Whybierz sposob rozliczenia X

FAKTURA VAT

PARAGON

BEZ DOKUMENTU

NA KOSZT FIRMY

ANULUI

Rys. 30. Wybor sposobu rozliczenia imprezy
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5.3.4. Tworzenie rozchodu na podstawie imprezy.

Wykonanie rozchodu surowcéw z magazynu na podstawie
kalkulacji odbywa si¢ w sposob podobny jak to si¢ dzieje przy
rozchodowywaniu zamknig¢tej zmiany (punkt 5.1).

5.3.5. Usuwanie kalkulacji.

Funkcja usuwania kalkulacji powoduje usunigcie danych
dotyczacych tej kalkulacji z kartoteki.
5.3.6. Podglad kalkulacji.

Funkcja umozliwia petny podglad danych zawartych w
wybranej kalkulacji.

5.3.7. Wyszukiwanie kalkulacji.

Wyszukuje zadang kalkulacje na podstawie zadanego ciagu
znakow.

5.3.8. Drukowanie kalkulacji.

Pozwala na wydrukowanie wybranej kalkulacji w formie
przeznaczonej dla klienta.
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6. SPRZEDAZ /| ZAKUP

6.1. FAKTURY VAT - SPRZEDAZ

System SOGA pozwala na wystawienie faktury VAT dla
klienta. Po uruchomieniu tej funkcji wyswietlana jest zaktadka
z lista wystawionych faktur VAT sprzedazy (Rys. 31).
Zmieniajac parametry filtrow w gornej czgsci okna, mozemy
przeglada¢ np. dokumenty z lat poprzednich.

Funkcja wystawiania faktur VAT sprzedazy w module
magazynowym pokrywa si¢ z podobng funkcjg umieszczong w
module sprzedazy POS. Wszystkie faktury wystawione w
module magazynowym sg widoczne na POS-ie i odwrotnie —
faktury sprzedazy wystawione na POS-ie widoczne s3 w
module do zarzadzania magazynem.

Ponizej opisano najwazniejsze funkcje zwigzane z fakturami
VAT sprzedazy.

SOGA « FIRMA DEMONSTRACYJNA

KARTOTEKI
KOMUNIKACJA

RESTAURACJA

SPRZEDAZ | ZAKUP

MAGAZYN

K

ARCHIWUM

ADMINISTRATOR

[—

Rys. 31. Lista faktur sprzedazy.

Magazyn atowny 1
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6.1.1. Wypisywanie nowej faktury VAT sprzedazy.

Wybranie tej funkcji spowoduje wyswietlenie okna
stuzacego do wypisywania nowej faktury VAT (Rys. 32).
Wypisywanie  faktury VAT  sprzedazy w  module
magazynowym mozemy przeprowadzi¢ na trzy sposoby.
Pierwszy z nich zostal juz opisany przy okazji omawiania
funkcji Rozliczania kalkulacji imprezy.

Dodawanie faktury VAT sprzedazy

Wg cen

Podstawowe || VAT
Nr dokumentu E Data wystawienia 24_.0_2_.2025__|
Nabywca § Data dost.tow./wyk.ustug 24.02.2025 -~
Data VAT 24.02.2025 v|
Cdbiorca Ei
Faktura detaliczna Nie V|
Brutto ¥

Wartosc dokumentu netto 0,00 brutto 0,00
Kategoria zakup/sprzedaz =| Optata dodatkowa 0,00 I
Odebrat

Nr karty : *

Uwagi 75 Do zaptaty 0,00
Przedptaty 0,00
|<brak> V|;0,00

% |<brak> |'O,DD
|<brak> i'U,DD
Pozostaje 0,00
[<brak> |[24.02.2025

ZAPISZ ANULUI

Rys. 32. Wypisywanie nowej faktury.
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Drugi ze sposobow to wystawienie faktury z wczesniej
wystawionego paragonu (lub kilku paragonéw). Stuzy do tego
funkcja Nowa z paragonu (dost¢pna z menu kontekstowego na
liscie  faktur sprzedazy). Jej uruchomienie skutkuje
wyswietleniem listy firm, dla ktérych zostaly wystawione
paragony z NIP. Wybieramy jedng z firm podwdjnym
kliknigciem, co powoduje wyswietlenie wystawionych
paragonow. Wybrane z nich zaznaczamy, a nastgpnie
zamykamy okno z paragonami. Po tej operacji program
automatycznie utworzy faktur¢ sprzedazy z wybranych
paragonow.

Trzecim ze sposobow wystawienia nowej faktury jest
wypisanie jej od podstaw samodzielnie. W tym przypadku
najpierw wybieramy nabywce/odbiorce przy pomocy przycisku
obok wlasciwego pola. Nastgpnym krokiem jest uzupehienie
zawarto$ci faktury. Jezeli chcemy doda¢ do listy jakas$ ustuge,
klikamy przycisk Dodaj ustuge (przycisk +). W tym momencie
zostaje wyswietlona lista ze wszystkimi uslugami, jakie mamy
do zaoferowania. Wyboru ustugi dokonujemy poprzez
podwojne klikniecie na konkretnej pozycji, co spowoduje
wyswietlenie dodatkowego okienka z pytaniem o ilo$¢ jaka
chcemy sprzeda¢. Po jej wprowadzeniu klikamy OK i w
zawartosci faktury ukazuje si¢ odpowiednia pozycja. Podobnie
postepujemy przy dopisywaniu towaru (funkcja Towar w menu
kontekstowym). W kazdej chwili mozemy zmieni¢ ilo$¢, ceng,
upust lub uwagi do jakiejkolwiek wprowadzonej wczesniej
pozycji dokumentu. Za pomocg funkcji Usun pozycje (z menu
kontekstowego) mozemy usunaé dowolng pozycje zawartosci,
natomiast uzycie funkcji Zmien znacznik fiskalizacji (réwniez
z menu kontekstowego) powoduje pojawienie si¢ symbolu ,,*”
przy konkretnej pozycji. Ta opcja spowoduje, ze przy
pézniejszym drukowaniu paragonu do faktury, pozycje
zaznaczone znakiem ,,*” nie zostang na tym paragonie uj¢te.
Zostang one natomiast doliczone do wystawionej faktury.
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Opcje ta mozemy wykorzysta¢ w przypadku, gdy chcemy
umie$ci¢ na fakturze pozycje z paragonu pochodzacego
z innego urzadzenia fiskalnego nie podiaczonego do
komputera. Korzystajac z tej opcji mamy pewno$¢, ze
zaznaczone pozycje nie wydrukujg si¢ ponownie na urzadzeniu
fiskalnym. Ponowne skorzystanie z funkcji Zmien znacznik
fiskalizacji przy juz oznaczonej pozycji spowoduje usunigcie
symbolu ,,*”. Bezposrednio pod tabelg z zawartoscia mamy
zawsze aktualng warto$¢ dokumentu oraz wyswietlong kwote
Do zaplaty w sekcji Platnosé.

Pozostaje nam jeszcze wprowadzenie formy platnosci oraz
kwoty wplaconej przez odbiorce bezposrednio w momencie
wystawiania dokumentu. Mamy tutaj mozliwo$¢ zaplaty catej
kwoty faktury z wykorzystaniem jednej formy ptatnosci, jak
tez rozbicia na kilka form ptlatnosci (maksymalnie trzy). W
przypadku gdy odbiorca faktury nie bedzie ptacit od razu
(wtedy wybieramy <brak> formy ptatnosci) lub dokona tylko
czeSciowej zaplaty, to program automatycznie wyliczy kwote
pozostajaca do zaptaty, dla ktorej w sekcji Pozostaje okreslamy
osobno forme oraz termin ptatnosci (np. w przypadku zaptaty
przelewem w okreslonym terminie). Kwoty pozostajace do
zaplaty sa umieszczane automatycznie w kartotece Naleznosci.
Komentarza wymaga jeszcze forma platnosci kartg. Aby
wprowadzi¢ pewna kontrol¢ nad transakcjami dokonywanymi
przy pomocy kart ptatniczych, program przy takiej transakcji
przenosi nalezno§¢ (wraz z fragmentem numeru karty i
nazwiskiem posiadacza) do kartoteki Naleinosci z kart, gdzie
pozostaje az do momentu pelnego rozliczenia, czyli wptywu
naleznos$ci na konto bankowe firmy (punkt 8.2).

Innym punktem wymagajacym omodwienia jest osoba
odbierajgca fakture. W przypadku, gdy ptatnos¢ odbywa si¢ za
pomoca karty platniczej, to w zaleznoSci od ustawien,
wprowadzenie nazwiska i imienia osoby odbierajacej fakture
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moze by¢ obowigzkowe. Natomiast w  pozostatych
przypadkach nigdy nie jest wymagane.

Na uwage zastuguje takze mozliwo$¢ zmiany nadawanego
automatycznie numeru faktury podczas jej wypisywania.
Jednakze program za kazdym razem sprawdza, czy
wprowadzony przez uzytkownika numer nie koliduje z inng
fakturg i ewentualnie wys$wietla stosowny komunikat.

Warto zauwazy¢ rowniez, ze wystawienie faktury VAT
zawierajace] w sekcji Platnosé forme gotowkowsa, powoduje
automatycznie wystawienie dokumentu kasowego (KP) na
zaptacong kwote (punkt 8.5). Natomiast wszystkie towary
sprzedane na faktur¢ sg automatycznie zdejmowane ze stanu
magazynu. Wypisywanie faktury konczymy przyciskiem
Zapisz.

Program posiada mozliwo$¢ rejestrowania faktur VAT
sprzedazy na wurzadzeniu fiskalnym podiagczonym do
komputera. Jezeli odpowiednia opcja zostata skonfigurowana
w ustawieniach programu, to po =zapisaniu faktury,
wyswietlane jest pytanie o jej rejestracje na urzadzeniu
fiskalnym i po uzyskaniu potwierdzenia program wykonuje te
operacje.

6.1.2. Poprawianie faktury VAT sprzedazy.

Funkcja poprawiania faktury VAT sprzedazy pozwala na
naniesienie dowolnej poprawki na wystawionej wcze$niej
fakturze. Okno wys$wietlane podczas korzystania z tej funkcji,
jak 1 obowiazujace zasady sg podobne jak przy wypisywaniu
nowej faktury.

6.1.3. Usuwanie faktury VAT sprzedazy.

Funkcja usuwania faktury VAT sprzedazy powoduje
bezpowrotne usunig¢cie danych o tej fakturze z kartoteki, a co
si¢ z tym wigze, takze wszystkich dokumentow kasowych
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1 bankowych powigzanych z tg faktura. Poza tym towary
sprzedane na tg fakturg sg przywracane na stan magazynu.
6.1.4. Podglad faktury VAT sprzedazy.

Funkcja umozliwia pelny podglad danych zawartych na
wybranej fakturze, bez mozliwosci jej poprawiania.

6.1.5. Historia ptatnosci faktury VAT sprzedazy.

Historia ptatnosci faktury daje mozliwos¢ wyswietlenia
wszystkich dokumentow kasowych i bankowych powigzanych
z wybrang fakturg VAT.

6.1.6. Wyszukiwanie faktury.

Wyszukuje zadang faktur¢ na podstawie zadanego ciggu
znakow (np. numeru faktury).
6.1.7. Filtrowanie listy faktur.

Filtrowanie listy faktur mozna przeprowadzi¢ wedtug wielu
kryteriow dostepnych poprzez funkcje +dodaj filtr w gornej
czesci okna.

6.1.8. Sortowanie listy faktur.

Funkcja sortowania listy faktur umozliwia wys$wietlenie jej
wedhug okreslonej kolejnosci. Sortowanie odbywa si¢ poprzez
kliknigcie w nagltowek kolumny, wedlug ktorej chcemy
posortowac liste.

6.1.9. Drukowanie faktury.

Pozwala na wydrukowanie wybranej faktury VAT
sprzedazy w zadanej liczbie egzemplarzy.
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6.1.10. Drukowanie faktury w walucie.

Funkcja pozwala na wydruk wybranej faktury w walucie.
Uruchomienie funkcji powoduje wyswietlenie okienka, w
ktérym nalezy wybra¢ walut¢ oraz wprowadzi¢ jej aktualny
kurs, a nastepnie klikng¢ Drukuj. W tym momencie faktura
zostaje przeliczona na wybrang walute 1 wydrukowana.
Wprowadzona waluta oraz kurs zostajg zapamigtane tylko dla
wybranej faktury.

6.1.11. Drukowanie duplikatu faktury.

Funkcja pozwalajagca na wydruk duplikatu faktury jest
dostgpna bezposrednio z okna zawierajacego liste faktur,
poprzez wybranie z menu kontekstowego Drukuj duplikat.
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6.2. FAKTURY PRO-FORMA

Program umozliwia wystawianie faktur PRO-FORMA.
Wystawianie takich faktur nie ma oczywiscie zadnego wpltywu
na stan kasy, rejestr VAT lub jakiekolwiek zestawienia
sprzedazy. Poza tym faktury PRO-FORMA s3 wyswietlane na
osobnej zaktadce oraz maja wilasng numeracj¢ (oddzielng od
normalnych faktur. Wystawienie faktury PRO-FORMA
wyglada podobnie jak normalnej faktury.
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6.3. FAKTURY ZALICZKOWE

Program SOGA umozliwia réwniez wystawianie faktur
zaliczkowych. Dzigki temu mozemy cze§ciowo obcigzy¢
klienta na poczet planowanej imprezy, jeszcze przed
catkowitym rozliczeniem.

Wystawienie faktury zaliczkowej odbywa si¢ poprzez
skorzystanie z funkcji Nowa faktura zaliczkowa w menu
kontekstowym na liscie kalkulacji imprez. Funkcja dost¢pna
jest takze bezposrednio z grafiku sal poprzez kliknigcie
prawym przyciskiem myszy na wybranej imprezie. Po
uruchomieniu tej funkcji ukazuje si¢ okno wypisywania nowe;j
faktury zaliczkowej. W zawartosci dokumentu widzimy, ze
program automatycznie wstawit ustugi, ktére zostaly wybrane
jako zaliczkowe dla imprez w ustawieniach programu. W tym
momencie pozostaje nam wprowadzenie cen na tych pozycjach
tak, aby odpowiadaly one wplacanej zaliczce. Pozostale
funkcje podczas wystawiania faktury zaliczkowej dzialaja
podobnie jak przy zwyklej fakturze. Po zapisaniu faktury
zaliczkowej widzimy, ze ma ona znacznik Z w kolumnie
STATUS, co jednoznacznie pozwala nam odr6zni¢ ja od faktur
,hormalnych”. Wydruk faktury zaliczkowej charakteryzuje si¢
dodatkowym napisem ,,Faktura zaliczkowa” znajdujagcym si¢
pod tytutem i numerem faktury. W przypadku kolejnych faktur
zaliczkowych wystawianych dla tej samej kalkulacji (imprezy),
program dodatkowo drukuje list¢ dotychczas wystawionych
faktur zaliczkowych.

Podczas rozliczania imprezy, dla ktorej zostaly wystawione
faktury zaliczkowe, program automatycznie umieszcza na
fakturze koncowej pozycje zmniejszajace kwote taczng faktury
wynikajace z wplaconych zaliczek. Wydruk tak wystawionej
faktury koncowej rowniez zawiera liste wystawionych
wczesniej faktur zaliczkowych.
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6.4. PARAGONY

Oprocz faktur VAT sprzedazy system SOGA umozliwia
roOwniez wystawianie paragondéw 1 rejestrowanie ich na
urzadzeniu fiskalnym podlagczonym do komputera. Po
wybraniu tej opcji program wyswietla liste wszystkich
wystawionych do tej pory paragonéw (Rys. 33).

SOGA - FIRMA DEMONSTRACYJNA _ X

:
KOMUNIKACJA s

wer | o e ey reramoRor]  ivaa
o

AAAAA

AAAAA

KASA/BANK

ADMINISTRATOR
p— oas Magazyn glowny

Rys. 33. Lista paragonow.

6.4.1. Wypisywanie nowego paragonu.

Funkcja pozwala na wystawienie paragonu dla klienta. Po
jej uruchomieniu wyswietlone zostanie okno (Rys. 34), w
ktorym mozemy okresli¢ wszystkie dane zawarte na paragonie.
Numer 1 data wystawienia paragonu s3 nadawane
automatycznie, tak jak przy wystawianiu nowej faktury. W
nastepnym kroku okreslamy poszczegdlne pozycje paragonu
(tak jak przy wystawianiu faktury). W tym momencie mamy
juz wyliczone podsumowanie w sekcji Wartos¢ dokumentu
oraz wyswietlong kwotg Do zaplaty w sekcji Platnosé.
Pozostaje nam jeszcze wprowadzenie formy platnosci oraz
kwoty wptaconej przez odbiorce bezposrednio w momencie
wystawiania dokumentu. Mamy tutaj mozliwo$¢ zaplaty calej

-61 -



SOGA — System Obstugi Gastronomii

kwoty paragonu z wykorzystaniem jednej formy ptatnosci, jak
tez rozbicia na kilka form platnosci (maksymalnie trzy). W
przypadku gdy odbiorca paragonu nie bedzie placil od razu
(wtedy wybieramy <brak> formy ptatnosci) lub dokona tylko
czesciowe] zaptaty, to program automatycznie wyliczy kwote
pozostajaca do zaptaty, dla ktorej w sekcji Pozostaje okre§lamy
osobno forme¢ oraz termin ptatnosci (np. w przypadku zaptaty
przelewem w okre§lonym terminie). Kwoty pozostajace do
zaplaty sg umieszczane automatycznie w kartotece Naleznosci.
Komentarza wymaga jeszcze forma platnosci karta. Aby
wprowadzi¢ pewng kontrole nad transakcjami dokonywanymi
przy pomocy kart platniczych, program przy takiej transakcji
przenosi nalezno$¢ (wraz z fragmentem numeru karty i
nazwiskiem posiadacza) do kartoteki Naleznosci z kart, gdzie
pozostaje az do momentu petlnego rozliczenia, czyli wpltywu
naleznosci na konto bankowe firmy (punkt 8.2).

Innym punktem wymagajacym omowienia jest osoba
odbierajaca paragon. W przypadku, gdy ptatno$¢ odbywa si¢ za
pomoca karty platniczej, to w zaleznosci od ustawien,
wprowadzenie nazwiska i1 imienia osoby odbierajacej fakture
moze by¢ obowigzkowe. Natomiast w  pozostatych
przypadkach nigdy nie jest wymagane.

Na uwage zastuguje takze mozliwo$¢ zmiany nadawanego
automatycznie numeru paragonu podczas jego wypisywania.
Jednakze program za kazdym razem sprawdza, czy
wprowadzony przez uzytkownika numer nie koliduje z innym
paragonem i ewentualnie wyswietla stosowny komunikat.
Warto zauwazyé rowniez, ze wystawienie paragonu
zawierajacego w sekcji Platnosé forme gotowkowa, powoduje
automatycznie wystawienie dokumentu kasowego (KP) na
zaptacong kwote (punkt 8.5). Natomiast wszystkie towary
sprzedane poprzez paragon s3 automatycznie zdejmowane ze
stanu magazynu.

Wypisywanie paragonu konczymy przyciskiem Zapisz.
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Program posiada mozliwo$¢ rejestrowania paragondw na
urzadzeniu fiskalnym podiagczonym do komputera. Jezeli
odpowiednia opcja zostata skonfigurowana w ustawieniach
programu, to po zapisaniu paragonu, wy$wietlane jest pytanie o
jego rejestracje na urzadzeniu fiskalnym i po uzyskaniu
potwierdzenia program wykonuje t¢ operacjg.

VAT

Nr dokumentu Data wystawienia 24.02.2025 -~
NIP nabywcy
LP|  NAZWATOWARU/USEUGI | ILOSC | LM. | CENAB. | VAT UR[%]| WART.ER. |F| UWAGI DO POZYC!I

Wartosc dokumentu netto 0,00 brutto 0,00

Kategoria = Optata dodatkowa 0,00

Odebrat

Nr karty

Uwagi Do zamaky .00 |
Przedptaty 0,00
<brak= ~|0,00

<brak>

<brakz

Pozostaje 0,00

<brak> |24.02.2025

Rys. 34. Wypisywanie nowego paragonu.

6.4.2. Edycja paragonu.

Funkcja edycji paragonu umozliwia dokonanie wszelkich
poprawek na wystawionym wczesniej paragonie. Nalezy
jednak zwrdci¢ uwage, ze jezeli paragon zostal juz
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zarejestrowany na urzadzeniu fiskalnym, to wszelkie poprawki,
jak 1 powtorny wydruk powinniSmy uzgodni¢ z osoba
kompetentng (np. osoba zajmujgca si¢ ksiggowoscig w firmie).
Dlatego edycja, jak i ponowny wydruk paragonu na urzadzeniu
fiskalnym powinien by¢ wykonywany ze szczegdlng
ostroznoscig. Okno stuzace do edycji paragonu i wykonywane
W nim czynnos$ci sg podobne jak te przy wypisywaniu
paragonu.

6.4.3. Usuwanie paragonu.

Funkcja wusuwania paragonu powoduje bezpowrotne
usuni¢cie danych o tym paragonie z kartoteki, a co si¢ z tym
wiaze — takze wszystkich dokumentéw kasowych powigzanych
z tym paragonem. Poza tym towary sprzedane poprzez ten
paragon sg przywracane na stan magazynu.

6.4.4. Podglad paragonu.

Funkcja umozliwia petny podglad informacji zawartych na
wystawionym paragonie.
6.4.5. Historia ptatnosci paragonu

Historia ptatno$ci paragonu daje mozliwos¢ wyswietlenia
wszystkich dokumentow kasowych i bankowych powigzanych
z wybranym paragonem.
6.4.6. Wyszukiwanie paragonu.

Wyszukuje zadany paragon na podstawie zadanego ciggu
znakow (np. numeru paragonu).
6.4.7. Drukowanie paragonu.

Funkcja umozliwia wydrukowanie paragonu na urzadzeniu
fiskalnym podlagczonym do komputera. Powinna by¢
wykorzystywana tylko wtedy, gdy paragon nie zostal jeszcze
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wczesnie] wydrukowany, co jest symbolizowane przez znak
odpowiedni znacznik, umieszczony w kolumnie DF na liscie
paragonéw. Dodatkowo istnieje mozliwos¢ wydruku paragonu
na zwyktej drukarce.
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6.5. PARAGONY ZALICZKOWE

System SOGA umozliwia rdwniez wystawianie paragonow

zaliczkowych. Dzigki paragonom zaliczkowym, podobnie jak
to bylo przy fakturach zaliczkowych, mozemy cz¢§ciowo
obcigzy¢ klienta za imprez¢ jeszcze przed jej zorganizowaniem
lub w jej trakcie przed catkowitym rozliczeniem.
Wystawienie paragonu zaliczkowego odbywa si¢ poprzez
skorzystanie z funkcji Newy paragon zaliczkowy w menu
kontekstowym na liscie kalkulacji imprez. Po wybraniu tej
funkcji ukazuje si¢ okno wypisywania nowego paragonu
zaliczkowego. W zawartos$ci dokumentu widzimy, ze program
automatycznie wstawit ushugi, ktore zostaly wybrane jako
zaliczkowe dla imprez w ustawieniach programu. W tym
momencie pozostaje nam wprowadzenie cen na tych pozycjach
tak, aby odpowiadaly one wptacanej =zaliczce. Pozostate
funkcje podczas wystawiania paragonu zaliczkowego dzialaja
podobnie jak przy zwyklym paragonie. Po zapisaniu paragonu
zaliczkowego widzimy, ze ma on znacznik Z w kolumnie
STATUS, co jednoznacznie pozwala nam odrozni¢ go od
paragonow ,,normalnych”. Podczas rozliczania imprezy, dla
ktorej zostaly wystawione paragony zaliczkowe, program
automatycznie umieszcza na paragonie koncowym pozycje
zmniejszajace  kwote taczng paragonu wynikajace z
wplaconych zaliczek.
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6.6. FAKTURY VAT - ZAKUP

Oproécz dokumentdéw magazynowych, program umozliwia
takze ewidencjonowanie faktur VAT zakupu. Ma to na celu
ulatwienie rozliczen z kontrahentami oraz utrzymanie
prawidtowych  standéw  magazynowych dla towarow.
Uruchomienie tej funkcji powoduje wyswietlenie listy faktur
VAT zakupu.

6.6.1. Dodawanie nowej faktury VAT zakupu.

Funkcja ta ma na celu przepisanie wszystkich danych
z faktury otrzymanej od naszego dostawcy. Wybranie tej
funkcji spowoduje  wyswietlenie okna sluzacego do
wypisywania nowej faktury VAT zakupu. W pierwszej
kolejnosci wybieramy sprzedawce/dostawce przy pomocy
przycisku obok wlasciwego pola. Nastgpnie wybieramy rodzaj
cen, w jakich zostat wystawiony dokument. Kolejnym krokiem
jest uzupetnienie zawartosci faktury. Jezeli chcemy dodaé¢ do
listy jaki$ towar, klikamy przycisk Dodaj towar (przycisk +).
W tym momencie zostaje wyswietlona lista ze wszystkimi
towarami, jakie mamy w kartotece. Wyboru towaru
dokonujemy poprzez podwodjne kliknigcie na konkretnej
pozycji, co spowoduje wyswietlenie dodatkowego okienka z
pytaniem o ilo§¢. Po jej wprowadzeniu klikamy OK i w
zawartosci faktury ukazuje si¢ odpowiednia pozycja. Podobnie
postepujemy przy dopisywaniu ustugi (funkcja Ustuga w menu
kontekstowym). W kazdej chwili mozemy zmieni¢ ilo$¢, ceng,
upust lub uwagi do jakiejkolwiek wprowadzonej wczesniej
pozycji dokumentu, natomiast za pomocg funkcji Usun pozycje
(z menu kontekstowego) mozemy usung¢ dowolna pozycje
zawartosci.
Istnieje rowniez mozliwo§¢ wprowadzenia faktury zakupu na
podstawie wprowadzonych wczesniej dokumentow PZ.
Funkcji tej uzywamy na przyklad wtedy, gdy dostawca
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dostarczajagc nam towar przez caly tydzien dotgcza do niego
dokumenty WZ (my wprowadzamy je jako PZ). Nastepnie na
koniec tygodnia otrzymujemy faktur¢ zbiorcza, zawierajaca
towar znajdujacy si¢ na wczesniejszych WZ (PZ). Wybranie
funkcji Nowy z dokumentu PZ (funkcja dostepna z menu
kontekstowego na  lisScie  faktur  zakupu) skutkuje
wyswietleniem listy firm, od ktérych mamy wprowadzone
dokumenty PZ, i ktoérych to dokumentow nie wykorzystaliSmy
jeszcze do stworzenia jakiejkolwiek faktury zakupu.
Wybieramy jedng z firm podwdjnym kliknigciem, co powoduje
wyswietlenie mozliwych dokumentow PZ. Wybrane z nich
zaznaczamy, a nast¢pnie zamykamy okno z dokumentami PZ.
Po tej operacji program automatycznie utworzy fakture zakupu
z wybranych dokumentéw PZ. W tym momencie powinni§my
sprawdzi¢ zgodno$¢ otrzymanej faktury papierowej z
wygenerowang fakturg w programie, a ewentualne rozbieznos$ci
wynikajace z naliczania podatku VAT skorygowa¢ (zaktadka
VAT), wylaczajac funkcje Automatycznie przeliczaj tabelg
VAT i wprowadzajac r¢cznie poprawne wartosci

Pozostaje nam jeszcze ustalenie formy platnosci oraz kwoty
wplaconej przez nas dostawcy w momencie wystawiania
dokumentu. Mamy tutaj mozliwo$¢ rozliczenia catej kwoty
faktury z wykorzystaniem jednej formy platnosci, jak tez
rozbicia na kilka form platnosci (maksymalnie trzy). W
przypadku gdy nie chcemy rozlicza¢ faktury od razu (wtedy
wybieramy <brak> formy ptatnosci) lub dokonaé¢ tylko
czesciowego rozliczenia, to program automatycznie wyliczy
kwote pozostajaca do zaptaty, dla ktorej w sekcji Pozostaje
okreslamy osobno form¢ oraz termin platnosci (np. w
przypadku zaptaty przelewem w okreslonym terminie). Kwoty
pozostajace do zaplaty sa umieszczane automatycznie w
kartotece Zobowigzan.

Na uwage zastuguje takze mozliwo$¢ zmiany nadawanego
automatycznie numeru faktury podczas jej wypisywania.
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Jednakze program =za kazdym razem sprawdza, czy
wprowadzony przez uzytkownika numer nie koliduje z inng
fakturg 1 ewentualnie wys$wietla stosowny komunikat.

Warto zauwazy¢ rowniez, ze wystawienie faktury VAT
zawierajace] w sekcji Platnosé forme gotowkowsa, powoduje
automatycznie wystawienie dokumentu kasowego (KW) na
zaptacong kwote (punkt 8.6). Natomiast wszystkie towary
zakupione na faktur¢ sa automatycznie przyjmowane na stan
magazynu (o ile nie korzystaliSmy z funkcji wypisywania
faktury na podstawie dokumentéw PZ).

Zapamictanie faktury nastgpuje przez nacisnigcie przycisku
Zapisz.

6.6.2. Edycja faktury VAT zakupu.

Funkcja edytowania faktury VAT zakupu pozwala na
naniesienie dowolnej poprawki na wypisanej wczesniej
fakturze. Okno wys$wietlane podczas korzystania z tej funkcji,
jak 1 obowigzujace zasady sg podobne jak przy dodawaniu
nowej faktury. Podczas dokonywania zmian na fakturze
zakupu program automatycznie sprawdza, czy zmiany te
pozwalaja zachowa¢ spdjnos¢ calego magazynu w zakresie
ilosci towaru. W zwigzku z tym, czesto zdarza sig, ze program
nie pozwala na zapisanie poprawianego dokumentu informujac
jednoczes$nie, jaki jest tego powadd.

6.6.3. Usuwanie faktury VAT zakupu.

Funkcja usuwania faktury VAT zakupu powoduje
bezpowrotne usuni¢cie danych o tej fakturze z kartoteki, a co
si¢ z tym wigze — takze wszystkich dokumentow kasowych
1 bankowych powigzanych z tg faktura. Poza tym towary
zakupione na tg faktur¢ sg zdejmowane ze stanu magazynu.
Tak jak w przypadku edycji, moze si¢ zdarzy¢, ze program nie
pozwoli usung¢ faktury, poniewaz np. jakas pozycja przyjeta
na magazyn tym dokumentem, zostata juz sprzedana.
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6.6.4. Podglad faktury VAT zakupu.

Funkcja umozliwia pelny podglad danych zawartych na
wybranej fakturze.

6.6.5. Historia ptatno$ci faktury VAT zakupu.

Historia ptatnosci faktury daje mozliwos¢ wyswietlenia
wszystkich dokumentow kasowych i bankowych powigzanych
z wybrang fakturg VAT.

6.6.6. Wyszukiwanie faktury.

Wyszukuje zadang faktur¢ na podstawie zadanego ciggu
znakow (np. numeru faktury).
6.6.7. Filtrowanie listy faktur.

Filtrowanie listy faktur mozna przeprowadzi¢ wedtug wielu
kryteriow dostepnych poprzez funkcje +dodaj filtr w gornej
czesci okna.

6.6.8. Sortowanie listy faktur.

Funkcja sortowania listy faktur umozliwia wys$wietlenie jej
wedhug okreslonej kolejnosci. Sortowanie odbywa si¢ poprzez
kliknigcie w nagltowek kolumny, wedlug ktorej chcemy
posortowac liste.

6.6.9. Drukowanie faktury.

Pozwala na wydrukowanie wybranej faktury VAT zakupu
w zadanej liczbie egzemplarzy.
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6.7. FAKTURY RR

Wystawianie faktur RR odbywa si¢ w podobny sposob jak
to ma miejsce przy fakturach zakupu. Istotna roznica polega na
innym sposobie naliczania podatku VAT dla towardéw
(surowcow) wystepujacych na takiej fakturze. W wypadku
Rolnika Ryczattowego stawka VAT na produkty wynosi 7%
(stawka obowigzujaca w chwili pisania tego tekstu). Podczas
wprowadzania faktury RR program automatycznie przyjmuje
stawke oznaczong literg R jako domys$lng stawke VAT dla tego
typu faktury.
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6.8. KOREKTY FAKTUR VAT SPRZEDAZY

Podczas pracy z programem moze si¢ zdarzy¢, ze
wystawiona przez nas faktura sprzedazy zawiera blad
w danych iloSciowo-wartosciowych lub zachodzi inna
okoliczno$¢ powodujgca konieczno$¢ zmiany niektorych
pozycji na fakturze. Do skorygowania takich przypadkow stuzy
korekta faktury VAT sprzedazy.

6.8.1. Wypisywanie korekty faktury VAT sprzedazy.

Skorzystanie z tej funkcji powoduje w pierwszej kolejnosci
wyswietlenie okna zawierajacego liste wszystkich faktur
sprzedazy. Ma to na celu wybranie faktury, do ktérej chcemy
wystawi¢ korekte. Wyboru tego dokonujemy przez podwdjne
kliknigcie na konkretnej fakturze, po czym nastepuje otwarcie
okna stuzacego do wypisania korekty (Rys. 35). W oknie tym
znajdujg si¢ informacje o fakturze sprzedazy, ktorg
korygujemy, tj.: nr faktury, data wystawienia, nazwa odbiorcy.
W tym oknie widzimy réwniez wszystkie pozycje zawarte na
fakturze, ktérg korygujemy, wraz z poszczeg6lnymi
wartosciami kwotowymi zaréwno przed, jak 1 po korekcie.
Korekty pojedynczej pozycji dokumentu dokonujemy poprzez
bezposrednig zmian¢ konkretnej warto$ci na wybranej pozycji.
Mozemy zmienia¢ zardwno wartosci w wierszu Korekta jak i
w wierszu Po korekcie. Po dokonaniu jakiejkolwiek zmiany
program automatycznie przelicza warto$¢ korekty dla danej
pozycji jak i calego dokumentu.
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VAT
Nr dokumentu Data wystawienia 25.02.2025
Nr dok. korygowanego 4/2025 Data dok. korygowanego 24-02-2025
Nabywca GOTOWANIE NA ZADANIE SP. Z 0.0. Data dost.tow./wyk.ustug 25.02.2025 -~
NIP 123-456-78-90-WROCLAW Inzynierska Data VAT 25.02.2025 -
Odbiorca GOTOWANIE NA ZADANIE SP. Z 0.0.
NIP 123-456-78-90-WROCLAW-Inzynierska
P NAZWA TOWARU/USEUGI | ILOSE [ JM. | CENAB. | VAT [UP.[3%]] WART, BR. UWAG! DO POZYCI
1 Usluga gastronomiczna 8% 1| szt 236,00, 8 0 235,00
Korekta 0] szt 0,00 0,00
Po korekcie 1| szt 236,00 8 0 238,00
Wartos¢ dokumentu netto 0,00 brutto 0,00
Przyczyna =
Kategoria =
Do zaptaty 0,00
Odebrat 1
Przedplaty 0,00
Nr karty
Uwagi <brak= ~||o,00
<brak= 0,00
<brakz= 0,00
Pozostaje 0,00
<brak> 125.02.2025

Rys. 35. Wypisywanie nowej korekty faktury VAT sprzedazy.

Podczas wypisywania korekty — podobnie jak to miato miejsce
przy fakturze — nalezy dodatkowo okresli¢ forme¢ oraz
ewentualnie termin ptatnosci. Warto zauwazy¢, ze korekta
moze spowodowac powstanie naleznosci lub zobowigzania, w
zaleznos$ci od tego, czy miata ona zwigkszy¢ czy zmniejszy¢
wartos¢ wystawione] wczesniej faktury. Dlatego przy
dokonywaniu korekty, w oknie stuzacym do jej wystawiania,
mozemy uzyska¢ wartos¢ Do zaplaty, jak réwniez Do zwrotu.
Wypisywanie korekty konczymy przyciskiem Zapisz.
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6.8.2. Edycja korekty faktury VAT sprzedazy.

Funkcja edytowania korekty faktury VAT sprzedazy
pozwala na naniesienie dowolnej poprawki na wystawiong
wczesniej korekte faktury. Okno wyswietlane podczas
korzystania z tej funkcji, jak 1 obowigzujace zasady sg podobne
jak przy wypisywaniu nowej korekty faktury.

6.8.3. Usuwanie korekty faktury VAT sprzedazy.

Funkcja usuwania korekty faktury VAT sprzedazy
powoduje bezpowrotne usuni¢cie danych o tej korekcie
z kartoteki, a co si¢ z tym wigze — takze wszystkich
dokumentow kasowych 1 bankowych powigzanych z ta
korektg. Poza tym wszystkie zmiany iloSciowe towaru
w magazynie wynikajace z tej korekty sg anulowane.

6.8.4. Podglad korekty faktury VAT sprzedazy.
Funkcja umozliwia pelny podglad danych zawartych na
wybranej korekcie faktury, bez mozliwosci poprawy.
6.8.5. Historia ptatnosci korekty faktury VAT sprzedazy.
Historia pfatnosci korekty faktury daje mozliwosé¢
wyswietlenia wszystkich dokumentéw kasowych i bankowych
powiazanych z wybrang korekta faktury VAT.
6.8.6. Wyszukiwanie korekty faktury.
Wyszukuje zadang korekte faktury na podstawie zadanego
ciggu znakéw (np. numeru korekty).
6.8.7. Filtrowanie listy korekt faktur.

Filtrowanie listy korekt mozna przeprowadzi¢ wedlug
wielu kryteriow dostepnych poprzez funkcj¢ +dodaj filtr w
gbrnej czesci okna.
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6.8.8. Sortowanie listy korekt faktur.

Funkcja sortowania listy korekt umozliwia wyswietlenie jej
wedhug okreslonej kolejnosci. Sortowanie odbywa si¢ poprzez
kliknigcie w nagltowek kolumny, wedlug ktorej chcemy
posortowac liste.

6.8.9. Drukowanie korekty faktury.

Pozwala na wydrukowanie wybranej korekty faktury VAT
sprzedazy w zadanej liczbie egzemplarzy.
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6.9. KOREKTY FAKTUR VAT ZAKUPU

W czasie uzytkowania programu moze si¢ zdarzy¢, ze
z jakiego$ powodu nasz dostawca wystawi nam korekt¢ do
wczesniej wystawione] przez siebie faktury. Aby taki
dokument wprowadzi¢ do programu nalezy postuzy¢ si¢
wlasnie funkcjg korekty faktury VAT zakupu.

6.9.1. Dodawanie korekty faktury VAT zakupu.

Skorzystanie z tej funkcji powoduje w pierwszej kolejnosci

wyswietlenie okna zawierajacego liste wszystkich faktur
zakupu. Ma to na celu wybranie wcze$niej wprowadzonej
faktury zakupu, do ktorej dostawca wystawit nam korekte.
Wyboru tego dokonujemy przez podwojne kliknigcie na danej
fakturze, po czym nastgpuje otwarcie okna stuzacego do
wypisania korekty (Rys. 36). W oknie tym znajduja si¢
informacje o fakturze zakupu, ktora zostata skorygowana, tj.:
nr faktury, data wystawienia, nazwa dostawcy.
W tym oknie widzimy réwniez wszystkie pozycje zawarte na
fakturze, ktérg korygujemy, wraz z poszczeg6lnymi
wartosciami kwotowymi zaréwno przed, jak 1 po korekcie.
Korekty pojedynczej pozycji dokumentu dokonujemy poprzez
bezposrednig zmian¢ konkretnej warto$ci na wybranej pozycji.
Mozemy zmienia¢ zardwno wartosci w wierszu Korekta jak i
w wierszu Po korekcie. Po dokonaniu jakiejkolwiek zmiany
program automatycznie przelicza warto$¢ korekty dla danej
pozycji jak i calego dokumentu.
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VAT
Nr dokumentu Data wystawienia 25.02.2025
Nr dok. kerygowanego 1/2025/MGL Data dok. korygowanego 25-02-2025
Sprzedawca COSMOS sp. z 0.0. Data dost.tow./wyk.ustug 25.02.2025 ~
NIP 1212121212-Warszawa-Woronicza Data VAT 25.02.2025 -
Dostawca COSMOS sp. 7 0.0. Nr dok. dost.
NIP 1212121212-Warszawa-Woronicza
P|  NAZWATOWARU/USEUGI | ILOSE | ZAWARTOS| JM. | 1LOSE | CENAN. | VAT |UP.[3%]|WART, NET. W
1 pomaraficze 10 1 kg 10 300 8 0 30,00 |
Korekta 0 1 kg 0 0,00 0,00
Po korekcie 10 1 kg 10 3000 8 0 30,00
2 | cytyny 13 1 kg 13 200 8 0 26,00
Korekta 0 1 kg 0 0,00 0,00
Wartos¢ dokumentu netto 0,00 brutto 0,00
Przyczyna =
Kategoria =
Do zaptaty 0,00
Wystawit
Przedplaty 0,00
Nr karty
Uwagi <brak= ~||o,00
<brak= 0,00
«brak> o,00
Pozostaje 0,00
<brak> 125.02.2025

Rys. 36. Wypisywanie nowej korekty faktury VAT zakupu.

Podczas wypisywania korekty — podobnie jak to miato miejsce
przy fakturze — nalezy dodatkowo okresli¢ forme¢ oraz
ewentualnie termin ptatnosci. Warto zauwazy¢, ze korekta
moze spowodowac powstanie naleznosci lub zobowigzania, w
zaleznos$ci od tego, czy miata ona zwigkszy¢ czy zmniejszy¢
wartos¢ wystawione] wczesniej faktury. Dlatego przy
dokonywaniu korekty, w oknie stuzacym do jej wystawiania,
mozemy uzyska¢ wartos¢ Do zaplaty, jak réwniez Do zwrotu.
Wypisywanie korekty konczymy przyciskiem Zapisz.
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6.9.2. Edycja korekty faktury VAT zakupu.

Funkcja edytowania korekty faktury VAT zakupu pozwala
na naniesienie dowolnej poprawki na wprowadzong wczesniej
korekte faktury. Okno wyswietlane podczas korzystania z tej
funkcji, jak 1 obowigzujace zasady sa podobne jak przy
dodawaniu nowej korekty faktury.

6.9.3. Usuwanie korekty faktury VAT zakupu.

Funkcja usuwania korekty faktury VAT zakupu powoduje
bezpowrotne usuni¢cie danych o tej korekcie z kartoteki, a co
si¢ z tym wigze — takze wszystkich dokumentéw kasowych
1 bankowych powigzanych z ta korekta. Poza tym wszystkie
zmiany ilo§ciowe towaru w magazynie wynikajace z tej
korekty sg anulowane.

6.9.4. Podglad korekty faktury VAT zakupu.
Funkcja umozliwia pelny podglad danych zawartych na
wybranej korekcie faktury bez mozliwosci poprawy.

6.9.5. Historia ptatnosci korekty faktury VAT zakupu.

Historia pfatnosci korekty faktury daje mozliwosé¢
wyswietlenia wszystkich dokumentow kasowych 1 bankowych
powiazanych z wybrang korekta faktury VAT.

6.9.6. Wyszukiwanie korekty faktury.

Wyszukuje zadang korekte faktury na podstawie zadanego
ciggu znakéw (np. numeru korekty).
6.9.7. Filtrowanie listy korekt faktur.

Filtrowanie listy korekt mozna przeprowadzi¢ wedlug
wielu kryteriow dostepnych poprzez funkcj¢ +dodaj filtr w
gbrnej czesci okna.
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6.9.8. Sortowanie listy korekt faktur.

Funkcja sortowania listy korekt umozliwia wyswietlenie jej
wedhug okreslonej kolejnosci. Sortowanie odbywa si¢ poprzez
kliknigcie w nagltowek kolumny, wedlug ktorej chcemy
posortowac liste.

6.9.9. Drukowanie korekty faktury.

Pozwala na wydrukowanie wybranej korekty faktury VAT
zakupu w zadanej liczbie egzemplarzy.
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6.10. DRUKARKA FISKALNA

Funkcje dotyczace wurzadzenia fiskalnego (drukarki
fiskalnej) podtaczonego do komputera sg aktywne tylko wtedy,
gdy zostala wlaczona odpowiednia opcja w ustawieniach
programu.

Pierwsza z funkcji jest mozliwo$¢ wykonania raportu
dobowego na drukarce fiskalnej wprost z programu
(Sprzedaz/Zakup W Drukarka fiskalna W Raport dobowy).

Druga funkcja umozliwia wydruk raportu okresowego. W
celu wykonania raportu okresowego nalezy wybra¢ z menu
(Sprzedaz/Zakup W Drukarka fiskalna W Raport okresowy.
Spowoduje to wyswietlenie okienka (Rys. 37), w ktéorym
nalezy ustawi¢ date poczatkowa i1 koncowa raportu, oraz
okresli¢, czy ma zosta¢ wydrukowany raport pelny, czy tylko
podsumowanie.

Zakres od [B.03.2025 - do [14.03.2025 ~

Rys. 37. Raport okresowy na drukarce fiskalnej.

Kolejng funkcja zwigzang z drukarka fiskalng jest
mozliwos¢ otwierania podigczonej do niej szuflady. W tym
celu nalezy wybra¢ z menu Sprzedaz/Zakup W Drukarka
fiskalna W Otwarcie szuflady. Skorzystanie z tej funkcji jest
mozliwe tylko w przypadku wilgczenia obstugi szuflady w
ustawieniach programu.
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7. MAGAZYN

Modut magazynowy systemu SOGA pozwala na
wystawianie  dokumentéw magazynowych, takich jak:
przyjecie zewnetrzne (PZ), wydanie zewngtrzne (WZ) oraz
przychod wewnetrzny (PW) 1 rozchdéd wewnetrzny (RW).
Dokumenty zewngtrzne rdznig si¢ od wewngtrznych tym, ze w
tych pierwszych dodatkowo okresla si¢ kontrahenta, od ktorego
odbieramy lub ktéoremu wydajemy towar. Wszystkie
dokumenty magazynowe majg wpltyw na ilo$¢ oraz warto$¢
towaru w magazynie. PZ i PW powoduja zwigkszenie stanow
magazynowych dla towarow w nich zawartych, natomiast WZ
1 RW te stany zmniejszaja. Wszystkie operacje na magazynie
sa wykonywane zgodnie z zasadg FIFO. Oznacza to rozchody
towar6w z magazynu poczawszy od najstarszych dostgpnych
dostaw.
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7.1. PRZYJECIE ZEWNETRZNE

Po uruchomieniu tej funkcji wy$wietlana jest zakltadka
z lista wprowadzonych juz dokumentow (Rys. 38).

Ponizej opisano wszystkie funkcje zwigzane z dokumentami
przyjecia zewngtrznego (PZ).

‘SOGA + FIRMA DEMONSTRACYJNA —%
e
SPRZEDAZ | ZAKUP

KASAIBANK

ADMINISTRATOR

wtore, 25

Rys. 38. Lista dokumentow PZ.

7.1.1. Wypisywanie nowego dokumentu PZ.

Wybranie tej funkcji spowoduje wyswietlenie okna
stuzacego do wypisywania nowego dokumentu przyjecia
zewnetrznego PZ (Rys. 39). W pierwszej kolejnosci nalezy
zmieni¢ date wystawienia dokumentu (program domys$lnie
przyjmuje date dzisiejszg), jezeli jest inna niz na dokumencie
od naszego dostawcy. Nastepnie nalezy  wybraé
sprzedawce/dostawce  przy  pomocy  przycisku  obok
wlasciwego pola. Jego nacisnigcie spowoduje otwarcie okna z
lista firm. Dwukrotnie klikamy wybrang firme¢, co bedzie
skutkowalo przepisaniem jej najwazniejszych danych do okna,
w ktorym wypisujemy dokument PZ. Kolejnym krokiem jest
ustawienie rodzaju cen w jakich zostal wystawiony dokument
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(netto lub brutto), a nastgpnie mozemy przejs¢ do uzupetienia
zawarto$ci dokumentu.

Nr dokumentu % Data wystawienia 25.02.2025 -

Sprzedawca NOVITUS SPOLKA AKCYINA = Nr dok. dost.

NIP 7341001369%-Mowy Sacz-MNawojowska
Dostawca NOVITUS SPOLKA AKCYINA

NIP 7341001369-Nowy Sacz-Nawojowska

Wg cen Netto ¥

[P NAZWATOWARU/UStUGI | ILOSC | ZAWARTOS| JM. | ILOSC | CENAN, [ VAT UP[32] [WART. NET, UWAGI D
1 mandarynka 13 1000 kg 13,000 23 8| o 29,90

2 pomaraficze 15§ 1,0000 kg 15,000 1,90 8 0 28,50

Wartosc dokumentu netto 58,40 brutto 63,07
Kategoria =

Wystawit

Uwagi

Rys. 39. Wypisywanie nowego dokumentu PZ.

Aby doda¢ nowa pozycje do klikamy przycisk Dodaj towar
(przycisk +). W tym momencie zostaje wyswietlona lista ze
wszystkimi dostgpnymi towarami wraz z ich aktualnym stanem
magazynowym. Wyboru towaru dokonujemy poprzez
podwojne kliknigcie (lub naci$niecie klawisza ENTER) na
konkretnej pozycji, co powoduje wyswietlenie okienka, w
ktérym wprowadzamy wymagang ilo$¢, zawarto§¢ opakowania
1 cen¢ (Rys. 40).
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Ostatnia cena za 1 kg 0,00

=

Zawartosc 1,000 =
llosé 12,345 X
Cena 2,20

2,34

27,16

Rys. 40. Wprowadzanie ilosci towaru.

Po zamknigciu listy towar6w widzimy okno dokumentu z
wybranymi pozycjami. W kazdej chwili mozemy zmienic¢
ilos¢, ceng, upust lub uwagi do jakiejkolwiek wprowadzonej
wczesnie] pozycji dokumentu, natomiast za pomocag funkcji
Usun pozycje (z menu kontekstowego) mozemy usungé
dowolng pozycj¢ zawartosci.

Pozostaje nam jeszcze wprowadzenie numeru dokumentu
dostawcy oraz nazwiska osoby, ktora wystawita dokumentu.
Wypisywanie dokumentu konczymy przyciskiem Zapisz.

Na uwage zastuguje takze mozliwo$¢ zmiany nadawanego
automatycznie numeru dokumentu podczas jego wypisywania.
Jednakze program za kazdym razem sprawdza, czy
wprowadzony przez uzytkownika numer nie koliduje z innym
dokumentem i1 ewentualnie wyswietla stosowny komunikat.
Wszystkie towary wprowadzone poprzez dokument PZ,
automatycznie zwigkszajg stan magazynu.

7.1.2. Poprawianie dokumentu PZ.

Funkcja edycji dokumentu PZ pozwala na naniesienie
dowolnej poprawki na wystawionym wcze$niej dokumencie
PZ. Okno wyswietlane podczas korzystania z tej funkcji, jak i
obowigzujace zasady sa podobne, jak przy wypisywaniu
nowego dokumentu. Przy dokonywaniu zmian na dokumencie
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PZ program automatycznie sprawdza, czy zmiany te pozwalaja
zachowac¢ spdjnos¢ catego magazynu. W zwiazku z tym, czgsto
zdarza si¢, ze program nie pozwala na zapisanie poprawianego
dokumentu informujac jednoczesnie, jaki jest tego powod.

7.1.3. Usuwanie dokumentu PZ.

Funkcja usuwania dokumentu PZ powoduje bezpowrotne
usuni¢cie danych o tym dokumencie z kartoteki, a co si¢ z tym
wigze — takze zmniejszenie standéw magazynowych o ilosci
znajdujace si¢ na usuwanym dokumencie. Podobnie jak przy
edycji, program sprawdza, czy usuni¢cie dokumentu nie
zaburzy spdjnosci magazynu i moze nie pozwoli¢ na ta
operacje.

7.1.4. Podglad dokumentu PZ.

Funkcja umozliwia pelny podglad danych zawartych na
wybranym dokumencie PZ bez mozliwosci ich poprawy.
7.1.5. Wyszukiwanie dokumentu PZ

Wyszukuje zadany dokument PZ na podstawie zadanego
ciggu znakéw (np. numeru).
7.1.6. Filtrowanie listy dokumentow PZ.

Filtrowanie listy dokumentow PZ mozna przeprowadzic¢
wedhug wielu kryteriow dostepnych poprzez funkcje +dodaj
filtr w gbrnej czgsdci okna.

7.1.7. Sortowanie listy dokumentoéw PZ.

Funkcja sortowania listy dokumentow umozliwia
wyswietlenie jej wedlug okreslonej kolejnosci. Sortowanie
odbywa si¢ poprzez kliknigcie w nagléwek kolumny, wedhug
ktorej chcemy posortowac liste.
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7.1.8. Drukowanie dokumentu PZ.

Pozwala na wydrukowanie wybranego dokumentu PZ w
zadanej liczbie egzemplarzy.
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7.2. WYDANIE ZEWNETRZNE

Oprocz dokumentdw przyjecia zewnetrznego program
umozliwia takze wystawianie dokumentow  wydania
zewngtrznego (WZ). Dzigki tej funkcji mozemy wydaé parti¢
towaru do kontrahenta (odbiorcy).

Uruchomienie tej funkcji powoduje wyswietlenie listy
dokumentow WZ — podobnego jak dla dokumentoéw PZ.

7.2.1. Wystawianie nowego dokumentu WZ.

Wybranie tej funkcji spowoduje wyswietlenie okna
stuzacego do wypisywania nowego dokumentu WZ. W
pierwszej kolejnosci wybieramy nabywce/odbiorce przy
pomocy przycisku obok wlasciwego pola. Nastepnym krokiem
jest uzupehienie zawartosci dokumentu. Dokonujemy tego w
podobny sposéb, jak dla dokumentéw PZ i dlatego nie bedzie
to ponownie opisywane (punkt 7.1.1).

Nalezy doda¢, ze wszystkie towary znajdujace si¢ na
dokumencie WZ s3g automatycznie zdejmowane ze stanu
magazynu.

7.2.2. Edycja dokumentu WZ.

Funkcja edytowania dokumentu WZ pozwala na
naniesienie dowolnej poprawki na wypisanym wczesniej
dokumencie. Okno wyswietlane podczas korzystania z tej
funkcji, jak 1 obowigzujace zasady sa podobne jak przy
wystawianiu dokumentu WZ.

7.2.3. Usuwanie dokumentu WZ.

Funkcja usuwania dokumentu WZ powoduje bezpowrotne
usuni¢cie danych o tym dokumencie z kartoteki, a co si¢ z tym
wigze — przywrdcenie na stan magazynu towaréw znajdujacych
si¢ na tym dokumencie.

- 87 -



SOGA — System Obstugi Gastronomii

7.2.4. Informacja o dokumencie WZ.

Funkcja umozliwia pelny podglad danych zawartych na
wybranej dokumencie
7.2.5. Wyszukiwanie dokumentu WZ.

Wyszukuje zagdany dokument WZ na podstawie zadanego
ciggu znakéw (np. numeru).
7.2.6. Filtrowanie listy dokumentow.

Filtrowanie listy dokumentdow WZ mozna przeprowadzic¢
wedhug wielu kryteriow dostepnych poprzez funkcje +dodaj
filtr w gbrnej czgsci okna.

7.2.7. Sortowanie listy dokumentow WZ.

Funkcja sortowania listy dokumentow umozliwia
wyswietlenie jej wedlug okreslonej kolejnosci. Sortowanie
odbywa si¢ poprzez kliknigcie w nagléwek kolumny, wedhug
ktorej chcemy posortowac liste.

7.2.8. Drukowanie dokumentu WZ.

Pozwala na wydrukowanie wybranego dokumentu WZ w
zadanej liczbie egzemplarzy.
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7.3. PRZYCHOD WEWNETRZNY

Dokumenty przychodow wewnetrznych (PW) ro6znig si¢ od
dokumentow PZ brakiem kontrahenta (sprzedawcy/dostawcy),
od ktorego przyjmujemy towar. Korzystanie z dokumentow
PW ma sens np. w momencie korygowania ilo$ci towaru w
magazynie ze wzgledu na nadwyzki, itp..

Sposéb wypisywania dokumentéw PW jest podobny jak przy
dokumentach PZ, wigc nie bedzie dalej opisywany
szczegdlowo.
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7.4. ROZCHOD WEWNETRZNY

Dokumenty rozchodéw wewnetrznych (RW) tworzy sig

podobnie, jak to ma miejsce w przypadku innych dokumentow
magazynowych. Podobnie jak dla dokumentéow PW, podczas
wypisywania rowniez nie okresla si¢ kontrahenta. Ten rodzaj
dokumentow mozemy wykorzysta¢ w celu korekty standéw
magazynowych np. ze wzgledu na straty. Dokumenty RW sg
takze tworzone automatycznie na podstawie sprzedazy
dokonanej na modutach POS, a nastepnie rozchodowywanej z
magazynu (patrz rozdziat 5.1). Kazdy dokument RW
utworzony automatycznie na podstawie sprzedazy zawiera
uwagi, w ktorych jest okreslony numer zmiany sprzedazy (ten
sam numer, ktory jest widoczny w oknie Zmiany).
Czesto moze si¢ zdarza¢, ze po zapisaniu dokumentu RW,
liczba pozycji, ilosci na poszczegdlnych pozycjach oraz
warto$¢ catego dokumentu moga si¢ rézni¢ od tych, ktoére
okresliliSmy podczas jego wypisywania. Dzieje si¢ tak dlatego,
ze rozchody =z magazynu sa wykonywane wedlug
poszczegbdlnych dostaw 1 ilosci dostepnych w tych dostawach.
Podczas zapisywania dokumentu program analizuje wszystkie
pozycje i ustala prawidlowe ilo$ci na kazdej z nich, bioragc pod
uwage dostawy przyjete wezesniej do magazynu. Dziatanie to
nie zmienia jednak sumarycznej ilo$ci danego towaru na
dokumencie, ktora okreslilismy podczas wypisywania.
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7.5. PRZESUNIECIE MIEDZYMAGAZYNOWE

Dokumenty MM pozwalaja na przeniesienie towaréw z

jednego magazynu do innego. Sposdb wystawiania
dokumentow MM nie rdézni si¢ wiele od sposobu wystawiania
dokumentow RW. Jedyna roznicg jest to, ze przy wystawianiu
dokumentu MM nalezy okresli¢ magazyn docelowy, tzn. ten,
do ktérego chcemy przesung¢ towar. Natomiast magazynem
zrédlowym jest zawsze magazyn, w ktorego kontekscie
pracujemy. Wystawienie dokumentu przesuni¢cia
migdzymagazynowego (MM) powoduje, ze w magazynie
zrodtowym stan towaru si¢ zmniejsza, natomiast w magazynie
docelowym si¢ zwigksza (doktadnie o tg samg ilo$¢).
Czesto moze si¢ zdarzaé, ze po zapisaniu dokumentu MM,
liczba pozycji, iloSci na poszczegdlnych pozycjach oraz
warto$¢ catego dokumentu moga si¢ rozni¢ od tych, ktore
okreslilismy podczas jego wypisywania. Dzieje si¢ tak dlatego,
ze rozchody (przesunig¢cia) z magazynu s3 wykonywane
wedlug poszczegolnych dostaw 1 ilosci dostepnych w tych
dostawach. Podczas zapisywania dokumentu program analizuje
wszystkie pozycje i ustala prawidlowe iloéci na kazdej z nich,
bioragc pod uwage dostawy przyjete wezesniej do magazynu.
Dziatanie to nie zmienia jednak sumarycznej ilosci danego
towaru na dokumencie, ktorg okresliliSmy podczas
wypisywania.
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7.6. PRODUKCJA

Modut magazynowy SOGA pozwala realizowac produkcje
potproduktow. Kazda taka produkcja jest zapamietywana w
specjalnym rejestrze (Rys. 41) z nazwa potproduktu, datg oraz
numerem, co umozliwia fatwe odnalezienie konkretnej
operacji. Kazda produkcja jest powigzana z dwoma
dokumentami magazynowymi: przychodem wewnetrznym
(PW) na okreslony potprodukt oraz rozchodem wewngtrznym
(RW) zawierajagcym zuzyte sktadniki (surowce).

SOGA* Re

sZEF

ARCHIWUM

ADMINISTRATOR

£
»

Rys. 41. Rejestr produkcji.

7.6.1. Nowa produkcja

Uruchomienie tej funkcji powoduje wyswietlenie okna
(Rys. 42), w ktorym przede wszystkim wybieramy polprodukt
do wyprodukowania. Czynnos$ci tej dokonujemy klikajac
przycisk umieszczony obok pola z miejscem na potprodukt.
Nalezy tutaj doda¢, ze produkowa¢ mozemy tylko potprodukty,
ktéore moga posiada¢ stany magazynowe. Po wybraniu
potproduktu, program wyswietla ilos$¢, jaka jeszcze znajduje
si¢ w magazynie, a takze przepisuje sktadniki receptury dla
potproduktu. Nastepnie wprowadzamy ilo$¢ potproduktu jaka
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chcemy wyprodukowaé. Kolejng czynnoscig jest ewentualna
korekta sktadnikéw — mozemy doda¢, wymieni¢ na inny lub
usung¢ jakis$ sktadnik. Podczas tych operacji stata receptura dla
pOtproduktu nie ulegnie zmianie. Na liscie potrzebnych
sktadnikow widzimy takze ich dostepng ilo§¢ w magazynie. W
kazdej chwili widzimy takze koszt wyprodukowania 1 porcji
potproduktu oraz catej produkeji jakg chcemy wykonac.

Nr
Data 25.02.2025 B
Pétprodukt pierozki z migsem porcja =
llos¢ na magazynie [j.m.] 31
TIlos¢ do wyprodukowania [j.m.] 0,000

Lp NAZWA | 1M, [ILOSC /1M, POTRZEBNE| DOSTEPNE

1 maka kg 0,05 a 0,072

2 |jaja szt 0,02 0 2

3 |olg I 0.02 0 0,085

4 migso kulinarne kg 0,05 0 0,06
Wg ostatnich cen zakupu 13,00
Wg kartotekowych cen zakupu 0,00
wg srednich cen zakupu 13,00
Wg ostatnich cen zakupu 0,00
Wg kartotekowych cen zakupu 0,00
Wg srednich cen zakupu 0,00
Kategoria dokumentéw magazynowych produkcja =
Uwagi

Rys. 42. Produkcja polproduktu.
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Po wprowadzeniu wszelkich modyfikacji mozemy klikna¢
Zapisz. Program w pierwszym etapie sprawdza dostgpnosé
wszystkich skfadnikow na magazynie. Niedobor chocby
jednego skladnika jest komunikowany w postaci listy brakow
(Rys. 43).

Data

]
[Fa]
(=}
5
[~
(=]
]

NAZWA TOWARU ILOSE M.
maka 0,928 kg
olg 0.335 |
mieso kulinarne 0,940/ kg

Brakujgce towary (surowce) <Wybierz=> ¥

Rys. 43. Lista brakow w magazynie.

Oprécz funkcji wydruku, zawiera ona rowniez funkcje
pozwalajace zdecydowa¢ o sposobie postgpowania z
brakujagcymi surowcami. Mamy do wyboru: poming¢ braki,
przyja¢ brakujagce towary na magazyn w ostatnich cenach
zakupu lub w zerowych cenach zakupu. Oczywiscie mozemy
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uzupehié¢ braki w inny sposob — np. przyja¢ na stan towar, z
dokumentu, ktorego z jakiego$ powodu nie wprowadzili§my do
programu wczesnie;j.

Jezeli stan towaru w magazynie na to pozwala, nastepuje
produkcja potproduktu, czyli zostaje utworzony dokument
przychodu wewngtrznego (PW) na wymagana ilo$¢
potproduktu oraz dokument rozchodu wewnetrznego (RW)
zuzytych do produkcji sktadnikow.

7.6.2. Usuwanie produkcji.

Funkcja usuwania produkcji powoduje skasowanie danych
o niej z rejestru produkcji. Wigze si¢ z tym takze usuni¢cie
dwoéch wygenerowanych podczas tworzenia produkcji i
powigzanych z nig dokumentow — przychodu wewnetrznego
oraz rozchodu wewnetrznego. To powoduje, ze Ww
konsekwencji stany magazynowe s3 zmieniane w przeciwng
stron¢ niz miato to miejsce podczas produkceji — pétprodukt jest
zdejmowany z magazynu, a skladniki sg przyjmowane na
magazyn. Podczas kazdej proby usunigcia produkcji program
sprawdza, czy wytworzone poélprodukty nie zostaly juz
sprzedane (rozchodowane) — w takim przypadku — jej usunigcie
nie jest mozliwe, o czym informuje stosowny komunikat.

7.6.3. Informacje o dokumentach PW i RW.

Funkcja umozliwia pelny podglad danych zawartych na
dokumentach PW i RW dotyczacych wybranej produkcji
potproduktu.

7.6.4. Sortowanie rejestru produkc;ji.

Funkcja sortowania rejestru  produkcji umozliwia
wyswietlenie go wedlug okreslonej kolejnosci. Sortowanie
odbywa si¢ poprzez kliknigcie w nagtowek kolumny, wedlug
ktoérej chcemy posortowac listg.
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7.6.5. Drukowanie dokumentow PW 1 RW.

Pozwala na wydrukowanie dokumentéw PW 1 RW
dotyczacych produkcji w zadanej liczbie egzemplarzy.
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7.77. INWENTARYZACJA

Modut ten jest przeznaczony do wykonywania
inwentaryzacji w magazynie towarow. Jego uruchomienie
wyswietla listg (Rys. 44), na ktérej mamy dostep do
wszystkich potrzebnych funkcji opisanych w dalszej czgsci.
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RESTAURACJA
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Rys. 44. Okno inwentaryzacji.

7.7.1. Tworzenie inwentaryzacyjnej listy towarow.

Lista ta tworzona jest automatycznie na podstawie kartoteki
towarow oraz stanOw magazynowych. Przed utworzeniem listy
wskazane  jest  przeprowadzenie  kontroli stanow
magazynowych  (Administrator W  Kontrola  danych).
W momencie tworzenia listy (Rys. 45) mamy mozliwos¢
wyboru zakresu towardéw jakie ma ona obejmowac — np. tylko
te towary, ktére wystepowalty w danym magazynie lub tylko
towary z danej grupy. Wybor Wszystkich towarow oznacza, ze
lista bedzie zawierala wszystkie towary wystepujace w
kartotece, niezaleznie od tego czy wystepowaly juz wczesniej
na dokumentach w danym magazynie !
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© Towary wystepujace na dokumentach w aktywnym magazynie
() Wszystkie towary
() Towary z wybranej grupy

Rys. 45. Przygotowanie listy dla inwentaryzacji.

Po stworzeniu listy mamy dwie kolumny z taka samg iloscia
towaru: STAN POPRZEDNI oraz STAN AKTUALNY.
Nalezy pamigtaé, ze inwentaryzacji dokonujemy dla
konkretnego magazynu, dlatego inwentaryzacyjng liste
towar6w nalezy stworzy¢ pracujac w kontekscie tego
magazynu.

7.7.2. Zerowanie stanu aktualnego towarow.

Funkcja pozwala wyzerowaé aktualny stan wszystkich
towardw na li§cie inwentaryzacyjne;j.
7.7.3. Aktualizacja stanu poprzedniego.

Funkcja pozwala zaktualizowa¢, na podstawie kartoteki
towarowej, stan poprzedni (stan sprzed inwentaryzacji)
wszystkich towardéw na li§cie inwentaryzacyjne;j.

7.7.4. Usuwanie inwentaryzacji.

Funkcja usuwa wszystkie towary z listy inwentaryzacyjne;.
Mozemy jej uzy¢ bezposrednio przed utworzeniem nowej listy
inwentaryzacyjnej, jezeli wczesniej stara lista (np.
z poprzedniej inwentaryzacji) nie zostata usunigta lub gdy
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z jakich§ powodow chcemy na nowo rozpoczaé
inwentaryzacje.

7.7.5. Wprowadzanie stanéw aktualnych.

Funkcja pozwala wprowadzi¢ aktualny stan ilosci dla
towaru (zgodny ze stanem faktycznym w magazynie).
Wprowadzenie nowego stanu magazynowego dla towaru
powoduje automatyczne wyliczenie réznicy pomiedzy stanem
poprzednim i aktualnym, co jest uwidocznione na liscie.
Wprowadzanie stanu aktualnego dla kazdego towaru mozna
inicjowaé¢ klawiszem ENTER, co znacznie przyspiesza pracg.
Mozliwe jest rowniez dodawanie okreslonej ilosci do stanu
aktualnego poprzez wykorzystanie klawisza SZARY+ (na
klawiaturze numerycznej).

7.7.6. Wykonanie inwentaryzacji.

Uruchomienie tej funkcji jest ostatnig czynno$cig, ktorg
musimy wykona¢. Z tej funkcji korzystamy po wprowadzeniu
aktualnego stanu magazynowego dla wszystkich towarow.
Wynikiem dzialania tej funkcji jest stworzenie dwodch
dokumentow magazynowych: PW 1 RW. Dokument PW
(przychod wewnetrzny) zawiera wszystkie towary, dla ktorych
roznica inwentaryzacyjna byta dodatnia, natomiast dokument
RW (rozchéod wewngtrzny) towary o roznicy ujemnej. Po
wykonaniu inwentaryzacji wszystkie stany magazynowe dla
towarow zostajg uaktualnione.

Przy wykonywaniu inwentaryzacji nalezy pamigta¢ o kilku
waznych uwagach. Przede wszystkim operacje wykonania
inwentaryzacji nalezy przeprowadzi¢ tylko jeden raz !
Wielokrotne wykonanie inwentaryzacji powoduje ponowne
tworzenie dokumentow PW 1 RW, co w konsekwencji
wprowadza przektamania w iloSci towaréw na magazynie.
Jezeli zajdzie potrzeba poprawy danych w inwentaryzacji i jej
ponownego wykonania, nalezy w pierwszej kolejnosci usunaé
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dokumenty PW 1 RW powstale podczas wykonania
inwentaryzacji za pierwszym razem !!!

Nalezy rowniez pamigtac, ze inwentaryzacji dokonujemy dla
konkretnego ~ magazynu, dlatego samo  wykonanie
inwentaryzacji przeprowadzamy pracujagc w kontekscie tego
magazynu (musi by¢ to ten sam magazyn, dla ktdérego
przygotowali$my inwentaryzacyjng liste¢ towarow).

7.7.7. Drukowanie arkusza inwentaryzacyjnego.

Funkcja umozliwia wydrukowanie arkusza
inwentaryzacyjnego, co  moze  znacznie  usprawnié
przeprowadzenie inwentaryzacji.

7.7.8. Drukowanie réznic inwentaryzacyjnych.

Funkcja  umozliwia  wydrukowanie  listy  rdznic
inwentaryzacyjnych w momencie wprowadzenia wszystkich
aktualnych stanéw magazynowych lub bezposrednio po
wykonaniu inwentaryzacji.
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8. KASA / BANK

8.1. NALEZNOSCI

Kartoteka naleznosci jest jedna =z najwazniejszych
w programie. Zawiera ona wszystkie nierozliczone platnosci
jakie powstaja w wyniku wystawiania dokumentow sprzedazy
(np. faktur) z odroczonym terminem platnosci. Dzigki tej
kartotece mozemy kontrolowac terminowos$¢ wptat od naszych
dluznikow  oraz  rozliczaé  poszczegdlne  naleznosci.
W kolumnie SP. pokazane jest ewentualne opoznienie w
splacie konkretnych naleznosci.

SOGA - FIRMA DEMONSTRACYJNA _ X
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MAGAZYN -
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KASA/BANK

Magazyn otowny 1

Rys. 46. Lista naleznosci.

8.1.1. Rozliczanie naleznosci.

Wywotanie tej funkcji powoduje wyswietlenie okienka
(Rys. 47) shuzacego do rozliczenia wybranej nalezno$ci.
W oknie tym jest podany numer dokumentu, na podstawie
ktérego powstala nalezno$¢. DomyS$lnie podang data
rozliczenia jest zawsze data aktualna, jednakze istnieje
mozliwo$¢ jej zmiany. Ponizej podana jest kwota naleznosci.
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W polu Zaplacono jest wyswietlana domyslnie petna wartos¢
naleznosci. Jej zmiana spowoduje obliczenie warto$ci
pozostajacej do zaptaty. Jeszcze nizej znajduje si¢ pole wyboru
formy rozliczenia platnosci.

Nr dokumentu FS 4/202

Nr oryginalny

Data rozliczenia 25.02.2025 E~
Do zaptaty 236,00

Zaptacono 236,00

Pozostaje 0,00

Forma rozliczenia przelew ~
Nr karty

Zaptacit/Pobrat

Rys. 47. Rozliczanie naleznosci.

Domys$lng forma rozliczenia jest ta, ktora wybrano na
dokumencie sprzedazy powigzanym z naleznoscig. Warto
zauwazy¢ rowniez, ze wybranie platnosci gotowka powoduje
automatycznie wystawienie dokumentu kasowego (KP) na
zaptacong kwot¢ (punkt 8.5). W momencie catkowitego
rozliczenia naleznos$ci nie pojawia si¢ ona juz na liscie.
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8.1.2. Wyszukiwanie naleznosci.

Wyszukuje zadang nalezno$¢ na podstawie zadanego ciagu
znakow (np. numeru faktury).
8.1.3. Filtrowanie listy naleznosci.

Filtrowanie listy nalezno$ci mozna przeprowadzi¢ wedlug
kryteriow dostgpnych poprzez funkcje +dodaj filtr w gornej
czesci okna.

8.1.4. Drukowanie listy naleznosci.

Funkcja umozliwia wydrukowanie listy naleznoSci.
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8.2. NALEZNOSCI Z KART

Kartoteka naleznosci z kart stuzy do dodatkowej kontroli
wptywu na konto bankowe platnosci dokonywanych za
pomoca kart ptatniczych. Lista naleznosci z kart (Rys. 48)
zawiera numer transakcji, date transakcji, nazwisko posiadacza
karty oraz warto$¢ naleznosci.

SOGA « FIRMA DEMONSTRACYJNA s
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Rys. 48. Naleznosci z kart.

8.2.1. Rozliczanie naleznosci z kart.

Wywotanie tej funkcji powoduje wyswietlenie okienka
(Rys. 49), ktére zawiera m.in. fragment numeru karty
ptatniczej, nazwisko wiasciciela oraz date dokonania
transakcji. Ponizej znajduje si¢ kwota nalezno$ci oraz warto$¢
prowizji, ktorg pobiera bank. Prowizje t3 mozna dodatkowo
okresla¢ procentowo w przypadku, gdy jest inna niz domyslna.
Warto$§¢ domys$lng prowizji dla banku mozna zmieni¢ w
ustawieniach programu. Jeszcze nizej znajduje si¢ rzeczywista
kwota wplywu na konto (po odliczeniu prowizji banku).
Zapisanie rozliczenia powoduje ,,zdjecie” naleznosci z listy, a
tym samym powstanie dwoch dokumentow bankowych: bank
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przyjmie (BP) na pelng kwote naleznosci oraz bank wyda
(BW) na prowizj¢ dla banku (punkt 8.7 i 8.8).

Nr karty

Zaptacit

Data ptatnosci 24-02-2025

Data rozliczenia 25.02.2025 B
Kwota 123,00

Prowizja procentowa 0,00

Prowizja kwotowa 0,00

Suma pobranych prowizji 0,00

Pozostato 123,00

Rys. 49. Rozliczanie naleznosci z karty ptatniczej.

8.2.2. Wyszukiwanie nalezno$ci z kart.

Wyszukuje zagdang nalezno$¢ na podstawie zadanego ciggu
znakow (np. daty transakcji).
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8.3. ZOBOWIAZANIA

Kartoteka zobowigzan zawiera wszystkie nierozliczone
ptatnosci jakie powstajg w wyniku wprowadzenia do programu
dokumentow zakupu (np. faktur zakupu) z odroczonym
terminem ptatnosci. Dzigki tej kartotece mozemy kontrolowaé
terminowo$¢ regulowania platno$ci naszym dostawcom oraz
rozlicza¢ poszczegdlne zobowigzania. W kolumnie SP.
pokazane jest ewentualne spoznienie w ptatnosci konkretnych
zobowigzan.

8.3.1. Rozliczanie zobowigzan.

Wywotanie tej funkcji powoduje wyswietlenie okienka
stuzacego do rozliczenia wybranego zobowigzania. W oknie
tym jest podany numer dokumentu, na podstawie ktorego
powstalo zobowigzanie. Domyslnie podang data rozliczenia
jest zawsze data aktualna, jednakze istnieje mozliwos¢ jej
zmiany. Ponizej podana jest kwota zobowigzania. W polu
Zaplacono jest wyswietlana domys$lnie pelna wartos¢
zobowigzania. Jej zmiana spowoduje obliczenie warto$ci
pozostajacej do zaptaty. Jeszcze nizej znajduje si¢ pole wyboru
formy rozliczenia ptatnosci. Domyslng forma rozliczenia jest
ta, ktorg wybrano na dokumencie zakupu powigzanym ze
zobowigzaniem. Warto zauwazy¢ rowniez, ze wybranie
ptatnosci gotowka powoduje automatycznie wystawienie
dokumentu kasowego (KW) na zaplacong kwote (punkt 8.6).
W momencie catkowitego rozliczenia zobowigzania nie
pojawia si¢ ono juz w kartotece.

8.3.2. Wyszukiwanie zobowigzan.

Wyszukuje zadane zobowigzanie na podstawie zadanego
ciggu znakéw (np. numeru faktury).
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8.3.3. Filtrowanie listy zobowigzan.

Filtrowanie listy zobowigzan mozna przeprowadzi¢ wedtug
kryteriow dostepnych poprzez funkcje +dodaj filtr w gornej
czesci okna.

8.3.4. Drukowanie listy zobowigzan.

Funkcja umozliwia wydrukowanie listy zobowigzan.
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8.4. ZOBOWIAZANIA Z KART

Kartoteka zobowigzan z kart stuzy do dodatkowe;j kontroli
wyptywu z  konta  bankowego zwrotéw  platnosci
dokonywanych za pomoca kart ptatniczych. Lista zobowigzan
z kart zawiera numer transakcji, dat¢ transakcji, nazwisko
posiadacza karty oraz warto$¢ zobowigzania.

8.4.1. Rozliczanie zobowigzan z kart.

Wywotanie tej funkcji powoduje wyswietlenie okienka,
ktore zawiera m.in. fragment numeru karty ptatnicze;j,
nazwisko wilasciciela oraz dat¢ dokonania transakcji. Ponizej
znajduje si¢ kwota zobowigzania oraz warto$¢ prowizji, ktora
pobiera bank. Prowizje ta mozna dodatkowo okreslaé
procentowo
w przypadku, gdy jest inna niz domys$lna. Warto$¢ domys$ing
prowizji dla banku mozna zmieni¢ w ustawieniach programu.
Jeszcze nizej znajduje si¢ rzeczywista kwota wyptywu z konta
(po odliczeniu prowizji banku). Zapisanie rozliczenia
powoduje ,zdjecie” zobowigzania z listy, a tym samym
powstanie dwdoch dokumentéw bankowych: bank wyda (BW)
na pelng kwote zobowigzania oraz bank przyjmie (BP) na
zwrot prowizji banku (punkt 8.8 1 8.7).

8.4.2. Wyszukiwanie zobowigzan z kart.

Wyszukuje zadane zobowigzanie na podstawie zadanego
ciggu znakéw (np. daty transakcji).
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8.5. KASA PRZYJMIE (KP)

Lista KP (Rys. 50) zawiera wszystkie dokumenty kasowe,
potwierdzajace wpltyw gotowki do kasy. Dokumenty te moga
by¢ wystawiane bezposrednio przez uzytkownika, jak tez
automatycznie w momencie wystawiania dokumentu sprzedazy
platnego gotowka oraz rozliczania naleznosci. Na podstawie
tych dokumentéw obliczany jest stan kasy w dowolnym
momencie (punkt 8.9).

SOGA - FIRMA DEMONSTRACYJNA _ X
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Rys. 50. Lista dokumentow KP.

8.5.1. Wystawianie dokumentu KP.

Uruchomienie tej funkcji powoduje wyswietlenie okna
(Rys. 51), w ktérym wprowadzamy wszystkie potrzebne dane.
Numer oraz data wystawienia dokumentu s3 nadawane
automatycznie, jednakze istnieje mozliwos¢ ich zmiany. Przy
pomocy przycisku obok pola Od okreslamy nazwe¢ podmiotu,
od ktérego pochodzi wptata do kasy. Nastgpnie wprowadzamy
kwotg wplaty, a w polu Tytultem podajemy na jakiej podstawie
dokonano wptaty. Wprowadzanie nazwiska i imienia osoby
wplacajacej nie jest obowigzkowe. Ostatnig czynnoscig jest
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zapisanie wprowadzonych danych, co spowoduje utworzenie
nowego dokumentu KP w kartotece.

Nr dokumentu 8

Data wystawienia 25.02.2025 -~
od =
Kwota 0,00

Wptacit

Tytutem

Uwagi

Rys. 51. Wystawianie dokumentu KP.

8.5.2. Edycja dokumentu KP.

Funkcja edytowania dokumentu KP pozwala na naniesienie
dowolnej poprawki na wystawione wczesnie] potwierdzenie
wplaty. Wyjatek stanowig dokumenty KP wystawione
automatycznie w momencie wypisywania nowego dokumentu
sprzedazy lub pobrania wplaty do kalkulacji imprezy. Okno
wyswietlane podczas korzystania z tej funkcji, jak
1 obowigzujace zasady s3 podobne jak przy wypisywaniu
nowego dokumentu KP.
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8.5.3. Usuwanie dokumentu KP.

Funkcja usuwania dokumentu KP powoduje bezpowrotne
usuni¢cie danych o tym dokumencie z kartoteki. Ponadto
usuwanie takich dokumentoéw wigze si¢ ze zmiang stanu kasy.
8.5.4. Podglad dokumentu KP.

Funkcja umozliwia pelny podglad danych zawartych na
wybranym dokumencie KP.

8.5.5. Wyszukiwanie dokumentu KP.

Wyszukuje zadany dokument KP na podstawie zadanego
ciggu znakéw (np. numeru).

8.5.6. Filtrowanie listy dokumentow KP.

Filtrowanie listy dokumentéw KP mozna przeprowadzic¢
wedhug kryteriow dostepnych poprzez funkcje +dodaj filtr w
gornej czgsci okna.

8.5.7. Sortowanie listy dokumentow KP.

Funkcja sortowania listy dokumentéw KP umozliwia
wyswietlenie jej wedlug okreslonej kolejnosci. Sortowanie
odbywa si¢ poprzez kliknigcie w nagldéwek kolumny, wedhug
ktorej chcemy posortowac liste.

8.5.8. Drukowanie dokumentu KP.

Pozwala na wydrukowanie wybranego dokumentu
kasowego w zadanej liczbie egzemplarzy.
8.5.9. Skojarzenie dokumentu KP z nalezno$cig.

Zdarza sie, ze np. kto$ kto nie ma uprawnien do rozliczania
nalezno$ci, przyjmie wplate wystawiajac KP. Aby pdzniej
powiaza¢ to KP z odpowiednia naleznos$cia (z odpowiednim
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dokumentem), korzystamy z funkcji kojarzenia dokumentu KP.
Powoduje to wyswietlenie okienka z nalezno$ciami, w ktorym
nalezy klikng¢ dwa razy wybrang naleznos¢. Wtedy okienko z
naleznos$ciami znika, a dokument jest juz skojarzony.
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8.6. KASA wyDA (KW)

Kartoteka KW zawiera dokumenty potwierdzajace wyptyw
gotowki z kasy, np. w celu uregulowania zobowigzan.
Dokumenty te moga by¢ wystawiane bezposrednio przez
uzytkownika, jak tez automatycznie w momencie dopisywania
nowych dokumentéw zakupu (faktury zakupu) platnych
gotowka oraz rozliczania zobowigzan. Na podstawie tych
dokumentow obliczany jest stan kasy w dowolnym momencie
(punkt 8.9).

8.6.1. Wystawianie dokumentu KW.

Uruchomienie tej funkcji powoduje wyswietlenie okna,
w ktorym wprowadzamy wszystkie potrzebne dane (podobnie
jak to miato miejsce dla KP). Przy pomocy przycisku obok
pola Dla okreslamy nazwe podmiotu, ktéoremu wyplacamy
gotowke z kasy. Nastepnie wprowadzamy kwote wyptaty, a w
polu Tytutem podajemy na jakiej podstawie dokonano wyptaty.
Wprowadzanie nazwiska i imienia osoby odbierajacej gotowke
nie jest obowigzkowe. Zapisanie wprowadzonych danych
spowoduje utworzenie nowego dokumentu KW w kartotece.

8.6.2. Edycja dokumentu KW.

Edycja dokumentu KW pozwala na dowolne poprawki
w wystawionych wcze$niej dokumentach wyptaty. Podobnie
jak dla dokumentow KP, wyjatkiem sg tutaj dokumenty
wystawione automatycznie w momencie dodawania nowego
dokumentu zakupu (faktury zakupu). Edycje dokumentu KW
przeprowadza si¢ w podobnym oknie jak przy wypisywaniu
tego dokumentu.

-113 -



SOGA — System Obstugi Gastronomii

8.6.3. Usuwanie dokumentu KW.

Funkcja usuwania dokumentu KW powoduje bezpowrotne
usuni¢cie danych o tym dokumencie z kartoteki. Usuwanie
takich dokumentoéw wigze si¢ ze zmiang stanu kasy.

8.6.4. Podglad dokumentu KW.

Funkcja umozliwia pelny podglad danych zawartych na
wybranym dokumencie KW.

8.6.5. Wyszukiwanie dokumentu KW.

Wyszukuje zadany dokument KW na podstawie zadanego
ciggu znakéw (np. numeru).

8.6.6. Filtrowanie listy dokumentow KW.

Filtrowanie listy dokumentow KW mozna przeprowadzic¢
wedhug kryteriow dostepnych poprzez funkcje +dodaj filtr w
gornej czgsci okna.

8.6.7. Sortowanie listy dokumentow KW.

Funkcja sortowania listy dokumentow KW umozliwia
wyswietlenie jej wedlug okreslonej kolejnosci. Sortowanie
odbywa si¢ poprzez kliknigcie w nagléwek kolumny, wedhug
ktorej chcemy posortowac liste.

8.6.8. Drukowanie dokumentu KW.

Pozwala na wydrukowanie wybranego dokumentu

kasowego w zadanej liczbie egzemplarzy.

8.6.9. Skojarzenie dokumentu KW ze zobowigzaniem.

Funkcja dziata podobnie jak w przypadku dokumentow KP,
z ta r6znica, ze kojarzymy zobowigzania.
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8.7. BANK PRZYJMIE (BP)

Oproécz dokumentéw kasowych, program pozwala takze na
wystawianie 1 wydruk dokumentow bankowych, a takze na
$ledzenie stanu konta bankowego. Kartoteka dokumentow BP
zawiera potwierdzenia wptywu okreslonych kwot na konto
bankowe. Dokumenty te moga by¢ wystawiane bezposrednio
przez uzytkownika, jak tez automatycznie w momencie
rozliczania naleznoS$ci (punkt 8.1.1).

8.7.1. Wystawianie dokumentu BP.

Uruchomienie tej funkcji powoduje wyswietlenie okna,
w ktorym wprowadzamy wszystkie potrzebne dane (podobnie
jak to miato miejsce dla KP). Przy pomocy przycisku obok
pola Od okreslamy nazwe¢ podmiotu, od ktoérego otrzymalismy
przelew na konto bankowe. Nastepnie wprowadzamy kwote
przelewu, a w polu Tytulem podajemy na jakiej podstawie
dokonano przelewu. Wprowadzanie nazwiska i imienia osoby
wptlacajacej nie jest obowigzkowe. Zapisanie wprowadzonych
danych spowoduje utworzenie nowego dokumentu BP
w kartotece.

8.7.2. Edycja dokumentu BP.

Funkcja edytowania dokumentu BP pozwala na naniesienie
dowolnej poprawki na wystawione wczesniej potwierdzenie
otrzymania przelewu. Wyjatek stanowig dokumenty BP
wystawione automatycznie w momencie otrzymania wptaty do
imprezy. Okno wyswietlane podczas korzystania z tej funkcji,
jak 1 obowiazujace zasady sg podobne jak przy wypisywaniu
nowego dokumentu KP.

8.7.3. Usuwanie dokumentu BP.

Funkcja usuwania dokumentu BP powoduje bezpowrotne
usuni¢cie danych o tym dokumencie z kartoteki. Ponadto
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usuwanie takich dokumentow wigze si¢ ze zmiang stanu konta
bankowego.
8.7.4. Podglad dokumentu BP.

Funkcja umozliwia pelny podglad danych zawartych na
wybranym dokumencie BP.
8.7.5. Wyszukiwanie dokumentu BP.

Wyszukuje zadany dokument BP na podstawie zadanego
ciggu znakéw (np. numeru).
8.7.6. Filtrowanie listy dokumentow BP.

Filtrowanie listy dokumentéw BP mozna przeprowadzic¢
wedhug kryteriow dostepnych poprzez funkcje +dodaj filtr w
gornej czgsci okna.

8.7.7. Sortowanie listy dokumentow BP.

Funkcja sortowania listy dokumentéw BP umozliwia
wyswietlenie jej wedlug okreslonej kolejnosci. Sortowanie
odbywa si¢ poprzez kliknigcie w nagldéwek kolumny, wedhug
ktorej chcemy posortowac liste.

8.7.8. Drukowanie dokumentu BP.

Pozwala na wydrukowanie wybranego dokumentu
bankowego w zadanej liczbie egzemplarzy. Dla dokumentow
BP wydruk ma posta¢ formularzy wptaty na konto.
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8.8. BANK wyDA (BW)

Drugim rodzajem dokumentéw bankowych, ktoérych
wystawianie umozliwia program, sg dokumenty BW (polecenie
przelewu). Lista dokumentow BW zawiera polecenia
dokonania przelewoéw bankowych na rzecz kontrahentow
(dostawcow). Dokumenty te moga by¢ wystawiane
bezposrednio przez uzytkownika, a takze automatycznie
w momencie rozliczania zobowigzania (punkt 8.3.1).

8.8.1. Wystawianie dokumentu BW.

Funkcja ta powoduje wys$wietlenie okna, w ktérym
wprowadzamy wszystkie potrzebne dane (podobnie jak to
miato miejsce dla KP). Przy pomocy przycisku obok pola Dla
okreslamy nazwe podmiotu, na rzecz ktorego chcemy dokonac
przelewu bankowego. Nastepnie wprowadzamy kwote
przelewu, a w polu Tytulem podajemy na jakiej podstawie
dokonujemy przelewu. Wprowadzanie nazwiska i imienia
osoby przyjmujacej nie jest obowigzkowe. Zapisanie
wprowadzonych danych spowoduje utworzenie nowego
dokumentu BW w kartotece.

8.8.2. Edycja dokumentu BW.

Funkcja edytowania dokumentu BW pozwala na
naniesienie dowolnej poprawki na wystawione wczesniej
polecenie przelewu bankowego. Wyjatek stanowig dokumenty
BW wystawione automatycznie w momencie rozliczania
zobowigzania. Okno wys$wietlane podczas korzystania z tej
funkcji, jak 1 obowiazujace zasady sa podobne jak przy
wypisywaniu nowego dokumentu KP.

8.8.3. Usuwanie dokumentu BW.

Funkcja usuwania dokumentu BW powoduje bezpowrotne
usuni¢cie danych o tym dokumencie z kartoteki. Ponadto
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usuwanie takich dokumentow wigze si¢ ze zmiang stanu konta
bankowego.
8.8.4. Podglad dokumentu BW.

Funkcja umozliwia pelny podglad danych zawartych na
wybranym dokumencie BW.
8.8.5. Wyszukiwanie dokumentu BW.

Wyszukuje zadany dokument BW na podstawie zadanego
ciggu znakéw (np. numeru).
8.8.6. Filtrowanie listy dokumentow BW.

Filtrowanie listy dokumentow BW mozna przeprowadzic¢
wedhug kryteriow dostepnych poprzez funkcje +dodaj filtr w
gornej czgsci okna.

8.8.7. Sortowanie listy dokumentow BW.

Funkcja sortowania listy dokumentow BW umozliwia
wyswietlenie jej wedlug okreslonej kolejnosci. Sortowanie
odbywa si¢ poprzez kliknigcie w nagldéwek kolumny, wedhug
ktorej chcemy posortowac liste.

8.8.8. Drukowanie dokumentu BW.

Pozwala na wydrukowanie wybranego polecenia przelewu
w zadanej liczbie egzemplarzy. Dla dokumentéw BW wydruk
ma posta¢ formularzy polecenia przelewu bankowego.
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8.9. RAPORT KASOWY

Raport ten pozwala na podglad stanu kasy w dowolnym
okresie. Po uruchomieniu tej funkcji wyswietlane jest okienko
(Rys. 52), w ktorym nalezy poda¢ date poczatkowa i koncowa
okresu dla ktérego chcemy sporzadzi¢ bilans.

Okres od [B8.02.2025 -~ do |25.02.2025 ~
Pracownik Wszyscy =
Wydruk Raport kasowy ~
Liczba kopii 1 =

Rys. 52. Ustalanie zakresu raportu kasowego.
Wynikiem dziatania jest wydruk zawierajacy wszystkie

dokumenty kasowe (KP i KW), ktorych data wystawienia
zawiera si¢ w wybranym wczesniej okresie raportu.
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9. ZESTAWIENIA

9.1. REMANENT

Remanent jest zestawieniem zawierajgcym spis wszystkich
towarow znajdujacych sie¢ w magazynie z rozbiciem na rézne
ceny zakupu. Remanent zawiera informacje o nazwie towaru,
cenie zakupu, stanie magazynowym, jednostce miary, stawce
podatku VAT oraz wartos$ci calego towaru w magazynie.
Wybranie tej funkcji powoduje wyswietlenie okna (Rys. 53), w
ktorym, w zalezno$ci od potrzeb, mozemy wybra¢ date
remanentu (dzisiejsza lub dowolng date wstecz), a takze
mozemy okresli¢ grupe towarOw oraz czy remanent ma
dotyczy¢ jednego magazynu, czy wszystkich.

Na dzier vl
ta 27.02.2025

Magazyn Aktywny b

Grupa Wszystkie =

Wydruk Remanent v

Liczba kopii 1 =

Rys. 53. Ustawienia dla wydruku remanentu.
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9.2. PRZYJECIA / WYDANIA WG ASORTYMENTU

Raport ten pozwala na ilo$ciowe 1 warto$ciowe zestawienie
przyje¢ lub wydan towarow oraz ustug. Po uruchomieniu
raportu  wyswietlone zostanie okno (Rys. 54), w ktérym
okreslamy wszystkie jego parametry:

- okres,

- rodzaj asortymentu (towary lub ustugi),

- typy dokumentow,

- grupa, do ktorej przynalezy towar lub ustuga,

- magazyn,

- kategoria dokumentu,

- osoba wystawiajaca/odbierajaca,

- forma ptatnosci dokumentu.

Po ustaleniu wszystkich parametréw mozemy go wydrukowac,
obejrze¢ na ekranie lub wysta¢ mailem.
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Przyjeda/wydania wg asortymentu ><

Okres od do |27.02.2025 -~
Typ asortymentu |Wszy5tko V|
O Przyjecia ) Wydania

B dok. PZ ] dok. WZ

B dok. PW ] dok. RW

B faktury FZ | faktury FS

B korekty KFZ | korekty KFS

B faktury RR _| paragony PA

B dok. MM O] dok. MM

B dok. PM ) dok. WM
Magazyn | Aktywny -
Kategoria dokumentdw Wszystkie E
Grupa Wszystkie E
Wg cen |Magazynowych ~
Firma Wszystkie E
Wystawit/odebrat Wszyscy E
Forma ptatnosci Wszystkie E
Wydruk |Raport przyijecia - wydania V|
Liczba kopii E £

D

Rys. 54. Przyjecia / wydania wg asortymentu
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9.3. RAPORT STANOW MAGAZYNOWYCH

Raport stanow magazynowych pozwala na wydruk listy
towarow wraz z ilo$ciami 1 jednostkami miary, bez rozbicia na
rézne ceny zakupu. Mozemy okresli¢ date raportu (dzisiejsza
lub dowolng dat¢ wstecz), czy raport ma dotyczy¢ tylko
magazynu, w kontek$cie ktérego pracujemy (4dktywny), czy
wszystkich magazynéw, a takze czy ma zawiera¢ tylko towary
z konkretnej grupy.

Na dzier v
Data 27.02.2025 .
Magazyn Aktywny X
Grupa Wszystkie =
Wydruk Raport stanéw magazynowych v
Liczba kopii 1 =

Rys. 55. Raport stanow magazynowych.
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9.4. RAPORT STANOW MINIMALNYCH

Raport standbw minimalnych umozliwia wydruk listy
towarow, ktorych stan magazynowy jest nizszy niz okreslony
dla nich stan minimalny. Oczywiscie na liScie s3 umieszczane
tylko te towary, dla ktorych stan minimalny zostat w ogole
okreslony (jest inny niz 0).

Raport stanow minimalnych ><

Magazyn

Grupa Wszystkie =
Wiydruk |Raport standw minimalnych V|
Liczba kopii |1 :

DRUKUJ PODGLAD ZAMKNIJ

Rys. 56. Raport stanow minimalnych.
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9.5. WYDRUK SKEADU RECEPTUR

Raport ten umozliwia wydruk skladu receptur wraz z
ilosSciami poszczegdlnych sktadnikow dla artykuléw (lub
pOtproduktow) z wybranej grupy lub np. dla artykutow
zawierajacych okreslony sktadnik.

Zakres e
Grupa artykutow Wszystkie =
Grupa polproduktow |Wszystkie

Nazwa zaczyna sie od

Zawiera skiadnik Wszystkie

Tlose porcji | 1

Tylko pozycje bez skiadnikdw |Nie

¢

Wydruk | Skiad receptur e |

Liczba kopii | 1 o

Rys. 57. Wydruk sktadu receptur.
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9.6. RAPORT DOKUMENTOW

Raport dokumentow umozliwia wydruk listy dowolnych
dokumentow  wystawionych w  dowolnym okresie z
uwzglednieniem magazynu, do ktérego przynaleza, oraz
kategorii.

Raport dokumentow
Okres od |E§.02.2025 -~ do |27.02.2025 -~
O Przyjecia ) Wydania

B dok. PZ dok. WZ

B dok. PW | dok. RW

B faktury FZ faktury FS

B korekty KFZ | korekty KFS

B faktury RR | parageny PA

B dok. MM dok. MM

B dok. PM | dok. WM
Magazyn |Aktvwnv ~ |
Kategoria dokumentéw Wszystkie E|
Firma Wszystkie §|
Wystawit/odebrat Wszyscy E
Forma ptatnosci Wszystkie E
Wrdruk |Raport dokumentdw z kosztem V|
Liczba kopii |1 =

DRUKLI 'PODGLAD ZAMKNII

Rys. 58. Raport dokumentow.
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9.7. REJESTR VAT SPRZEDAZY

Funkcja ta pozwala na wydruk rejestru VAT sprzedazy z
okreslonymi parametrami za dany okres czasu. Po jej
wywotaniu ukazuje si¢ okno (Rys. 59), w ktérym ustalamy
dat¢ poczatkowg oraz koncowg okresu za jaki chcemy uzyskac
wydruk, okreslamy rodzaje dokumentow (faktury, paragony,
korekty faktur), a takze ustawiamy parametry dodatkowe, tj.
status, fiskalizacja czy forma platnosci. Po ustaleniu
parametréw rejestru, mozemy go wydrukowac, obejrze¢ na
ekranie lub wysta¢ mailem.

do |27.02.2025

<

Okres od [%.02.2025 -

Faktury
[ Korekty faktur

(] Paragony

Status dokumentu Normalne + Zaliczkowe b
Fiskalizacja Wszystkie ~
Kategoria dokumentow Wszystkie =
Forma platnosci Wszystkie =

Wydruk
Liczba kopii

Rejestr VAT sprzedazy
1

Rys. 59. Rejestr VAT sprzedazy.
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9.8. REJESTR VAT ZAKUPU

Funkcja ta pozwala na wydruk rejestru VAT zakupu z
okreslonymi parametrami za dany okres czasu. Po jej
wywotaniu ukazuje si¢ okno (Rys. 60), w ktérym ustalamy
dat¢ poczatkowg 1 koncowa, oraz okreSlamy rodzaj
dokumentéw. Po ustaleniu parametrow rejestru, mozemy go
wydrukowac, obejrze¢ na ekranie lub wysta¢ mailem.

<

Okres od |[H5.02.2025 -~ do |27.02.2025

Faktury
] Korekty faktur

] Faktury RR

Magazyn Aktywny v
Kategoria dokumentow Wszystkie =
Forma ptatnosci Wszystkie =
Wiydruk Rejestr VAT zakupu wg stawek ~
Liczba kopii 1 =

Rys. 60. Rejestr VAT zakupu.
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10. ADMINISTRATOR

Wigkszos¢ ustawien wspdlnych dotyczacych zaréwno
modutow POS, jak i programu magazynowego znajduje si¢ w
osobnym programie konfiguracyjnym. Natomiast modut
Administrator znajdujacy si¢ w programie magazynowym
zawiera wylacznie ustawienia dotyczace czgsci magazynowej.

10.1. USTAWIENIA

Modul ustawien umozliwia okre$lenie najwazniejszych
parametrOw oraz sposobu pracy programu magazynowego.
Znajduja si¢ tu grupy ustawien ulozone w formie
przetaczanych paneli (Rys. 61).

Stanowisko | NOWY

Ushugi dia imprez

Zrédia danych osobowych

Wyszukaj

1P drukarki fiskalnej

Arcl
D

or Drukarka fiskalna Nie

E-

Grafik sal

Inne

IPK *Typ/model Novitus DEON ONLINE 1.40

Magazyn “Komputer z drukarka fiskalna 127.0.0.1 P
Opge zebezpieczen sposéb podiaczenia =

sMs

192.168.1.101

*Port TCP/IP drukarki fiskainej 6001
*Szufiada kasowa Tak
*Nr kasy w systemie 1
*“Typ/model Novitus DEON ONLINE 1.40
*Komputer z drukarka fiskalna 127.0.0.1 [
*Sposéb podiaczenia LAN
2600

*IP drukarki fiskalnej
*“Port TCP/IP drukarki fiskalnej
“Szuflada kasowa

“Nr kasy w systemie

Rozdzielanie wydrukéw fiskalnych pomiedzy drukarkami

Drukui rabatv na paragonie

192.168.1.101

6001
Tak
2

Wa ustawien artykutéw
Tak

Rys. 61. Okno ustawien.

Przetaczanie si¢ pomiedzy panelami jest mozliwe poprzez
wybranie okreslonej grupy ustawien w lewej czesci okna.
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Ponizej opisano wszystkie mozliwe do ustawienia parametry.
Czg$¢ z nich — poprzedzona gwiazdkg — to parametry
ustawiane tylko dla wybranego stanowiska (tzw. parametry
lokalne). Pozostale natomiast dotycza wszystkich komputerow
w sieci, na ktorych pracuje program.

10.1.1. Archiwizacja

Wykonywanie archiwizacji — opcja ta pozwala wybra¢ w jaki
sposob ma by¢ przeprowadzana archiwizacja danych w
programie. Sg tu dostepne trzy mozliwosci: tylko na Zgdanie
(uzytkownik samodzielnie wykonuje archiwizacj¢ w dowolne;j
chwili), automatycznie co okreslong liczbe godzin (program
automatycznie wykonuje archiwizacj¢ w  okre$lonych
odstepach czasowych), automatycznie o wybranej godzinie
(program automatycznie wykonuje archiwizacj¢ codziennie o
okreslonej godzinie).

Nazwa pliku archiwizacji — opcja pozwala wybra¢ sposob
zapisu archiwizacji na dysku. Wybranie plikow o stalej nazwie
spowoduje, ze kolejne archiwizacje beda si¢ ,,nakladac” na
poprzednio wykonywane. Ustawienie to jest zalecane w
momencie, gdy nie dysponujemy zbyt duzg ilo$cig miejsca na
dysku twardym komputera. Natomiast ustawienie nazwy
zaleznej od daty i godziny spowoduje, ze kazda archiwizacja
bedzie wykonywana do osobnego pliku (zawierajacego w
nazwie date 1 godzing wykonania). To drugie ustawienie zaleca
si¢ tam, gdzie mamy duzo miejsca na dysku twardym
komputera. Posrednia mozliwoscig pomigdzy dwoma
wymienionymi wczesniej jest ustawienie nazwy zaleznej od
dnia tygodnia.

Sciezka dla plikéw archiwizacji — funkcja ta pozwala wybraé
miejsce na dysku, gdzie beda przechowywane pliki

archiwizacji danych programu.
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Wysylanie plikow archiwizacji na serwer FTP — funkcja ta
pozwala wysyta¢ wygenerowane pliki archiwizacji na serwer
FTP bezposrednio po ich stworzeniu.

10.1.2. Dokumenty

Wspoélne ustawienia dokumentow

Drukuj PL przed nr NIP — opcja pozwalajgca na dodanie liter
PL przed nr NIP podczas drukowania dokumentow sprzedazy.

Drukuj nr konta w danych sprzedawcy — opcja pozwalajaca na
drukowanie nr konta bankowego pod danymi sprzedawcy.

Logo na dokumentach — whaczenie drukowania logo firmy na
dokumentach sprzedazy.

Logo na kopiach dokumentow — funkcja pozwala na
wytaczenie drukowania si¢ logo firmy na kopiach
dokumentow.

Przepisuj uwagi dla towarow i ustug do pozycji — funkcja
pozwalajaca na automatyczne przepisywanie uwag z towarow i
ustug do pozycji dokumentow.

Wstaw domysing forme platnosci przy wystawianiu

dokumentu — automatycznie ustawia nowo wystawiany
dokument jako zaptacony domyslng forma ptatnosci.
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Numeracja dokumentow

Rozdzielna numeracja dla kaidego miesigca — wlaczenie tej
opcji pozwala na rozpoczynanie numeracji dokumentéow dla
kazdego miesigca od poczatku.
Mozemy takze wybra¢ jeden ze sposobow numeracji:
o Xxxx/rrrr
xxxx/..../rrrr
xxxx /rrrr/ ...
xxxx / mm / rrrr
xxxx/..../ mm/ rrrr
xxxx /mm/rvrrr/ ....

gdzie:

xxxx — kolejny nr dokumentu,
mm — miesigc (2 cyfry),

rrrr — 1ok (4 cyfry).

.... — czton dodatkowy.

Poszczegdlne typy dokumentow

Drukowanie uwag do pozycji — wybranie tej opcji spowoduje,
ze do kazdej pozycji na dokumencie zostanie wydrukowana
dodatkowa linia z uwagami dla tej pozycji.

Drukowanie uwag do dokumentu - opcja ta pozwala na
wydruk uwag na dokumencie.

Tekst dodatkowy (mata czcionka) — tutaj wprowadzamy tekst,
ktory bedzie drukowany mata czcionka w dolnej czgsci
kazdego dokumentu.

Tekst dodatkowy (duZa czcionka) — tutaj wprowadzamy tekst,

ktory bedzie drukowany duza czcionka w dolnej czesci
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kazdego dokumentu. Dla faktury moze to by¢ np. ,, Dzigkujemy
za wybranie naszego hotelu !”.

Poprawianie faktur wystawianych z paragonu — okresla, czy
faktura wystawiona z paragonu moze by¢ pOzniej
modyfikowana w zakresie zawarto$ci, daty oraz sposobu
zaplaty.

Przepisuj uwagi 7 faktury zaliczkowej na koncowg — funkcja
pozwalajaca na  automatyczne — przepisywanie = uwag

znajdujacych si¢ na fakturze zaliczkowej na fakturg koncows.

Domyslne kategorie dokumentow

Kategoria dokumentow dla przyjecia brakow — domyslna
kategoria nadawana automatycznie dla dokumentéow przyjecia
brakow (PW).

Kategoria dokumentow dla faktur zakupu - domyslna
kategoria podpowiadana automatycznie podczas wprowadzania
faktur zakupu.

Kategoria dokumentow dla faktur RR — domys$lna kategoria
nadawana podpowiadana podczas wprowadzania faktur RR.

Kategoria dokumentow dla faktur sprzedaZy — domyS$lna
kategoria dokumentoéw podpowiadana automatycznie podczas
wystawiania faktur sprzedazy.

Kategoria dokumentow dla inwentaryzacji — domyS$lna

kategoria dokumentéw nadawana automatycznie podczas
generowania dokumentoéw z inwentaryzacji (PW i RW).
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Kategoria dokumentow 7 produkcji — domys$lna kategoria
dokumentéw nadawana automatycznie podczas generowania
dokumentow z produkc;ji.

Kategoria dokumentow dla rozchodow ze sprzedaiy -—
domys$lna kategoria dokumentéw nadawana automatycznie dla
dokumentow rozchodu tworzonych na podstawie sprzedazy
(RW).

Kategoria dokumentow dla rozchodéw 7 imprez — domys$lna
kategoria dokumentow nadawana automatycznie dla
dokumentéw rozchodu tworzonych na podstawie kalkulacji
imprez (RW).

Kategoria dokumentow dla PZ — domys$lna kategoria
nadawana automatycznie podczas wprowadzania dokumentow
PZ.

10.1.3. Drukarka fiskalna

Drukarka fiskalna — okresla, czy system ma wspotpracowac z
urzadzeniami fiskalnymi i drukowa¢ paragony fiskalne.

Typ/model — typ/model drukarki fiskalnej podiaczonej do
komputera.

Komputer 7 drukarkq fiskalng — 1P komputera w sieci, na
ktérym pracuje serwer drukarki fiskalnej (FISKSERV).

Sposob podigczenia — sposob podtaczenia drukarki fiskalnej do
komputera (RS232 lub LAN).

Port COM drukarki fiskalnej — nr portu COM, do ktoérego jest
podtaczona drukarka fiskalna.
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Predkosé¢ — predkos¢ portu COM, do ktorego jest podigczona
drukarka fiskalna.

IP drukarki fiskalnej — 1P przypisane do zainstalowanej
drukarki fiskalne;.

Port TCP/IP drukarki fiskalnej — nr portu TCP do
komunikacji z zainstalowang drukarka fiskalng.

Szuflada kasowa — okresla czy do wykorzystywanej drukarki
fiskalnej jest podiaczona szuflada kasowa.

Nr kasy w systemie — nr kasy drukowany na paragonie
fiskalnym.

Drukuj rabaty na paragonie — opcja pozwalajaca na
wyszczegoOlnienie rabatow podczas wydruku paragonu na
drukarce fiskalne;.

Rejestruj faktury niedetaliczne — ustawienie tej opcji na Tak
spowoduje wyswietlanie pytania o zarejestrowanie na drukarce
fiskalnej kazdej nowej faktury niedetalicznej (wystawionej dla
firmy), ktora nie zostata wystawiona z paragonu.

Rejestruj faktury detaliczne — ustawienie tej opcji na Tak
spowoduje wyswietlanie pytania o zarejestrowanie na drukarce
fiskalnej kazdej nowej faktury detalicznej (wystawionej dla
osoby fizycznej), ktora nie zostala wystawiona z paragonu.

Rejestruj nowe dokumenty bez potwierdzenia (bezposrednio
po zapisie) — powoduje, ze nowo dodane dokumenty
wymagajace fiskalizacji, zostang zarejestrowane na urzadzeniu
fiskalnym bez konieczno$ci potwierdzania tej operacji (bez
dodatkowego pytania).
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Powtorna rejestracja dokumentow po edycji — ustawienie Tak
spowoduje pytanie o ponowng rejestracje na drukarce fiskalnej
dokumentu po edyc;ji.

Drukowanie raportu dobowego bez potwierdzania —
umozliwia drukowanie raportu dobowego na drukarce fiskalne;j
bez koniecznosci potwierdzania daty klawiaturg drukarki.

Drukuj nr systemowy na paragonie — umozliwia drukowanie
nr systemowego na kazdym paragonie. Dzigki temu numerowi
mozemy tatwo wyszuka¢ konkretny paragon, np. podczas
wystawiania faktury do paragonu.

Drukuj dane kasjera na paragonie — umozliwia wydruk
nazwy kasjera (kelnera) na paragonie fiskalnym, pod
warunkiem, ze podlgczona drukarka fiskalna potrafi realizowac
taka funkcje.

Grupuj artykuly na paragonie — pozwala na grupowanie
takich samych artykuléw w jednej pozycji paragonu, dzigki
czemu paragony sg krotsze i1 drukuja si¢ szybcie;.

10.1.4. E-mail

Wspoélne ustawienia poczty e-mail

Obstuga poczty wychodzgcej e-mail — wtacza/wylacza obstuge
poczty wychodzacej w programie.

Nazwa obiektu — nazwa wystepujaca w polu Od.
Adres e-mail — adres e-mail, z ktorego begdziemy wysytac

dokumenty i raporty.
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Serwer poczty wychodzgcej (SMTP) — nazwa serwera poczty
wychodzacej.

Port serwera SMTP — port serwera poczty wychodzace;.

Uzyj TLS — wiacza szyfrowanie TLS.

Nazwa uiytkownika — login/nazwa uzytkownika poczty e-mail.
Hasto — hasto uzytkownika poczty e-mail.

Domysiny adres e-mail do wysylania raportow — adres, ktory
bedzie podpowiadany jako domy$lny podczas wysytania
raportow i zestawien.

Domysina tresé dla dokumentow i raportow — tekst wstawiany
domyslnie do zawarto$ci maila z dokumentami lub raportami
wysylanymi z programu.

10.1.5. Grafik sal

Pokaz grafik po zalogowaniu — okresla czy po zalogowaniu do
programu, grafik ma by¢ automatycznie wys$wietlany na
otwartej zaktadce.

Domysiny tryb wyswietlania grafiku — okre$la sposob
wyswietlania grafiku. W trybie powiekszonym, poszczegdlne
dni sg bardziej rozciggnigte.

Kolory zdarzen zgodne 7 rodzajami imprez — w przypadku
ustawienia tej opcji na Tak, zdarzenia na grafiku beda
oznaczane kolorami zgodnymi z rodzajem imprezy, a narozniki
oznaczane kolorami zgodnymi ze statusami imprez. Natomiast
w przypadku ustawienia na Nie — bedzie odwrotnie.
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10.1.6. Inne.

Automatyczne wylogowanie — opcja pozwalajaca ustawic czas,
po ktéorym program automatycznie si¢ wyloguje w przypadku,
gdy osoba zalogowana nie wykona przez ten czas zadnej
operacji. Wylaczenie tej opcji nastepuje po ustawieniu 0 (zero).

Przypominaj o raporcie dobowym — funkcja ta pozwala na
przypominanie o konieczno$ci wykonania raportu dobowego.

Godzina przypomnienia o raporcie dobowym — opcja
powigzana z funkcjg przypominania o raporcie dobowym,
pozwalajaca na ustawienie konkretnej godziny przypomnienia.

Przypominaj o terminie wygasniecia prawa do aktualizacji —
funkcja ta pozwala na przypominanie o konczacym si¢ prawie
do aktualizacji programu. Dzigki tej funkcji wiemy takze,
kiedy nalezy przedtuzy¢ subskrypcje na kolejny okres (kolejny
rok). Warto tutaj wspomnie¢, ze regularne (coroczne)
odnawianie subskrypcji to:

e atrakcyjna cena zakupu przedtuzenia,

e dostep do najnowszych wersji programu,

e pewno$¢, iz Twoj program jest zgodny z aktualnie

obowigzujacymi przepisami,
e dostep do opieki serwisowe;.

Przypominaj o wprowadzeniu NIP-u nabywcy — funkcja
powoduje, ze podczas rozliczania rachunku, program
wyswietla powiadomienie przypominajace wprowadzenie NIP-
u nabywcy.

Aplikacje w trybie pelnoekranowym — ustawienie tej opcji na
Tak powoduje wyswietlanie aplikacji konfiguracyjnej oraz
magazynowej w trybie, w ktorym nie jest widoczny pasek
zadan Windows.
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10.1.7. JPK

Foldery dla plikéw — foldery do ktorego eksportowane sg pliki
JPK poszczego6lnych typow.

Adres e-mail podatnika lub osoby reprezentujqcej podatnika —
adres e-mail, ktory jest eksportowany do generowanych plikow
JPK.

10.1.8. Magazyn

Okres dla wyznaczania Srednich cen zakupu — liczba dni, wg
ktoérej beda wyznaczane $rednie ceny zakupu dla kalkulacji w
niektorych oknach programu (np. tworzenie receptur,
produkcja, itd.).

Pokazuj liste zamknietych zmian po zalogowaniu — to
ustawienie pozwala na automatyczne otwieranie zaktadki z
lista zamknigtych zmian po kazdym zalogowaniu si¢
uzytkownika.

Przepisuj ostatniq cene zakupu do kartoteki towarow -—
funkcja, ktorej dziatanie polega na automatycznym przepisaniu
cen zakupu do kartoteki, dla towaréw wystepujacych na
zapisywanym dokumencie przyjecia.

Domysiny mnoznik dla receptur — okresla dodatkowy mnoznik
dla ilosci wyswietlanych w oknie tworzenia receptur.

Traktuj dokumentu PW tak jak PZ przy ustalaniu ostatnich
cen zakupu — oznacza, ze wyznaczajac ostatnig cen¢ zakupu
towaru, program bedzie brat pod uwage rowniez dokumenty
PW.
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10.1.9. Opcje zabezpieczen

Hasto musi zawieraé przynajmniej 8 znakow, w tym duZe i
male litery oraz cyfry - ta opcja powoduje wymuszenie
stworzenia bezpiecznego hasta ogolnego przez kazdego
uzytkownika majacego dostep do modutu konfiguracyjnego
(lub modutu magazynowego).

Wymuszaj zmiane hasta co 30 dni - powoduje automatyczne
wymuszenie zmiany hasta przez uzytkownika podczas
logowania do programu.

Dopuszczaj uiywanie hasel cyfrowych na POS - opcja
pozwalajaca na wylgczenie uzywania haset cyfrowych np. w
przypadku wykorzystywania kart identyfikacyjnych.

Maskuj hasta dla POS i bonownikoéw podczas konfiguracji
uzytkownikow — umozliwia wigczenie/wytaczenie widocznosci
hasetl podczas konfiguracji uzytkownikow.

Informuj o powtdrzeniu hasta dla POS i bonownikow podczas
konfiguracji uiytkownikow — opcja pozwala na wyswietlenie
ostrzezenia w momencie gdy w czasie konfiguracji danych
uzytkownika, wprowadzone hasto dla POS i/lub bonownika
jest zbiezne z hastem innego uzytkownika.

10.1.10. Ptatnosci.

Domyslna prowizja procentowa przy platnosci kartq —
prowizja naliczana domy$lnie podczas rozliczania naleznosci z
kart.

Domyslna prowizja kwotowa przy platnosci kartg — prowizja
naliczana domyslnie podczas rozliczania naleznosci z kart.
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Obowigzkowe podanie nr karty oraz nazwiska — ustawienie na
Tak spowoduje konieczno$¢ podawania kazdorazowo nazwiska
klienta oraz fragmentu numeru karty platniczej przy ptatnosci
karta.

Informuj o spoinionych platnosciach — w przypadku
wybrania tej opcji, program — w momencie logowania si¢
osoby z uprawnieniami do przegladania naleznosci lub
zobowigzan — wyswietla informacj¢ o zaleglych ptatnosciach
(nalezno$ciach i zobowigzaniach).

10.1.11. SMS

UWAGA !
Na chwile obecng program obstuguje tylko bramke SMSAPI.pl

Wspoélne ustawienia SMS

Obstuga bramki SMS — wlacza/wyltacza obstuge wysyltki
SMS-6w z programu.

Token — indywidualny cigg znakéw, autoryzujacy wysyltke
SMS. Token jest generowany w panelu klienta u danego
operatora.

10.1.12. Ustugi.

Ustuga zaliczkowa do imprezy dla stawki — okreslenie stawek
VAT oraz ustug, ktore bedg automatycznie dodawane podczas
wystawiania faktury zaliczkowej do imprezy.

Ustuga gastronomiczna do imprezy dla stawki — okre$lenie

stawek VAT oraz ustug, ktoére beda automatycznie dodawane
podczas wystawiania faktury VAT do imprezy.
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10.1.13. Waga

Wspolpraca z wagq — okreSlamy, czy do komputera jest
podiaczona waga.

Rodzaj wagi — typ wagi podiagczonej do komputera.

Port COM wagi — nr portu COM, do ktorego jest podtagczona
waga.

Mnoznik masy — okresla wspolczynnik, przez ktory nalezy
pomnozy¢ warto§¢ masy odczytang z wagi, aby odnosila si¢
ona do rzeczywistej wielkosci porcji i ceny danego artykutu.

10.1.14. Zrodta danych osobowych

Domysine Zrodlo danych personalnych — domysSlnie
podpowiadane zrodto danych osobowych podczas dodawania
nowych danych personalnych.

Domyslne Zrodlo danych personalnych dla zamoéwien
internetowych — domyslnie przypisywane zrodio danych
osobowych podczas dodawania nowych danych personalnych z
zamoOwienia internetowego.

Domysine Zrodlo danych kontrahenta — domysSlnie
podpowiadane zrédto danych osobowych podczas dodawania
nowych danych kontrahenta.

Domysine Zrodlo danych kontrahenta pobranych 7 rejestru
GUS — domyslnie podpowiadane zrédio danych osobowych
podczas dodawania nowych danych kontrahenta pobranych z
GUS.
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10.2. SCHEMATY ROZCHODOW DLA SPRZEDAZY

Ustawienia schematéw s3g jednym z najwazniejszych
ustawien w programie, poniewaz maja kluczowe znaczenie
podczas wykonywania rozchodéw z magazyndéw na podstawie
sprzedazy (punkt 5.1). Schematy doktadnie okreslajg w jaki
sposob towar ma si¢ rozchodzi¢ z poszczegdlnych magazynow.
Uruchomienie tej funkcji wyswietla okno (Rys. 62), w ktorym
mamy do dyspozycji opisane ponizej ustawienia.

() Brak rozchodéw z magazynu na podstawie sprzedazy

(® Rozchdd 2 magazynu wg drukarek zamowieri () Rozchéd z magazynu wg kelnerow
Lokalzacia Drukarka Manazn Lokalizacia Uztkomnik Manazn ~
> barowa Ghéwny > Adin Ghévmny
Ghonna kuchenna Gy Ghinna Stanawisko | [
Ghéwna raparty Ghéwna Stanawisko Il Ghéwny
Géwna SeyputkaMatgoreata  Gévny
Ghonna JALOWIEC ELZBIETA | Ghonny
Ghéwna WESELA Ghéwny v
Bl o Bl
() Rozchéd z magazynu w terminali () Rozchéd 2 magazynu wg drukarek i terminali
Lokalizacia Komputer Magazwn ~ Lokalizacia Drukarka | Komputer | Magazun s
BAATE3FCFO 24 }mhamwa BLATEITCFOZ
Ghonna 68.05.71:FE:33.2F Ghonna barowa B8.0571:FE:33:2
Ghéwna Fa:DE:7F:45:23F5 Ghéwna baiowa FaDB:7F45:23F
Géwna GAILLT Géwna baiowa GAILLT
Ghonna JAROSLAW_KO Ghonna barowa JAROSLAW_KD
Ghéwna JAROSLAW _KOZ Ghéwna batowa JAROSLAW KO
Ghwna POS1 Ghwna barowa POS1
Ghonna POS1STRZEG Ghonna barowa POS1STRZEG
Ghéwna POS2 v Ghéwna baiona POS2 v

| Zspi A

Rys. 62. Ustawienia schematow dla rozchodow ze sprzedazy.

Wybranie opcji Brak rozchodow 7 magazynu na podstawie
sprzedaZy spowoduje brak mozliwosci rozchodowywania
sprzedazy z magazynu (zablokowane zostang przyciski/funkcje
w menu, za pomocg ktorych wykonuje si¢ rozchody).

Wybranie opcji Rozchéd 7 magazynu wg drukarek zamowien
pozwala na wykonywanie rozchodéw z magazyndw na
podstawie tego, na ktorej drukarce zamowien drukuje si¢ dany
artykut po zabonowaniu go przez kelnera na POS-ie. W takim
przypadku zdefiniowane drukarki musza by¢ przypisane do
odpowiednich artykutéw. Takie ustawienie jest mozliwe np. w
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przypadku gdy mamy dwie drukarki zamowien: jedng w
kuchni, a druga w barze, oraz dwa magazyny: KUCHNIA i
BAR. Wtedy oprocz wybrania opcji Rozchod 7 magazynu wg
drukarek zamowien, nalezy jeszcze odpowiednio polaczyc
drukarki z magazynami w tabeli znajdujacej si¢ pod wybrang
opcja.

Opcja Rozchod 7z magazynu wg kelneréow pozwala natomiast
potaczy¢ odpowiednie magazyny z kelnerami. Dzigki takiemu
ustawieniu mozemy np. przypisac¢ kelnerom zupethie oddzielne
magazyny. Wtedy towary beda si¢ rozchodowywaty z danego
magazynu, zaleznego od tego, ktéry kelner bonuje 1 rozlicza
zamdwienie na POS-ie.

Rozchod 7 magazynu wg terminali pozwala natomiast
powigza¢ magazyny ze stanowiskami POS. Rozchéd z
magazynow bedzie si¢ w takim przypadku odbywal w
zalezno$ci od tego, na ktorym ze stanowisk realizowane byto
zamowienie.

Rozchod 7 magazynu wg drukarek i terminali umozliwia
powigzanie magazyndéw z drukarkami zaméwien w zaleznosci
od stanowiska POS, na ktérym przyjmowane bylo zamdwienie.

Wybdér odpowiedniego ustawienia powinien by¢ dobrze
przemys$lany, co moze mie¢ istotny wplyw na organizacje
pracy restauracji i rozliczenie pracownikow.

Usunigcia przypisanego wczesniej] magazynu dokonuje si¢
poprzez kliknigcie na nim prawym przyciskiem myszy i
wybranie funkcji Usun.
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10.3. SCHEMATY ROZCHODOW DLA IMPREZ

Okreslenie schematow rozchodéw dla imprez jest
zdecydowanie tatwiejsze niz bylo to przy schematach dla
sprzedazy (Rys. 63). W tym przypadku mamy do wyboru
rozchod z jednego konkretnego magazynu, albo rozchod z
magazynow wg drukarek zamodwien (przypisanych do
poszczegbdlnych  artykuléw).  Przypisanie  odpowiednich
magazynow odbywa si¢ tak samo jak to mialo miejsce przy
schematach rozchodoéw ze sprzedazy.

i) Brak przypizanych magazyniw

(®) Rozchid z jednego magazynu: .GMwn_l,I

i Rozchid z magazynu wg drukarek zamdwier

Drukarka tagazyn

Ghawny
kuchenna Gy
raporky

Rys. 63. Schematy rozchodow dla imprez.
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10.4. KATEGORIE DOKUMENTOW

Kategorie dokumentéw pozwalaja na lepszy sposob
zarzgdzania dokumentami, np. w zaleznosci od tego jakiej
operacji magazynowej dotycza. W sytuacji, gdy w kartotece
dokumentow RW istniejg rozchody na podstawie sprzedazy,
rozchody wygenerowane podczas inwentaryzacji, czy np.
rozchody z produkcji, to dokumenty rozchodéw mogg si¢
odréznia¢ miedzy sobg wlasnie nadang kategorig. Dodatkowo
w ustawieniach mozemy okreslic domyslne kategorie
dokumentéw, nadawane im automatycznie.

Dzigki kategoriom, podczas przegladania list dokumentéw czy
generowania zestawien, mamy do dyspozycji jeszcze jedno
kryterium filtrowania dokumentow.
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10.5. GRUPY UPRAWNIEN

System SOGA posiada mechanizm tworzenia grup
uprawnien dla uzytkownikéw do korzystania z poszczegolnych
funkcji  programu. Uruchomienie tej funkcji powoduje
wyswietlenie listy grup uprawnien (Blad! Nie mozna odnalezé
zrédia odwolania.).

SOGA - FIRMA DEMONSTRACYJNA _ X

=
SPRZEDAZ | ZAKUP
KASA/ BANK

ARCHIWUM

ADMINISTRATOR

Rys. 64. Gupy uprawnien.
10.5.1. Dodawanie nowej grupy uprawnien.

Uruchomienie tej funkcji spowoduje wyswietlenie okna
(Rys. 65), w ktorym poszczegolne funkcje programu sa
pogrupowane na osobnych panelach. W pierwszej kolejnosci
nadajemy nazwe dla grupy uprawnien. Aby dodaé/zmienié
konkretne uprawnienie, nalezy najpierw po lewej stronie
wybra¢ odpowiednig grupe funkcji, a nastgpnie po prawej
stronie zaznaczy¢/odznaczy¢ odpowiednig funkcje
(nadaé/zabra¢ uprawnienie). Mozna tez postuzy¢ si¢ funkcja
wyszukiwania konkretnego uprawnienia. W tym celu nalezy w
polu Wyszukaj wpisa¢ fragment nazwy szukanej funkcji, co
spowoduje, ze program ograniczy liczbe widocznych funkcji
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tylko do tych, ktére nazwa pasujg do wpisanego fragmentu. Po
okresleniu wszystkich zadanych uprawnien klikamy Zapisz. W
tym momencie nowa grupa uprawnien pojawi si¢ na liscie i
bedzie dostgpna dla uzytkownikow programu. Nalezy
pamigtaé, ze uprawnienia do nadawania 1 zmiany uprawnien
powinny mie¢, oprocz administratora, tylko wybrane osoby !

Nazwa Wyszukaj

Archiwizacja

Bank przyjmie
Bank wyda (0 Lista korekt faktur sprzedazy
Braki s
Dane personaine 8. Viypi=y
Drukarka fiskalna (0 Poprawianie korekty
e-mail

anie korekty

O Usuwanie korekty

Faktury PRO-FORMA
Faktury RR O Poprawianie tylko ostatniej korekty
Faktury VAT - sprzedaz
Faktury VAT - zakup

(0 zmiana numeru dokumentu

(0 Drukowanie zawartosci tabeli

g (O Eksport zawartosci tabeli
Grupy uprawnieri
Inwentaryzacja
PK

Kalkulacje imprez
Kasa przyjmie
Kasa wyda

Magazyny
Magazyny - dostep
Menedzer wydrukow
Naleznosci
Naleznosci z kart

Paragony

Produkcia

Przesuniecie migdzymagazynowe
ynowe

Rys. 65. Dodawanie nowej grupy uprawnien.

10.5.2. Poprawianie grupy uprawnien.

Funkcja umozliwia zmian¢ wczesniej okreslonych
uprawnien w danej grupie.
10.5.3. Usuwanie grupy uprawnien.

Za pomocg tej funkcji mozemy usuna¢, nieprzypisang do
zadnego uzytkownika, grupe uprawnien z listy. Po usunigciu
mozliwe jest jej przywrocenie poprzez uzycie funkcji Pokaz
usuniete.
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10.6. KONTROLA DANYCH

Funkcja sluzy do  automatycznego  sprawdzenia
1 ewentualnego skorygowania wartosci standw magazynowych
dla towar6w na podstawie dokumentow zakupu, sprzedazy
oraz magazynowych.
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11. O PROGRAMIE

Okno wywotane przy pomocy tej funkcji (Rys. 66) zawiera
najwazniejsze informacje o programie takie jak: petna nazwa
programu, numer wersji 1 data jej wydania, informacje
o prawach autorskich, numery telefonéw pod jakie nalezy
dzwoni¢ w sprawach dotyczacych pracy z programem, adres
e-mail oraz www, a takze informacje dotyczace posiadanej
licencji na program.

NOVITUS
Wersja 4.00bt86
z dnia 19-02-2025
System Obstugi

Gastronomii copyright @ Comp S.A.

www.hovitus.pl

NIP uzytkownika:
7341001369
Opieka handlowo-serwisowa:

NOVITUS
Kontakt:
SOGA tel.: 184440044
Nr licencji: X1234-56789
NIP: 7341001369
Wsparcie do: 31-12-2028
Wersja LIGHT: NIE
Stanowisk POS: 5
Stanowisk Mobile: 5
Stanowisk magazynu: 3
Kioski samoobstugowe: 3

Eronram lnialnadrinmene: TAW

Rys. 66. Okno z informacjami o programie.
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