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WPROWADZENIE

Magazyn jest osobnym modutem wchedgm w skiad
oprogramowania dla gastronomii SOGA. Uzupetnia on
dziatlanie calego systemu o #iwos¢ szczegotowego
rozliczania stanéw oraz wakm magazynu, budowania
receptur oraz ewidencjonowania dokumentow od dasiaw

Magazyn SOGA zaprojektowany zostat do pracy na
jednym lub kilku stanowiskach z uwzgdhieniem autoryzacji.
Jest to klasyczna aplikacja Windows otwigcajsic w oknie
przystosowanym do rozdzielczn ekranu 800x600, ktore
mozna  skalowag, przesuwa, maksymalizowa i
minimalizowa&, dostosowujc je w ten sposéb do wiasnych
upodoba i rozdzielczéci ekranu. Wszystkie funkcje programu
otwierap sie w nowych - niezalenych od gtdbwnego -
okienkach.
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1. WYMAGANIA SPRZ ETOWE | SYSTEMOWE

Minimalna - wymagana do prawidiowego dziatania
programu - Kkonfiguracja komputera, przedstawia¢ si
nastpujaco:

» system Windows XP lub nowszy,

* procesor Pentium 4 2,4 GHz,

e pamk¢ RAM 512 MB,

* miejsce na dysku 500 MB,

» grafika 1024x768, tryb Hi-Color,

» drukarka zgodna ze standardem Epson.

Konfiguracja zalecana:

» system Windows XP lub nowszy,

e procesor Core Duo 2 GHz,

* pamk¢ RAM 2 GB,

e miejsce na dysku 1 GB,

» grafika 1280x960, tryb Hi-Color,

» drukarka atramentowa lub laserowa.
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2. PERWSZE URUCHOMIENIE PROGRAMU

Aby mie¢ pewndé, ze program bdzie prawidiowo
skonfigurowany i bdziemy mogli w peini korzysta ze
wszystkich jego funkcji, naky w pierwsze] Kkolejngci
uruchomé¢, dokong& autoryzacji oraz skonfigurowamodut
programu przeznaczony do pracy na stanowiskachredgnsz
Szczegobtowa instrukcja konfiguracji stanowisk PO&yp
pomocy modutu ADMINISTRATOR znajduje ¢sw o0sobnej
instrukciji.

W gornej czsci glbwnego okna programu znajduje; sSi
menu umaliwiajace dosgp do poszczegolnych funkcji. Menu
zostato pogrupowane w sposob pozwgdgjna proste i szybkie
odwotanie st do konkretnej funkcji programu.

Menu Kartoteki Restauracja Receptury Produkcja Sprzedaz/Zakup Megazyn Kasa/Bank Szef Administrator O programie

MAGAZYN

Usytkownik: Admin Magazyn: Gléwny

Rys. 1. Okno gtéwne programu.
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3. NAJCZESCIEJ WYKONYWANE OPERACJE

Okna modutu magazynowego zawigra tabele z danymi
oraz okna umdiwiajace wprowadzanie, edycj przeghdanie
danych maj wspdll cecle - przyciski umaliwiajace
przeprowadzenie poszczegdlnych operacji:

='] - NOWY (dokument, firma, towar, ustuga, gruga,)i
3 - EDYCJA (dokumentu)
—"J - USUWANIE (dokumentu, firmy, towaru, grupy, ifp.

) ,
- INFORMACJE SZCZEGOLOWE

‘!‘) - POWIAZANIA z innymi danymi lub dokumentami
(np.: w oknie Towary po wskazaniu konkretnego towaru i
wywotaniu tej funkcji otrzymujemy informacje o wssiich
dokumentach, w ktérych on wysuje, jak réwnie o
Zmieniagcym sk stanie towaru na magazynie)

f‘) - WYSZUKIWANIE w zestawie danych

fg - WYSZUKIWANIE kolejnego rekordu
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=K

- FILTROWANIE zestawu danych

e
= . DRUKOWANIE wybranego zestawu danych Iub
dokumentu

=
S— PODGIAD WYDRUKU

-10-
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OPIS POSZCZEGOLNYCH FUNKCJI PROGRAMU

4. MENU

4.1.ZMIANA U ZYTKOWNIKA

W przypadku, kiedy z programu korzystacee] niz jedna
osoba, mena w tym miejscu dokoma zmiany o0soby
obstugugcej program. Uruchomienie tej funkcji powoduje
ukazanie s okienka z meliwoscia wyboru uytkownika,
wyboru magazynu oraz miejscem na wprowadzenie hasta
Okienko to ukazuje sitakze po kadorazowym uruchomieniu
programu. Po zalogowaniu e¢si nazwa uaytkownika oraz
magazyn, w konteie ktérego bdziemy pracowd jest
wyswietlony na pasku statusowym w dolnej¢gd okna
gtbwnego. Warto w tym miejscu dofaze wszystkie
dokumenty wystawianegsia osob aktualnie zalogowan

4.2.ZMANA MAGAZYNU

Funkcja pozwala na zmianmagazynu, w Kktorym si
aktualnie znajdujemy, bez zmiangytkownika.

4.3. ZAMKNIJ

Zakaaczenie pracy z programem powoduje wylogowanie
uzytkownika i zamkngcie okna gtéwnego programu.

-11-
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5. KARTOTEKI

5.1.FIRMY (KARTOTEKA FIRM )

Kartoteka firm zawiera wszystkie dane o firmachrpebne
do wystawiania dokumentéw i me zosta wywotana na dwa
sposoby: bezpwednio z gtbwnego menwartoteki -> Firmy)
lub pasrednio - podczas wystawiania dokumentu sprzgda
zakupu, magazynowego lub kasowego.

Menu Edygja Filtruj Lista dokumentéw

ilmwv Ewaw _z)l' usuri /_)znaph h' sitrai W K B
| e

Kod firmy ! Mazwa firmy 4l Miasto
| FIRMA “ALA" i m

345-345-67-89 | HURTOWNIA DANA Hurtownia DANA 32435

894-495-34-22 | MAGENA MAGENA Spétka Jawna 54-440 Wrockaw

123-456-67-89 | MAR-BUD MAR-BUD Wiestaw Steczkowski 45-246 Krakdw

< >

Rys. 2. Kartoteka firm.

UWAGA !
Wszystkie firmy znajduce s¢ w kartotece programu
magazynowegogsdostpne dla faktur wystawianych z modutu
sprzeday POS. Réwnig firmy wprowadzone podczas
wystawiania faktur w module POSda widoczne w kartotece
firm w programie magazynowym.

Podczas pracy z kartotgKirm mamy dosfp do funkcji,
ktore dosgpne g rowniez podczas pracy z innymi kartotekami,

-12 -
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stad tez ich opis nie bdzie kadorazowo powtarzany. Jegflz
takich funkcji jest meliwos¢ ukrywania niektérych kolumn.
Mozna p wywotat z menu kontekstowego (Rys. 3), co
skutkuje wywietleniem odpowiedniego okna
konfiguracyjnego (Rys. 4). Ian mazliwoscia jest zmiana
szerokdci i kolejnasci kolumn. Naley pamktac, ze te
ustawienia $ dodatkowo zapargiywane indywidualnie dla
kazdego uytkownika programu.

Fel psiat Miants ] e Tekefon
L ]
53500 Jeberia Géra szl | 0 {0-75) 75 3234567  Kow
njiesy b o e e
7400 Mawy Inz
3350 Popraw
0200 Usun Del
43351 Progwitd do aktusbivych
e i
Pakar
Inapdi Fr
Inajdi nastesn Fa
Pokaz/ukry) kakurmny

Rys. 3. Konfiguracja kolumn.

NIP

K.od firrmy

M azwa firmy
Fod pocat,
Miasto

Ulica
Mr
Teletan
Fax

Rys. 4. Ukrywanie kolumn.
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Kolejnymi funkcjami dosfpnymi w czasie korzystania z
kartoteki @: drukowanie oraz eksport zawaito kartoteki do
pliku xIs. Dostp do tych funkcji jest mdiwy poprzezMenu
umieszczone w gornej ¢ci okna (Rys. 5).

Menu | Edycja Filtruj  Lista dokumentc
Drukuj zawartosc tabeli 1
Eksportuj zawartose tabeli

Pokaz/ukryj kolumny h

Pokaz aktualne

Pokaz usunicte |

Zamknij |

Ryls. 5. Drukowanie i eksport danych.

Podczas przegtlania kartoteki firm mamy dogi do
funkcji opisanych w dalszej egi tego podrozdziatu.

5.1.1.Dodawanie nowej firmy do kartoteki.

Wywotanie tej funkcji spowoduje wgwietlenie okienka,
w ktérym naley wprowadzé dane opisujce nowy firme, takie
jak: nazwa, kod firmy (mze to by np. skrocona nazwa firmy,
poprzez ktds bedzie tatwiej odnalgt darg firme w kartotece),
NIP, adres, nr konta i nazwbanku, telefon. Wprowadzenie
czesci danych (nazwa firmy, adres, NIP) przy dodawaniu
nowej firmy jest obowjzkowe. Nie wpisanie ich blokuje
mozliwo$¢ dodania tej firmy do kartoteki, co jest
sygnalizowane po natiigciu przycisku Zapisz Po
wprowadzeniu wszystkich wymaganych danych, nacigkam
Zapisz co powoduje dodanie firmy do kartoteki i zangane
okienka.

-14 -
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F.od firmy: |

M azwa: |

Mazwa c.d.: |

F.od pocztowy: |:| Miasta: |

Ulica: |

K.anto: |

Bank:|

[ Ralnik ryczaktove

Mr dowodu ozob.: |

Wiydany przez; |

Mr analitk; |

Uwagi: |

Rys. 6. Dodawanie nowej firmy.

5.1.2.Edytowanie danych firmy juwystpujacej w kartotece.

Z funkcji tej korzystamy w momencie, gdy chcemy
poprawt dane firmy dodanej wcgeiej do kartoteki. Okienko
edycji danych o firmie i zasady ich wprowadzanjgpedobne
jak przy dodawaniu nowej firmy.

-15-
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5.1.3.Usuwanie firmy z kartoteki.

Funkcja usuwania firmy z kartoteki jest zabezpi®eezo
pytaniem do #ytkownika, potwierdzacym wykonanie tej
operacji. Zapobiega to przypadkowemu usaiti danych oraz
zmusza #ytkownika do dodatkowego przesignia takiej
operacji. Przy usuwaniu firmy z kartoteki prograprasvdza
dodatkowo, czy z danfirmag s3 powigzane jakiekolwiek
dokumenty. W przypadku gdy takie dokumenty istpiej
zostanie wywietlona stosowna informacja, kiornalezy
potwierdzeé. Istnienie takich dokumentow uniettiovia
catkowite usuricie firmy, natomiast pozwala na przeniesienie
jej do archiwum. Powoduje toe dane firmy wysipuja na
wszystkich powdzanych z g dotychczas dokumentach, ale
nie wystpuja juz w kartotece firm. W praktyce, usuwamy lub
przenosimy do archiwum tylko te firmy, co do ktdnymamy
pewna¢, iz nie lkedag juz uzywane do wystawiania
dokumentdw. Dlatego fedostp do tej funkcji powinny mie
tylko wybrane osoby.

5.1.4.Wyswietlanie szczegbétowych informaciji o firmie.

Podczas przegflania kartoteki firm, widzimy tylko
najwaniejsze informacje o firmie. Aby zobagzynformacje
szczegoOtowe, tj. nr konta czy nazwa banku, musimy
wyswietli¢ dodatkowe okienko, zawiegge kompletne
informacje o firmie.

5.1.5.Informacja o dokumentach payzanych z firm.

Uzycie tej funkcji powoduje wwietlenie okna (Rys. 7)
zawierajcego list dokumentow zwgzanych z dam firma.
Dwukrotne Kkliknecie w  ktorykolwiek z dokumentow
powoduje wywietlenie szczegotowych informacji o nim.

-16 -
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Firma: FIRMA "ALA"

Mr orygin, Wart.netto | Wart.brutto
2010-03-03
2010-03-03
2010-03-03
2010-03-04
2014-03-26
2014-03-26
2014-03-28
2014-03-28

Suma dokumentiw:

Rys. 7. Lista dokumentéw pawanych z firm.

5.1.6.Wyszukiwanie firmy w kartotece.

Podczas korzystania z funkcji wyszukiwania zostaje
wyswietlone okienko z polem edycyjnym, w Kktorym
wpisujemy szukany wyraz lub innyag znakow zwizany z
firma, ktéra chcemy odnalg w kartotece. Po nagiigciu
Szukajzostanie zaznaczona pierwsza firma, w ktorej yprge
szukany cig znakow. Aby znal& nastpna firme spetniajca
kryteria wyszukiwania naciskamyZnajd& nastprg. W
przypadku, gdyzadna firma nie zawiera szukanegagti
znakow — zostanie wwietlony stosowny komunikat.

-17 -
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Podaj dowolny ciag znakow

Rys. 8. Okno wyszukiwania firmy.

5.1.7.Wyszukiwanie nagpnej firmy w kartotece.

Pozwala na wyszukiwanie ngghej firmy spetnigjcej
kryteria wprowadzone wcZeriej podczas wyszukiwania
pierwszej firmy.

5.1.8.Filtrowanie kartoteki firm.

Po wybraniu funkc;ji filtrowania w§wietlone zostaje okno,
w ktorym dosgpne g kryteria filtrowania kartoteki firm.
W okienku tym okrélamy, wedtug jakich danych chcemy
filtrowa¢ kartotek. Filtrowanie firm mae odby si¢ wedtug
nazwy miasta lub dowolnegoagu znakéw wystpujacych w
danych firmy. W zwizku z tym w okienku filtrowania
wybieramy odpowiednie Kkryterium oraz wpisujemy nazw
miasta i (lub) wprowadzamy dowolny agi znakow. Po
zatwierdzeniu  przyciskiem OK w Kkartotece zostgj
wyswietlone tylko te firmy, ktore spetni@wymagane kryteria.

-18 -
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Filtruij wg
[ ] Miasto:
[ | Zawiera

[ ] Mie zawiera

Rys. 9. Okno filtrowania kartoteki firm.

5.1.9.Sortowanie kartoteki firm.

Funkcja sortowania shy do wyswietlenia kartoteki wedtug
okreslonej kolejnaci. Kazdorazowe klikngcie w nagtowek
dowolnej kolumny spowoduje posortowanie catej kakd
rosmco wedtug tej kolumny, co cdlzie zobrazowane przez
odpowiednio wywietlony trojkacik. Powtdrne klikngcie w ten
sam nagtéwek kolumny posortuje kartatekalepco.

5.2. DANE PERSONALNE (KARTOTEKA DANYCH OSOBOWYCH )

Kartoteka danych personalnych jest swietlana
w podobnym oknie jak kartoteka firm. W kartotecejrdujy Si¢
dane osobowe klientéw restauracji, oséb zamaoyah z
dostaws oraz osob, dla ktorych planowane byly imprezy.
Poniej opisano funkcje doghine podczas przeglania
kartoteki danych personalnych.

-19-
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5.2.1.Dodawanie nowej osoby.

Podczas dodawania nowej osoby musimy potidko
niezkedne dane personalne, ktoreddp wystarczajce aby
dokond dla niej np. kalkulacji imprezy lub poydat jg z karg
klienta, ewentualnie unitiwi 3 dow6z zamédwienia.

Powigzanie z firmy okrelamy klikajagc przycisk
umieszczony obok pola z nagwirmy, co daje mealiwosé
wyboru z listy dodanych wcgeiej firm. Taka operacja
pozwoli na paniejsze automatyczne wystawienie dokumentu
sprzeday (faktury VAT) na powizarg z klientem firng.

W linii uwag wpisujemy dodatkowe informacje o kliaah.
Ma to dwe znaczenie w przypadku, gdy ponownie
dokonujemy np. kalkulacji imprezy dla tego klienta.
W momencie wybierania osoby, dla ktorej istniejepiga
w uwagach, w§wietlana jest odpowiednia informacja.

-20-
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M azwizko | imig; ||

F.od pocztonwy: Miazho:

lica:

Tel:

Strefa:

E-mail:

Firmna:

I Jwagi:

Rys. 10. Dodawanie nowej osoby.

5.2.2.Edycja danych osobowych w kartotece.

Z funkcji edycji danych osobowych korzystamy
w momencie, gdy chcemy skorygoivezapisy wczéniej
dodane do kartoteki. Okno edycji jest podobne jakyp
dodawaniu nowej osoby.

5.2.3. Usuwanie danych personalnych.

Funkcja powoduje uswtie danych z kartoteki. W celu
unikniecia przypadkowego skasowania, program dodatkowo
pyta wytkownika o potwierdzenie wykonania takiej operaciji

-21-
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5.2.4. Informacja o osobie.

Funkcja ta wywietla szczegolowe dane na temat
konkretnej osoby (klienta) z kartoteki danych peedoych.
5.2.5. Informacja o kalkulacjach imprez dla danej osoby.

Uzycie tej funkcji powoduje wiwietlenie okna
zawierajcego list dotychczasowych kalkulacji imprez
zamawianych przez damsolg (klienta) w restauraciji.

Klient Kowalski Jan

Nr Dataroz. Data zak. Wartos¢ | Wplaty | Zaliczki | Dokumenty Uwagi ~

Impreza 62010 2010-04-28 | 2010-04-23 81,60 0,00
Impreza 7/2010 2010-05-06 | 2010-05-06 9617,30 0,00 0,00 9617,30
Impreza 9/2010 2010-05-13  2010-05-13 3175,20 0,00 0,00 3176,20
Impreza 102010 2010-05-25 | 2010-05-25 5302,24 0,00 200,00 5302,24
Impreza 11/2010 2010-05-31 | 2010-05-31 3328,00 0,00 0,00 3828,00
Impreza 12/2010 2010-06-08 = 2010-06-08 5007,70 0,00 11,00 11,00
Impreza 162010 2010-06-28 = 2010-06-28 4815,20 0,00 0,00 0,00 w

Rys. 11. Informacja o kalkulacjach imprez dla davsgby.

5.2.6.Wyszukiwanie os0b w kartotece.

Wyswietla okienko z polem edycyjnym, w ktérym
wpisujemy szukany wyraz lub innyag znakéw zwizany
z konkretn osols, ktora chcemy odnalg w kartotece. Po
nacknieciu Szukajzostanie zaznaczona pierwsza osoba, ktéra
spetnia kryteria wyszukiwania. Aby znatenastpng osolz,
ktdra spetnia te same kryteria, naciskadryajdd nasepry.
W przypadku, gdy dane personalrsnej osoby nie zawietgj
szukanego ggu znakdéw — zostanie \yietlony stosowny
komunikat.

5.2.7.Filtrowanie kartoteki

Filtrowanie kartoteki oséb odbywa ¢sina podobnej
zasadzie, jak to miatlo miejsce dla firm. Po wybuafinkcji
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filtrowania wyswietlone zostaje okno w ktérym dephe g
kryteria filtrowania kartoteki. W okienku tym olédamy,
wedtug jakich danych chcemy filtrow&artotek. Filtrowanie
os6b mae odby sie wedlug nazwy miasta lub dowolnego
ciggu znakéw wysipujacych w danych personalnych. W
zZwigzku z tym w okienku filtrowania wybieramy odpowieen
kryterium oraz wpisujemy nazwmiasta i (lub) wprowadzamy
dowolny chg znakéw. Po zatwierdzeniu przyciskie@K w
kartotece zostajwyswietlone tylko te osoby, ktore spetniaj
wymagane Kkryteria.

5.2.8. Sortowanie kartoteki.

Sortowanie kartoteki os6b odbywace¢ sina podobnej
zasadzie, jak to mialo miejsce dla firm. Funkcjat@eania
stuzy do wyswietlenia kartoteki wedtug okékonej kolejngci.
Kazdorazowe klikngcie w nagtowek dowolnej kolumny
spowoduje posortowanie calej kartoteki rgsm wedlug tej
kolumny, co Ikdzie zobrazowane przez odpowiednio
wyswietlony trojkacik. Powtdrne klikngcie w ten sam
nagtowek kolumny posortuje kartoteknalepco.

5.2.9.Drukowanie karty klienta.
Funkcja umaliwia wydrukowanie karty.

5.3. GRUPY TOWAROW | USLUG

Lista ta przechowuje nazwy wszystkich grupzstych do
lepszego zarglzania towarami i potproduktami. Do 4dej z
grup maemy przyporadkowa towary, ktore nagpnie tatwiej
filtrowa¢ wewmgtrz kartotek oraz selekcjonowa w
zestawieniach. Lista grup ra® by wywotana bezpaednio z
okna gtéwnego Kartoteki -> Grupy towarow i ustuyglub
podczas dodawania (edycji) howego towaru. Wywoldisky
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grup powoduje wéwietlenie okna (Rys. 12), w ktorym
dostpne g opisane poriej funkcije.

Menu  Edycja

Ez! nowy @wmw _g} usuii pmﬂi RE N
v Nazwa grupy ~
P_

CHIPSY
CIASTO

NAPOJE GORACE

OWOCE

PAPIEROSY

PIECZYWO

PIVO

PRODUKTY

PRZYPRAWY

RYRY | =

Rys. 12. Lista grup.

5.3.1.Dodawanie nowej grupy.

Funkcja umaliwiajgca dodanie nowej grupy do listy.
W tym oknie (Rys. 13) podajemy tylko nagwowej grupy.

M azwa grupw: ||

Mr analityk: |

Rys. 13. Dodawanie nowej grupy.
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5.3.2.Edycja grupy.
Funkcja umaliwiajgca zmiag nazwy grupy.

5.3.3.Usuwanie grupy.
Funkcja usuwa dangrup z listy.

5.4. TOWARY / POLPRODUKTY

Kartoteka ta zawiera dane na temat wszystkich towar
potproduktow, takie jak: nazwa, kod (nazwa skrogpagmbol
PKWIU (SWW), ceny zakupu i sprzedaoraz jego stan na
magazynie, w kontgkie ktorego pracujemy. Wywotanie
kartoteki towarow (Rys. 14) jest move na dwa sposoby:
bezpdrednio z okna gtbwnego programukartoteki ->
Towary) Ilub w momencie wypisywania dokumentu
magazynowego.

Warto zauway¢, ze istnieje maliwos¢ odfiltrowania tylko
tych towarow (surowcoéw), dla ktérych wyptt juz obrét w
magazynie, w kontdgkie ktorego pracujemy. W tym celu
nalery zaznacz§ opcg tylko towary z aktywnego magazynu
Dwukrotne kliknecie na dowolnym towarze (poétprodukcie) w
kartotece powoduje wwietlenie okienka, w ktorym widoczne
s3 wszystkie artykuty (dogpne w module POS) oraz
potprodukty zawierace dany towar (pétprodukt) jako jeden ze
sktadnikbw. Funkcja ta ma zastosowanie dopiero po
zdefiniowaniu receptur !
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=

Menu Edycja FEiltruj Ruch towaru
i [ ] F 7 o 2y ruch = 5
@_j nowy z popraw 2 usui /_) znajdi ‘1{) towara) | filtrud
[ tylko towary z aktywnego magazynu [Gowny)
Kod | Nazwa | sen | am | senmin | Cenazaknetts | Cenazakbrutto | AT | Cenasp.ne &

2103 PIEROGI Z MIESEM 6841 kg 0,000 12,75 1340 5 z

2104 PIEROGI 7 KAPUSTA, 5255 kg 0,000 10,50 11,03, § 1%

2105 PIEROGI 7 SEREM 4,275 kg 0,000 11,30 12,38 5 =

2108 KROKIETY Z MIESEM 27,000 szt. 0,000 1,18 1,24 5 E

2107 KLUSKT SLASKIE 7,925 kg 0,000 7,00 735 5 1

2103 MALESNIKI Z SEREM 25,000, sz, 0,000 1,35 1,42 5 E

2110 KROKIETY Z KAP. I GRZYBAMI 34,000 szt 0,000 1,18 1,24 § ;

2111 GOLABKT Z MIESEM 26,000 szt 0,000 1,45 1,52 5 p

2115 FLAKI PIKANTNE 48,038 kg 0,000 8,70 10,18/ § 2

2116 KARKOWKA 21,301 kg 0,000 14,41 15,13) 5 %

2117 UDZIEC WOROWY BIK 35510 kg 0,000 24,01 2521 5 2

2118 KOSCI RURKT WOROWE 2,898 kg 0,000 0,13 0,20 5§ ¢

2119 MIESO ROSOEOWE SZPONDER 1,253 K6 0,000 16,27 17,08 5 2

2120 POLEDWICA WOEOWA 1,170 kg 0,000 55,86 58,65 5 &t
G ka £ 5 4

Wy g 0,000
< - 2
Filtr aktywny

Rys. 14. Kartoteka towarow i potproduktéw.

Poniej opisano wszystkie funkcje umowiajace sprawne
operowanie kartotektowarow.

5.4.1.Dodawanie nowego towaru (poétproduktu) do kartoteki.

Wywotanie tej funkcji spowoduje wgwietlenie s¢ okna
(Rys. 15), w ktorym okridamy wszystkie parametry nowego
towaru (pOtproduktu). Jako kod rwa podd np. jego
skrécom nazwe. Kazdy towar i poiprodukt mzemy
przyporzdkowa do grupy. Obok pola z naawgrupy,
znajduje s} przycisk, ktorego klikricie powoduje wywotanie
listy wszystkich grup. Wyboru jednej grupy z listgkonujemy
poprzez podwajne klikgcie. W tym momencie okienko z list
grup zostaje zamketie, a nazwa wybranej grupy pojawg sv
odpowiednim  polu (sposoby tworzenia nowych i
modyfikowania ju istniegcych grup zostaty opisane w
punkcie 5.3). Bardzo przydatne neost okazd& okreslenie
stanu minimalnego towaru. ki tej funkcji bedziemy mogli
w dowolnym momencie wydrukowa raport stanéw
minimalnych dla towardw, dla ktorych ten stan zbsta
okreslony (patrz rozdziat 12.4). Warto dofaze stan
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minimalny jest okréany dla kadego magazynu z osobna !
Oznacza toze towar, dla ktérego okl Smy stan minimalny
pracupc w kontekcie konkretnego magazynu, nie ma
zdefiniowanego stanu minimalnego dla innych magéwmyn
Kolejny parametr to warté energetyczna. Jest to parametr
opcjonalny, a jego warfd okreslamy dla jednostki towaru.
Konsekwentne wprowadzanie waitd energetycznych dla
poszczegolnych surowcéw pozwala na ich zrpéjsze
automatyczne wyznaczenie dla catych potraw.

W celu okrélenia ceny towaru i jego stawki VAT nale
klikna¢ przyciskKalkulacja cenco powoduje otwarcie jeszcze
jednego okienka (Rys. 16).

Faod:

Mazwa:

PEMAL / Shad: Kalkulacia cen

Jednostka miary podst.: | s2t. Metto: | 0,00
;0,00
Grpa: Brutto:
WAT: |23
Stan minirmalry: [0

Wartogd energetyczna: |0 kcal

[] Towar jest pékproduktern [bez stanu magazvn.# produkcia automatyczna)

Fabprodukt posiada stan magazynowy | jest produkowary blko na 2adanie

Food kreskouw:

Uwagi:

Rys. 15. Dodawanie nowego towaru / potproduktu.
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Marzut
Cena zakupu netto: areu

163,29
Cena sprzedazy netto:

M arz
Cena zakupu brutto: area

B2, 02

Cena sprzedaéy brutta:

Rys. 16. Okno kalkulacji cen.

W oknie tym, z listy wyboru (w lewym gérnym rogu)
wybieramy stawk VAT — poszczegolne litery odpowiadaj
roznym stawkom VAT (zdefiniowanym w module
konfiguracyjnym). Nagpnie uzupetniamy pole z cgn
zakupu. Wprowadzanie cen sprzeglanie jest konieczne,
poniewa nie prowadzimy sprzedg bezpdredniej towardw,
lecz artykutow, ktdre majjuz okreslone ceny sprzeds. Po
wprowadzeniu wszystkich wadc zamykamy okienko
klikajac przyciskOK.

Ostatnim parametrem, jaki musimy o#lré to czy towar jest
potproduktem. Program pozwala na zdefiniowanie dwoc
roznych rodzajow potproduktow. Jednym 2z nich jest
potprodukt, ktéry nie posiada stanu magazynowegest
zawsze produkowany automatycznie w aktualnie pbtree
ilosci. Nazwy takich potproduktow (np. w tabeli towanoss
wyswietlane zawsze w kolorzeiebieskim. Drugim rodzajem
poOtproduktéw g takie, ktdre posiadajstan magazynowy, a ich
produkcja odbywa gityko nazadanie. Te z koleigsoznaczane
kolorem zielonym. Wprowadzenie kolorow do odndienia
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potproduktéw od siebie oraz od zwyktych towarow naacelu
jednoznaczne ich identyfikowanie. Dla obu rodzajow
potproduktdow mana zdefiniowda receptug. Kazdy z tych
poOtproduktdow mae by takze sktadnikiem innej receptury.
Dzigki temu program pozwala na bardzo wygodnie i etzstg
budowanie receptur. Naig doda, ze potprodukty posiadgge
stany magazynowe (oznaczone kolorem zielonym) aning
uzywane w dokumentach tak samo jak zwykte towargkaet
wystepuja na tych samych zestawieniach co zwykte towary.
W tym momencie mamy juuzupetnione wszystkie potrzebne
dane i maemy zapisé& nowy towar (potprodukt) do kartoteki
(przycisk Zapisz. Tak dodany towar nmemy teraz
wykorzystywa& przy wypisywaniu wszystkich dokumentow
magazynowych oraz podczas tworzenia receptur.

5.4.2.Edycja towaru / potproduktu.

Z funkcji tej korzystamy w momencie, gdy chcemy
poprawt dane o towarze (pOtprodukcie) dodanym wéone
do kartoteki. Okienko edycji danych o towarze iahsich
wprowadzaniagpodobne jak przy dodawaniu nowego towaru.
W przypadku proby zmiany poétproduktu na towar lub
odwrotnie program doguai ja, jezeli s3 spetnione porisze
zaleznoscei.

pétprodukt ze | poétprodukt bez
9 towar stanem stanu
magazynowym | magazynowego
jezeli jego stan
towar X bezwarunkowo | na magazynie
wynosi 0
poétprodukt ze jezeli nie jezeli jego stan
stanem posiada X na magazynie
magazynowym receptury wynosi 0
potprodukt bez jezeli nie
stanu posiada bezwarunkowo X
magazynowego|  receptury
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5.4.3.Usuwanie towaru / pétproduktu.

Funkcja powoduje usuwgie towaru (pOtproduktu) z
kartoteki. W celu unikricia przypadkowego skasowania,
program dodatkowo pyta zytkownika o potwierdzenie
wykonania takiej operacji. deli dany towar ma aktualnie
niezerowy stan na magazynie lub wystje w jakiejkolwiek
recepturze to program nie pozwoli go ugtinNatomiast w
przypadku, gdy kasowany towar (potprodukt) ma zeretan
na magazynach, ale wygptijje na dokumentach, nie jest on
usuwany fizycznie z bazy danych, ale nie wysfe juz w
kartotece. Dlatego wszystkie dokumenty zawigm@jten towar
beda nadal poprawnie wiyvietlane i drukowane.

5.4.4.Informacja o towarze / pétprodukcie.

Funkcja pozwalaca na przegdanie danych o towarze bez
mozliwosci ich edycji.

5.4.5.Ruch towaru / potproduktu.

Funkcja ruchu towaru pozwala na doktadmaliz zakupu
I sprzeday danego towaru. Uruchomienie tej funkcji powoduje
wyswietlenie okna (Rys. 17), w ktérym memy zobaczy
chronologicznie utbone dokumenty, na ktorych wypuje
dany towar. Dodatkowo widadane wartéciowo-ilosciowe
dotyczce danego towaru na #@ym dokumencie oraz stan
towaru narastafo w magazynie.
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Towar / Ushugs: KARKOWKA stanaktuahy: 21,301 kg
Dok, | Nrdok. |/ Dataspr. Nazwa firmy IpS¢ | Cenan, | Cenab. | Zawartosé | J.m. | llosémag. | I.nar. | Cenan.fm. | Cenab.fm. | A
4 Pw 009-12-02| kg [ 8,200
FZ 2009-12-04 PREEDSIEEIORSTWO PREEMYSL MIESNEGO 4150 1450 1494 100 kg 12,350 14,50 14,94
RW | 4/2009/BMGL 2003-12-04 1335 1450 1494 100 kg 11,015 14,50 14,94
FZ |3/2009/8/MGL | 2009-12-05 PRZEDSIEBIORSTWO PRZEMYSLU MIESNEGO 8,500 1450 1494 100 kg 19,515 14,50 14,94
RW | 5/2008/8/MGL 2008-12-05 3,923 14,50 14,94 100 kg 15,592 14,50 14,34
RW | 31/2003/B/M  2009-12-06 1687 1450 1494 100 kg 13,305 14,50 14,94
RW | 32/2009/8/M 2008-12-07 0935 1450 1494 100 kg 12,970 14,50 14,94
RW | 33/2008/B/M  2008-12-08 0320 145 1494 100 kg 12,650 14,50 14,94
RW | 33/2003/8/M 2009-12-08 0533 145 1494 100 kg 12,117 14,50 14,94
RW | 35/2008/BM | 2008-12-08 0752 1450 1484 100 kg 11,365 14,50 14,34
RW | 36/2003/B/M 2003-12-10 0851 1450 1494 100 kg 10,514 14,50 14,94
RW | 37/2009/8M 2008-12-11 002 145 1494 100 kg 9,612 14,50 14,94
FZ | 33/2008/B/M  2008-12-12 PRZEDSIEBIORSTWO PRZEMYSLU MIESNEGO 11,500 1450 1494 100 kg 11,900 21,512 14,50 14,94
RW | 38/2009/B/M  2009-12-12 112 145 1494 100 kg 1,112 20,400 14,50 14,94
RW | 38/2003/B/M 2003-12-12 1406 14,50 1484 100 kg 1,406 18,994 14,50 14,34
RW | 39/2003/B/M  2009-12-13 2,386 14,5 14,94 100 kg 2,38 16,508 14,50 14,94
RW | 40/2009/8M 2008-12-14 1335 1450 1494 100 kg 1,335 15,273 14,50 14,94
RW | 41/2008/B/M  2008-12-15 3,038 14,5 14,94 100 kg 3,08 12,235 14,50 14,94
RW | 42/2003/BMM 2009-12-16 0,335 1450 1494 100 kg 0,335 11,900 14,50 14,94
RW | 42/2008/6/M | 2008-12-16 0750 1450 1484 100 kg 0,75 14,150 14,50 14,34
RW | 43/2003/B/M  2003-12-17 1970 1450 1494 100 kg 197 9,180 14,50 14,94
FZ | 33/2009/8/M | 2009-12-18 PRZEDSIEEIORSTWO PRZEMYSLL MIESNEGO 5,500 14,50 14,94 100 kg 5,500 14,580 14,50 1494,
Duikuj Podglad

Rys. 17. Ruch przyktadowego towaru.

5.4.6.Wyszukiwanie towaru / pétproduktu.

Przeszukuje Kkartotek w celu odnalezieniazadanego
towaru na podstawie zadanegegti znakow.
W tym miejscu nalgy wspomnié o mazliwosci wyszukiwania
towarow bezpgrednio w oknieTowary (nie whczapc funkcji
Wyszukiwanie towaju poprzez przydniccie np. Kkilku
pocztkowych liter nazwy.

5.4.7.Wyszukiwanie nagpnego towaru / potproduktu.

Wyszukiwanie nagpnego towaru speniggego kryteria
wprowadzone wcZmiej przy wyszukiwaniu pierwszego
towaru.

5.4.8.Filtrowanie kartoteki towaréw / potproduktow.

Funkcja przydatna przy wkszej ilgci towarow. Stay do
filtrowania listy towaréw wedlug rodzaju (towary /
potprodukty), grupy, standw magazynowych oraz dowgb
ciggu znakow.
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5.4.9.Sortowanie listy towarow / potproduktow.

Funkcja sortowania towarow urdwia wyswietlenie listy
towarow wedtug okrdonej kolejndci. Sortowanie odbywa i
poprzez Klikngcie w nagtowek kolumny, wedtug ktorej
chcemy posortowaliste.

5.5.L ACZENIE TOWAROW

Funkcja 4czenia towarOw jest bardzo przydatna w
momencie, gdy np. w wyniku pomytki zostaty stworeatwie
osobne kartoteki dla podobnego lub tego samego rtowa
(surowca). Uruchomienie tej funkcji spowoduje swyetlenie
okienka (Rys. 18), w ktorym jako pierwszy nalewybra
towar wprowadzony pomyikowo. Natomiast jako drugi
wprowadzamy towar, na ktéry chcemy zamdéeniowar
wprowadzony pomyikowo. Wigiwa operacja zamiany
nastpuje po klikngciu przyciskuwykonaj

Uwaga !
Podczas wykonywania tej operacji nale zachowa
szczegllp ostraznos¢ i upewnt sie czy wybralsmy

prawidtowe towary.

Nalezy rowniez pametac, ze towary § zamieniane zgodnie z
narysowanymi strzatkami. Rgmizenie spowodujeze od tego
momentu towar do pstzenia (wybrany jako pierwszy)
zostanie zagpiony przez towar gtéwny we wszystkich
dokumentach, recepturach i we wszystkich magazynach
Dodatkowo towar ten niec¢hzie juz dostpny w kartotece
towarow.
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Towar do polaczenia:

N

Towar [surowiec] ghowny:
Jom:

Potaczenie spowoduje, Ze od tego momentu towar do pokaczenia [wybrany jako pienwszy) zostanie zastapiony przez
towar ghdwny we wszpstkich dokumentach, recepturach | we wszpstkich magazynach. Dodatkowo towar ten nie bedzie
juz dostepry w kartotece tawardm,

winkonaj

Rys. 18. czenie towardw.

5.6.Ustual

Lista ustug zawiera dane na temat wszystkich ustug
sprzedawanych w restauracji, takie jak: nazwa ustkgd
ustugi, symbol PKWiU, stawkVAT i jednostk miary, a take
domysing cere sprzeday. Ustugi mog by¢ wykorzystywane
do wystawiania faktur ,odcznych”, a take do wystawianych
na podstawie rachunkéw. Nagsziej do listy ustug dodajemy
dwie podstawowe:

» ustuga gastronomiczna 2% stawce VAT 22%,
» ustuga gastronomiczna W stawce VAT 7%.

Warto w tym miejscu zwrééiuwag, ze lista ustug w module
magazynowym doktadnie pokrywaesi listy ustug w module
konfiguracyjnym dla POS-a i nie ma znaczenia, Wkto z
tych miejsc wprowadzamy lub modyfikujemy ustugi.

5.6.1.Dodawanie nowej ustugi do kartoteki.

Wywotanie tej funkcji spowoduje véwietlenie s¢ okna,
w ktorym okrdlamy wszystkie parametry nowej ustugi. Jako
kod ustugi mana poda np. jej skrocog nazwe. Nastpnie
nalezy zdefiniowa& symbol PKWiU (jeeli jest to ustuga, dla
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ktorej taki symbol jest wymagany), a f&kjednostk miary.
W Kalkulacji cenwprowadzamy domiyng ceny dla ustugi (nie
jest to obowdzkowe — maemy p zawsze wprowadegipodczas
wystawiania faktury) oraz stawkVAT. Wprowadzanie nowe;j
ustugi kaiczymy przyciskienZapisz

5.6.2.Poprawianie ustugi.

Z funkcji tej korzystamy w momencie, gdy chcemy
poprawt dane o ustudze dodanej wéaeej do listy. Okienko
poprawy danych o ustudze i zasady ich wprowadzagia
podobne jak przy dodawaniu nowej ustugi.

5.6.3.Usuwanie ustugi.

Funkcja powoduje uswtie ustugi z listy. W celu
unikniecia przypadkowego skasowania, program dodatkowo
pyta wytkownika o potwierdzenie wykonania takiej operacji
W przypadku, gdy kasowana ustuga wpsie na
jakichkolwiek dokumentach, nie jest ona usuwangcfinie
z bazy danych, ale nie wypuje jwz na lécie. Dlatego
wszystkie dokumenty zawiegge % ustug beda nadal
poprawnie wywietlane i drukowane.

5.6.4.Pozostate funkcje listy ustug.

Pozostate funkcje listy ustug pokrywagie z funkcjami dla
listy towarow (surowcow) i niedala szczegotowo opisywane.

5.7.MAGAZYNY

Tworzenie magazyndw ma na celu lepsrganizac pracy
restauracji, poniewa umaliwia doktadne rozliczenie
ilosciowe towaru. Poszczegdélne magazyny powinny
odzwierciedl@ struktug restauracji z uwzgtnieniem miejsc
przechowywania i wydawania towaru. Najéziej spotykana
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struktura (mate isrednie restauracje) to podziat na trzy
magazyny: GLOWNY, KUCHNIA i BAR. Do magazynu
glbwnego przyjmowany jest catly towar bezpminio od
dostawcow. Nasgpnie jest on wydawany w potrzebnych
ilosciach do magazynéw KUCHNIA oraz BAR, gk
rozchodzi s w postaci gotowych potraw, napojow i drinkéw
do klientdw restauracji. Odzwierciediaj tak zorganizowan
restauragy w programie nateatoby stworzy trzy magazyny o
odpowiednich nazwach. Wszelkie prgip towardéw
(surowcow) od dostawcoéw wprowadzamy w postaci
dokumentow FZ oraz PZ na magazyn GLOWNY. Nasie
poprzez dokumenty MM ,przerzucamy” odpowiedniesdio
towaréw na magazyny: KUCHNIA i BAR. Po k@ej zmianie
zamknetej w module sprzedgt na POS, wykonujemy
automatyczne rozchody z magazynéw KUCHNIA i BAR na
podstawie stworzonych wcstgej receptur. Jeeli na biegco
wprowadzamy dokumenty od dostawcow, tworzymy
przesungcia towaru z magazynu GEOWNEGO do KUCHNI i
BARU oraz wykonujemy automatyczne rozchody z
magazynow na podstawie sprzeglao w kadej chwili mamy
aktualne informacje na temat dm i wartaci towardw
(surowcow), jakie powinny znajdowasic w poszczegolnych
magazynach, a to z kolei pozwala na lapsontrok i
rozliczenie pracownikow.

Rownie czsto spotykane rozwzanie to dwa magazyny:
KUCHNIA i BAR. W takim przypadku towar jest
przyjmowany od dostawcéw bezZpednio do magazynu
przeznaczenia.

Szczegbétowy opis tworzenia receptur, wprowadzania
dokumentow magazynowych oraz automatycznego
rozchodowywania sprzegha znajduje s§ w dalszej cgsci
instrukciji.
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Po wybraniu funkcjiMagazynyzostaje wywietlona lista
zawierajca wszystkie zdefiniowane magazyny w programie
(Rys. 19). Z tego okna degine g funkcje opisane pomej.

Menu  Edycja

BT nouy m-aw ) ) itz WK N
Kod [

Mazwa magazynu ‘

MGL Ghéwny

Rys. 19. Lista magazynow.

5.7.1.Dodawanie nowego magazynu.

Funkcja umaliwiajagca dodanie nowego magazynu.
W tym oknie (Rys. 20) naky opr6écz nazwy magazynu, pada
takze jego trzyliterowy kod (symbol), ktoryetizie wywany
pézniej w numeracji dokumentow magazynowych.

K.od magazyn: D

MHazwa magazynu;

Rys. 20. Dodawanie nowego magazynu.
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5.7.2.Edycja magazynu.

Funkcja umaliwiajgca zmiag nazwy magazynu oraz
trzyliterowego kodu magazynu.
5.7.3.Usuwanie magazynu.

Funkcja usuwa wybrany magazyn. Magazynu niezmao
usurg¢ w przypadku, gdy zostaly wystawione jakiekolwiek
zwigzane z nim dokumenty, co jest potwierdzone stosawny
komunikatem.
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6. RESTAURACJA

6.1. ROZCHODY NA PODSTAWIE SPRZEDA ZY

Cala sprzeda prowadzona na modutach POS jest
podzielona na zmiany. Zmiany tg@ samykane najezciej na
koniec pracy kadego dnia. Kade zamknicie zmiany na
POS-ie powinno mie swoje odbicie w magazynie w postaci
odpowiednich rozchodéw towardéw (surowcéw). | $wie do
tworzenia automatycznych rozchodéw (RW) na podstawi
sprzedanych artykutdw sty opisywany w tym rozdziale
modut.

Uruchomienie tej funkcji powoduje wwietlenie okna (Rys.
21), w ktérym najwikszg czes¢ zajmuje lista zamketych
zmian sprzedsy.
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Lokalizacja:  Glawna

4 Nr zmiany | Data roz. Data zak. | Rozchad | Braki | L]
190/2008 2008-09-30 15:15 2008-11-29 03:53
1912008 2008-11-25 11:48 2008-11-30 03:20
1922008 2008-11-28 03:45 2008-11-30 20:56
1932008 2008-12-01 15:52 2008-12-01 22:52
1942008 2008-12-02 15:09 2008-12-02 23:15
195/2008 2008-12-03 12:04 2008-12-04 00:41
1962008 2008-11-24 23:22 2008-12-05 00:16
197/2008 2008-12-05 09:17 2008-12-05 23:11
1982008 2008-12-06 15:25 2008-12-07 00:31
199/2008 2003-12-07 1322 2008-12-07 23:15
200/2012 2005-12-04 11:19 2012-03-20 17113
201/2012 2012-03-20 2012-03-20
2022012| 2012-03-20 17:24 2012-03-20 1725
2032012| 2012-03-20 17:25 2012-03-20 17:26
2042012  2012-03-20 17:26 2012-03-20 17:26

I\\\\\RRRRRK

[] Pamith brakujace towary [surowce) podczas wykonywania rozchodaw

| Rozchodu) wazystkie nierozchodowane | Rozchaoduj wybrana zmiane

Cofrij razchdd zriary Zarmkmij

Rys. 21. Okno tworzenia rozchodéw na podstawieedpiy.

Na liscie tej widzimy w kolejnéci: nr zmiany, dat i godzirg
rozpoczcia zmiany, dat i godzire zakaczenia zmiany oraz
znacznik dokonania rozchodu z magazynu. B&agmio po
otwarciu tego okna, program samoczynnie ustawéa nel
pierwszej (najstarszej) nierozchodowanej zmianie.
Rozchodow dokonujemy Kklikgg przycisk Rozchoduj
wszystkie nierozchodowankib Rozchoduj tylko wybran
zmiarg. Pierwsza opcja powoduje wykonanie analizy i
rozchodu dla wszystkich nierozchodowanych dotychcza
zmian, zaczynapr od najstarszej. Druga opcja spowoduje
wykonanie analizy i rozchodu tylko dla zmiany akia
wybranej. Niezalenie od tego, z ktorej opcji skorzystamy,
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program, biogc pod uwag sprzedane artykuty i zdefiniowane
dla nich receptury oraz ustawienia w modAkiministrator ->
Schematy dokona poréwnania ifgi towarow (surowcow)
zawartych w sprzedanych artykutach ze stanem towamd
odpowiednich magazynach. zé# stan towarébw w
magazynach (magazynie) pokrywa w d&aloilos¢ towaréw
(surowcow) zawartych w sprzedanych artykutach, nagpam

w kolejnym kroku tworzy odpowiednie dokumenty roadh
(RW) na odpowiednich magazynach (magazynie)zelle
natomiast stan towaru na magazynie nie pokrywa \sca
sprzeday dla konkretnej zmiany to dokument rozchodu nie
tworzy sk, a program informuje nas o brakach w magazynie
stosownym komunikatem (Rys. 22). Dodatkowo program
pozwala na obejrzenie listy towarow brajaych w
magazynie. Ména tego dokoriaodpowiadajc Tak na pytanie
zawarte w wywietlonym komunikacie. Braki w magazynach
W programie mog powstawéd z r&nych przyczyn, np.:
pomyika kelnera przy bonowaniu na rachunek klieptanytki

we wprowadzanych dokumentach magazynowych, itd.

. Brak wymaganej ilosci towaru w magazynie: - Magazyn glowny - na
AW dzien: 2012-03-20

Czy chcesz zobaczyc liste brakujacych towarow 7

Rys. 22. Komunikat informygy o brakach w magazynie.
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Braki w magazyme: Magazyn glﬁwny

na dzieri: 2012-03-20

Nazwa towaru

3

ananas w puszce

fal

brzoskwinia w puszce
cebula

chleb

casta réine

cukier

cukier kostka
cytryny

czosnek

& F e

w
[
o+

EEEEE!

=
a

drnide

Prayjmij brakujace towan na magazyn w oztatnich cenach zakupu

Prayimij brakujgce towary na magazyn w Zerowe| cenie 2akupu

Podglad wydruku Zamk.nij

Rys. 23. Lista brakéw w magazynie.

Aby mazna byto dokon& rozchodu dla zmiany, w ktérej
powstaty braki, naley uzupeiné je poprzez wprowadzenie na
odpowiedni magazyn brakigych towaréw dokumentem
przychodu wewetrznego (PW) lub wprowadzi dostav,
ktorej wczaniej nie wprowadziimy z jakicks powodow, a
nastpnie ponownie wywola funkcje rozchodowania
zamkngtych zmian. Uzupelnienie brakéw drma rownie
przeprowadzi automatycznie bezpmednio z okna brakow.
Stuza do tego dwa przyciski, dgi ktorym mazemy stworzy
przychdod brakujcych towarOw na magazyn w ostatnich
cenach zakupu lub cenach zerowych

Istniej réwniez mazliwos¢ dokonania rozchodu pomimo braku
towaréw (surowcdéw) na magazynie bez uzupetnianieh ty
brakow. Stiy do tego znacznikPomii brakugce towary
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(surowce) podczas wykonywania rozchoddago zaznaczenie
spowoduje,ze program pominie ewentualne braki i dokona
rozchodu w ilgci na jak pozwala aktualny stan magazynowy.
Prawidlowo rozchodowana zmiana jest automatycznie
oznaczana w kolumni®ozchdd Dla kadej rozchodowanej
Zmiany zostaj automatycznie utworzone dokumenty rozchodu
wewretrznego (RW). W uwagach tak wygenerowanych
rozchodéw zawsze znajduje; shformacja o numerze zmiany.
Utworzone dokumenty RW powodujzmniejszenie iléci
towarow na odpowiednich magazynach.

Przycisk Cofnij rozchdd zmianynaze by wykorzystany w
przypadku konieczrimi wycofania wykonanego wcgaej
rozchodu danej zmiany. Aycie przycisku Cofnij rozchéd
zmiany w przypadku gdy zmiana nie jest rozchodowana
spowoduje oznaczenie jej jako rozchodowanej (!), ap
przypadku zmiany, ktérej nie chcemy w ogole
rozchodowywa.

Dodatkowo podwoéjne Klikgicie w kada zmiare na liscie
powoduje ukazanie giokna zawierajcego list wszystkich
artykutow sprzedanych na tej zmianie (Rys. 24).ddvpdjne
klikniecie na jakikolwiek artykut z tej listy powoduje
wyswietlenie okna ze sktadem receptury dla niego (Rg3.

Nalezy w tym miejscu dodg ze jezeli istniep zamkngte
zmiany, ktore jeszcze nie zostaly rozchodowane gaxnu
(magazyndéw), to przy kalym logowaniu do programu,
automatycznie wW§wietlone zostanie okno tworzenia
rozchodéw na podstawie zamétyich zmian. Ma to na celu
przypominanie #ytkownikowi o dokonywaniu zalegtych
rozchodow.
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= - : %

Babeczki z jajkiem przepidrczym STAVVKC | 1,000 | g,00
Entriee z tososia PRZYSTAWEL
Jajke z kawiorem PRZYSTAWKI
Krewtki z grila PRIYSTAWKL
kosos w sosie kaparowym RYBY

Paluszki z kraba w sezamie PRZYSTAWKI
Panga w cylrynowo-winnym sosie RYBY

Pizza Frutti di mare duza PIZZA NORMAL
Pizza Regia duza PIZZA MORMAL
Pizza Rench blu duza PIZZA NORMAL
Pizza Rench mala PIZZA NORMAL
Pizza Rossario mata PIZZA NORMAL
Pizza Vegetariariska duza PIZZA NORMAL
Fizza Vegetarianska mala PIZZA NORMAL
Pstrag plonacy wg wagi/100g RYBY

Pstrag w migdatach RYBY

Salatka sledziowa w jablku PREYSTAWKI
Sola z grila RYEY

Sled? po japorisku PRZYSTAWKI
Sled? po wegiersku PRZYSTAWET
Sledz w oleju PRZYSTAWKI
Sled? w Smietanis PRZYSTAWKI
Tatar sledziowy na grzance PRZYSTAWKD
Tatar z fososia PRZYSTAWKI
Tatar z poledwicy PREZYSTAWKI

Rys. 24. Lista artykutow sprzedanych na danej ziemian

Mazwa towaru
casto do pizzy duze
keczup
kukurydza konserwowa

papryka konserwowa
pieczarka Swieza

sos do pizzy

Rys. 25. Skiad receptury dla wybranego artykutu.
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6.2. KALKULACJA IMPREZ

Program SOGA pozwala na zaawansowane planowanie
oraz rozliczanie imprez. Wybranie tej funkcji powgeal
wyswietlenie okna (Rys. 26), ktore przedstawia elist
wszystkich stworzonych wcgeiej kalkulacji.

Menu Edycja Filtruj Dokumenty

@ nowy a popraw Jg} usuit /_)zna]lh  filtraj ,’@ rozlicz @ zakodcz e\g! rlokulﬁ:antéw

4 Nrhakagi | Datafgodz.roz | ola | Potwierdz, | Rozicz. | Rozchéd | wartnetto | Kosztnetto | wartibrutto |  zabezt | Dokumenty
23/2010| 0100725 19:00  Kowialski Jan 0627 179,24 3970 0,00 0,0
24/2010| 0100803 15:00  Kowaleki Jan . 70174 407438 903330 0,00 0,0
25/2010 210-08-10 19:00 985,87 522350 11784,14 0,0 0,00
3/2010 2010-08-16 19:00 B4 197827 433220 0,00 0,00
27/2010 2010-08-23 19:00 782,38 B2745 961430 0,00 0,00
282010 2010-08-30 19:00 Kowal 06599 217907 4850,70 0,00 0,00
29/2010 2010-03-06 19:00  Kowalski Jan BT 1BLT8 285840 0,00 0,00
30/2010 2010-03-13 15:00  Kowaleki Jan ©I794 157473 35255 0,00 0,00
31/2010 2010-09-20 19:00 306,72 120,30 2786,10 0,00 0,0
32/2010 2010-09-24 19:00 Nowak Stanislaw a8 2953 WA 0,00 0,00 PIWO PREEZNACZC
332010 20100927 19:00 0431 190,18 324320 0,00 0,00
342010 2010-10-18 19:00 M 152980 59786 167,30 0,00 0,00
35/2010 D10-1-15 19:00 P 10,12 195282 600280 0,00 0,00
12011 2010-12-31 18:00 755,68 39961 829,30 0,00 0,00
22011 0110213 19:00 252 W55 w85 0,00 0,00
32011 2011-02-25 19 10557 441 117,60 0,00

0,00

Rys. 26. Lista kalkulacji dla imprez.

6.2.1.Tworzenie nowej kalkulacji.

Uruchomienie tej funkcji w§wietla okno (Rys. 27), w
ktorym okrglamy wszystkie parametry naszej kalkulacji. W
pierwszej kolejnéci okreslamy dat i godzire rozpoczcia, a
takze zakdczenia imprezy oraz wprowadzamy informacje
dotyczce osoby (lub firmy), dla ktorej spadzamy
kalkulacg. = Nastpnie  wprowadzamy licab o0s6b
uczestnicacych w imprezie. Kolejnym krokiem jest
zbudowanie menu, czyli wybranie artykutow, ktére ma
zawier& kalkulacja. Za kadym razem gdy chcemy doda
artykut do kalkulacji, klikamyNowy artyku} co powoduje
wyswietlenie listy wszystkich artykutow zdefiniowanych
wczeniej w  systemie. Wybranie konkretnego artykutu
nastpuje poprzez jego dwukrotne klikmmie. Kazdy dodany
artykut pojawia s na w naszej kalkulacji z ifcig
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odpowiadajca ilosci osdb, pod warunkiemze wczdéniej
zaznaczylmy opcg Przepisuj liczb oséb jako ilé¢, oraz z
cery zalezng od poziomu (zgodnie z funkcPrzepisuj ceny z
poziomy. llos¢ poszczegdllnych artykutow naoa zawsze
zmieni& niezalenie od wczéniej wybranej liczby oséb. W
kazdej chwili maliwa jest réwnig zmiana ceny sprzegya
oraz upustu. Przy kdym wybranym artykule automatycznie
pojawia s¢ nazwa magazynu. Jest to datny magazyn, z
ktorego paéniej (podczas wykonywania rozchodu na podstawie
kalkulacji) zostam rozchodowane skfadniki wybranego
artykutu. Zmiany magazynu dla *@ego artykutu mzna
dokon& zawsze do momentu wykonania rozchodu lub
rozliczenia imprezy. Dodatkowo dla #dej pozycji program
samoczynnie wylicza koszt wytworzenia na podstawie
ostatnich cen zakupu surowcow. Gdy koszt jest ppdan
czerwono, oznacza tase program nie miat wystarczagj
ilosci danych aby wyliczona waié byla wiarygodna (np.
jeden ze skiadnikéw artykutu nie byt jeszcze kupoyva nie
posiada ceny zakupu). W przypadku gdy koszt jedapyp na
niebiesko, mgemy zatay¢, ze zostat wyliczony prawidtowo.
Bezpdarednio pod lisi artykutow znajduje gi podsumowanie
imprezy — jest to suma artykutdw w poszczegolnyelwkach
oraz ich koszt. Twobok mamy podsumowanie wystawionych
do tej pory dokumentéw dotygzych tej kalkulacji (imprezy).

Na uwag zastuguje poleukryj koszty kalkulacji ktérego
zaznaczenie spowoduje ukrycie kolumn zawigggh koszty
we wszystkich tabelach. Me mi& to istothne znaczenie
podczas sposzlizania kalkulacji wraz z klientem !
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Termin Status 11 osch Zaiiceki

0d 20150271 v| 0000 do 20150217 +| 00:00 ® Potwierdzona O Niepotwierdzona = Kwola: 000
Dla

Kawalski dan

[ Uk kasaty kakasaci
Atgkuky | Skiadnik] arykubdv

] przepisei liczbe oseb jaka lasé Preepisui ceny  poziomu: |1 (3 Nowp atykut | | Usudi
1o | Artyist [ tos¢ [ cenan. [cenab. | at [Up.[36 | Wartn. [ wartb, Mogazyn | Kosatn. | Unagi do pozyc
1 FLAKI WOLOWE 10 5,56 6,00, 8 o 55,56 60,00 | Glowny 2,74
2 PANGA 10 39,81 4300 8 0 398,15 430,00 Glowny 170,64
3 | COCA-COLAD,5. 10 3,66 4,50| 23 0 36,59 45,00 Géwny 15,80
Unagi Fodsumawaria inprezy
[ ] vat | wartn. | warth. | kosatn.
| B= E 15,80
] s as3,71 om0, 197,38
535.00 [ 21318
g

Rys. 27. Tworzenie nowej kalkulaciji.

W dowolnej chwili podczas tworzenia kalkulacji mamy
mozliwos¢ przehczenia s na zakladk Skradniki artykutow
gdzie maemy zobacz§ aktualny liste surowcow (wraz z
ilosciami) potrzebnych do wytworzenia wybranych artyikut
Warto wspomnié rowniez o zaktadceDokumenty na ktérej
znajduje s} szczegotowa lista dokumentow sprzeda
dotyczcych tej kalkulacji (imprezy).

6.2.2.Poprawianie kalkulacji.

Funkcja poprawiania kalkulacji pozwala na wnieseni
dowolnych poprawek do stworzonej wéamj kalkulacji.
Okno wywietlane podczas korzystania z tej funkcji, jak i
obowigzujagce zasady gs podobne jak przy tworzeniu nowej
kalkulaciji.
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6.2.3.Rozliczenie kalkulacji (imprezy).

Funkcja ta umaiwia rozliczenie imprezy
I wystawienie dokumentu sprzega(faktury lub paragonu). Po
wiaczeniu tej funkcji ukazuje siokno podobne jak przy
tworzeniu lub poprawy kalkulacji, jednz& nie ma tutq
mozliwosci dokonywania jakichkolwiek zmian. Zai podczas
rozliczania imprezy okee sk, ze trzeba jeszcze dopésdub
poprawt jakies dane, wtedy naky anulow& rozliczenie i
skorzysté z funkcji edycji kalkulacji. W zwjzku z tym,
zaleca s¢ rozliczanie kalkulacji juz po zakaiczeniu
imprezy. Jeeli jestamy pewni, ze wszystkie dane zostaty
wprowadzone poprawnie memy klikmg¢ przycisk Rozlicz
znajdupcy sk u dotu okna. Spowoduje to vwietlenie
okienka z maliwoscig wyboru rodzaju dokumentu jaki ma
zost& wystawiony automatycznie dla rozliczanej imprezy
(Rys. 28).
W przypadku wybrania faktury VAT lub paragonu zosta
wyswietlone analogicznie takie samo okno jak przy
wypisywaniu nowej faktury lub nowego paragonu. Jedy
réznica bedzie wypetlniona ja zawarté¢ dokumentu.
Dodatkowo przy fakturze zostamzupeinione dane nabywcy,
pod warunkiem,ze osoba przypisana do kalkulacji byta
powigzana z jakkolwiek firma.
Funkcja Tylko dokumenty kasowgowoduje rozliczenie bez
wystawiania dokumentu sprzega natomiast generuje ona
odpowiednie dokumenty kasowe potwierdeaj przygcie
zapftaty.
Funkcja Bez dokumentu powoduje jedynie o0znaczenie
kalkulacji jako rozliczonej bez dokumentu sprzada
Ostatng, mazliwg do wykorzystania, jest funkcja rozliczenia
na ,koszt firmy”. Skorzystanie z tej funkcji powoduje
zaznaczenie imprezy jako rozliczonej na ,koszt fitniez
generowania jakichkolwiek dokumentow.
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Czasami istnieje potrzeba pamania dodatkowego
(drugiego) dokumentu sprzedaz juz rozliczory kalkulacp.
W takim przypadku nalgy skorzysta z funkcji Dotgcz faktue,
ktora dostpna jest w oknie z ligt kalkulacji w menu
Dokumenty

Wybierz zposdb rozliczenia

Faktura YAT

Paragon

Tylko dokumenty kasowe

Bez dokumentu

Ma kozzt firmy

Rys. 28. Wybdér sposobu rozliczenia imprezy.

6.2.4.Wyswietlenie dokumentéw sprzeia

Uzycie te] funkcji spowoduje wipietlenie okna
zawierajcego szczegOtoyv liste dokumentow sprzedg
dotyczcych tej kalkulacji (imprezy).
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6.2.5.Tworzenie rozchodu na podstawie imprezy.

Wykonanie rozchodu surowcoéw z magazynu na podstawie
kalkulacji odbywa si w spos6b podobny jak toesilzieje przy
rozchodowywaniu zamkeliej zmiany (punkt 6.1).
6.2.6.Usuwanie kalkulacji.

Funkcja usuwania kalkulacji powoduje ustaie¢ danych
dotyczcych tej kalkulacji z kartoteki.
6.2.7.Wyswietlanie informacji o kalkulaciji.

Funkcja umaliwia pelny podgdd danych zawartych w
wybranej kalkulaciji.
6.2.8.Wyszukiwanie kalkulacji.

Wyszukujezadarg kalkulacg na podstawie zadanegagu
znakow.
6.2.9.Wyszukiwanie nagpnej kalkulaciji.

Wyszukiwanie nasgpnej kalkulacji spetniagej kryteria
wprowadzone wczmiej, podczas wyszukiwania pierwszej
kalkulaciji.
6.2.10.Sortowanie listy kalkulacji.

Funkcja  sortowania listy  kalkulacji  umlovia
wyswietlenie jej wedlug okrdonej kolejngci. Sortowanie
odbywa st poprzez klikngcie w nagtowek kolumny, wedtug
ktorej chcemy posortowédiste.
6.2.11.Drukowanie kalkulacji.

Pozwala na wydrukowanie wybranej kalkulacji.
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6.3. RACHUNKI

Funkcja Rachunki umazliwia przeghdanie wszystkich
zamknitych rachunkéw wystawionych przez kelneréw.
Uruchomienie tej funkcji powoduje wwietlenie ekranu z ligt
rachunkéw (Rys. 29). Zmienig parametryRoki Miesigc w
gornej czsci okna, maemy przegidat rachunki ze
wczesniejszych okresow.

Menu  Edycja Filtruj

= Her ] = . L), =

_?Juslm f)mﬁz L filteaj BN ANy ks
X
Rok: { 12ms } Miesige: { styczef }
Nr rachunku |/ Data zam, ‘ DF ‘ Wart,brutto ‘Il‘as. ‘ Kelner ‘ Uwagi
103-4(1) 2015-01-19 12:43 189,60 2 Admin
105-3(1) 2015-01-21 09:18 24,00 2 Admin
106 - 11(1) 2015-01-25 13:02 F 3500 2 Admin
108 - 11(1) 2015-01-27 13:.08 | F 60,00 2 Admin
109 - 11(1) 2015-01-27 13:.09 | F 27,00 2 Admin
107 - 5(1) 2015-01-29 17:04 560 2  Admin
|| R 20150129 17:04 se0l 2 Jadon | |

Rys. 29. Lista rachunkéw.

Wyswietlenie szczegotowej informacji o rachunku (R$€)
umazliwia sprawdzenie dodatkowo formy ptatieg daty |
godziny otwarcia rachunku, oraz pogiji wszystkich
zawartych w nim artykutow (wraz z #oiami i cenami).
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rachunek nr

110 - 11(1)

otwarty

2015-01-27 14:54

zamknigty
2015-01-29 17:04

wartogé rachunku
niEtto: 42,04 &
brutti: 4540 =

ilogé ozdb

2

forma phatnogci

uwagi

BARSZCZ CZERWONY

BARSZICZ Z USZKAMI

BIGOS

4 BOROWIKOWA Z GROSZKI

5 ZUREK Z JAJKIEM

6.4. TERMINARZ

Rys. 30. Szczego6towa informacja o rachunku.

Kolejnym modutem wspomaggym pra¢ jest modut

terminarza. Jest on przydatny zaréwno do indywidegd jak i
wspolnego planowania zatlg@rzez pracownikéw. Pozwala w
czytelny sposOb opisai pokaz& zaplanowane terminy w
uktadzie dziennym oraz tygodniowym (Rys. 31).
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Menu Kartoteki Restauracja Receptury Produkcje Sprzedaz/Zakup Magazyn Kasa/Bank Sgef  Administrator O programie
20150302 20150303 2015-03-04 2015-03-05 2015-03-06 2015-03-07 2015-03-08
< (poriedziatek) (wtorek) (éroda) {czwartek) (piatek) (sobota) {riedziels) > Fakrits
s I’ o “ar
30 ~ o
500 Fakiuia
30
= . . ] l A
E | [ | P
7 00
. B
— L i |
8 Teminarz
30 Wystaé kalkulacje dia
9— o0 Jana Kowalskiega e
30
10°
3
11°
3 Spotkani i
= cicharzem
12
3
138
% Przygotowat grila
14°
3
158
3
1’2’ o T ] T T i
) Dziefi @ Tydzien 4 lzms0302 v P
Uzytkownik: Admin Magazyn: Gléwny Data: 2015-03-02  Czas: 12:06

Rys. 31. Widok terminarza

Dodanie nowego terminu realizujemy poprzez kkkre
prawym przyciskiem myszy bezfednio na terminarzu i
wybranie funkcjiNowy termin Spowoduje to pojawienie ¢si
specjalnego pola, w ktérym wprowadzamy dowolny teks
Czynna¢ tg zakaczamy klikagc w dowolnym miejscu poza
wyznaczonym polem. W tym momencie mamy ziiveos$¢
rozciggniccia pola na wksz liczbe godzin (poprzez
chwycenie dolnej lub gornej krgdzi pola), lub przesuecia
go na inp godzire (poprzez najechanie na lgwrawedz pola).
Dodatkowo, klikagc prawym przyciskiem myszy w affiie
pola, maemy zmient status terminu naPrywatny lub
Publiczny (co jest uwidocznione odpowiednim kolorem), a
takze ustawt przypomnienie (widoczny symbol dzwonka), czy
usury¢ termin.
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Przyg e

VIP Prywatny

7_E| Publiczny ——

Przypomnienie

| UsuA ——

Rys. 32. Menu kontekstowe na terminarzu.
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7. RECEPTURY

7.1. TWORZENIE RECEPTUR

Receptura jest to lista skladnikébw (towaréw lub
potproduktéw) wraz z iléciag, wchodzacych w skiad artykutu
(sprzedawanego na POS) lub p6tproduktu.

Po uruchomieniu funkcjRecepturywyswietlone zostaje okno
(Rys. 33), w ktdrym po lewej stronie mamy distiszystkich
artykutow sprzedawanych w restauracji, zdefinionwdmy
wczeniej w module administracyjnym (opisanym w osobnej
instrukcji) oraz — po przetzeniu — list wszystkich
potproduktow. Dla kadego z artykutdéw (lub pétproduktéw), w
prawej czsci okna okrélamy lisie skiadnikow (towaréw lub
potproduktdéw) wraz z iléciami. Dla uproszczenia przyp, ze
jednostki miar @aywane dla sktadnikow receptug takie same
jak jednostki okréone podczas wprowadzania poszczegolnych
towarow do kartoteki.

Zanim zaczniemy budowa receptury, naley dobrze
przemyle¢, czy chcemy szczegotowo rozliézavszystkie
towary (surowce) ziywane w restauracji. Najegcie]
restauratorzy szczegotowo rozliczgaj wszystkie towary
zwzywane w barze. $to wszelkiego rodzaju alkohole oraz
napoje, ktorych il& mozna stosunkowo tatwo i dokfadnie
okredli¢c w poszczegollnych recepturach. Zupetnie inaczej
sytuacja przedstawiagswv kuchni, gdzie mnogg sktadnikow
uzytych do potraw jest z reguly bardzozdu Naley pametac

0 przyprawach, jak rownieo czstych zamianach skladnikéw
ze wzgtdu np. na ich brak u dostawcy, azalo ubytkach. To
wszystko powoduje e€sto pomijanie niektérych sktadnikow i
skupienie si przede wszystkim na tych, ktérychzzwa sk
najwiccej lub ktore g najdrazsze. Te same ustalenia powinny
dotyczy¢ wprowadzania nowych towardéw do kartoteki.
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Aby zbudow& receptu¢ dla wybranego artykutu, naig
wybrat ten artykut z listy po lewej stronie okna poprjego
jednokrotne Kklikng¢cie. Nasgpnie poprzez przyciskDodaj
skfadnik wyswietlamy kartotels towaréw i potproduktdw.
Klikamy dwa razy na wybranej pozycji i podajemystdaego
skfadnika w recepturze. Po wybraniu wszystkich cikileow
mozemy zamkg¢ kartotek towarow. W kadej chwili
mozemy dodé kolejny skiadnik do receptury, skorygosva
ilos¢ lub usun¢ ktérykolwiek ze sktadnikow.

W prawej dolnej cgci okna widzimy dodatkowo cen
sprzeday artykutu, dla ktérego tworzymy recepguiNatomiast
ponizej mamy warté& sktadnikow uytych w recepturze w
cenach zakupu netto oraz narzut i mabzicki temu widzimy
roznice pomiedzy cem sprzeday, a kosztem wytworzenia
poszczegolnych artykutbw. Dodatkowo program wyzaacz
wartas¢ energetyczgdla jednostkowej iléci artykutu, o ile na
etapie wprowadzania surowcow do kartoteki ich wérto
energetyczna byta rowrievprowadzana.

Postpowanie w przypadku definiowania receptury dla
potproduktu jest takie samo, jak w przypadku artyku
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Menu Edycja

D e
(@) Artykuty ) Fétprodukty
P | Nazna St [3m. [Ty | ~ = < -
1706 | COCA COLA LANA 0,4 COGA COLA LANA 0,4 s A Dodaj skkadrik [Ing] | llos [Ent] A Usuri skbadnik [Del]
1705 | COCA COLA LANA 0,5 COCACOLALANAQ,S | set, ot skbadviam s |10 15| st Ui codalskbacrie
1030 | COCA COLA LIGHT 0,50 COCACOLALIGHTO,SL | szt | A ! R e
1031 COCA COLA ZERO 0,5 COCACOLAZEROD,SL | szt | A Nazwa sktadnika
1028 |COCACOLA 0,5 COCA-COLAD,5L st | A
1036 | COCA-COLA LIGHT 1L COCACOLALIGHT 1L | szt A
1487 | CRUNCHIPS CHAKALAKA CRUNCHIPS CHAKALAKA | szt. | A
1936 CRUNCHIPS GULASZ DUZE CRUNCHIPS GULASZDUZ | szt. | A
1525 | CRUNCHIPS PAPRYKA CRUNCHIPS PAPRYKA szt A
1107 CRUNCHIPS SER-CEBULA CRUNCHIPS SER-CEBULA | szt. A
1937 | CRUNCHIPS SOLONY X-CUT CRUNCHIPSSOLONYXC | szt A
1925 | CRUNCHIPS ZEBERKA Z GRILA CRUNCHIPS ZEBERKAZ | szt A
73 | CrRma CYTRYNA st | A

1433 | CZEKOLADA NA GORACO CZEKOLADANA GORACO | szt. A
1870 | CZEKOLADA TERRAVITA 2506 CZEKOLADATERRAVITA | szt. | A
1839 | DANIE DNIA 1 DANIE DNIA 1 st A
1500 | DANIE DNIA 2 DANIE DNIA 2 st | A
1501 | DANIE DNIA 3 DANIE DNIA 3 st A
1502 DAMIEDNIA 4 DANIE DNIA 4 st A Coniaarykuty 2,85 (350 brutto)
1903 DANIEDNIA 5 DANIE DNIA 5 st | A
1504 | DANIE DNIA 6 DANIE DNIA & st | A Wartogé skbadnikéw /1 s2t. artykubu: Narzut Maria
1905 DAMEDNIA 7 DANIE DNIA 7 st | A
1505 | DANIE DNIA JARSKIE DANIE DNIA JARSKIE st | A vsiichcenadey 239 fazi bR
1945  DANIE DNIA Z BIGOSEM DANIE DNIA Z BIGOSEM kg A wg kartotekowych cen zakupu 2,39 19.25% 1614 %
1930 | DANIE DNIA Z POLEDWICA DANIEDNIAZPOLEDWI | szt A RS 000 - 10000%
1622 DELICE DELICIE st A

y 1527 DELICJE MORELOWE DELICIE MORELOWE szt. A ‘Wartoé¢ energetyczna / 1 s2t. artykubu: 0 keal
1 D A
1400 | DELICIE SZAMPANISKIE MALINOWE DELICE SZAVPANSKIE | szt | A | ¥

Rys. 33. Okno definiowania receptur.

7.2.Z AMIANA SKLADNIKOW

Funkcja zamiany skladnikbw w recepturach zostata
stworzona w celu szybkiej zamiany jednego skfadmi&anny
w duzej ilosci receptur. W celu wykonania takiej operacji
naleey wybrat ,stary’” oraz ,nowy” sktadnik, a nagtnie
klikna¢ Wykonaj

Stary skhadnik:

8%

Jom.:

Mowy skkadnik:
Jom:

Rys. 34. Zamiana sktadnikow w recepturach.
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8. PRODUKCJA

Modut magazynowy SOGA pozwala realizawarodukcg
potproduktéw. Kada taka produkcja jest zapamywana w
specjalnym rejestrze (Rys. 35) z nazpodtproduktu, dat oraz
numerem, co unubwia ftatwe odnalezienie konkretnej
operacji. Kada produkcja jest powtana z dwoma
dokumentami magazynowymi: przychodem wetkznym
(PW) na okrélony potprodukt oraz rozchodem wegtrznym
(RW) zawieragcym zwyte sktadniki (surowce).

Menu  Edycja
e i - = £
B Joown ) e T okt T okt L) smas RN i v oy
Rok: 4 2012

1/2012| 2012-03-02 salatka 1 5000 kg  4/2012/BZMGL 9/2012/B2/MGL Admin
22012 2012-03-02 safatka jarzynowa 2 10,000 szt 5/2012/B2MGL  10/2012/B2/MGL  Admin
| L3 312012 2012-04-26 | buka tarta 5,001

7 Mrprod. | Dataprod. | Nazwa pétproduikiu | mese [am| twdocPw | wdokrw | Uzytkownik I

000 ko |of4i2012meL | 1s/o4j2012MGL  [admin

Rys. 35. Rejestr produkciji.

8.1.1.Nowa produkcja

Kliknigcie  przycisku Nowa produkcja powoduje
wyswietlenie okna (Rys. 36), w ktoérym przede wszystkim
wybieramy péitprodukt do wyprodukowania. CzyAcio tej
dokonujemy klikagc przycisk z trzema kropkami umieszczony
obok okienka nazwy potproduktu. Naje tutaj dodd, ze
produkow& mazemy tylko potprodukty, ktére magposiada
stany magazynowe.agSne oznaczone kolorem zielonym. Po
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wybraniu potproduktu, program éyietla ilos¢, jaka jeszcze
znajduje s} w magazynie, a tak przepisuje skladniki
receptury dla pétproduktu.

Data: |[2015-02410 w

Pébprodukt: | satatka jarzynowa 2 l:l

lloéé na magazynie: 9,000 szt.

llogé do wyprodukowaniz: |10 szt
Zabiegi
Dodaj skkadnik jednorazowy [Ins] llogé [Ent] Usufi skhadnik [Del]

llo$é skkadrikdw na |10 2 szt

Lp MNazwa towaru | 11./10 szt. | J.m. | 1l./1 szt. | 11./10 szt. | Dostepne |
1  MARCHEW 0,500 kg 0,050 0,500 33,766
2 | PAPRYKA SWIEZA 0,750 kg 0,075 0,750 4,000

[ Pomif brakujace towary [surowece] podezas produkcii

Wartosé sktadnikow pétproduktu na: 1 szt 10,000 szt.:
- wa ostatnich cen zakupu: 054 536
- wg kartotekowych cen zakupu: 054 5,36
- wq srednich cen zakupu: 0,00 0,00
Uwwagi:
Zapisz Anuluj

Rys. 36. Produkcja pétproduktu.

Nastpnie wprowadzamy ik potproduktu do
wyprodukowania (program automatycznie przyjmuje 10
jednostek). Kolejm czynndcig jest ewentualna korekta
sktadnikow — maemy dodd, wymient na inny lub usuat
jakis sktadnik. Podczas tych operacji stata receptura dl
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potproduktu nie ulegnie zmianie. Nasdie potrzebnych
sktadnikéw widzimy take ich dosipng ilos¢ w magazynie.
Tak jak w przypadku definiowania receptur, zamy
postugiwa si¢ ilosciami sktadnikow dla wikszej ilasci
potproduktu (np. dla 10 jednostek). Wzkej chwili widzimy
takze koszt wyprodukowania 1 jednostki potproduktu oraz
catej produkcji ja chcemy wykonéa

Po wprowadzeniu wszelkich modyfikacji gemy klikngé
Produkuj Program w pierwszym etapie sprawdza ¢lustsé
wszystkich skladnikbw na magazynie. Niedobor dayo
jednego sktadnika jest komunikowany w postaci korkat
(Rys. 37).

. Brak wymagangj ilosci towaru w magazynie: - Gléwny - na dzief:
A 2015-02-10!

Czy cheesz zobaczyd liste brakujacych towardw 7

Rys. 37. Komunikat informygy o brakach w magazynie.

Mozemy take obejrzé list¢ brakbw na magazynie (Rys. 38).
Lista brakéw, oprocz funkcji wydruku, zawiera roeni
funkcje pozwalajce przyp¢ brakupce towary na magazyn w
ostatnich cenach zakupu lub w zerowych cenach zakup
Oczywiscie mazemy uzupetrd braki w inny sposéb — np.
przyja¢ na stan towar, z dokumentu, ktorego z jakéego
powodu nie wprowadziimy do programu wczeie;.

Jezeli stan towaru w magazynie na to pozwala, ¢page
produkcja potproduktu, czyli zostaje utworzony daiant
przychodu wewegtrznego (PW) na wymagan ilosé¢
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pétproduktu oraz dokument rozchodu wetvmanego (RW)
zuzytych do produkcji sktadnikow.

Braki w magazyme: Glﬁwny

na dzieri: 2015-02-10

MNazwa towaru
| 4 RZODKIEWKA

Prayjmij brakujace towan na magazyn w oztatnich cenach zakupu

Prayjmij brakujgce towary na magazyn w Zerowe| cenie 2akupu

Podglad wydruku Zamk.nij

Rys. 38. Lista brakéw w magazynie.

8.1.2.Usuwanie produkciji.

Funkcja usuwania produkcji powoduje skasowanie dany
0 niej z rejestru produkcji. Wie st z tym take usungcie
dwoch wygenerowanych podczas tworzenia produkcji i
powigzanych z nj dokumentéw — przychodu wewtmnznego
oraz rozchodu wewtrznego. To powoduje, ze W
konsekwencji stany magazynowe smieniane w przeciwn
strore niz miato to miejsce podczas produkcji — potprodukt je
zdejmowany z magazynu, a skiadnikj przyjmowane na
magazyn. Podczas x@dej proby usunricia produkcji program
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sprawdza, czy wytworzone poOtprodukty nie zostaly ju
sprzedane (rozchodowane) — w takim przypadku ugenecie
nie jest maliwe, o czym informuje stosowny komunikat.
8.1.3.Informacje o dokumentach PW i RW.

Funkcja umaliwia petny podghdd danych zawartych na
dokumentach PW i RW dotygzych wybranej produkcji
pOtproduktu.
8.1.4.Sortowanie rejestru produkciji.

Funkcja sortowania rejestru produkcji urhwia
wyswietlenie go wedtug okétonej kolejnaci. Sortowanie
odbywa s¢ poprzez klikngcie w nagtowek kolumny, wedtug
ktorej chcemy posortowédistg.
8.1.5.Drukowanie dokumentow PW i RW.

Pozwala na wydrukowanie dokumentow PW i RW
dotyczcych produkcji w zadanej liczbie egzemplarzy.
8.1.6.Podghd wydruku dokumentéw PW i RW.

Pozwala na podgtl wydruku dokumentow PW i RW
zZwigzanych z produkgj
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9. SPRZEDAZ /| ZAKUP

9.1.FAKTURY VAT - SPRZEDAZ

System SOGA pozwala na wystawienie faktury VAT dla
klienta. Po uruchomieniu tej funkcji yietlane jest okienko
z lists wystawionych faktur VAT sprzedg (Rys. 39).
Zmieniagc parametrRok w gornej cgsci okna, maemy
przeghdac dokumenty z lat poprzednich.

Funkcja wystawiania faktur VAT sprzeda w module
magazynowym pokrywa gz podobg funkcjg umieszczog w
module sprzedgy POS. Wszystkie faktury wystawione w
module magazynowymaswidoczne na POS-ie i odwrotnie —
faktury sprzeday wystawione na POS-ie widoczneg sv
module do zarmzania magazynem.

Ponizej opisano wszystkie funkcje zygiane z fakturami VAT
sprzeday.

Menu Edygja Filtruj Platnoéci  Informacja

gl nowy 3 popraw _g)n' ususi /_) znajdé 4: filtruj ‘\_‘£ drukuj

Rok: 4 2015 p
Stah.lsl 73 Nr dok. | Data wystaw, ‘ DF ‘ Mazwa firmy Wart.netto ‘ Wart.brutto ‘ Uwagi
/2015, 2015-02-11 MAGENA Spafka Jawna 406,50 500,00
22015 2015-02-11 FIRMA "ALA™ 312,20 384,00
32015, 2015-02-11 MAR-BUD Wiestaw Steczkowski 240,65 288,00

4/2015| 20150211

< >

Rys. 39. Lista faktur sprzetla
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9.1.1.Wypisywanie nowej faktury VAT sprzeépn

Wybranie tej funkcji spowoduje wwietlenie okna
stuzacego do wypisywania nowej faktury VAT sprzeddRys.
40). Funkcja ta jest tak dostpna bezpfrednio z okna
gtbwnego programu. Wypisywanie faktury VAT sprzega
maozemy przeprowadzina trzy opisane poiej sposoby.
Pierwszy z nich zostat juopisany przy okazji omawiania
funkcji Rozliczania kalkulacji imprezy
Drugi ze sposobOw to wystawienie faktury z wirHej
wystawionego paragonu (lub kilku paragondw). zelie
jakiekolwiek paragony zostaly wcaee] wystawione, to w
gornej czsci okna mamy dosgpny przyciskZ paragonow Po
Kliknieciu tego przycisku wiwietlona zostanie lista, na ktorej
dokonujemy wyboru paragonow poprzez ich zaznaczenie
Zamknicie okna z lisf paragondéw natomiast, ¢tizie
skutkowato przepisaniem zawaitowybranych paragonéw do
zawartdci faktury. Pozostaje jeszcze wybor firmy dla kjore
chcemy wystawd fakture. W tym celu klikamy przycisk
Wybierz ktory powoduje otwarcie okna z ksfirm. Konkretry
firme¢ wybieramy poprzez podwojne klikggie na niej.
Poprawny wybor firmy objawia &i przepisaniem jej
podstawowych danych do okna, w ktorym wypisujenkue.
W przypadku wystawiania faktury z paragonu, forrretrmici
zostanie przepisana automatycznie. Po zapisaniduriak
program pyta, czy chcemy gj wydrukow& (liczba
egzemplarzy). Anulowanie wypisywanej faktury spowed
utrat wszystkich wprowadzonych danych.
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| Z paragonow |

[Data wystawienia: 2015-02-11 v | Datawyle usbug [201502-11  w | DataVaT: 2015-0211

Odbiorca

|
N . RR
Ulica: | | Nr:| Wybierz

Wy cen Phatrosié

| Zawartogé

Do zaphaty: 0 ,00
Przedpkaty: 0,00

Wwartogc dokumentu

Metto: 0,00 |<EhE|k> v| 0.00 L]
Brutte: 0,00 <Brak> 0.00 L]
[ ]

<Brak> 0,00

Pozostaje: 0,00

205-02-11

Mr karty: | | Odebrat: | v|

F.ategaria: | zakup/sprzeda: v |

Rys. 40. Wypisywanie nowej faktury.

Trzecim ze sposobOow wystawienia nowej faktury jest
wypisanie jej od podstaw samodzielnie. W takim peagku
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najpierw wybieramy odbiokcprzy pomocy przyciskiVybierz
Nastpnym krokiem jest uzupetnienie zawaxtp faktury.
W tym celu klikamy przyciskZawartg¢, co spowoduje
wyswietlenie okienka z zawartoig dokumentu (Rys. 41).

Towar Ustuga llogé | Zawartosc Zmiana ceny Upust Usun Uwagi | F

Lp Mazwa tow. fust, | Tlosé | J.m. | Cena b, | Vat |Up.[%] | Wart.brutto | F | Uwagi d
1 Ushuga gastronomiczna 8% 1 szt 58,00 8 [u] 58,00
2 |Ushuga gastronomiczna 23% 1 szt 230,00 23 [u] 230,00

W artogc

Metto: 240,69

‘Wiymniana ustugi u] Birutto: 288,00

Rys. 41. Zawart@ dokumentu.

Jezeli chcemy doda do listy jaké towar, klikamy przycisk
Towar. W tym momencie zostaje \wietlona lista ze
wszystkimi towarami, jakie mamy do zaoferowania zavra
z aktualnym stanem, jaki mamy w magazynie. Wykiowaru
dokonujemy poprzez podwdjne Kklikaie na konkretnej
pozycji, co spowoduje zamkie listy wszystkich towaréw
i wyswietlenie okienka, w ktérym wpisujemy #6towaru jalg
chcemy sprzeda Po podaniu iléci klikamy OK

I na liscie zawartéci do faktury ukazuje si odpowiednia
pozycja. Podobnie pagiujemy przy dopisywaniu dodatkowej
ustugi (przyciskUstugg). Przyciskllos¢ stuzy do zmiany ildci
przy konkretnym towarze lub ustudze nacie zawartéci.
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Zmiana cenystwzy do edycji ceny sprzeda dla towaru lub
ustugi z listy. Za pomag przycisku Upust mazna okrsli¢
upust procentowy dla konkretnej pozycji z listyzyisk Usuz
powoduje usurcie pozycji z listy. Funkcjdwagi stuzy do
dopisania uwag niezaleie dla kadej pozycji. Uwagi te mag
by¢ pézniej wydrukowane dodatkowo przy danej pozycji na
fakturze. Kliknkcie przycisku F powoduje pojawienie i
symbolu ,*” przy konkretnej pozycji. Ta opcja spouge, ze
przy p&niejszym drukowaniu paragonu do faktury, pozycje
zaznaczone znakiem ,*” nie zostana tym paragonie ¢fie.
Zostara one natomiast doliczone do wystawionej faktury.
Opckg t3 mazemy wykorzystd w przypadku, gdy chcemy
umiesci¢c na fakturze pozycje z paragonu pochmezro

Z innego urzdzenia fiskalnego nie pagizonego do
komputera. Korzystag z tej opcji mamy pewr$d, ze
zaznaczone pozycje nie wydrukigie ponownie na urglzeniu
fiskalnym w recepcji. Ponowne skorzystanie z prakaiF
przy zaznaczonej pozycji spowoduje usgr@ symbolu ,*”.
W dolnej czsci okna z zawarteia mamy zawsze aktualn
sunt pozycji umieszczonych w zawastn. Kliknigcie
przyciskuOK powoduje zamkricie okna zawarkei i powrot
do okna wystawiania faktury. W tym momencie mamy ju
wyliczone podsumowanie w sekdjVartas¢ dokumentuoraz
wyswietlong kwotg Do zaptatyw sekcjiPtatnasé.

Pozostaje nam jeszcze wprowadzenie formy pkainoraz
kwoty wptaconej przez odbiogcbezpdrednio w momencie
wystawiania dokumentu. Mamy tutaj aliovos¢ zaptaty catej
kwoty faktury z wykorzystaniem jednej formy ptafieg jak
tez rozbicia na kilka form ptatrfgi (maksymalnie trzy). W
przypadku gdy odbiorca faktury niecdzie ptacit od razu
(wtedy wybieramy<brak> formy ptatndci) lub dokona tylko
czesciowej zaptaty, to program automatycznie wyliczydtyv
pozostajcg do zaptaty, dla ktorej w sekdfiozostajeokreslamy
osobno form oraz termin ptatnai (np. w przypadku zaptaty
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przelewem w okrdonym terminie). Kwoty pozostage do
zaptaty § umieszczane automatycznie w kartotdlzdeznasci.
Komentarza wymaga jeszcze forma ptatiokartg. Aby
wprowadzé pewry kontrok nad transakcjami dokonywanymi
przy pomocy kart ptatniczych, program przy takignsakcji
przenosi nalenos¢ (wraz z numerem Kkarty i nazwiskiem
posiadacza) do kartotelaleznasci z kart gdzie pozostajeza
do momentu petnego rozliczenia, czyli wptywu ralgci na
konto bankowe firmy (punkt 11.2).

Innym punktem wymagagym omowienia jest osoba
odbierajca faktue. W przypadku, gdy ptatsé odbywa st za
pomog karty platniczej, to w zammosci od ustawie,
wprowadzenie nazwiska i imienia osoby odbigrej faktue
moze by obowihzkowe. Natomiast w pozostatych
przypadkach nigdy niegbzie wymagane.

Na uwag zastuguje take maliwos¢ zmiany nadawanego
automatycznie numeru faktury podczas jej wypisyaani
Jednake program za kalym razem sprawdza, czy
wprowadzony przez aytkownika numer nie koliduje z ian
fakturg i ewentualnie w§wietla stosowny komunikat.

Warto zauway¢ rowniez, ze wystawienie faktury VAT
zawierajce] w sekcji Ptatnas¢ formeg gotowkows, powoduje
automatycznie wystawienie dokumentu kasowego (KR) n
zaptacog kwote (punkt 11.4). Natomiast wszystkie towary
sprzedane na fakigirss automatycznie zdejmowane ze stanu
magazynu.

Wypisywanie faktury kaczymy przyciskienZapisz

Program posiada mbwos$¢ rejestrowania faktur VAT
sprzeday na uradzeniu fiskalnym podczonym do
komputera. Jeeli ustawiono odpowiedai opcg w module
Administrator program po zapisaniu faktury sprzeggyta
0 jej rejestragy na uradzeniu fiskalnym i po uzyskaniu
potwierdzenia wykonujeatoperacs.

-67 -



SOGA — System Obstugi Gastronomii

9.1.2.Poprawianie faktury VAT sprzedgp

Funkcja poprawiania faktury VAT sprzegapozwala na
naniesienie dowolnej poprawki na wystawione] oz
fakturze. Okno w§wietlane podczas korzystania z tej funkgciji,
jak i obowbzujace zasadygspodobne jak przy wypisywaniu
nowej faktury.
9.1.3.Usuwanie faktury VAT sprzeds.

Funkcja usuwania faktury VAT sprzegda powoduje
bezpowrotne usuetie danych o tej fakturze z kartoteki.
9.1.4.Informacja o fakturze VAT sprzeéa

Funkcja umaliwia petny podghdd danych zawartych na
wybranej fakturze.
9.1.5.Wyszukiwanie faktury.

Wyszukuje zagdary fakture na podstawie zadanegoagu
znakow (np. numeru faktury).
9.1.6.Wyszukiwanie nagpnej faktury.

Wyszukiwanie naspnej faktury spetniacej kryteria
wprowadzone wcaaiej przy wyszukiwaniu pierwszej faktury.
9.1.7.Filtrowanie listy faktur.

Filtrowanie listy faktur mena przeprowadzi wedtug
czterech kryteriéw, tj. daty wystawienia, wadp kategorii
oraz dowolnego ggu znakow.
9.1.8.Sortowanie listy faktur.

Funkcja sortowania listy faktur uralovia wyswietlenie jej
wedtug okrélonej kolejnaci. Sortowanie odbywa @ipoprzez
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klikniecie w nagtébwek kolumny, wedtlug ktérej chcemy
posortowa liste.

9.1.9.Drukowanie faktury.

Pozwala na wydrukowanie wybranej faktury VAT
sprzeday w zadanej liczbie egzemplarzy.

9.1.10.Podghd wydruku faktury.
Pozwala na podgtl wydruku dowolnie wybranej faktury.

9.1.11.Drukowanie faktury w EURO.

Funkcja pozwala na wydruk wybranej faktury w EURO.
Uruchomienie funkcji powoduje wwietlenie okienka, w
ktorym naley wprowadzé aktualny kurs tej waluty, a
nastpnie klikng¢ Drukuj. W tym momencie wybrana faktura
zostaje przeliczona na EURO i wydrukowana. Wprowagz
kurs zostaje zapawgtany tylko dla wybranej faktury.

9.2. FAKTURY PRO-FORMA

Program umgiwia wystawianie faktur PRO-FORMA.
Wystawianie takich faktur nie ma oczyiaie zadnego wptywu
na stan kasy, rejestr VAT lub jakiekolwiek zestavide
sprzeday. Poza tym faktury PRO-FORMAg svyswietlane w
osobnym oknie oraz mgjwlasrg numerag (oddzielry od
normalnych faktur.

Wystawienie faktury PRO-FORMA wygila podobnie jak
normalnej faktury, z tymze odbywa si z bezpérednio z okna
z list3 faktur PRO-FORMA. Uruchomienie tej funkciji
powoduje pojawienie si okna z now faktura w kolorze
czerwonym, co pozwala na uniknie pomylenia z normain
fakturg sprzeday. Dalsze pospowanie jest podobne jak w
przypadku normalnych faktur.
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9.3. FAKTURY ZALICZKOWE

Program SOGA umidiwia rowniez wystawianie faktur
zaliczkowych. Dzki temu maemy czsciowo obcyzy¢
klienta na poczet planowanej imprezy jeszcze przed
catkowitym rozliczeniem.

Wystawienie faktury zaliczkowej odbywa ¢si poprzez
skorzystanie z funkcjiNowa faktura zaliczkowan menu
Dokumentyokna z lisg kalkulacji. Po uruchomieniu tej funkgciji
ukazuje sg okno wypisywania nowej faktury zaliczkowe] w
kolorze zielonym. Kolor okna zostat specjalnie zmoay w
stosunku do okna faktury normalnej, aby ugikewentualnej
pomyiki. Po klikneciu klawisza Zawartg¢ na tym oknie
widzimy, ze program automatycznie wstawit ustugi, ktére
zostaly wybrane jako zaliczkowe dla imprez w module
Administrator -> UstawieniaW tym momencie pozostaje nam
wprowadzenie cen na tych pozycjach na takie, ktore
odpowiadaj wptacanej zaliczce. Pozostate funkcje podczas
wystawiania faktury zaliczkowej dzialgjpodobnie jak przy
zwykiej fakturze. Po zapisaniu faktury zaliczkowedzimy,

ze ma ona inny Kkolor na stie faktur (zielony), co
jednoznacznie pozwala nam o#n@& jg od faktur
~hormalnych”. Wydruk faktury zaliczkowej charaktenje se¢
dodatkowym napisemFaktura zaliczkowa”znajdugcym sk
pod tytutem i numerem faktury. W przypadku kolejnyaktur
zaliczkowych wystawianych dla tej samej kalkulgdgpprezy),
program dodatkowo drukuje listdotychczas wystawionych
faktur zaliczkowych.

Podczas rozliczania imprezy, dla ktorej zostaly tawsone
faktury zaliczkowe, program automatycznie umieszem
fakturze kaicowej pozycje zmniejszage kwot taczrg faktury
wynikajace z wptaconych zaliczek. Wydruk tak wystawione;j
faktury kaicowej rownie zawiera lisg wystawionych
wczesniej faktur zaliczkowych.
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9.4. PARAGONY

Oprocz faktur VAT sprzedy system SOGA uniiwia
rowniez wystawianie paragondéw i rejestrowanie ich na
urzadzeniu fiskalnym podczonym do komputera. Po
wybraniu tej opcji program wyietla list wszystkich
wystawionych do tej pory paragonéw (Rys. 42).

Menu Edycja Filtruj Platnosci  Informacja
= Y - = =
nowy | popraw 2 usuf /_) znajdZ filtruj 3 drukuj
G ; N
Fok: 4 2015/
Status| / Nr dok. | Data wystaw, | DF || wart.netto | wartbrutto | Unagi | Wystawit | Odebrat
1/02/2015  2015-02-20 3547,80 3831,62 Admin
4 2/02/2015] 20150220 szl sstesl _ ladwe
3/02/2015 2015-02-20 2681,90 3243,20 Admin

< >

Rys. 42. Lista paragonow.

9.4.1.Wypisywanie nowego paragonu.

Funkcja pozwala na wystawienie paragonu dla kliejeat
dostpna take bezpérednio z okna gtdwnego programu. Po
jej uruchomieniu w§wietlone zostanie okno (Rys. 43), w
ktorym mazemy okragli¢ wszystkie dane zawarte na paragonie.
Numer i data wystawienia paragonua snadawane
automatycznie, tak jak przy wystawianiu nowej faituPo
Kliknieciu przyciskuZawarto¢ pokazuje si okno, w ktérym
okreslamy poszczegdllne pozycje paragonu (tak jak przy
wystawianiu faktury). Klikngcie przycisku OK powoduje
zamknecie okna zawarkmi i powrét do okna wystawiania
paragonu. W tym momencie mamy zju wyliczone
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podsumowanie w sekcWartas¢ dokumentwraz wywietlong
kwote Do zaptatyw sekcjiPlatnasé.

Pozostaje nam jeszcze wprowadzenie formy pkainoraz
kwoty wptaconej przez odbiogcbezpdrednio w momencie
wystawiania dokumentu. Mamy tutaj aliovos¢ zaptaty catej
kwoty paragonu z wykorzystaniem jednej formy ptatmojak
tez rozbicia na kilka form ptatrigi (maksymalnie trzy). W
przypadku gdy odbiorca paragonu nigdbie ptacit od razu
(wtedy wybieramy<brak> formy ptatndci) lub dokona tylko
czesciowej zaptaty, to program automatycznie wyliczydiyv
pozostajcg do zaptaty, dla ktorej w sekdfiozostajeokreslamy
osobno form oraz termin ptatnai (np. w przypadku zaptaty
przelewem w okrdonym terminie). Kwoty pozostage do
zaptaty § umieszczane automatycznie w kartotdlzdeznasci.
Komentarza wymaga jeszcze forma ptatiokarta Aby
wprowadzé pewry kontrok nad transakcjami dokonywanymi
przy pomocy kart ptatniczych, program przy takignsakcji
przenosi nalenos¢ (wraz z numerem Kkarty i nazwiskiem
posiadacza) do kartotelaleznasci z kart gdzie pozostajeza
do momentu petnego rozliczenia, czyli wptywu ralgci na
konto bankowe firmy (punkt 11.2).

Innym punktem wymagagym omowienia jest osoba
odbierajca paragon. W przypadku, gdy ptatd@éodbywa s} za
pomog karty platniczej, to w zammosci od ustawie,
wprowadzenie nazwiska i imienia osoby odbigrej paragon
moze by obowihzkowe. Natomiast w pozostatych
przypadkach nigdy niegbzie wymagane.

Na uwag@ zastuguje take maliwos¢ zmiany nadawanego
automatycznie numeru paragonu podczas jego wypragava
Jednake program za kalym razem sprawdza, czy
wprowadzony przez aytkownika numer nie koliduje z innym
paragonem i ewentualnie swyietla stosowny komunikat.
Warto zauway¢ réwniez, ze wystawienie paragonu
zawierajcego w sekcjPtatnas¢ forme gotéwkows, powoduje
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automatycznie wystawienie dokumentu kasowego (KR) n
zaptacog kwote (punkt 11.5). Natomiast wszystkie towary
sprzedane poprzez paraganaitomatycznie zdejmowane ze
stanu magazynu.

Wypisywanie paragonu kezymy przyciskienZapisz

Program posiada mbwo$¢ rejestrowania paragondéw na
urzadzeniu fiskalnym podtczonym do komputera. i
ustawiono odpowiedni opcg w module Administrato
program po zapisaniu paragonu pyta 0 jego rejgstraa
urzadzeniu fiskalnym i po uzyskaniu potwierdzenia wyifn
ta operac.

Data wystawienia: | 2015-02-20 v

| Ptatnogs

Zawartosc

Do zapkaty:
Wwartodé dokumentu

M etto: 0,00
Brutto: 0,00 <Brak>

Przedptaty:

Optata dodatkowa <Birak

0,00 <Brak>
Pozostaje: 0 ,UU

25-02-20

Mr karty: Odebrat:
Kategornia: | <Braks

Uwagi

Rys. 43. Wypisywanie nowego paragonu.
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9.4.2.Edycja paragonu.

Funkcja edycji paragonu urdovia dokonanie wszelkich
poprawek na wystawionym wcgee] paragonie. Naidsy
jednak zwroat uwag, ze jezeli paragon zostat ju
zarejestrowany na wdzeniu fiskalnym, to wszelkie poprawki,
jak i powtdrny wydruk powindmy uzgodné z osoly
kompetenta (np. osoba zajmgga s¢ ksiegowasciag w firmie).
Dlatego edycja, jak i ponowny wydruk paragonu redeeniu
fiskalnym powinien by wykonywany ze szczeg@n
ostraznoscig. Okno stiace do edycji paragonu i wykonywane
w nim czynnéci s3 podobne jak te przy wypisywaniu
paragonu.

9.4.3.Usuwanie paragonu.

Funkcja usuwania paragonu powoduje bezpowrotne
usungcie danych o tym paragonie z kartoteki, a gozstym
wigze — talkke wszystkich dokumentow kasowych peranych
z tym paragonem. Poza tym towary sprzedane nagdsagpn
S3 przywracane na stan magazynu.

9.4.4.Informacja o paragonie.

Funkcja umaliwia petny podgid informacji zawartych na
wystawionym paragonie.
9.4.5.Historia ptatnéci paragonu

Historia ptatnéci paragonu daje nitiwos¢ wyswietlenia
wszystkich dokumentoéw kasowych i bankowych p@aanych
z wybranym paragonem.
9.4.6.Wyszukiwanie paragonu.

Wyszukujezadany paragon na podstawie zadaneggLci
znakow (np. numeru paragonu).
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9.4.7.Drukowanie paragonu.

Funkcja umaliwia wydrukowanie paragonu na gdzeniu
fiskalnym podiczonym do komputera. Powinna <y
wykorzystywana tylko wtedy, gdy paragon nie zosiat
wczeniej wydrukowany, co jest symbolizowane przez znak
.F’ umieszczony na dcie paragonow. Dodatkowo istnieje
mozliwos$¢ wydruku paragonu na zwyktej drukarce.

9.5. PARAGONY ZALICZKOWE

System SOGA umidiwia rowniez wystawianie paragonéw
zaliczkowych. Dzki paragonom zaliczkowym, podobnie jak
to byto przy fakturach zaliczkowych, raemy czsciowo
obcigzy¢ klienta za impregjeszcze przed jej zorganizowaniem
lub w jej trakcie przed catkowitym rozliczeniem.

Wystawienie paragonu zaliczkowego odbywa gioprzez
skorzystanie z funkcjiNowy paragon zaliczkoww menu
Dokumentyokna z lisg kalkulacji imprez. Po wybraniu funkcji
ukazuje s3 okno wypisywania nowego paragonu zaliczkowego
w kolorze zielonym. Kolor okna zostat specjalniei@niony w
stosunku do okna normalnego paragonu, aby 4gaikn
ewentualnej pomyiki. Po klikaciu klawiszaZawarta¢ na tym
oknie widzimy, ze program automatycznie wstawit pierwsz
pozycg z ustug, ktora zostata wybrana jako zaliczkowa w
module Administrator -> Ustawienia W tym momencie
pozostaje ham najegiej zmiana ceny na tej pozycji na §ak
ktéra odpowiada wptacanej zaliczce. Pozostate flenpodczas
wystawiania paragonu zaliczkowego dzigtgjodobnie jak
przy zwyklym paragonie. Po zapisaniu paragonu ziatierego
widzimy, ze ma on inny kolor nadcie paragonéw (zielony),
co jednoznacznie pozwala nam adnié go od paragonow
.nhormalnych”. Podczas rozliczania imprezy, dla kjGrostaty
wystawione paragony zaliczkowe, program automaitgczn
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umieszcza na paragonie AaOWymM pozycje zmniejszgge
kwote taczrg paragonu wynikage z wptaconych zaliczek.

9.6. FAKTURY VAT - zAKUP

Oprocz dokumentow magazynowych, program gimaa
takze ewidencjonowanie faktur VAT zakupu. Ma to na celu
utatwienie rozliczé z kontrahentami oraz utrzymanie
prawidtowych  stanébw magazynowych dla towardw.
Uruchomienie tej funkcji powoduje wrietlenie listy faktur
VAT zakupu — podobnej jak dla dokumentéw PZ.

9.6.1.Dodawanie nowej faktury VAT zakupu.

Funkcja ta ma na celu przepisanie wszystkich danych

z faktury otrzymanej od naszego dostawcy. Wybrateie
funkcji spowoduje wswietlenie okna skmpcego do
wypisywania nowej faktury VAT zakupu. W pierwszej
kolejncsci wybieramy dostawec przy pomocy przycisku
Wybierz Nastpnie wybieramy rodzaj cen, w jakich zostat
wystawiony dokument. Kolejnym krokiem jest uzupetme
zawartgci faktury. W tym celu klikamy przyciskawartoé,

co spowoduje wWiwietlenie okienka z zawaroia dokumentu

— tak jak to miato miejsce przy dokumentach PZ. pgnienie
zawartgci faktury zakupu realizujemy tak w podobny
sposob jak dla dokumentu PZ i dlatego ngdie to ponownie
opisywane (punkt 10.1.1). Istnieje réwhiemazliwosé
wprowadzenia faktury zakupu na podstawie wprowagzion
wczesniej dokumentoéw PZ. Funkcji tejzywamy na przyktad
wtedy, gdy dostawca dostarcaaj nam towar przez caly
tydzien dolgcza do niego dokumenty WZ (my wprowadzamy je
jako PZ). Nasipnie na koniec tygodnia otrzymujemy faktur
zbiorcz, zawierajca towar znajdujcy sk na wczéniejszych
Wz (PZ). Wybranie funkcjiZ dokumentéw PZskutkuje
wyswietleniem listy firm, dla ktérych mamy wprowadzone

-76 -



SOGA — System Obstugi Gasbraii

dokumenty PZ, i ktérych to dokumentéw nie wykorzyistmy
jeszcze do stworzenia jakiejkolwiek faktury zakupu.
Wybieramy jeds z firm podwojnym klikngciem, co powoduje
wyswietlenie maliwych dokumentéw PZ. Wybrane z nich
zaznaczamy, a nggihie zamykamy okno z dokumentami PZ.
W tym momencie program automatycznie tworzy faktur
zakupu z wybranych dokumentéw PZ. W tym momencie
powinnémy sprawdzi zgodnd¢ otrzymanej faktury
papierowej z wygenerowan faktup w programie, a
ewentualne rozbigmosci wynikajgce z naliczania podatku VAT
skorygowa& korzystagc z funkcjiPodsumowanie VAT
Pozostaje nam jeszcze wprowadzenie formy pfainoraz
kwoty wptaconej przez nas dostawcy w momencie
wystawiania dokumentu. Mamy tutaj aliovos¢ rozliczenia
cate] kwoty faktury z wykorzystaniem jednej formiagmasici,
jak tez rozbicia na kilka form ptatrsci (maksymalnie trzy). W
przypadku gdy nie chcemy rozliczdaktury od razu (wtedy
wybieramy <brak> formy pfatngci) lub dokoné tylko
czesciowego rozliczenia, to program automatycznie wagtic
kwote pozostajca do zaptaty, dla ktorej] w sekcRozostaje
okreslamy osobno form oraz termin pfatn@i (np. w
przypadku zaptaty przelewem w oklanym terminie). Kwoty
pozostagce do zaptaty g umieszczane automatycznie w
kartoteceZobowyzai.

Na uwag zastuguje take maliwos¢ zmiany nadawanego
automatycznie numeru faktury podczas jej wypisyaani
Jednake program za kalym razem sprawdza, czy
wprowadzony przez aytkownika numer nie koliduje z imn
fakturg i ewentualnie w§wietla stosowny komunikat.

Warto zauway¢ rowniez, ze wystawienie faktury VAT
zawierajcej w sekcji Ptatnasé¢ formeg gotéwkows, powoduje
automatycznie wystawienie dokumentu kasowego (KVa) n
zaptacong kwote (punkt 11.6). Natomiast wszystkie towary
zakupione na faktgrsa automatycznie przyjmowane na stan
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magazynu (o ile nie korzystaiy z funkcji wypisywania
faktury na podstawie dokumentow PZ).

Zapamgtanie faktury nasgpuje przez nagénigcie przycisku
Zapisz

9.6.2.Edycja faktury VAT zakupu.

Funkcja edytowania faktury VAT zakupu pozwala na
naniesienie dowolnej poprawki na wypisane] wore
fakturze. Okno w§wietlane podczas korzystania z tej funkgciji,
jak i obowhzujace zasady as podobne jak przy dodawaniu
nowej faktury. Podczas dokonywania zmian na faldurz
zakupu program automatycznie sprawdza, czy zmiany t
pozwalaj zachowdé spojné¢ catego magazynu w zakresie
ilosci towaru. W zwizku z tym, czsto zdarza gi ze program
nie pozwala na zapisanie poprawianego dokumentunmifjc
jednoczénie, jaki jest tego powdd.

9.6.3.Usuwanie faktury VAT zakupu.

Funkcja usuwania faktury VAT zakupu powoduje
bezpowrotne usuetie danych o tej fakturze z kartoteki, a co
sig z tym wihze — take wszystkich dokumentow kasowych
i bankowych powjzanych z 4 faktum. Poza tym towary
zakupione naat faktur 3 zdejmowane ze stanu magazynu.
Tak jak w przypadku edycji, i@ st zdarzy, ze program nie
pozwoli usug¢ faktury, poniewa np. jak& pozycja przyjta
na magazyn tym dokumentem zostatagprzedana.

9.6.4.Informacja o fakturze VAT zakupu.

Funkcja umaliwia pelny podgid danych zawartych na
wybranej fakturze.
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9.6.5.Historia ptatngci faktury VAT zakupu.

Historia ptatndci faktury daje meliwos¢ wyswietlenia
wszystkich dokumentéw kasowych i bankowych paanych
Z wybrany fakturg VAT.
9.6.6.Wyszukiwanie faktury.

Wyszukuje zagdary fakture na podstawie zadanegoagu
znakow (np. numeru faktury).
9.6.7.Wyszukiwanie nagpnej faktury.

Wyszukiwanie nasgpnej faktury spetniacej kryteria
wprowadzone wcaaiej przy wyszukiwaniu pierwszej faktury.
9.6.8.Filtrowanie listy faktur.

Filtrowanie listy faktur mena przeprowadzi wedtug
czterech kryteridw, tj. daty wystawienia, wadp kategorii
oraz dowolnego ggu znakow.
9.6.9.Sortowanie listy faktur.

Funkcja sortowania listy faktur uraovia wyswietlenie jej
wedtug okrélonej kolejnaci. Sortowanie odbywa @ipoprzez
klikniecie w nagtéwek kolumny, wedtug ktérej chcemy
posortowa listg.
9.6.10.Drukowanie faktury.

Pozwala na wydrukowanie wybranej faktury VAT zakupu
w zadanej liczbie egzemplarzy.
9.6.11.Podghd wydruku faktury.

Pozwala na podgtl wydruku dowolnie wybranej faktury.
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9.7.FAKTURY RR

Wystawianie faktur RR odbywaesw podobny sposob jak
to ma miejsce przy wprowadzaniu faktur zakupu. Wseg
istotrg roznicag jest maliwos¢ wyboru jako dostawcy tylko
takiego podmiotu, ktéry jest oznaczony jako Rolnik
Ryczattowy. Druga rnica polega na innym sposobie
naliczania podatku VAT dla towarow (surowcow)
wystepujacych na takiej fakturze. W wypadku Rolnika
Ryczaltowego stawka VAT na produkty wynosi 6% (dtaw
obowigzujgca w chwili pisania tego tekstu). Podczas
wprowadzania faktury RR program automatycznie pnzyg
stawle oznaczon literg R jako domying stawlke VAT dla tego
typu faktury.

9.8. KOREKTY FAKTUR VAT SPRZEDAZY

Podczas pracy z programem im0 st zdarzy, ze
wystawiona przez nas faktura sprzadazawiera bid
w danych ildciowo-wartgciowych Iub zachodzi inna
okoliczna¢ powodujca konieczn& zmiany niektorych
pozycji na fakturze. Do skorygowania takich przyad stuzy
korekta faktury VAT sprzedsy.

9.8.1.Wypisywanie korekty faktury VAT sprzeéa

Skorzystanie z tej funkcji powoduje w pierwszejéjobici
wyswietlenie okna zawieragego lis¢ wszystkich faktur
sprzeday. Ma to na celu wybranie faktury, do ktorej chcemy
wystawic koreke. Wyboru tego dokonujemy przez podwadjne
klikniecie na konkretnej fakturze, po czym rgsije otwarcie
okna stiacego do wypisania korekty (Rys. 44). W oknie tym
znajdup sie dane o fakturze sprzegda ktorg korygujemy, tj.:
nr faktury, data wystawienia, nazwa odbiorcy orane o
kwotach netto, brutto i podatku VAT. Naphie klikamy
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przycisk Korekta co powoduje ukazanie ¢siokienka z
zawartdcig korekty (Rys. 45).

= X
KFS D Data wystawienia: 2015-02-11  » do Fry nr 3/2015 zdnia 2015-02-11
Odbiorca
|M&R-BUD Wisstaw Steczkowski | Korekta
Wartosé dokumentu Pratnosc

Netto Vat Brutto Do ey 0!00
Przed korekty: 240,69 47.31 288,00 Przedpkaly: 0,00
Korekta: U,UU U,UU U,UU | <Brak> ™ ‘ .00 D
Po korekcie: 240,69 47,31 288,00
<Brak> 0,00 ]
Kategoria | <Brak> v | e L L
Pozostaje: 0,00
Dt | ” | 2mE02-11
Uwagi

Rys. 44. Wypisywanie nowej korekty faktury VATesjzy.

Pized korekta Korekta

Lp MNazwa tow. fust. | 1.m. | Netto Vat Brutto Netto Vat

1 Ushuga gastronomiczna szt. 53,70 4,30 58,00 0,00 0,00
2 Usluga gastronomiczna szt, 186,99 43,01 230,00 0,00 0,00

Wartode dokumentu
Netto Brutto

Przed korekla: 240,69 288,00
Korekta: 0,00 0,00
Po korekcie: 240,69 288,00

Rys. 45. Zawart@ korekty faktury VAT sprzetia
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W tym oknie widzimy wszystkie pozycje zawarte nhtdaze,
ktdrag korygujemy wraz z poszczegOllnymi wadt@mi
kwotowymi zaréwno przed, jak i po korekcie. Korekty
pojedynczej pozycji dokumentu dokonujemy poprzez
podwadjne klikneécie na wybranej pozycji. W tym momencie
wyswietlone zostaje nagine okno (Rys. 46), ktore opisuje
szczegotowo wybranpozycg.

Usluga gastronomiczna 23%

llogé Jom. Cena brutto Wartogé

Przed korekty 1 |=at 230,00 1 230,00

Korekta 000 0,00

Po korekcie

Rys. 46. Okno korygowania pozycji faktury VAT sjmze

W tym oknie wprowadzamy wado pazgdane, tzn. takie,
jakie chcemy uzyska po korekcie. Wtedy program
automatycznie oblicza wai® korekty dla danej pozycji. Po
wprowadzeniu  wszystkich wadd  zatwierdzamy e
przyciskiem Zapisz S one uwidocznione w okienku
z zawartdcig korekty (Rys. 45). Po skorygowaniu wszystkich
wymaganych pozycji zamykamy okno z zawéctp korekty
przyciskiem OK. Spowoduje to przeniesienie sumarycznych
danych kwotowych o korekcie do okna wypisywaniaekby
(Rys. 44). Kwoty obrazgge wartd¢ korekty § zaznaczone
kolorem czerwonym, co zeksza czyteln& i pozwala na
wigksz kontrok przeprowadzonej operacii.

Podczas wypisywania korekty — podobnie jak to mratejsce
przy fakturze — nalyy dodatkowo okrdi¢ forme oraz
ewentualnie termin pfatdoi w przypadku pgniejszego
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rozliczenia. W takim przypadku korekta #eospowodowa
powstanie nalienosci lub zobowizania, w zalenosci od tego,
czy miata ona zwkszy¢ czy zmniejszy wartags¢ wystawionej
wczesniej faktury. Dlatego przy dokonywaniu korekty, wrie
stuzacym do jej wystawiania, nemy uzyska wartagsé¢ Do
zaptaty jak rowniez Do zwrotu

Wypisywanie korekty faktury kiczymy przyciskienZapisz

9.8.2.Edycja korekty faktury VAT sprzedy.

Funkcja edytowania korekty faktury VAT sprzega
pozwala na naniesienie dowolnej poprawki na wysiayvi
wczelniej korekt faktury. Okno wywietlane podczas
korzystania z tej funkcji, jak i obowzujace zasadysgpodobne
jak przy wypisywaniu nowej korekty faktury.

9.8.3.Usuwanie korekty faktury VAT sprzega

Funkcja usuwania korekty faktury VAT sprzega
powoduje bezpowrotne usgnie danych o tej korekcie
z kartoteki, a co si z tym whze — take wszystkich
dokumentow kasowych i bankowych pawanych z 4§
koreky. Poza tym wszystkie zmiany $coowe towaru
w magazynie wynikage z tej korekty sanulowane.

9.8.4.Informacja o korekcie faktury VAT sprzeda

Funkcja umaliwia pelny podgid danych zawartych na
wybranej korekcie faktury bez mlovosci poprawy.
9.8.5.Historia ptatngci korekty faktury VAT sprzedsy.

Historia ptatnéci korekty faktury daje mdiwosé
wyswietlenia wszystkich dokumentow kasowych i bankolwy
powigzanych z wybramkoreky faktury VAT.
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9.8.6.Wyszukiwanie korekty faktury.

Wyszukujezadary koreke faktury na podstawie zadanego
ciggu znakow (np. numeru korekty).
9.8.7.Wyszukiwanie nagpnej korekty faktury.

Wyszukiwanie nagpne] korekty faktury spetniagej
kryteria wprowadzone wcgriej przy wyszukiwaniu pierwszej
korekty.
9.8.8.Filtrowanie listy korekt faktur.

Filtrowanie listy korekt mgéna przeprowadzi wedtug
czterech kryteriow, tj. daty wystawienia, wadp kategorii
oraz dowolnego ggu znakow.
9.8.9.Sortowanie listy korekt faktur.

Funkcja sortowania listy korekt urdawvia wyswietlenie jej
wedtug okrélonej kolejnaci. Sortowanie odbywa sipoprzez
klikniecie w nagtébwek kolumny, wedtlug ktérej chcemy
posortowa liste.
9.8.10.Drukowanie korekty faktury.

Pozwala na wydrukowanie wybranej korekty faktury VA
sprzeday w zadanej liczbie egzemplarzy.
9.8.11.Podghd wydruku korekty faktury.

Pozwala na podgtl wydruku dowolnie wybranej korekty
faktury.
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9.9. KOREKTY FAKTUR VAT zAKUPU

W czasie u@ytkowania programu nm@ st zdarzy, ze
z jakiegé@ powodu nasz dostawca wystawi nam koge#td
wczesniej wystawionej przez siebie faktury. Aby taki
dokument wprowadzi do programu naly postuwyc Sie
wiasnie funkcp korekty faktury VAT zakupu.

9.9.1.Dodawanie korekty faktury VAT zakupu.

Skorzystanie z tej funkcji powoduje w pierwszejéjobsici
wyswietlenie okna zawieragego list wszystkich faktur
zakupu. Ma to na celu wybranie wénmgj] wprowadzonej
faktury zakupu, do ktorej dostawca wystawit nam ekdy.
Wyboru tego dokonujemy przez podwodjne kligaie na danej
fakturze, po czym nagtuje otwarcie okna shgcego do
wypisania korekty (Rys. 47).

KFZ 1 Data wystawienia: 20150211 w do bty 1/2015/MGL zdnia 2015-02-11
Dostawca
P LA
Wartosé dokumentu Pratnosc
Netto Vat Brutto Do ey 0!00
Przed korekty: 100,00 8,00 108,00 Przedpkaly: 0,00
Korekta: 0,00 0,00 0,00 P | oo
Po korekcie: 1 00,00 8,00 1 08,00
<Brak> 0,00
Kategoria <Brak> v e Lil
Nr dok. dost - Pozostaje: 0,00
Wstani ” 2mE02-11
Uwagi
Zapisz Anuluj E

Rys. 47. Wypisywanie nowej korekty faktury VAT maku
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W oknie tym znajdy si¢ dane o fakturze zakupu, ktora
zostata skorygowana, tj.: nr faktury, data wystande nazwa
dostawcy oraz dane o kwotach netto, brutto i padatiaT.
Nastpnie klikamy przyciskorekta co powoduje ukazaniegsi
okienka z zawartzia korekty (Rys. 48).

Pized korekty Korekta

Lp Nazwa tow. fust. | l.m. | Netto Vat Brutto Vat
1 krewetka ka 100,00 8,00 108,00 0,00

‘wWartoge dokumentu
Brutto

Przed korektg: 108,00
Korekta: 0,00
Po korekcie: 108,00

Rys. 48. Zawart@ korekty faktury VAT zakupu.

krewetka
llosé Jom. Cenanelto | Zawartosé | llosé mag. | VAT Upust Wartosé
Pized korekta 10 |ka 10,00 1 10 (B 0,00 100,00
Korekta 0 0,00 0 0 0.00
Po korekcie 10 ka 10,00 1 10 B wv|| 000 100,00

Rys. 49. Okno korygowania pozycji faktury VAT zakup

W tym oknie widzimy wszystkie pozycje zawarte na
fakturze, ktég korygujemy wraz 2z poszczegOlnymi
wartasciami kwotowymi zarowno przed, jak i po korekcie.
Korekty pojedynczej pozycji dokumentu dokonujemypizez
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podwadjne klikngécie na wybranej pozycji. W tym momencie
wyswietlone zostaje nagine okno (Rys. 49), ktore opisuje
szczegotowo wybranpozycg.

W tym oknie wprowadzamy wado pazgdane, tzn. takie,
jakie chcemy uzyska po korekcie. Wtedy program
automatycznie oblicza wai® korekty dla danej pozycji. Po
wprowadzeniu  wszystkich wadd  zatwierdzamy e
przyciskiem Zapisz S one uwidocznione w okienku
z zawartdcig korekty (Rys. 48). Po skorygowaniu wszystkich
wymaganych pozycji zamykamy okno z zawécrtp korekty
przyciskiem OK. Spowoduje to przeniesienie sumarycznych
danych kwotowych o korekcie do okna wypisywaniaekby
(Rys. 47). Kwoty obrazgge wartd¢ korekty § zaznaczone
kolorem czerwonym, co zeksza czyteln& i pozwala na
wigksz kontrok przeprowadzonej operacii.

Podczas wypisywania korekty — podobnie jak to mratejsce
przy fakturze — nalyy dodatkowo okrdi¢ forme oraz
ewentualnie termin pfatdoi w przypadku pgniejszego
rozliczenia. W takim przypadku korekta #eospowodowa
powstanie nalenosci lub zobowizania, w zalenosci od tego,
czy miata ona zwkszy¢ czy zmniejszy wartags¢ wystawionej
wczesniej faktury. Dlatego przy dokonywaniu korekty, wrie
stuzacym do jej wystawiania, nemy uzyska wartags¢ Do
zaptaty jak rowniez Do zwrotu

Wypisywanie korekty faktury kiczymy przyciskienZapisz

9.9.2.Edycja korekty faktury VAT zakupu.

Funkcja edytowania korekty faktury VAT zakupu potava
na naniesienie dowolnej poprawki na wprowadzwoczeniej
koreke faktury. Okno wywietlane podczas korzystania z tej
funkcji, jak i obowjzujagce zasady g podobne jak przy
dodawaniu nowej korekty faktury.
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9.9.3.Usuwanie korekty faktury VAT zakupu.

Funkcja usuwania korekty faktury VAT zakupu powau;j
bezpowrotne usugtie danych o tej korekcie z kartoteki, a co
sie z tym whze — take wszystkich dokumentow kasowych
I bankowych powgzanych z 4 koreky. Poza tym wszystkie
zmiany ilgciowe towaru w magazynie wynika@e z tej
korekty  anulowane.

9.9.4.Informacja o korekcie faktury VAT zakupu.

Funkcja umaliwia petny podgdd danych zawartych na
wybranej korekcie faktury bez movosci poprawy.
9.9.5.Historia ptatnéci korekty faktury VAT zakupu.

Historia ptatnéci korekty faktury daje mdiwosé
wyswietlenia wszystkich dokumentéw kasowych i bankokwyc
powigzanych z wybramkoreky faktury VAT.
9.9.6.Wyszukiwanie korekty faktury.

Wyszukujezadary koreke faktury na podstawie zadanego
ciggu znakow (np. numeru korekty).
9.9.7.Wyszukiwanie nagpnej korekty faktury.

Wyszukiwanie nagpnej korekty faktury spetniagej
kryteria wprowadzone wcgriej przy wyszukiwaniu pierwszej
korekty.

9.9.8.Filtrowanie listy korekt faktur.

Filtrowanie listy korekt mgna przeprowadzi wedtug
czterech kryteriow, tj. daty wystawienia, wadp kategorii
oraz dowolnego ggu znakow.
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9.9.9.Sortowanie listy korekt faktur.

Funkcja sortowania listy korekt urdavia wyswietlenie jej
wedtug okrélonej kolejnaci. Sortowanie odbywa @ipoprzez
Klikniecie w nagtéwek kolumny, wedtug ktérej chcemy
posortowa liste.
9.9.10.Drukowanie korekty faktury.

Pozwala na wydrukowanie wybranej korekty faktury VA
zakupu w zadanej liczbie egzemplarzy.
9.9.11.Podghd wydruku korekty faktury.

Pozwala na podgtl wydruku wybranej korekty faktury.
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10. MAGAZYN

Modut magazynowy systemu SOGA pozwala na
wystawianie dokumentéw magazynowych, takich jak:
przyjccie zewrtrzne (PZ), wydanie zewitrzne (WZ) oraz
przychod wewgtrzny (PW) i rozchdéd wewgtrzny (RW).
Dokumenty zewetrzne r&nig sic od wewrtrznych tym,ze w
tych pierwszych dodatkowo okta sk kontrahenta, od ktérego
odbieramy lub ktéremu wydajemy towar. Wszystkie
dokumenty magazynowe mawptyw na ilas¢ oraz wartécé
towaru w magazynie. PZ i PW powoduwickszenie stanow
magazynowych dla towaréw w nich zawartych, natotrWeZ
i RW te stany zmniejsz@aj Wszystkie operacje na magazynie
sa wykonywane zgodnie z zasp#IFO. Oznacza to rozchody
towarOw z magazynu pogeszy od najstarszych depnych
dostaw.

10.1.PRZYJECIE ZEWN ETRZNE

Po uruchomieniu tej funkcji wéwietlane jest okienko
z lista wprowadzonych jzdokumentow (Rys. 50).

Ponizej opisano wszystkie funkcje zayziane z dokumentami
przyjecia zewrtrznego (PZ2).
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Menu Edycja  FEiltruj

& 1 = = Y}
{ o i jdz filtruj 4 drukuj
@_ﬁl nowy _21 popraw 2 usui ,_) anajdi " ruj (ol drukuj
Fok: 4 2015 P

Status| / Nr dok. | Data wystaw. | oF | Nazwa firmy Wart.netto | Wart.brutto | Uwagi
1/2015MGL. 20150210 MAGENA Spéika Jawna 440,00 475,30
2/2015/MGL_ 2015-02-10 Hurtownia DANA 558,00 521,64
3,f11315;T-|-3L| 2015-02-10

Rys. 50. Lista dokumentéw PZ.

10.1.1.Wypisywanie nowego dokumentu PZ.

Wybranie tej funkcji spowoduje wwietlenie okna
stuzacego do wypisywania nowego dokumentu pseg
zewretrznego PZ (Rys. 51). Po otwarciu tego okna w pszey
kolejnasci nalezy zmient dat dokumentu (program doréipie
przyjmuje da¢ dzisiejsa), jezeli jest inna ni na dokumencie
od naszego dostawcy. Ngshie naley wybra dostawe. W
tym celu klikamy przyciskVybierz ktory powoduje otwarcie
okna z lisy firm. Firmg¢ wybieramy poprzez podwojne
klikniecie na niej. Poprawne wybranie firmy objawia si
przepisaniem jej najwaiejszych danych do okna, w ktorym
wypisujemy dokument PZ. Kolejnym krokiem jest ustavie
rodzaju cen w jakich zostat wystawiony dokumentitthezy
brutto), a naspnie maemy przej¢ do uzupetnienia
zawartgci dokumentu. Aby to zrobj klikamy przycisk
Zawarta¢, co spowoduje wiietlenie okienka z zawaroig
dokumentu (Rys. 52). deli chcemy dodado listy jaki towar,
klikamy przycisk Towar W tym momencie zostaje
wyswietlona lista ze wszystkimi towarami wraz z aktyeh
stanem, jaki mamy w magazynie. Wyboru towaru dol@my
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poprzez podwdjne kliketie (lub nadiniecie klawisza
ENTER) na konkretnej pozycji, co powoduje dmyetlenie
okienka, w ktérym wprowadzamy wymagaitosé, zawartdé
opakowania i cepg Po zamknjciu listy towarow widzimy
okno zawartéci dokumentu z wybranymi pozycjami. zéd
chcemy zmierd ilo$¢ towaru na jakiejkolwiek pozycji, to po
ustawieniu i na niej klikamy przyciskllos¢. Tak samo
postpujemy przy zmianie zawada. Natomiast przycisk
Zmiana cenystwzy do edycji ceny zakupu (sprzega na
konkretnej pozycji dokumentu. Za pomogprzycisku Upust
mozna okréli¢ upust procentowy dla konkretnej pozycji z
listy. Przycisk Uswi powoduje usugcie pozycji z listy.
Funkcja Uwagi stizy do dopisania uwag do ka@ej pozycji
zawartgci.

PZ 4 Data wystawienia: | 2015-02-10 w

Dostawca

HIP: Miasto: RR:

Whartogé dokumnentu
Zawarto$é

Metta: 0,00 0,00
wWgcen |netto W
K.ategoria: | <Brak: e

Mr dok. dast.: ipstawi:

Uwagi

Rys. 51. Wypisywanie nowego dokumentu PZ.
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W dolnej czsci okna z zawartiwia mamy zawsze aktuan
sunt pozycji umieszczonych w zawastn. Kliknigcie
przyciskuOK powoduje zamkricie okna zawarkei i powrot

do okna wystawiania dokumentu PZ.

Pozostaje nam jeszcze wprowadzeniu numeru dokumentu
dostawcy oraz nazwiska osoby, ktéra wystawita dcdeoton
Wypisywanie dokumentu kazymy przyciskienZapisz.

Na uwag zastuguje take maliwos¢ zmiany nadawanego
automatycznie numeru dokumentu podczas jego wy@isiay
Jednake program za kalym razem sprawdza, czy
wprowadzony przez aytkownika numer nie koliduje z innym
dokumentem i ewentualnie wyietla stosowny komunikat.
Wszystkie towary wprowadzone poprzez dokument PZ,
automatycznie zwkszap stan magazynu.

Towar Ustuga llogc | Zawartosc Zmiana ceny Upust Usun Uwagi | F

Stawki VAT
® g kartotek towarowpch dla Ralnika Ayczattowego

Lp Mazwa tow. fust, | Tlosé | Zawartosc | J.m. | Tlogé mag. | Cenan. | Vat |Up.[%] | Wart.netto
piwa lech 0,51 100 1,000 szt 100,000 2,00 23 0 200,00
PIWO LECH 0,33 50 1,000 szt 50,000 1,34 23

0 57,00

piwo keg 0,3 100 1,000 100,000 2,30 23 0 230,00

piwo heineken 30 1,000 szt 30,000 1,78 23 1] 53,40

pivwo debowe 25 1,000 szt 25,000 1,67 23 0 41,75
a

27,60

1
2
3
4
5
3

piwo peroni 12 1,000 szt 12,000 2,300 23

W artogc

Metto: 619 ,75
Brutto: 762,29

Rys. 52. Zawart@ dokumentu.
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10.1.2.Edytowanie dokumentu PZ.

Funkcja edycji dokumentu PZ pozwala na naniesienie
dowolnej poprawki na wystawionym wdreej dokumencie
PZ. Okno wywietlane podczas korzystania z tej funkcji, jak i
obowigzujagce zasady s podobne, jak przy wypisywaniu
nowego dokumentu. Przy dokonywaniu zmian na dokwmeen
PZ program automatycznie sprawdza, czy zmiany mvplap
zachowa spojna¢ catego magazynu. W zgzku z tym, czsto
zdarza sj, ze program nie pozwala na zapisanie poprawianego
dokumentu informujc jednoczénie, jaki jest tego powdd.

10.1.3.Usuwanie dokumentu PZ.

Funkcja usuwania dokumentu PZ powoduje bezpowrotne
usungcie danych o tym dokumencie z kartoteki, a @ozstym
wigze — take zmniejszenie stanOw magazynowych cdio
znajdupce s¢ na usuwanym dokumencie. Podobnie jak przy
edycji, program sprawdza, czy usggie dokumentu nie
zaburzy spéjnéci magazynu i mze nie pozwolk na
operacg.

10.1.4.Informacja o dokumencie PZ.

Funkcja umaliwia peiny podgid danych zawartych na
wybranym dokumencie PZ bez wiavosci ich poprawy.
10.1.5.Wyszukiwanie dokumentu PZ

Wyszukuje zadany dokument PZ na podstawie zadanego
ciggu znakow (np. numeru).
10.1.6.Wyszukiwanie nagpnego dokumentu.

Wyszukiwanie nagpnego dokumentu spetngpgo
kryteria wprowadzone wcgmiej przy wyszukiwaniu
pierwszego dokumentu PZ.
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10.1.7.Filtrowanie listy dokumentéw PZ.

Filtrowanie listy dokumentéw PZ mnina przeprowadzi
wedtug trzech kryteridéw, tj. daty wystawienia, wddi oraz
dowolnego cigu znakéw. Uruchomienie tej funkcji powoduje
wyswietlenie okienka (Rys. 53), w ktorym ustalamy wskie
kryteria filtrowania.

Filtrugj wg

[ |Datawystaw, od 20150210 w| do 20150210 w
[]wartose od do
[ ] Kateqoria:

[ Zawiera

[ ] Nie zawiera

Rys. 53. Filtrowanie listy dokumentéw PZ.

10.1.8.Sortowanie listy dokumentéw PZ.

Funkcja sortowania listy dokumentéw u#iwia
wyswietlenie jej wedtug okrdonej kolejngci. Sortowanie
odbywa s¢ poprzez klikngcie w nagtowek kolumny, wedtug
ktorej chcemy posortowdiste.

10.1.9.Drukowanie dokumentu PZ.

Pozwala na wydrukowanie wybranego dokumentu PZ w
zadanej liczbie egzemplarzy.
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10.1.10.Podghd wydruku dokumentu PZ.

Pozwala na podgil wydruku dowolnie wybranego
dokumentu.

10.2.WYDANIE ZEWN ETRZNE

Oprécz dokumentdéw przggia zewrtrznego program
umazliwia takze wystawianie dokumentow  wydania
zewretrznego (WZ). Dzki tej funkcji mazemy wydd partie
towaru do kontrahenta (odbiorcy).

Uruchomienie tej funkcji powoduje Wwietlenie listy
dokumentow WZ — podobnego jak dla dokumentow PZ.

10.2.1.Wystawianie nowego dokumentu WZ.

Wybranie tej funkcji spowoduje wwietlenie okna
stuzacego do wypisywania nowego dokumentu WZ. W
pierwsze] kolejnéci wybieramy odbiore¢ przy pomocy
przycisku Wybierz Nastpnym krokiem jest uzupetnienie
zawartédci dokumentu. W tym celu klikamy przycisk
Zawartoi¢, co spowoduje wiwietlenie okienka z zawadoig
dokumentu — tak jak to miato miejsce przy dokumemt®Z.
Uzupetnienie zawartoi dokumentu WZ realizujemy ta& w
podobny sposéb, jak dla dokumentéw PZ i dlategobadzie
to ponownie opisywane (punkt 10.1.1). Natomiast ystde
towary znajdujce s¢ na dokumencie WZasautomatycznie
zdejmowane ze stanu magazynu.

10.2.2.Edycja dokumentu WZ.

Funkcja edytowania dokumentu WZ pozwala na
naniesienie dowolnej poprawki na wypisanym véore
dokumencie. Okno wvietlane podczas korzystania z tej
funkcji, jak i obowjzujagce zasady g podobne jak przy
wystawianiu dokumentu WZ.
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10.2.3.Usuwanie dokumentu WZ.

Funkcja usuwania dokumentu WZ powoduje bezpowrotne
usungcie danych o tym dokumencie z kartoteki, a @ozstym
wigze — przywrocenie na stan magazynu towaréw zngggtah
sie na tym dokumencie.

10.2.4.Informacja o dokumencie WZ.

Funkcja umaliwia petny podghdd danych zawartych na
wybranej dokumencie
10.2.5.Wyszukiwanie dokumentu WZ.

Wyszukujezadany dokument WZ na podstawie zadanego
ciggu znakow (np. numeru).
10.2.6.Wyszukiwanie nagpnego dokumentu

Wyszukiwanie nagpnego dokumentu WZ spetnapgo
kryteria wprowadzone wcgeiej przy wyszukiwaniu
pierwszego dokumentu.

10.2.7.Filtrowanie listy dokumentow.

Filtrowanie listy dokumentow WZ nima przeprowadzi
wedtug trzech kryteridw, tj. daty wystawienia, wgdi oraz
dowolnego cigu znakow.

10.2.8.Sortowanie listy dokumentow WZ.

Funkcja sortowania listy dokumentéw u#siwia
wyswietlenie jej wedlug okrdonej kolejndci. Sortowanie
odbywa s¢ poprzez klikngcie w nagtowek kolumny, wedtug
ktorej chcemy posortowédistg.
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10.2.9.Drukowanie dokumentu WZ.

Pozwala na wydrukowanie wybranego dokumentu WZ w
zadanej liczbie egzemplarzy.

10.2.10.Podghd wydruku dokumentu WZ

Pozwala na podgtl wydruku dowolnie wybranego
dokumentu WZ.

10.3.PrRzYCHOD WEWN ETRZNY

Dokumenty przychoddéw wewtrznych (PW) rénig sie od
dokumentéw PZ brakiem kontrahenta (dostawcy), aiteto
przyjmujemy towar. Korzystanie z dokumentow PW reass
np. w momencie korygowania fio towaru w magazynie ze
wzgledu na nadwski, itp..

Sposob wypisywania dokumentéw PW jest podobny jaly p
dokumentach PZ, wt nie Ikdzie dalej opisywany
szczeg6towo.

10.4.ROZCHOD WEWN ETRZNY

Dokumenty rozchodow wewtrznych (RW) tworzy si
podobnie, jak to ma miejsce w przypadku innych ao&atow
magazynowych. Podobnie jak dla dokumentéw PW, pasicz
wypisywania rownie nie okréla si kontrahenta. Ten rodzaj
dokumentow mgemy wykorzystd w celu korekty stanow
magazynowych np. ze wzglu na straty. Dokumenty RWs s
takze tworzone automatycznie na podstawie spraeda
dokonanej na modutach POS i rozchodowywanych z
magazynu przy pomocy funkd@przeda, ktora lgdzie opisana
w kolejnych rozdziatach. Kaly dokument RW utworzony
automatycznie na podstawie sprzgdazawiera uwagi, w
ktorych jest okr@lony numer zmiany sprzegh (ten sam
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numer, ktéry jest widoczny w okniRozchodow z magazynu na
podstawie sprzedg).

Czesto mae sk zdarzé, ze po zapisaniu dokumentu RW,
liczba pozycji, iléci na poszczegolnych pozycjach oraz
wartas¢ catego dokumentu magsie rézni¢ od tych, ktére
okreslili smy podczas jego wypisywania. Dzieje sk dlatego,
ze rozchody z magazynu a s wykonywane wedtug
poszczegolnych dostaw i #io dostpnych w tych dostawach.
Podczas zapisywania dokumentu program analizujestlise
pozycje i ustala prawidtowe #oi na kadej z nich, biogc pod
uwag; dostawy przyjte wczdéniej do magazynu. Dziatanie to
nie zmienia jednak sumarycznej $b danego towaru na
dokumencie, ktér okreslili Smy podczas wypisywania.

10.5.PRZESUNIECIE MI EDZYMAGAZYNOWE

Dokumenty MM pozwalaj na przeniesienie towarow z
jednego magazynu do innego. SposOb wystawiania
dokumentow MM nie réni sie wiele od sposobu wystawiania
dokumentow RW. Jedynréznica jest to,ze przy wystawianiu
dokumentu MM nalgy okresli¢ magazyn docelowy, tzn. ten,
do ktorego chcemy przessintowar. Natomiast magazynem
zrodlowym jest zawsze magazyn, w ktorego kofitek
pracujemy. Wystawienie dokumentu przesuaia
miedzymagazynowego (MM) powodujeze w magazynie
zrodtowym stan towaru sizmniejsza, nhatomiast w magazynie
docelowym s3 zwigksza (doktadnie atsam ilosc).

Czsto mae st zdarza, ze po zapisaniu dokumentu MM,
liczba pozycji, ilgci na poszczegd6lnych pozycjach oraz
wartas¢ catego dokumentu magsie rézni¢c od tych, ktére
okreslili smy podczas jego wypisywania. Dzieje sak dlatego,
ze rozchody (przeswgia) z magazynu as wykonywane
wedtug poszczegoblnych dostaw i sitd dostpnych w tych
dostawach. Podczas zapisywania dokumentu progralizaje
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wszystkie pozycje i ustala prawidtowe §6b na kadej z nich,
biorac pod uwag dostawy przyjte wczdéniej do magazynu.
Dziatanie to nie zmienia jednak sumarycznejdlodanego
towaru na dokumencie, kr okrelilismy podczas
wypisywania.

10.6.INWENTARYZACJA

Modut ten jest przeznaczony do wykonania inwentacjiz
w magazynie towaréw. Jej uruchomienie otwiera okRgs.
54), w ktorym mamy dogp do wszystkich potrzebnych
funkcji opisanych w dalszej egi.

Menu  Edycja
~ =7 f ot @ drokuj L
@ o Z popraw @ wykonaj ) znaid ) ey Pl druk
Kod towaru |4 Nazwa towa | Kodlreskony | 2. |Stanpop. | Stenakt, | Rémica | Cenan. | Wartnetto |
BISZKOPTY biszkepty szt 1,000 1,000 0,000 4,00 0,00
BUKIET JARZYN bukiet jarzyn kg 12,000 12,000 0,000 34,00 0,00
BULKA buka tarta ka 0,000 0,000 0,000 0,00 0,00
(CEBULA cebula kg 0,000 0,000 0,000 0,00 0,00
CHIPSY chipsy bufet szt 1,000 1,000 0,000 0,00 0,00
CYTRYNY cytryny kg 0,000 0,000 0,000 0,00 0,00
FRYTKL frytd kg 0,100 0,100 0,000 0,00 0,00
FRYTURA frytura kg 0,000 0,000 0,000 0,00 0,00
gouda g 0,000 0,000
(GROSZEK KONS groszek konserwowy kg 0,040 0,040 0,000 0,00 0,00
JAIA 1aja szt 0,000 0,000 0,000 0,00 0,00
KREWET krewetka kg 10,000 10,000 0,000 10,00 0,00
BOIS-BLUE Lik Bols-Blue 1 0,050 0,050 0,000 0,00 0,00
MAJONEZ majonez kg 0,000 0,000 0,000 0,00 0,00
MAKA maka kg 0,000 0,000 0,000 0,00 0,00
NAPGI CC napd; e sprite 1 0,50 0,50 0,000 0,00 0,00
NATKA PIETRUSZKI natka pietruszki szt 0,000 0,000 0,000 0,00 0,00
OGOREKKONS ogérek konserwony kg 0000 0000 0,000 0,00 0,00

Suma: 0,00

Rys. 54. Okno inwentaryzaciji.

10.6.1.Tworzenie inwentaryzacyjnej listy towarow.

Lista ta tworzona jest automatycznie na podstaaréokeki
towarow oraz stanéw magazynowych. Przed utworzetggn
wskazane  jest przeprowadzenie kontroli stanow
magazynowych Administrator -> Kontrola danych W
momencie tworzenia listy (Rys. 55) mamy aios¢ wyboru
zakresu towarow jakie ma obejmaivéista — np. tylko te
towary, ktére wysipowaly w danym magazynie, a #&k
towary z danej grupy. Wybdiszystkicliowarow oznaczaze
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lista lpdzie zawierata wszystkie towary wyptijace w
kartotece, niezalmie od tego czy wyspowaly na
dokumentach w danym magazynie !

(®) Tylko towary z magazynu M agazpn ghdwny

() W szystkie towary

Grupa: |'wazpstkie

Rys. 55. Przygotowanie listy dla inwentaryzaciji.

Po stworzeniu listy mamy dwie kolumny z sakamy iloscia

towaru:Stan poprzedmrazStan aktualny

Nalezy pamgtaé, ze inwentaryzacji dokonujemy dla
konkretnego magazynu, dlatego inwentaryzagcyjtiste

towaréw naley stworzy pracugc w kontekcie tego

magazynu.

10.6.2.Zerowanie stanu aktualnego towarow.

Funkcja pozwala wyzerowaaktualny stan wszystkich
towarow na Kcie inwentaryzacyjnej.
10.6.3.Aktualizacja stanu poprzedniego.

Funkcja pozwala zaktualizowa na podstawie kartoteki
towarowej, stan poprzedni (sprzed inwentaryzacgyystkich
towarow na Kcie inwentaryzacyjnej.
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10.6.4.Usuwanie inwentaryzacji.

Funkcja usuwa wszystkie towary z listy inwentarygae;.
Mozemy jej wy¢ bezpdrednio przed utworzeniem nowej listy
inwentaryzacyjnej, jpeli wczeniej stara lista (np.
z poprzedniej inwentaryzacji) nie zostata ustailub gdy
z jakichk powodéw chcemy na nowo rozp@éz
inwentaryzagj.

10.6.5.Wprowadzanie stanéw aktualnych.

Funkcja pozwala wprowadziaktualny stan iléci dla
towaru (zgodny ze stanem faktycznym w magazynie).
Wprowadzenie nowego stanu magazynowego dla towaru
powoduje automatyczne wyliczenieznicy pomedzy stanem
poprzednim i aktualnym, co jest uwidocznione Kaidi.
Wprowadzanie stanu aktualnego dlazdego towaru nmana
inicjiowa¢ klawiszem Enter, co znacznie przyspiesza pgac
Mozliwe jest rownie dodawanie okrdonej ilosci do stanu
aktualnego poprzez wykorzystanie klawis&zary + (na
klawiaturze numerycznej).

10.6.6.Wykonanie inwentaryzacji.

Uruchomienie funkcji Wykonanie inwentaryzacjijest
ostatng czynndcia, ktora musimy wykonda. Z tej funkciji
korzystamy po wprowadzeniu aktualnego stanu
magazynowego dla wszystkich towarow. Wynikiem dmié
tej funkcji jest stworzenie dwoch dokumentéw magemyych:
PW i RW. Dokument PW (przychéd wewtrzny) zawiera
wszystkie towary, dla ktorych #dica inwentaryzacyjna byta
dodatnia, natomiast dokument RW (rozchéd wgvamy)
towary o ré&nicy ujemnej. Po wykonaniu inwentaryzaciji
wszystkie stany magazynowe dla towarOw = z@staj
uaktualnione.
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Przy wykonywaniu inwentaryzacji nale pamegtac o kilku
waznych uwagach. Przede wszystkim opefagyykonania
inwentaryzacji nalgy przeprowadzs tylko jeden raz !
Wielokrotne wykonanie inwentaryzacji powoduje pomew
tworzenie dokumentow PW i RW, co w konsekwencji
wprowadza przeklamania w #a towarOw na magazynie.
Jezeli zajdzie potrzeba poprawy danych w inwentaryizajg]
ponownego wykonania, nale w pierwszej kolejnéci usuryé
dokumenty PW i RW powstale podczas wykonania
inwentaryzacji za pierwszym razem !!!

Nalezy rowniez pamktaé, ze inwentaryzacji dokonujemy dla
konkretnego  magazynu, dlatego samo  wykonanie
inwentaryzacji przeprowadzamy pragujw kontekcie tego
magazynu (musi kiy to ten sam magazyn, dla ktorego
przygotowalimy inwentaryzacyja liste towarow).

10.6.7.Drukowanie arkusza inwentaryzacyjnego.

Funkcja umaliwia wydrukowanie arkusza
inwentaryzacyjnego, €O Mme znacznie  usprawhi
przeprowadzenie inwentaryzaciji.

10.6.8.Drukowanie ranic inwentaryzacyjnych.

Funkcja  umaliwia  wydrukowanie listy  ranic
inwentaryzacyjnych w momencie wprowadzenia wszgstki
aktualnych stanéw magazynowych Iub bezpdnio po
wykonaniu inwentaryzaciji.
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11. KASA /BANK

11.1.NALE ZNOSCI

Kartoteka nalenoéci jest jedm z najwaniejszych
W programie. Zawiera ona wszystkie nierozliczonatrpkci
jakie powstaj w wyniku wystawiania dokumentéw sprzega
(np. faktur) z odroczonym terminem ptaiod Dzigki tej
kartotece mgemy kontrolowd terminowa@¢ wptat od naszych
dtuznikéw oraz rozliczé& poszczegoélne nataosci. Za pomog
przyciskbw W oraz P mazemy przedcza sie pomidzy
naleznasciami wszystkimi lub przeterminowanymi.
Dodatkowo w kolumnie Sp. pokazane jest ewentualne
sp&nienie w regulowaniu nateosci.

Menu Edycja Widek  Filtruj
- [ |

o _J usuii /_)znaidz' st WK WIS 2y drukj

i 2 X \ﬁ

| Dok | Nr dok, | Datwst, Nr dok. dost, | Nazwa firmy |+ pamzpl | wartos Sp.

201502-11 |
| Fs 42015 2015-02-11 Hurtownia DANA 01502-11 480,00
Fs 32015 201502-11 MAR-BUD Wieslaw Steczkawski 2015-02-11 238,00
Suma (wszystkie): 1152,00

Rys. 56. Okno nataasci.

11.1.1.Rozliczanie nalenosci.

Wywotanie tej funkcji powoduje wiietlenie okienka
(Rys. 57) shagcego do rozliczenia wybranej nafesci.
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W oknie tym jest podany numer dokumentu, na podstaw
ktorego powstata nateos¢. Domysinie podag dab
rozliczenia jest zawsze data aktualna, jedeakstnieje
moaozliwosé jej zmiany. Porriej podana jest kwota naleosci.

W polu zaptaconojest wywietlana domyinie petna wartéc
naleencsci. Jej zmiana spowoduje obliczenie wado
pozostajcej do zaptaty. Jeszczezaj znajduje s pole wyboru
formy rozliczenia ptatnéi.
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D ata rozliczenia: |

Do zapkaty:

£aptacaono:

Pozoztaje:

Forma rozliczenia; | przelew

fr karty:

W pkacit:

wagi:

RBozlicz

Rys. 57. Rozliczanie natesci.

Domyslng forma rozliczenia jest ta, ktdr wybrano na

dokumencie sprzedg powigzanym z nalenoscig. Warto

zauway¢ réwniez, ze wybranie ptatnéci gotowlky powoduje

automatycznie wystawienie dokumentu kasowego (KR)

zaptacog kwote (punkt 11.4). W momencie catkowitego
rozliczenia nalenosci nie pojawia si ona juz w kartotece.

=]

-106-



SOGA — System Obstugi Gasbraii

11.1.2.Wyszukiwanie nalenosci.

Wyszukujezadamy naleznos¢ na podstawie zadanegagu
znakow (np. numeru faktury).
11.1.3.Wyszukiwanie nagpnej naleénosci.

Wyszukiwanie nagpnej nalencsci spetniajcej kryteria
wprowadzone wczmiej przy wyszukiwaniu pierwszej
naleznosci.

11.1.4 Filtrowanie listy naleénosci.

Filtrowanie listy nalenosci mazna przeprowadzi wedtug
dwaoch kryteriow, tj. wartéci oraz dowolnego ggu znakéw.
11.1.5.Drukowanie listy nalenosci.

Funkcja umaliwia wydrukowanie listy nalenosci.

11.2.NALE ZNOSCI Z KART

Kartoteka nalenosci z kart shiy do dodatkowej kontroli
wptywu na konto bankowe ptatém dokonywanych za
pomog kart ptatniczych. Lista nateosci z kart (Rys. 58)
zawiera numer transakcji, daransakcji, nazwisko posiadacza
karty oraz warté&¢ naleznosci.
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Menu  Edycja  Filtryj
= 2\
@ rozlicz E‘ usuri /.) znajdZ " filtruj” [N K WS ‘\ﬁ drukuj
|4 wr |pok, ; Datawst. |  Nrdok. dost. Posiadacz karty Nr karty Wart. nalez.
5 sa7j20098| 20091215 |
557 Fs 2010-01-25 34,80
558 | FS 138/2010/82  2010-02-24 90,00
558 FS5 148/2010/82  2010-03-01 90,00
560 Fs 131/2010/82  2010-03-15 70,00
562 | FS 816/2010/82  2010-12-02 150,00
565 Fs 876/2010/82  2010-12-17 240,00
565 | FS 889/2010/82  2010-12-21 120,00
567 Fs 909/2010/82  2010-12-29 150,00
568 | FS 38/2011/82|  2011-01-18 190,00
570 Fs 63(2011/82  2011-01-25 220,00
572 | FS 113/2011/82] 20110208 370,00
573 Fs 201201182  2011-03-08 90,00
574 | FS 205/2011/82  2011-03-08 0,00
575 Fs 206/2011/82  2011-03-08 100,00
576 | FS 207/2011/82  2011-03-08 150,00
578 ] 236/2011/82| 2011-03-22 110,00
579 | FS 239/2011/82]  2011-03-22 30,00
s | Fs 247001102 20110323 70.00
Suma: 4308,80

Rys. 58. Okno natacsci z kart.

11.2.1.Rozliczanie nalenosci z kart.

Wywotanie tej funkcji powoduje wiietlenie okienka
(Rys. 59), ktére zawiera m.in. numer karty ptatejcnazwisko
wiasciciela oraz datdokonania transakcji. Po®j znajduje si
kwota naleénosci oraz warté¢ prowizji, ktérg pobiera bank.
Prowizig t3 mazna dodatkowo oké&a¢ procentowo
w przypadku, gdy jest innaidomylna. Warté¢ domyslng
prowizji dla banku mgna zmient w moduleAdministrator ->
Ustawienia. Jeszcze uej znajduje s rzeczywista kwota
wptywu na konto (po odliczeniu prowizji banku). dsgmnie
rozliczenia powoduje ,zdgie” nalenosci z listy, a tym
samym powstanie dwédch dokumentow bankowych: bank
przyjmie (BP) na peln kwote naleznosci oraz bank wyda

(BW) na prowiz¢ dla banku (punkt 11.7 i 11.8).
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Potwierdzenie rozliczenia pratnosci kartg nr

Whagriciel:

wodniv: 20171-01-25

Kamota:

Prowizia | 0.00 X

Pozostabo:

Bozlicz

Rys. 59. Rozliczanie natensci z karty ptatniczej.

11.2.2.Wyszukiwanie nalenosci z kart.

Wyszukujezadamy naleznos¢ na podstawie zadanegagu
znakow (np. daty transakciji).
11.2.3.Wyszukiwanie nagpnej nalenosci z kart.

Wyszukiwanie nagpnej nalenosci spetniagcej kryteria
wprowadzone wczmiej przy wyszukiwaniu pierwszej
naleznosci z kart.

11.3.Z0OBOWIAZANIA

Kartoteka zobowizaa zawiera wszystkie nierozliczone
ptatnaci jakie powstaj w wyniku wprowadzenia do programu
dokumentow zakupu (np. faktur zakupu) z odroczonym
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terminem pfatnéci. Dzigki tej kartotece mzemy kontrolowé
terminowa@¢ regulowania pfatniei naszym dostawcom oraz
rozliczat poszczegblne zobogdania. Za pomag przyciskéw
W oraz P mozemy przeicza sie pomidzy zobowgzaniami
wszystkimi lub przeterminowanymi. Dodatkowo w koluie
Sp. pokazane jest ewentualne sgpi@nie w regulowaniu
zobowgzan.

11.3.1.Rozliczanie zobovazan.

Wywotanie tej funkcji powoduje wiietlenie okienka
stuzacego do rozliczenia wybranego zoberania. W oknie
tym jest podany numer dokumentu, na podstawie gtore
powstato zobowjzanie. Domylnie podag dat rozliczenia
jest zawsze data aktualna, jedimkistnieje maliwosé jej
zmiany. Poniej podana jest kwota zobayzania. W polu
zaptacono jest wywietlana domylnie petna wartée
zobowgzania. Jej zmiana spowoduje obliczenie wémito
pozostajce] do zaptaty. Jeszczezaj znajduje s pole wyboru
formy rozliczenia ptatn&ci. Domyslng forma rozliczenia jest
ta, ktoy wybrano na dokumencie zakupu pemanym ze
zobowpzaniem. Warto zauwgé rowniez, ze wybranie
ptatngci gotdwky powoduje automatycznie wystawienie
dokumentu kasowego (KW) na zaptagdtwote (punkt 11.6).
W momencie catkowitego rozliczenia zobgmania nie
pojawia s¢ ono juz w kartotece.

11.3.2.Wyszukiwanie zobovgzan.

Wyszukuje zadane zobowzanie na podstawie zadanego
ciggu znakow (np. numeru faktury).
11.3.3.Wyszukiwanie nagpnego zobowjzania.

Wyszukiwanie nagpnego zobowzania spetniacego
kryteria wprowadzone wcgeiej przy wyszukiwaniu
pierwszego zobowzania.
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11.3.4.Filtrowanie listy zobowgzan.

Filtrowanie listy zobowjzaa mazna przeprowadziwedtug
dwéch kryteriow, tj. wartéci oraz dowolnego ggu znakow.

11.3.5.Drukowanie listy zobovdzan.
Funkcja umaliwia wydrukowanie listy zobowgzan.

11.4.ZOBOWIAZANIA Z KART

Kartoteka zobowizan z kart stiy do dodatkowej kontroli
wyptywu z konta bankowego zwrotéw pfatco
dokonywanych za pomadkart ptatniczych. Lista zobowzan
z kart (Rys. 60) zawiera numer transakcji, ed&ransakcji,
nazwisko posiadacza karty oraz waétaobowpzania.

Menu  Edycja Filtryj

L " -_';_D‘usmi /_)znajdi S o MK WS erwlmj

e

Suma: 356,42

Rys. 60. Okno zoboyaa: z kart.

11.4.1.Rozliczanie zobovdzan z kart.

Wywotanie tej funkcji powoduje wiietlenie okienka
(Rys. 61), ktére zawiera m.in. numer karty ptatejcnazwisko
wiasciciela oraz datdokonania transakcji. Pamj znajduje si
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kwota zobowazania oraz wartd prowizji, ktdra pobiera bank.
Prowizi t3 mazna dodatkowo oké&aé procentowo
w przypadku, gdy jest innandomylna. Wart@d¢ domyslng
prowizji dla banku mgna zmient w moduleAdministrator ->
Ustawienia. Jeszcze uej znajduje s rzeczywista kwota
wyptywu z konta (po odliczeniu prowizji banku). 4sgnie
rozliczenia powoduje ,zdrie” zobowhzania z listy, a tym
samym powstanie dwdch dokumentow bankowych: bardkawy
(BW) na peha kwote zobowgzania oraz bank przyjmie (BP)
na zwrot prowizji banku (punkt 11.8 i 11.7).

Potwierdzenie rozliczenia zwratu na karte nr

Wiagciciel:

wodniv: 2015-02-20

Kamota:

Prowizia | 0.00 x

Pozostabo:

Bozlicz

Rys. 61. Rozliczanie zobawénia z karty pfatniczej.

11.4.2. Wyszukiwanie zobovdzan z kart.

Wyszukuje zadane zobowzanie na podstawie zadanego
ciggu znakow (np. daty transakcji).
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11.4.3.Wyszukiwanie nagpnego zobowizania z kart.

Wyszukiwanie nagpnego zobowjzania spetniacego
kryteria wprowadzone wcgmiej przy wyszukiwaniu
pierwszego zobowrania z kart.

11.5.KAsA PRzYJIMIE (KP)

Kartoteka KP (Rys. 62) zawiera wszystkie dokumenty
kasowe, potwierdzage wpltyw gotéwki do kasy. Dokumenty
te mog by¢ wystawiane bezpoednio przez iytkownika, jak
tez automatycznie w momencie wystawiania dokumentu
sprzeday ptatnego gotowk oraz rozliczania nammosci. Na
podstawie tych dokumentéw obliczany jest stan kasy
dowolnym momencie (punkt 11.9).

Menu Edycja  Filtruj

= y 7 = =)
nowy | Ppopraw @ usui /_) znajdZ filtruj N e ANy drukuj
Fok: 4 2015 P
/ Nrdok, | Datawst | Nazwa firmy | Nazwisko | Kwota ‘ Tytutem |
1/2015, 2015-02-11 |MAGENA Spdta Jawna 500,00 Wpiata do dokumentu FS nr 1/2015

2/2015 2015-02-11 |Hurtownia DANA 480,00 Wplata do dokumentu FS nr 4/2015
3/2015. 2015-02-11 |MAR-BUD Wiestaw Steczkowski 233,00 Wplata do dokumentu FS or 3/2015

4/2015] 2015-02-11 |FIRMA “ALA” 334,00 Wpfata do dokumentu FS nr 2/2015

< >

Rys. 62. Lista dokumentéw KP.

11.5.1.Wystawianie dokumentu KP.

Uruchomienie tej funkcji powoduje Wwietlenie okna
(Rys. 63), w ktérym wprowadzamy wszystkie potrzedaee.
Numer oraz data wystawienia dokumenty sadawane
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automatycznie, jednak istnieje maliwos¢ ich zmiany. Przy
pomocy przyciskuWybierz okreslamy nazw podmiotu, od
ktorego pochodzi wptata do kasy. Ngstie wprowadzamy
kwote wptaty, a w poluTytutempodajemy na jakiej podstawie
dokonano wptaty. Wprowadzanie nazwiska i imieni@hys
wptacapce] nie jest obowizkowe. Ostatni czynndcig jest
zapisanie wprowadzonych danych, co spowoduje uBvoez
nowego dokumentu KP w kartotece.

2 dnia 2015-02-11 w

MIF: Iiasta: RF:

Uliza: . Wybierz
Kwota: 0,00
Tytuber:

Lwagi:

Rys. 63. Wystawianie dokumentu KP.

11.5.2.Edycja dokumentu KP.

Funkcja edytowania dokumentu KP pozwala na namesie
dowolnej poprawki na wystawione wemée] potwierdzenie
wptaty. Wyjgtek stanowq dokumenty KP wystawione
automatycznie w momencie wypisywania nowego dokumen
sprzeday lub pobrania wptaty do rezerwacji (pobytu). Okno
wyswietlane podczas korzystania z tej funkcji, jak
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I obowigzujace zasady g podobne jak przy wypisywaniu
nowego dokumentu KP.
11.5.3.Usuwanie dokumentu KP.

Funkcja usuwania dokumentu KP powoduje bezpowrotne
usungcie danych o tym dokumencie z kartoteki. Ponadto
usuwanie takich dokumentow aie st ze zmiag stanu kasy.
11.5.4.Informacja o dokumencie KP.

Funkcja umaliwia peiny podgid danych zawartych na
wybranym dokumencie KP.
11.5.5.Wyszukiwanie dokumentu KP.

Wyszukuje zadany dokument KP na podstawie zadanego
ciggu znakow (np. numeru).
11.5.6.Wyszukiwanie nagpnego dokumentu KP.

Wyszukiwanie nagpnego dokumentu KP spetriaggo
kryteria wprowadzone wcgmiej przy wyszukiwaniu
pierwszego dokumentu kasowego.

11.5.7.Filtrowanie listy dokumentéw KP.

Filtrowanie listy dokumentow KP nioa przeprowadzi
wedtug trzech kryteridéw, tj. daty wystawienia, wddi oraz
dowolnego cigu znakow.

11.5.8.Sortowanie listy dokumentéw KP.

Funkcja sortowania listy dokumentow KP uthwia
wyswietlenie jej wedlug okrdonej kolejngci. Sortowanie
odbywa st poprzez klikngcie w nagtowek kolumny, wedtug
ktorej chcemy posortowvédiste.

-115-



SOGA — System Obstugi Gastronomii

11.5.9.Drukowanie dokumentu KP.

Pozwala na wydrukowanie wybranego dokumentu
kasowego w zadanej liczbie egzemplarzy.

11.5.10.Podghd wydruku dokumentu KP.

Pozwala na podgtl wydruku dowolnie wybranego
dokumentu KP.

11.5.11.Skojarzenie dokumentu KP z nat@scia.

Zdarza s}, ze np. ktd kto nie ma uprawniedo rozliczania
naleznosci, przyjmie wpta¢ wystawiajc KP. Aby pdéniej
powigzat to KP z odpowiedni naleznoicig (z odpowiednim
dokumentem), korzystamy z funkcji kojarzenia dokame<P.
Powoduje to wiwietlenie okienka z nakmosciami, w ktorym
nalery kliknag¢ dwa razy wybram naleznosé. Wtedy okienko z
naleznosciami znika, a dokument jestzjskojarzony.

11.6.KAsSA wYDA (KW)

Kartoteka KW zawiera dokumenty potwierdgag wyptyw
gotowki z kasy, np. w celu uregulowania zobgweh.
Dokumenty te mog by¢ wystawiane bezpgoednio przez
uzytkownika, jak té automatycznie w momencie dopisywania
nowych dokumentow zakupu (faktury zakupu) pfatnych
gotéwky oraz rozliczania zobowzar. Na podstawie tych
dokumentow obliczany jest stan kasy w dowolnym macree
(punkt 11.9).

11.6.1.Wystawianie dokumentu KW.

Uruchomienie tej funkcji powoduje Wwietlenie okna,
w ktorym wprowadzamy wszystkie potrzebne dane (podo
jak to miato miejsce dla KP). Przy pomocy przyciskybierz
okreslamy nazw podmiotu, ktoremu wyptacamy gotowk
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z kasy. Nastpnie wprowadzamy kwetwyptaty, a w polu
Tytutem podajemy na jakiej podstawie dokonano wyptaty.
Wprowadzanie nazwiska i imienia osoby odbigrej gotowk
nie jest obowjzkowe. Zapisanie wprowadzonych danych
spowoduje utworzenie nowego dokumentu KW w karetec

11.6.2.Edycja dokumentu KW.

Edycja dokumentu KW pozwala na dowolne poprawki
w wystawionych wczaiej dokumentach wyptaty. Podobnie
jak dla dokumentéw KP, wyikiem g tutaj dokumenty
wystawione automatycznie w momencie dodawania noweg
dokumentu zakupu (faktury zakupu). Edycdokumentu KW
przeprowadza siw podobnym oknie jak przy wypisywaniu
tego dokumentu.

11.6.3.Usuwanie dokumentu KW.

Funkcja usuwania dokumentu KW powoduje bezpowrotne
usungcie danych o tym dokumencie z kartoteki. Usuwanie
takich dokumentow wiize sk ze zmiag stanu kasy.
11.6.4.Informacja o dokumencie KW.

Funkcja umaliwia petny podghdd danych zawartych na
wybranym dokumencie KW.
11.6.5.Wyszukiwanie dokumentu KW.

Wyszukujezagdany dokument KW na podstawie zadanego
ciggu znakow (np. numeru).
11.6.6.Wyszukiwanie nagpnego dokumentu KW.

Wyszukiwanie nagpnego dokumentu KW spetnigego
kryteria wprowadzone wcgeiej przy wyszukiwaniu
pierwszego dokumentu kasowego.
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11.6.7.Filtrowanie listy dokumentéw KW.

Filtrowanie listy dokumentéw KW mma przeprowadzi
wedtug trzech kryteridéw, tj. daty wystawienia, wddi oraz
dowolnego cigu znakow.

11.6.8.Sortowanie listy dokumentéw KW.

Funkcja sortowania listy dokumentéw KW u#shwia
wyswietlenie jej wedlug okrdonej kolejnaci. Sortowanie
odbywa st poprzez klikngcie w nagtowek kolumny, wedtug
ktorej chcemy posortowvédiste.

11.6.9.Drukowanie dokumentu KW.

Pozwala na wydrukowanie wybranego dokumentu
kasowego w zadanej liczbie egzemplarzy.
11.6.10.Podghd wydruku dokumentu KW.

Pozwala na podgtl wydruku dowolnie wybranego
dokumentu KW.
11.6.11.Skojarzenie dokumentu KW ze zobagaaniem.

Funkcja dziata podobnie jak w przypadku dokumenkd®y
Z tg roznicy, ze kojarzymy zobowizania.

11.7.BANK PRZYJIMIE (BP)

Oprocz dokumentéw kasowych, program pozwaladaka
wystawianie i wydruk dokumentéw bankowych, az@kna
sledzenie stanu konta bankowego. Kartoteka dokunaei®B
zawiera potwierdzenia wptywu olkdtenych kwot na konto
bankowe. Dokumenty te medgy¢ wystawiane bezgoednio
przez uytkownika, jak teé automatycznie w momencie
rozliczania nalenosci (punkt 11.1.1).
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11.7.1.Wystawianie dokumentu BP.

Uruchomienie tej funkcji powoduje wwietlenie okna,
w ktorym wprowadzamy wszystkie potrzebne dane (pado
jak to miato miejsce dla KP). Przy pomocy przycidkiybierz
okreslamy nazw podmiotu, od ktérego otrzymétny przelew
na konto bankowe. Naginie wprowadzamy kwetprzelewu,
a w polu Tytutem podajemy na jakiej podstawie dokonano
przelewu. Wprowadzanie nazwiska i imienia o0soby
wptacapcej nie jest obowazkowe. Zapisanie wprowadzonych
danych spowoduje utworzenie nowego dokumentu BP
w kartotece.

11.7.2.Edycja dokumentu BP.

Funkcja edytowania dokumentu BP pozwala na namgsie
dowolnej poprawki na wystawione waénéej potwierdzenie
otrzymania przelewu. Wyjek stanowd dokumenty BP
wystawione automatycznie w momencie otrzymania typda
rezerwacji (pobytu). Okno wgwietlane podczas korzystania z
tej funkcji, jak i obowizujace zasady g podobne jak przy
wypisywaniu nowego dokumentu KP.

11.7.3.Usuwanie dokumentu BP.

Funkcja usuwania dokumentu BP powoduje bezpowrotne
usunegcie danych o tym dokumencie z kartoteki. Ponadto
usuwanie takich dokumentow yie st ze zmiag stanu konta
bankowego.

11.7.4.Informacja o dokumencie BP.

Funkcja umaliwia peiny podgid danych zawartych na
wybranym dokumencie BP.
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11.7.5.Wyszukiwanie dokumentu BP.

Wyszukuje zadany dokument BP na podstawie zadanego
ciggu znakow (np. numeru).
11.7.6.Wyszukiwanie nagpnego dokumentu BP.

Wyszukiwanie nagpnego dokumentu BP speirjeggo
kryteria wprowadzone wcgeiej przy wyszukiwaniu
pierwszego dokumentu bankowego.

11.7.7.Filtrowanie listy dokumentow BP.

Filtrowanie listy dokumentéw BP moa przeprowadzi
wedtug trzech kryteridw, tj. daty wystawienia, wad oraz
dowolnego cigu znakow.

11.7.8.Sortowanie listy dokumentow BP.

Funkcja sortowania listy dokumentéw BP uiliwia
wyswietlenie jej wedlug okrdonej kolejndci. Sortowanie
odbywa st poprzez klikngcie w nagtowek kolumny, wedtug
ktorej chcemy posortowvédiste.

11.7.9.Drukowanie dokumentu BP.

Pozwala na wydrukowanie wybranego dokumentu
bankowego w zadanej liczbie egzemplarzy. Dla dokiowe
BP wydruk ma postaformularzy wptaty na konto.

11.7.10.Podghd wydruku dokumentu BP.

Pozwala na podgtl wydruku dowolnie wybranego
dokumentu BP.
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11.8.BANK WYDA (BW)

Drugim rodzajem dokumentow bankowych, ktorych
wystawianie umgliwia program, § dokumenty BW (polecenie
przelewu). Kartoteka dokumentow BW zawiera polegeni
dokonania przelewéw bankowych na rzecz kontrahentow
(dostawcow). Dokumenty te mgg by¢ wystawiane
bezpdrednio przez iytkownika, a take automatycznie
w momencie rozliczania zobogziania (punkt 11.3.1).

11.8.1.Wystawianie dokumentu BW.

Funkcja ta powoduje wwietlenie okna, w ktorym
wprowadzamy wszystkie potrzebne dane (podobnie tgak
mialo miejsce dla KP). Przy pomocy przyciskRiybierz
okreslamy nazw podmiotu, na rzecz ktérego chcemy dokbna
przelewu bankowego. Naghie wprowadzamy kwet
przelewu, a w poluTytutem podajemy na jakiej podstawie
dokonujemy przelewu. Wprowadzanie nazwiska i in@eni
osoby przyjmujcej nie jest obowizkowe. Zapisanie
wprowadzonych danych spowoduje utworzenie nowego
dokumentu BW w kartotece.

11.8.2.Edycja dokumentu BW.

Funkcja edytowania dokumentu BW pozwala na
naniesienie dowolnej poprawki na wystawione vsoEg
polecenie przelewu bankowego. \Atgk stanowd dokumenty
BW wystawione automatycznie w momencie rozliczania
zobowpgzania. Okno w§wietlane podczas korzystania z tej
funkcji, jak i obowjzujagce zasady g podobne jak przy
wypisywaniu nowego dokumentu KP.

11.8.3.Usuwanie dokumentu BW.

Funkcja usuwania dokumentu BW powoduje bezpowrotne
usungcie danych o tym dokumencie z kartoteki. Ponadto
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usuwanie takich dokumentow yie st ze zmiag stanu konta
bankowego.
11.8.4.Informacja o dokumencie BW.

Funkcja umaliwia peiny podgid danych zawartych na
wybranym dokumencie BW.
11.8.5.Wyszukiwanie dokumentu BW.

Wyszukujezagdany dokument BW na podstawie zadanego
ciggu znakow (np. numeru).
11.8.6.Wyszukiwanie nagpnego dokumentu BW.

Wyszukiwanie nagpnego dokumentu BW spetniapgo
kryteria wprowadzone wcgmiej przy wyszukiwaniu
pierwszego dokumentu bankowego.

11.8.7.Filtrowanie listy dokumentéw BW.

Filtrowanie listy dokumentéw BW nima przeprowadzi
wedtug trzech kryteriéw, tj. daty wystawienia, wddi oraz
dowolnego cigu znakow.

11.8.8.Sortowanie listy dokumentow BW.

Funkcja sortowania listy dokumentow BW udhwia
wyswietlenie jej wedlug okrdonej kolejnaci. Sortowanie
odbywa st poprzez klikngcie w nagtowek kolumny, wedtug
ktérej chcemy posortowvédiste.

11.8.9.Drukowanie dokumentu BW.

Pozwala na wydrukowanie wybranego polecenia praelew
w zadanej liczbie egzemplarzy. Dla dokumentow BWHmk
ma postéa formularzy polecenia przelewu bankowego.
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11.8.10.Podghd wydruku dokumentu BW.

Pozwala na podgil wydruku dowolnie wybranego
dokumentu BW.

11.9.RAPORT Z KASY | KONTA

Raport ten pozwala na poddl stanu kasy i konta
bankowego w dowolnym okresie. Po uruchomieniu uekgji
wyswietlane jest okienko (Rys. 64), w ktérym nalepoda
dat pocatkows i koncowg okresu dla ktérego chcemy
sporadzi¢ bilans.

dodnia |2015-02-17 W

Anulu

Rys. 64. Ustalanie zakresu raportu z kasy i konta.

Nastpnie klikamy OK., co spowoduje w§wietlenie okna

z danymi liczbowymi dla podanego okresu (Rys. 8B%t tutaj
pokazany stan kasy i konta bankowego na chpaczatkows
wybranego okresuStan poprzedh Poniej pokazany jest
bilans w wybranym okresie. Na samym dole widstan
koncowy kasy oraz konta bankowego. Na podane w tynieokn
wartasci map wptyw wszystkie dokumenty kasowe i bankowe
(KP, KW, BP, BW). Jeeli teraz klikniemy w przycisiRaport
kasowy uzyskamy maliwos¢  wydruku  wszystkich
dokumentow kasowych (KP i KW), ktorych data wystema
zawiera st w wybranym wczéniej okresie raportu.
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KASA
Stan poprzedni: 216,25

Bilans w wybranym okresie: 1544,00

Stan korficowy: 1760,25

Baport kazowy

Rys. 65. Raport z kasy i konta.
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12. ZESTAWIENIA

12.1.REMANENT

Remanent jest zestawieniem zawigegn spis wszystkich
towaréw znajdujcych s&é w magazynie z rozbiciem nazre
ceny zakupu danego towaru. Remanent zawiera infgena
nazwie towaru, cenie zakupu, stanie magazynowydmostce
miary, stawce podatku VAT oraz waftd catego towaru w
magazynie.

Wybranie tej funkcji powoduje vgyvietlenie okna (Rys. 66), w
ktorym, w zaleénosci od potrzeb, mgemy zmient rodzaj
remanentuNa dzie: dzisiejszylub Na dzié dowolny a take
mozemy okrdli¢ grupc towaréw oraz czy remanent ma
dotyczy¢ jednego magazynu, czy wszystkich.

Rodzaj remanenty: | Ma dzien dziziejzzy W

[ata remanentu: | 2015-02-11

Grupa
Wizzysthie

M agazyn

Aty

e-mail W]

Rys. 66. Ustawienia dla wydruku remanentu.
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12.2.PRZYJECIA [ WYDANIA WG ASORTYMENTU

Raport ten pozwala na #oiowe i wartgciowe zestawienie
przyje¢ lub wyda towarow oraz ustug. Po uruchomieniu
raportu wywietlone zostanie okno (), w ktérym oklamy
wszystkie jego parametry:

- okres,

- rodzaj asortymentu (towary lub ustugi),

- typy dokumentow,

- grupa, do ktorej przynatg towar lub ustuga,

- magazyn,

- kategoria dokumentu,

- 0soba wystawigra/odbiergjca,

- forma ptatnéci dokumentu.

Po ustaleniu wszystkich parametrow zamy go wydrukowsg,
obejrze na ekranie lub wystamailem.

Okres

0d (20150211 w| do 20050291 w (@) Wszystko () Towary () Ushugi

(@) Przyjecia
dok. FZ
dok. P/
faktury FZ

Fakturp RR
dok. M
karekty KFZ

() wiydania
daok. W2
dok. A

dok. P&
dok. Mt

dok. F5 dok. KFS

wg Cen

(@ magazvnowech

b agazyn
Aktyany

Wipstawit/odebrak
Wwiszpacy

Drukuj

(71 z dokumentév

Podglad

Grupa
wizznstkie

K.ategoria dokumentdw

Wzzystkie

Faorma phatnogci

Wwizzpstkie

Syl

Rys. 67. Przygia / wydania wg asortymentu
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12.3.RAPORT STANOW MAGAZYNOWYCH

Raport standbw magazynowych pozwala na wydruk listy
towarow wraz z iléciami i jednostkami miary, bez rozbicia na
rézne ceny zakupu. Memy okréli¢, czy raport ma dotyczy
tylko magazynu, w kontdkie ktérego pracujemyAktywny,
czy wszystkich magazynéw, a takczy ma zawieatowary z
konkretnej. Dodatkowo mmemy ustawé rodzaj raportu:Na
dziei dzisiejszyub Na dzi& dowolny

Rodza) raporty; | Ma deien dzisiejzzy

[rata raportu; (20150211

Grupa
Wizzyzstkie

M agazyn
Ak bparig

R

Rys. 68. Raport stan6w magazynowych.
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12.4.RAPORT STANOW MINIMALNYCH

Raport stanéw minimalnych umlovia wydruk listy
towarow, ktorych stan magazynowy jesisay niz okreslony
dla nich stan minimalny. Oczy¥die na lécie § umieszczane
tylko te towary, dla ktérych stan minimalny zostatogole
okreslony (jest inny nt 0).

Grupa
| Wezngthie

b agazun

|.-'1'-.kt_l,lwn_lrl

e-mait| | uhdi

. Duks | Poddad | | Zamkni |

Rys. 69. Raport stanéw minimalnych.
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12.5. WYDRUK SKLADU RECEPTUR

Raport ten umdiwia wydruk skiadu receptur wraz z
ilosciami poszczegodlnych skladnikéw dla artykutéw (lub
potproduktéw) z wybranej grupy lub np. dla artykuté
zawierajcych okrélony skfadnik.

(@) Artykuty () Pékprodulty

Grupa
| Wizzystkie W |

0 nazwie rozpoczynajgce] sie od ..

Zawierajacych sktadnik

| Dol | u

llo# skladnikdw na |1 % porcj

e-mail| I

. Duks | Podded | | Zamkni |

Rys. 70. Wydruk skfadu receptur.
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12.6.RAPORT DOKUMENTOW

Raport dokumentéw unibwia wydruk listy dowolnych
dokumentow wystawionych w dowolnym okresie z
uwzgkdnieniem magazynu, do ktérego przymrgle oraz
kategorii.

Okres
0d 20150211 v do 20150211

(®) Przyjacia () wipdania
dok. FZ dak. WE
dok. P dak. R
fakbury FZ dok. FS
faktury RR dok. Pa,
dok. MM dak. MM
karekty KFZ dak. KFS

b agazyn

| Ak by

K.ategoria dokurmentdw

| Wzzysthie

emalt| | whdi

| Dnkui | Podded | | Zamkni |

Rys. 71. Raport dokumentow.
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12.7.REJESTR VAT SPRZEDAZY

Przy pomocy tej funkcji maemy wydrukowa rejestr VAT
sprzeday za zadany okres czasu i dla wybranego rodzaju
dokumentow.

Okres
0d 20150211 ~| do 20050211 v

Dakumenty

Faktumy

[]Paragony

[ Eorekty takbur

Status

| Mormalne + Zaliczkowe

Fizk alizac)a

|Wsz_l,lskie

Forma pkatnogci

|Wszystkie

F.ateqaria dakumentdw

|Wsz_l,lstkie

e-mait| | uhdi

| Duksi | FPodghd || Zamkni |

Rys. 72. Rejestr VAT sprzéga
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12.8.REJESTR VAT zZAKUPU

Funkcja ta pozwala na wydruk rejestru VAT zakupu z
okreslonymi parametrami za dany okres czasu. Po jej
wywotaniu ukazuje si okno (Rys. 73), w ktorym ustalamy
dat pocatkows i koncowy, oraz okrélamy rodzaj
dokumentéw. Po ustaleniu parametrow rejestruzemy go
wydrukow&, obejrzé na ekranie lub wystamailem.

Okres
Od 20150211 w| do (200150211 w

Dakumenty

Faktury

[]Faktury BR
[ Korekty faktur

M agazyn
Ak

Farma phatnogci

Wszystkie

K.ategoria dokumentdw

WWazystkie

windi

Rys. 73. Rejestr VAT zakupu.
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12.9.PrzYCHOD / KOSZT /| MARZA

Raport ten umdiwia ogladanie i drukowanie zestawienia
przychodow, kosztow, zyskow, narzutéw i ihar na
poszczegolnych zmianach, rachunkach i pozycjadurda@w.
Uruchomienie tej funkcji powoduje wwietlenie okna (Rys.
74) pokazujcego wszystkie zamkgte i rozchodowane
zmiany.

Lokalizacjs:  Glowna 0d 20091203 » | do [2015-0211 =
“ Nr zmiany | Data/godz. roz. | Wart sprzed. Koszt | Zysk/fstrata | Narzut A
> 2009 0:55 9 8392,
22009 2009-12-03 23:52 4044,41 978,61 3065,80 313,28 75,80
32009, 2009-12-04 23:51 2009-12-05 23:39 4404,95 1556,56 2848,39 182,99 64,66
4/2002 2009-12-05 23:41 2009-12-06 23:46 4278,60 1844,00 2434,60 132,03 56,90
52009 2009-12-06 23:47 2009-12-07 23:50 4327,52 2188,56 2137,96 97,64 43,40
6/2009 2009-12-07 23:52 2009-12-08 23:49 3070,13 1821,30 1348,83 101,51 50,38
7/2009  2009-12-08 23:50 2009-12-09 23:41 4244,68 2038,74 2205,94 108,20 51,97
8/2009 2009-12-09 23:29 2009-12-10 23:4% 4300,77 2244,02 2056,75 91,65 47,82
9/2009 2009-12-10 23:.07 2009-12-11 23:47 5122,19 2223,96 2898,23 130,32 58,58
10/2009| 2009-12-11 23:44 2009-12-12 23:45 5557,30 3188,49 2388,81 74,29 42,63
11/2009| 2009-12-12 23:47 2009-12-13 23:49 4787,68 2448,80 2337,88 95,43 48,83
12/2009 2009-12-13 23:46 2009-12-14 23:48 4912,12 2517,56 2394,56 95,11 48,75
13/2009 2009-12-14 23:41 2009-12-15 23:53 4979,97 2142,23 2837,74 132,47 36,98
14/2009 2009-12-15 23:55 2009-12-16 23:48 4059,90 1720,11 2339, 7% 136,03 57,63
15/2009| 2009-12-16 21:22 2009-12-17 23:55 4481,28 2488,71 1992,57 80,08 44,46
16/2009 2009-12-17 23:57 2009-12-18 23:51 4562,44 1713,40 2943,04 171,17 63,12
17/2009 2009-12-18 22:40 2009-12-19 23:54 6675,28 3159,74 3515,54 111,26 52,67
18/2009 2009-12-19 23:48 2009-12-20 23:48 4296,43 3258,62 1037,81 31,85 24,16
192009  2009-12-20 23:4% 2009-12-21 23:48 4575,55 1989,37 2387,18 130,05 36,53 w
Suma: 4467544 81| |1781642 38| (2685902 43 150,75 60,12,
Dk Fodglad Zamkni|

Rys. 74. Raport may na zmianach.

Dwukrotne kliknecie na ktorejkolwiek ze zmian spowoduje
wyswietlenie podobnego okna zawieygggo zestawienie
rachunkéw dla wybranej zmiany. Natomiast dwukrotne
kliknigcie na dowolnym rachunku vwietla kolejne okno
zestawiajce poszczegolne pozycje tego rachunku.

Zawarté¢ kazdego okna mina wydrukowa.
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13. ADMINISTRATOR

Wiekszas¢ ustawiéh wspolnych dotycgcych zarowno
modutow POS, jak i programu magazynowego znajdigjevs
osobnym programie konfiguracyjnym KONFIGURATOR.
Natomiast modutAdministrator znajdugcy Sk w programie
magazynowym zawiera wadznie ustawienia dotygee czsci
magazynowe,.

13.1.USTAWIENIA

Modut ustawié@ umazliwia okreslenie najwaniejszych
parametréw oraz sposobu pracy programu magazynowego
Znajdup sSig tu grupy ustawie utozone w formie
przehczanych paneli (Rys. 75).

Stanowisko | WR-JAROSLAW K ~
Dirukui PL przed e NIP Nie v

Drukui rir konta w danych spreedaviey Tk v

Loge na dokumentach Tak v

Loge na kepiach dokumentdw Tak v

Przepisuj uwagi dla towardw i ushug do pozyeii Nie v

Zastosi Zamkni

Rys. 75. Okno ustawie
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Przehczanie s pomidzy panelami jest nmitiwe poprzez
wybranie okrélonej grupy ustawi@ w lewej czsci okna.
Ponkej opisano wszystkie mbwe do ustawienia parametry.
Czs$¢ z nich — opisana niebiegkczcionly — to parametry
ustawiane tylko dla wybranego stanowiska. Pozostate
opisane czarnczcionky — dotycz wszystkich komputerow w
sieci, na ktérych pracuje program.

13.1.1.Drukarka fiskalna.
Drukarka fiskalna — okre&lamy, czy do komputera jest
podiczona drukarka fiskalna.

Rodzaj drukarki fiskalnej— typ drukarki fiskalnej podtzonej
do komputera.

Komputer z drukarlg fiskalng — IP lub nazwa komputera w
sieci, do ktorego jest pagizona drukarka fiskalna, na ktorej
chcemy drukowaparagony z danego stanowiska.

Port drukarki fiskalnej — nr portu COM, do ktérego jest
podiczona drukarka fiskalna.

Predkasé — predkos¢ portu COM, do ktorego jest pagdizona
drukarka fiskalna.

Szuflada kasowa- okréla czy do wykorzystywanej drukarki
fiskalnej jest podjczona szuflada kasowa.

Nr kasy w systemie- nr kasy drukowany na paragonie
fiskalnym.

Drukuj rabaty na paragonie — opcja pozwalaca na

wyszczegolnienie rabatéw podczas wydruku paragoau n
drukarce fiskalnej.
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Rejestruj faktury na drukarce fiskalnef ustawienie tej opcji
na Tak spowoduje wgwietlanie pytania o zarejestrowanie na
drukarce fiskalnej kalej nowej faktury sprzeds (nie
wystawionej z paragonu).

Pytaj o powtorny wydruk dok. na drukarce fiskalnef
ustawienieTak spowoduje pytanie o ponowIrejestragi na
drukarce fiskalnej dokumentu po edycji.

Drukowanie raportu dobowego bez potwierdzenia
umazliwia drukowanie raportu dobowego na drukarce fis&p
bez konieczngri potwierdzania daty klawiatgidrukarki.

Drukuj nr systemowy na paragonie umaliwia drukowanie
nr systemowego na kdym paragonie. Dgki temu numerowi
mozemy tatwo wyszuk& konkretny paragon, np. podczas
wystawiania faktury do paragonu.

Drukuj dane kasjera na paragonie- umaliwia wydruk
nazwy kasjera (kelnera) na paragonie fiskalnym, pod
warunkiem ze podjczona drukarka fiskalna potrafi realizoiva
taka funkcje.

Odejmuj zaliczk przed fiskalizagy — funkcja umaliwiajaca
rozliczanie zaliczek na paragonie fiskalnym poproeicie
wartasci zaliczki od wartéci pobytu.

13.1.2.Dokumenty.
ustawienia wspolne

Drukuj PL przed nr NIP — opcja pozwalara na dodanie liter
PL przed nr NIP podczas drukowania dokumentow siaéze

-136-



SOGA — System Obstugi Gasbraii

Drukuj nr konta w danych sprzedawcy opcja pozwalaga na
drukowanie nr konta bankowego przy danych sprzegawc

Logo na dokumentach- wigczenie drukowania logo firmy na
dokumentach sprzega

Logo na kopiach dokumentow— funkcja pozwala na
wytaczenie drukowania i logo firmy na kopiach
dokumentow.

Przepisuj uwagi dla towaréw i ustug do pozyeji funkcja
pozwalajca na automatyczne przepisywanie uwag z towaréw i
ustug do pozycji dokumentow.

numeracja dokumentéw

Rozdzielna numeracja dla Kdego miesica — wiaczenie tej
opcji pozwala na rozpoczynanie numeracji dokumentiav
kazdego miesjca od pocatku.
Mozemy take wybr& jeden ze sposobéw numeracji:
XXXX [ rrer
XXXX [ ... [ rrrr
XXxx / rrer /..
XXXX [ mm [/ rrrr
XXXX [ ... [ mm [ rrrr
XXxx /mm /rrrr /...
gdzie:
xxXxx — kolejny nr dokumentu,
mm — miesic (2 cyfry),
rerr — rok (4 cyfry).
....— czton dodatkowy.

poszczegolne typy dokumentéw
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Drukowanie uwag do pozycj wybranie tej opcji spowoduje,
ze do kadej pozycji na dokumencie zostanie wydrukowana
dodatkowa linia z uwagami dla tej pozycji (w przggea
wystawiania faktury z pobytu, w linii uwag do po#yc
wstawiany jest automatycznie okres pobytu).

Drukowanie uwag do dokumentu - opcja ta pozwala na
wydruk uwag na dokumencie.

Tekst dodatkowy (mata czcionka} tutaj wpisujemy tekst,
ktory bedzie drukowany mat czcionkh w dolnej czsci
kazdego dokumentu.

Tekst dodatkowy (dia czcionka)— tutaj wpisujemy tekst,
ktory bedzie drukowany din czcionk w dolnej czsci
kazdego dokumentu. Dla faktury @ to by np.,Dzi ekujemy
za wybranie naszego hotelu !”

Poprawianie faktur wystawianych z paragond okrela, czy
faktura wystawiona z paragonu #e0 by pa&zniej
modyfikowana w zakresie zawastdo lub daty i sposobu
zaptaty.

Przepisuj uwagi z faktury zaliczkowej na koowg — funkcja
pozwalajca na automatyczne przepisywanie uwag
znajdupcych s¢ na fakturze zaliczkowej na faktukoncows.

Domwylny sposob wystawiania faktur wg cen domyginy
rodzaj cen (netto lub brutto) wystawiania faktur VA

13.1.3.Magazyn.

Okres dla wyznaczanisrednich cen zakupu- liczba dni, wg
ktorej bedg wyznaczangrednie ceny zakupu dla kalkulacji w
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niektérych oknach programu (np. tworzenie receptur,
produkcja, itd.).

Pokazuj okno rozchodoéw po zalogowaniuggd sg zmiany do
rozchodowania— to ustawienie pozwala na automatyczne
otwieranie okna rozchodow po Adym zalogowaniu 8i
uzytkownika w przypadku, gdy istnigj jakiekolwiek
nierozchodowane zmiany.

Przepisuj ostatry cere zakupu do Kkartoteki towarow—
funkcja, ktorej dziatanie polega na automatycznymepisaniu
cen zakupu do Kkartoteki dla towaréw wymijacych na
zapisywanym dokumencie.

Domylny mnagnik dla receptur— okréla domylny mnaznik
ustawiany w oknie tworzenia receptur.

13.1.4.Ustugi.

Ustuga zaliczkowa do imprezy dla stawkiokrelenie stawek
VAT oraz ustug, ktore ddlg automatycznie dodawane podczas
wystawiania faktury zaliczkowej do imprezy.

Ustuga gastronomiczna do imprezy dla stawkiokrelenie
stawek VAT oraz ustug, ktéregtls automatycznie dodawane
podczas wystawiania faktury VAT do imprezy.

13.1.5.Ustawienia kategorii.

Kategoria dokumentéw dla przsgia brakow — domylna
kategoria nadawana automatycznie dla dokumentowjquia
brakéw (PW).
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Kategoria dokumentéw dla faktur zakupu- domlna
kategoria nadawana automatycznie podczas wprowedzan
faktur zakupu.

Kategoria dokumentéw dla faktur RR- domylna kategoria
nadawana automatycznie podczas wprowadzania fRiRur

Kategoria dokumentow dla faktur sprzegla — domylna
kategoria dokumentéw nadawana automatycznie podczas
wystawiania faktur sprzedg.

Kategoria dokumentéw dla inwentaryzacj- domlna
kategoria dokumentéw nadawana automatycznie podczas
generowania dokumentow z inwentaryzacji (PW i RW).

Kategoria dokumentéw z produkcj+ domylna kategoria
dokumentéw nadawana automatycznie podczas gene@wan
dokumentow z produkciji.

Kategoria dokumentow dla rozchodéw ze sprzgda—
domyslna kategoria dokumentéw nadawana automatycznie dla
dokumentow rozchodu tworzonych na podstawie spezeda
(RW).

Kategoria dokumentow dla rozchodéw z imprezdomyina
kategoria dokumentow nadawana automatycznie dla
dokumentéw rozchodu tworzonych na podstawie katijula
imprez (RW).

Kategoria dokumentéw dla PZ- domylna kategoria

nadawana automatycznie podczas wprowadzania dokamen
PZ.
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13.1.6.Platngci.

Domylna prowizja procentowa przy platgoi kartg —
prowizja naliczana domdinie podczas rozliczania nateosci z
kart.

Domwlna prowizja kwotowa przy ptatnoi kartg — prowizja
naliczana dom§nie podczas rozliczania nalesci z kart.

Obowigzkowe podanie nr karty oraz nazwiskaustawienie na
Tak spowoduje konieczr$é podawania kadorazowo nazwiska
klienta oraz numeru karty ptatniczej przy ptattikart.

Informuj o sp&nionych pfatngciach — w przypadku
wybrania tej opcji, program — w momencie logowasia
osoby z uprawnieniami do przedhnia nalencici lub
zobowhzan — wyswietla informacg o zalegtych ptatniwiach
(naleznosciach i zobowdzaniach).

13.1.7.e-mail.
Nazwa obiektu- nazwa wysfpujaca w poluOd.

Adres e-mail— adres e-mail, z ktoregoedziemy wysytd
dokumenty i raporty.

Serwer poczty wychogdeej (SMTP)— nazwa serwera poczty
wychodzce,.

Port serwera SMTR- port serwera poczty wychag=;.
Uzyj TLS — wilacza szyfrowanie TLS.
Uzytkownik — nazwa aytkownika.

Hasto — hasto aytkownika.
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Domwlny adres do wysytania raportow adres, ktory ddzie
podpowiadany jako donsiny podczas wysytania raportéw i
zestawi@.

13.1.8.Archiwizacja.

Wykonywanie archiwizacji- opcja ta pozwala wybtav jaki
spos6b ma hky przeprowadzana archiwizacja danych w
programie. $ tu dostpne trzy maliwosci: tylko nazgdanie
(uzytkownik samodzielnie wykonuje archiwizacjy dowolnej
chwili), automatycznie co.... (program automatycznie
wykonuje archiwizag w okreslonych odsgpach czasowych),
codziennie o godz. ..(program automatycznie wykonuje
archiwizacg codziennie o oki&onej godzinie).

Pliki archiwizacji — opcja pozwala wybta sposob zapisu
archiwizacji na dysku. Wybranie plikbw o stalej néz
spowoduje,ze kolejne archiwizacje ¢olg sie ,naklad&” na
poprzednio wykonywane. Ustawienie to jest zalecame
momencie, gdy nie dysponujemy zbytzgluloscia miejsca na
dysku twardym komputera. Natomiast ustawienie nazwy
zaleznej od daty i godziny spowodujee kazda archiwizacja
bedzie wykonywana do osobnego pliku (zawigcago w
nazwie dat i godzire wykonania). To drugie ustawienie zaleca
sie tam, gdzie mamy diw miejsca na dysku twardym
komputera. Pgedng mazliwoscia pomidzy dwoma
wymienionymi wczeéniej jest ustawienie nazwy zaleej od
dnia tygodnia.

Sciezka do plikéw archiwizacji— funkcja ta pozwala wybéa

miejsce na dysku, gdzie el przechowywane pliki
archiwizacji danych programu.
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Wysytanie plikéw archiwizacji na serwer FTP funkcja ta
pozwala wysytd wygenerowane pliki archiwizacji na serwer
FTP bezpérednio po ich stworzeniu.

13.1.9.Inne.

Automatyczne wylogowanie opcja pozwalara ustawd czas,
po ktorym program automatycznie; swyloguje w przypadku
gdy osoba obstuggga po zalogowaniu sinie wykona przez
ten czaszadnej operacji. Wyfczenie tej opcji naspuje po
ustawieniu O.

Przypominaj o raporcie dobowym funkcja ta pozwala na
przypominanie o koniecz8o wykonania raportu dobowego.

Godzina przypomnienia o raporcie dobowym opcja
powigzana z funkej przypominania o raporcie dobowym,
pozwalajca na ustawienie konkretnej godziny przypomnienia.

Przypominaj o zbfajgcym sg terminie wyga&niecia prawa do
aktualizacji — funkcja ta pozwala na przypominanie o
konczacym sk prawie do aktualizacji programu. ki tej
funkcji wiemy take, kiedy naley wykupi¢é prawo do
aktualizacji na kolejny okres (kolejny rok). Warttaj
wspomni€, ze regularne (coroczne) odnawianie tego prawa
pozwala na posiadanie zawsze aktualnej wersji progroraz

na zaoszecgizenie niepotrzebnych kosztéw.

13.2.SCHEMATY ROZCHODOW DLA SPRZEDA ZY

Ustawienia schematdwg gedra z najwaniejszych funkciji
w programie, poniewa map kluczowe znaczenie podczas
wykonywania rozchodéw 2z magazynébw na podstawie
sprzeday (punkt 6.1). Schematy dokladnie oilegg w jaki
sposob towar magrozchodzt z poszczegdlnych magazynow.
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Uruchomienie tej funkcji wéwietla okno (Rys. 76), w ktérym
mamy do dyspozycji opisane peej ustawienia.

() Brak rozchodéw z magazynu na podstawie sprzedazy
(®) Rozchid z magazynu wg drukarek zamowieri () Rozchéd z magazynu wa kelnerow
Manazn Lokalizacia Uztkomrik Manazn ~
Ghéwny > Admin Ghévny
Gy Ghinna Stanawisko | Gy
Ghéwna Stanowisko | Ghéwny
Géwna SeyputkaMatgoreata | Bhéwny
Ghonna JALOWIEC ELZBIETA | Ghénny
Ghéwna WESELA Ghéwny
[T, (=110 [T v
u wg terminali () Rozchd z magazynu wg drukarek i terminali
Komputer Manazn ~ Lokalizacia Drukarka Komputer Manazn ~
BAATESFCFO24 > barowa BAATE3TCFOZ
B8.05.71:FE:33.2F Ghonna barona 8.05.71:FE:33:2
F&:DB:7F:45:23F5 Ghéwna baiowa Fa:DB:7F:45:23F
GAILLT Géwna barowa GAILLT
Ghonna JAROSLAW_KD Ghonna barowa JAROSLAW_KD
Ghéwna JAROSLAW _KOZ Ghéwna baiowa JAROSLAW KO
Ghéwna POS1 Ghéwna barowa POS1
Ghonna POS1STRZEG Ghonna barona POS1STRZEG
Ghéwna POS2 v Ghéwna baiowa POS2 v

Rys. 76. Ustawienia schematéw dla rozchodéw zedgnz

Wybranie opcjiBrak rozchodoéw z magazynu na podstawie
sprzeday spowoduje brak midiwosci rozchodowywania
sprzeday z magazynu (zablokowane zosfaprzyciski za
pomog ktorych wykonuje si rozchody).

Wybranie opcjiRozchod z magazynu wg drukarek zaméwie
pozwala na wykonywanie rozchodéw z magazyndéw na
podstawie tego, na ktorej drukarce zamdwdeukuje s¢ dany
artykut po zabonowaniu go przez kelnera na POSVigakim
przypadku zdefiniowane drukarki musby¢ przypisane do
odpowiednich artykutéw. Takie ustawienie jestaiee np. w
przypadku gdy mamy dwie drukarki zamowiejedrg w
kuchni, a drug w barze, oraz dwa magazyny: KUCHNIA i
BAR. Wtedy oprécz wybrania opciRozchéd z magazynu wg
drukarek zamoéwie naley jeszcze odpowiednio pmEzye
drukarki z magazynami w tabeli znajdcgj st pod wybrag

opci.
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Opcja Rozchdd z magazynu wg kelnerpazwala natomiast
pofaczy¢ odpowiednie magazyny z kelnerami. Ekzitakiemu
ustawieniu meemy np. przypisakelnerom zupetnie oddzielne
magazyny. Wtedy towaryela si¢c rozchodowywaty z danego
magazynu, zalaego od tego, ktéry kelner bonuje i rozlicza
zamowienie na POS-ie.

Rozchdd z magazynu wg terminadzwala natomiast powda
magazyny ze stanowiskami POS. Rozchéd z magazynow
bedzie st w takim przypadku odbywat w zaleosci od tego,
na ktérym ze stanowisk realizowane byto zamowienie.
Rozchéd z magazynu wg drukarek i terminaihazliwia
powigzanie magazynow z drukarkami zamofvie zaleznosci

od stanowiska POS, na ktérym przyjmowane byto zaieidie.

Wybér odpowiedniego ustawienia powinien ¢bydobrze

przemylany, co mae mie istotny wplyw na organizag

pracy restauracji i rozliczenie pracownikow.

Usunkcia przypisanego wcgeiej magazynu dokonuje ¢si

poprzez klikngcie na nim prawym przyciskiem myszy i
wybranie funkcjiUsu.

13.3.SCHEMATY ROZCHODOW DLA IMPREZ

Okreslenie  schematow rozchodow dla imprez jest
zdecydowanie tatwiejsze nibyto to przy schematach dla
sprzeday (Rys. 77). W tym przypadku mamy do wyboru
rozchéd z jednego konkretnego magazynu, albo rakcho
magazynow wg drukarek zamowie (przypisanych do
poszczegblnych  artykutdw). Przypisanie odpowiednich
magazynow odbywa @itak samo jak to miato miejsce przy
schematach rozchodéw ze sprzada
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() Brak przypizanych magazyniw

(@) Rozchid z jednego magazynu: | Ghéwny

") Bozchid z magazynu wg drukarek zamdwien

Drukarka kM agazyn

Gkawny
kuchenna Gy
raporty

Rys. 77. Schematy rozchodow dla imprez.

13.4. KATEGORIE DOKUMENTOW

Kategorie dokumentéw pozwadajna lepszy sposéb
zarzdzania dokumentami, np. w zat®ici od tego jakiej
operacji magazynowej dotygzW sytuacji, gdy w kartotece
dokumentéw RW istnigjrozchody na podstawie sprzegaa
takze rozchody wygenerowane podczas inwentaryzacji, to
dokumenty rozchodoéw ze sprzegamog sie odr&niat
dodatkowo od dokumentéw inwentaryzacji $viee nadag
kategory. Dodatkowo w ustawieniach rmemy okrélié¢
domyslne kategorie dokumentéw nadawane im automatycznie.
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Dzi¢ki kategoriom dokumentow, podczas generowania
zestawi@, mamy do dyspozycji jeszcze jedno kryterium
filtrowania dokumentéw.

13.5.UPRAWNIENIA U ZYTKOWNIKOW

Podobnie jak to mialo miejsce w programie
konfiguracyjnym, rOwnig w programie magazynowym mamy
mechanizm nadawania uprawfiie  uzytkownikom.
Uruchomienie tej funkcji powoduje wyietlenie ekranu (Rys.
78), w ktorym poszczegblne funkcje programwpegrupowane
na osobnych panelach. Aby zmiéni uprawnienia
ktoregokolwiek z aytkownikOw naley najpierw wybré go z
listy rozwijanej w gornej agci okna. W tym momencie
wszystkie posiadane przez niego uprawnienia zestan
zaznaczone na poszczegolnych panelach. Kidaifunkcii,
ktéra nie byta wczaiej wybrana spowoduje jej zaznaczenie
(nadanie uprawnienia). Powtdrne klikoie w zaznaczan
funkcje powoduje jej ,odznaczenie” co jest rOwnowa z
zabraniem uprawnfe Po okréleniu wszystkich zmian
klikamy Zapisz zmianyW tym momencie nowe uprawnienia
zostay zapisane, a skutki zmian ¢dy widoczne po
zalogowaniu s do programu przez zytkownika, ktéremu
zmieniono uprawnienia. Nalg pametat, ze uprawnienia do
nadawania i zmiany uprawmiennym wytkownikom powinny
mie¢, oprécz administratora, tylko wybrane osoby !
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Usptkonrik: | nowy user

[ Tworzenie iozchodu na podstawie sprzedazy

Obstuga programu magaznaweg [ Pomianie brakiacych towande
4 Kantoteki

[] Cokanie: wykonania tozchodu

Rys. 78. Nadawanie uprawwriezytkownikom.

13.6.K ONTROLA DANYCH

Funkcja stay do automatycznego sprawdzenia i
ewentualnego skorygowania wasto stanOw magazynowych
dla towaréw na podstawie dokumentéw magazynowych.

13.7.KONTROLA MAR ZY NA RACHUNKACH

Funkcja stay do automatycznego sprawdzenia i
ewentualnego skorygowania waitd mary na pozycjach
rachunkéw, rachunkach i calych zmianach na podstawi
dokumentoéw magazynowych.

Uwaga !

Czas wykonania kontroli przy dej ilosci zamkngtych zmian
znacznie i wydtuza i - w zalenosci od mocy obliczeniowej
komputera - mze segna¢ nawet kilku godzin.
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14.0 PROGRAMIE

Okno wywotane przy pomocy tej funkcji (Rys. 79) Zera
najwazniejsze informacje o programie takie jak: petnawez
programu, numer wersji i data jej wydania, inforpeac
o prawach autorskich, numery telefonéw pod jakideaya
dzwoni w sprawach dotygzych pracy z programem, adres
e-mail oraz www, a tale informacje dotycxe posiadanej
licencji na program.

SYSTEM OBSLUGI

Wersia  3.00k zdnia  2015-02-11
copyright € Comp 5.0,
www.novitus .pl
wiaGa |

F.ontakt handlomwo-senwizow
zgodnie 2 infarmacia
urieszczang na karcie licencying
Szozegoty licenci
Mr licencii: X0000-00001
Liczba stanowisk POS 1

Liczha stanowisk mag. 1

Aktualizacie do: 2015-09-02

Rys. 79. Okno z informacjami o programie.
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